REGIMENTO INTERNO - CGJ

PROVIMENTO N° 02 DE 31/01/2006 ( DOPJ 02/02/2006)

O Desembargador FAUSTO VALENCA DE FREITAS, Corregedor Geral da Justiga, no uso de suas
atribuicdes legais e,
Considerando a necessidade de adequar os cargos e fungbes gratificadas da Corregedoria Geral da Justica
ao novo Plano de Cargos e Salarios do Tribunal de Justica de Pernambuco;
RESOLVE:
1° - Aprovar a alteragdo do Regimento Interno da Corregedoria Geral da Justiga, conforme anexo;
2° - Revogar os atos normativos que disponham em contrario;
O Regimento Interno, com a nova redagéo, entrara em vigor na data de sua publicagéo.
Publique-se.
Registre-se.
Cumpra-se.

Recife, 31 de janeiro de 2006.

DESEMBARGADOR FAUSTO VALENCA DE FREITAS
Corregedor Geral da Justica
REIMENTO INTERNO E NORMAS CORRELATAS CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
PREAMBULO

Art. 1° - O Regimento Interno da Corregedoria Geral da Justiga consolida as regras ja existentes,
constantes de diversos provimentos e outros atos normativos, com a finalidade de esclarecer e orientar os
juizes de direito, serventuarios e funcionarios da Justiga, bem como os notarios e registradores, quanto a
aplicacéo das leis no tocante aos servigos judiciais e extrajudiciais.

Art. 2° - Para atender as peculiaridades locais, o juiz titular de vara ou comarca, ou o Juiz Diretor do Foro,
poderdo baixar normas complementares, mediante portaria, com remessa de cépia a Corregedoria Geral da
Justica.

LIVRO | -DA CORREGEDORIA, SEUS ORGAOS E ATIVIDADES
TiTULO | -COMPOSIGCAO E FUNCIONAMENTO

CAPITULO | -DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 3° - A Corregedoria Geral da Justiga de Pernambuco, érgéo de fiscalizagao disciplinar, controle e
orientacao forense no territério do Estado, tem a sua sede na Capital, e é exercida pelo Desembargador
Corregedor, nos termos do Cédigo de Organizag¢ao Judiciaria do Estado, e deste Regimento.

Paragrafo unico - O Corregedor Geral ficara dispensado de suas fung¢des junto aos 6rgéos fracionarios do
Tribunal, participando dos julgamentos do Tribunal Pleno e da Corte Especial apenas como vogal, assim
como os demais componentes da Mesa Diretora.

Art. 4° - O Corregedor Geral sera auxiliado por Juizes de Direito, os quais exerceréo as fungdes que lhes
forem delegadas neste Regimento.

Art. 5° - S3o agdes préprias da Corregedoria:

| - orientar e fiscalizar os servigos judiciais em todo o Estado;

Il - avaliar o desempenho dos juizes em estagio probatério, para o fim de vitaliciamento;

Il - fiscalizar os oficios de justica e os cartdrios dos agentes dos servigos publicos delegados;

IV - realizar correigbes em comarcas, varas ou oficios de justiga;

V - editar provimentos para:

a) instruir autoridades judiciais;

b) instruir servidores de justica e agentes dos servigos publicos delegados;

c) evitar irregularidades;

d) corrigir erros e coibir abusos, com ou sem cominagéo de pena.

VI - realizar sindicancias e processos administrativos;



VII - aplicar as penas disciplinares cominadas aos ilicitos administrativos, praticados por servidores sujeitos
a agao da Corregedoria;

VIII - responder a consultas a respeito da aplicagao da Lei de Custas Judiciais, da Lei de Emolumentos dos
Servigos Notariais e de Registros Publicos, e de outras normas pertinentes ao correto funcionamento do
Poder Judiciario no 1° grau, quando formuladas:

a) por servidores de justica;

b) por agentes de servigos publicos delegados;

c) por instituigdes publicas ou privadas.

Art. 6° - Todo o servigo da Corregedoria Geral é isento de pagamento de taxas, custas e emolumentos.

CAPITULO Il -DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

Art. 7°- O Corregedor Geral sera eleito na conformidade do disposto no Cadigo de Organizagao Judicidria.
Art. 8°- Os atos do Corregedor Geral serdo expressos:

a) por meio de despachos, oficios ou portarias, pelas quais ordene qualquer ato ou diligéncia, imponha pena
disciplinar ou mande extrair certiddes para fundamentacao de agao penal;

b) por meio de cotas marginais, em que faca simples adverténcia ou censura;

c) por meio de provimentos, para instruir autoridades judiciarias, serventuarios, funcionarios e auxiliares de
justica, evitar ilegalidades, emendar erros e coibir abusos, com ou sem cominagao.

Paragrafo unico- Os provimentos que contiverem instru¢des gerais serdo publicados no Diario Oficial do
Poder Judiciario do Estado.

Art. 9°- No exercicio de suas fungdes, o Corregedor Geral expedira os seguintes instrumentos normativos:
I - RESOLUCAO: ato de natureza geral, visando a consolidar normas atinentes & matéria de sua
competéncia, constantes no artigo 10 deste Regimento.

Il - PROVIMENTO: ato de carater normativo, com a finalidade de esclarecer e orientar a execugéo dos
servigos judiciais e extrajudiciais em geral. Quando for emanado no sentido de alterar o Regimento Interno,
devera ser redigido de forma a indicar expressamente a norma alterada, a fim de preservar a sistematizagao
€ a numeragao existente;

Il - PORTARIA: ato de natureza geral, visando a aplicar, em casos concretos, os dispositivos legais
atinentes a atividade funcional dos magistrados, serventuarios e funcionarios da justica;

IV - ATO EXECUTIVO: ato de natureza geral, visando a determinar providéncias concernentes ao regime
juridico e a vida funcional do servidor da justiga;

V - CIRCULAR: instrumento em que se divulga matéria normativa ou administrativa, para conhecimento
geral;

VI - AVISO: instrumento para a divulgagao de normas ou instru¢gdes, mediante publicagdo no Diario Oficial
do Poder Judiciario do Estado;

VII - ORDEM DE SERVICO: ato de providéncia interna, circunscrita ao plano administrativo da Corregedoria
Geral da Justica;

VIII - INSTRUCAO DE SERVICO: ato de carater complementar, com o objetivo de orientar a execucéo de
servico judiciario especifico.

SECAO I-DO CORREGEDOR GERAL

Art. 10- Compete ao Corregedor Geral da Justica:

I - baixar, com aprovagao prévia do Conselho da Magistratura, salvo a hipétese de correigao, provimentos
relativos aos servigos judiciarios em geral;

Il - elaborar, quando nao estabelecidos em lei ou regulamento, os modelos de livros obrigatérios e
facultativos dos cartérios e oficios de justica;

Il - tomar conhecimento de representagdes e reclamagdes relativas aos servigos judiciarios, determinando
ou promovendo as diligéncias que se fizerem necessarias, encaminhando-as ao Procurador Geral da
Justica, ao Procurador Geral do Estado e ao Presidente da Ordem dos Advogados do Brasil, quando for o
caso;

IV - apresentar ao Conselho da Magistratura, no primeiro semestre de cada ano, e ao final da gestao,
relatério resumido das suas atividades e dos juizes corregedores auxiliares, mencionando as providéncias
adotadas e sugerindo as que excederem a sua competéncia;

V - aplicar as penas disciplinares aos servidores e funcionarios da justica;

VI - sugerir ao Conselho da Magistratura, de acordo com as necessidades do servigo, a criagao de cargos;
VII - fazer publicar no Diario Oficial do Poder Judiciario do Estado, o nome do oficial substituto do tabelido,
oficial de registro ou de protesto, ou escrivao da Capital, bem como exigir que isto se faga nos papéis,
carimbos e placas dos respectivos cartérios e oficios, até 30 (trinta) dias depois da indicagao pelos titulares
efetivos nos mesmos;

VIII - elaborar o seu Regimento Interno e modifica-lo, quando necessario, sempre com a aprovagao do
Conselho da Magistratura;



IX - aprovar os relatérios remetidos pelos juizes corregedores auxiliares;

X - propor ao Tribunal quaisquer medidas que reputar Uteis a boa administragédo da justica.

Art. 11- O Corregedor Geral, verificando ser necessario aos servigos da justica a remogao de autoridades,
serventuarios ou funcionarios sujeitos a correigao, representara ao Presidente do Tribunal de Justiga.
Art. 12- Durante a correigéo, o Corregedor Geral podera requisitar, de qualquer repartigdo publica, as
informacgdes e auxilios necessarios ao bom desempenho dos seus deveres.

Art. 13- O Corregedor Geral apresentara ao Conselho da Magistratura um relatério dos trabalhos de
correicao, mencionando a abertura, o encerramento e todas as ocorréncias, nos seguintes prazos:

| - anualmente, até o ultimo dia util do calendario forense, o referente a correigdo da comarca da Capital;
Il - semestralmente, até 31 (trinta e um) de janeiro e 31 (trinta € um) de julho de cada ano, o relatério das
correigcdes realizadas no semestre anterior, nas demais comarcas do Estado.

SECAO 1I-DO GABINETE DO CORREGEDOR

Art. 14- Integram o gabinete do Corregedor Geral da Justica:

I - A Escrivania, com as seguintes atribuigdes:

a) desenvolver as atividades necessarias ao funcionamento do gabinete do Corregedor Geral da Justiga;
b) manter o controle dos processos e expedientes remetidos ao Corregedor dentro dos prazos legais;

c) elaborar correspondéncias, informacoes, relatérios e outros expedientes administrativos e judiciarios;
d) desenvolver outras atividades correlatas que lhes sejam delegadas pela autoridade competente.

Il - A Unidade de Apoio Administrativo do Corregedor, com as seguintes atribuigbes:

a) desenvolver as rotinas administrativas do gabinete do Corregedor Geral da Justiga;

b) elaborar correspondéncias, informagdes e outros expedientes administrativos;

c) elaborar a resenha diaria, remetendo-a para publicagido no Diario Oficial do Poder Judiciario do Estado;
d) organizar e manter atualizado o cadastro de todos os magistrados, serventias judiciarias, reparticbes
publicas e autoridades em geral;

e) incumbir-se da requisicao de material de expediente e permanente, servigos reprograficos;

g) desenvolver outras atividades correlatas que lhe sejam delegadas pela autoridade competente.

CAPITULO Il -DA ESTRUTURA DA CORREGEDORIA GERAL

Art. 15- A Corregedoria Geral da Justica tem a seguinte estrutura e composigéo:

| - CORREGEDORIAS AUXILIARES, subdivididas em seis:

a) Corregedoria Auxiliar da 32 Entrancia;

b) Corregedoria Auxiliar da 12 Regiao;

c) Corregedoria Auxiliar da 22 Regiao;

d) Corregedoria Auxiliar da 32 Regiao;

e) Corregedoria Auxiliar da 42 Regiao;

f) Corregedoria Auxiliar para o Extrajudicial.

Il - COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOCAO (CEJA);

Il - ASSESSORIA ESPECIAL, incluindo o Nucleo de Vitaliciamento de Magistrados;
IV - ASSESSORIA JUDICIARIA;

V - SECRETARIA GERAL, integrada pela Divisdo Administrativa Judiciaria, que se subdivide nas Sec¢des
de:

a) Estatistica;

b) Protocolo e Expedigéo;

c) Apoio Administrativo;

d) Assessoramento Técnico;

e) Apoio ao Extrajudicial;

f) Apoio a Atividade Correcional.

CAPITULO IV -DAS CORREGEDORIAS AUXILIARES

Art. 16 - Compete aos Corregedores Auxiliares, por delegacdo do Corregedor Geral da Justica:

| - realizar correicdes e inspegdes, nos termos dispostos no Codigo de Organizacao Judiciaria e neste
Regimento;

Il - proceder a instrugéo de sindicancia ou de inquérito administrativo;

Il - redigir minutas de provimentos, circulares e portarias sobre questao juridica ou objeto de servigo, para
aprimoramento dos servigos forenses e cartorarios;

IV - assessorar e representar o Corregedor Geral nos assuntos administrativos de orientagéo e disciplina;

V - representar o Corregedor Geral nas solenidades e atos oficiais;

VI - orientar os juizes em estagio probatério;

VII - requisitar aos juizes e aos serventuarios informagdes sobre processos e dados das comarcas ou varas;



VIII - orientar as serventias judiciais e extrajudiciais, cuja eficiéncia ou regularidade dos servigos esteja
comprometida, ou cujos métodos de trabalho possam ser aprimorados;

IX - exercer inspegédo permanente em autos, livros e papéis do foro judicial e extrajudicial, apontando erros,
falhas, irregularidades e omissdes, conforme disposto no Cddigo de Organizagao Judiciaria;

X - requisitar certiddes, diligéncias, informagdes ou quaisquer outros esclarecimentos necessarios ao
desempenho da fungéo que Ihe for delegada pelo Corregedor Geral,

Xl - elaborar relatérios das correicbes e inspegdes realizadas, acompanhadas de informagdes sobre as
condigbes das instalagdes fisicas e materiais do férum ou vara, e submeter a aprovagao do Corregedor
Geral.

§1°- O Juiz de Direito da comarca em que for realizada a inspecao ou correigédo, devera informar ao
Corregedor Geral, no prazo de 30 (trinta) dias, o cumprimento das recomendagdes do juiz corregedor
auxiliar, ou as dificuldades em cumpri-las.

§2°- Os serventuarios de justica que deixarem de dar cumprimento aos despachos ou provimentos do
Corregedor Geral ou juiz corregedor auxiliar, sem motivo justo, estardo sujeitos a pena de suspenséo.

SECAO I-DA CORREGEDORIA AUXILIAR DA 32 ENTRANCIA

Art. 17 - Compete a Corregedoria Auxiliar de 32 Entrancia:

I - promover diligéncias de correigdo, inspecao ou sindicancia, no ambito da 32 Entrancia (Capital) e do
Distrito Federal de Fernando de Noronha;

NOTA: V. Provimento n° 02 de 14/03/96 - CGJ.

Il - executar outras atividades correlatas, delegadas pela autoridade competente.

SECAO Il -DAS CORREGEDORIAS AUXILIARES DA 12 A 4 REGIAO

Art. 18 - Competem as Corregedorias Auxiliares da 12 a 42 Regido:

| - desenvolver as atribuigées explicitadas no art. 16, no &mbito de cada Regiado (relagdo das comarcas no
Anexo Il deste Regimento);

Il - executar outras atividades correlatas, delegadas pela autoridade competente.

SECAO lll-DA CORREGEDORIA AUXILIAR PARA O EXTRAJUDICIAL

Art. 19- Compete a Corregedoria Auxiliar para o Extrajudicial:

I - promover diligéncias de correigéo, inspeg¢ao ou sindicancia, no ambito das serventias extrajudiciais do
Estado;

Il - executar outras atividades correlatas, delegadas pela autoridade competente.

CAPITULO V -DA COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOGAO

Art. 20 - Compete a Comisséo Estadual Judiciaria de Adogao (CEJA):

| - organizar e manter atualizado um cadastro geral de pretendentes nacionais e estrangeiros a adog¢ao, bem
como das criangas e adolescentes, cujos genitores tenham sido destituidos do poder familiar e que nao
estejam colocadas em lares substitutos;

Il - processar e decidir pedidos de habilitagao, relativos a adogao internacional de criangas e adolescentes;
Il - expedir laudo de habilitagdo aos pretendentes a adogao domiciliados no exterior, quando do
acolhimento de seus pedidos pela CEJA;

IV - promover e divulgar projetos em favor do interesse dos adotados;

V - emitir certificado de conformidade de adogéo internacional, em obediéncia ao art. 17, "c" e art. 23 da
Convencao Relativa a Protegdo das Criancas e a Cooperagdo em Matéria de Adogao Internacional
(Convencéao de Haia), que encerra o procedimento administrativo, iniciado com a recepgéo do requerimento
de habilitagao para adogao, encaminhando a sentenga judicial para cumprimento junto aos érgaos
competentes e emissédo de passaporte do adotado para saida do pais;

Art. 21 - E finalidade da CEJA orientar e fiscalizar a aplicacdo do disposto nos arts. 39 a 52, da Lei n°
8.069/90 (Estatuto da Crianga e do Adolescente - ECA), referentes a adogao, por meio de programas de
apoio, resolugdes e oficios circulares destinados aos juizos responsaveis pelos feitos da infancia e
juventude do Estado.

Paragrafo unico - A CEJA funcionara de acordo com este Regimento, observando-se o sigilo de dados e
registros.

Art. 22 - Nenhuma adocao internacional sera processada no Estado sem a prévia habilitacdo do adotante

perante a CEJA.
NOTA: V. Provimento n° 06/95 - CGJ e Lei Complementar Estadual n°® 031/2001.

CAPITULO VI -DA ASSESSORIA ESPECIAL




Art. 23 - Szo atribuigdes da Assessoria Especial do Corregedor:

| - assessorar diretamente o Corregedor em assuntos especificos, quando solicitado;

Il - realizar estudos e pesquisas em matéria sujeita a consideragédo do Corregedor;

Il - elaborar minuta de provimentos, portarias, despachos e outros atos determinados pelo Corregedor;
IV - apreciar e emitir parecer em processos que lhes forem submetidos;

V - colaborar com as atividades de planejamento, informética e de execugéo da Corregedoria;

VI - manter arquivos dos expedientes emitidos e recebidos;

VII - supervisionar o processo de vitaliciamento;

VIII - exercer outras atividades inerentes as suas fungdes, determinadas pelo Corregedor.

Art. 24 - As atribuigdes do Nucleo de Vitaliciamento de Magistrados est&o descritas no Titulo I, Capitulo
Unico, deste Regimento.

CAPITULO VIl -DA ASSESSORIA JUDICIARIA

Art. 25 - Compete aos Assessores Judiciarios da Corregedoria Geral:

| - prestar ao Corregedor Geral da Justi¢a, e aos demais 6rgaos da Corregedoria, assessoramento técnico-
juridico sobre matéria administrativa, redigindo parecer fundamentado na legislagdo e em pesquisas
efetuadas;

Il - elaborar relatérios, despachos, portarias e circulares, quando solicitado;

Il - pesquisar e reunir informagdes necessarias na doutrina e jurisprudéncia, para as decisdes na 6rbita
administrativa da Corregedoria;

IV - executar outras atividades correlatas, que Ihes sejam delegadas pela autoridade competente.

CAPITULO VIII-DA SECRETARIA GERAL

Art. 26 - S3o atribuicdes da Secretaria Geral da Corregedoria:

| - coordenar as atividades politico-institucionais do Corregedor;

Il - organizar a agenda de compromissos e o atendimento as partes;

Il - despachar com o Corregedor os processos e correspondéncias encaminhados ao gabinete;

IV - supervisionar a entrada e saida de todos os expedientes enviados ao Corregedor;

V - coordenar, orientar e supervisionar as atividades da Divisao Administrativa Judiciaria;

VI - exercer outras fungdes inerentes as suas atividades, que Ihe forem determinadas pelo Corregedor
Geral.

SEGAO I-DA DIVISAO ADMINISTRATIVA JUDICIARIA

Art. 27 - Compete a Divisdo Administrativa Judiciaria da Corregedoria:

I - manter controle permanente e atualizado da produtividade dos juizes;

Il - fazer publicar no Diario Oficial do Poder Judiciario do Estado a produtividade dos magistrados;

Il - informar a produtividade dos magistrados em processos de promog¢ao e remogao;

IV - elaborar, com base nas informagdes recebidas, as estatisticas de produtividade dos juizes;

V - identificar as divergéncias entre as informagdes mensais e trimestrais, de acordo com a legislagao
vigente, informando ao secretario geral para as providéncias cabiveis;

VI - manter atualizados os enderecgos residenciais e funcionais, telefones e e-mails dos magistrados;
VII - manter-se informada da escala de férias dos magistrados;

VIl - desenvolver outras atividades correlatas, que lhes sejam delegadas pela autoridade competente.

SUBSEGAO I-DA SECAO DE ESTATISTICA

Art. 28 - S3o atribuigcbes da Estatistica:

| - gerar as estatisticas de produtividade dos juizes;

Il - elaborar mapas de controle trimestrais, para publicagao no Diario Oficial do Poder Judiciario do Estado;
Il - gerar relatérios de produtividade, periodicamente;

IV - disponibilizar na internet os formularios mensais, a serem preenchidos pelas comarcas néo
informatizadas;

V - emitir listagem trimestral das comarcas que nao estao interligadas ao JUDWIN, e que se encontrem em
débito com o envio de informacoes;

VI - desenvolver outras atividades correlatas, que Ihes sejam delegadas pela autoridade competente.

SUBSECAO II-DA SECAO DE PROTOCOLO E EXPEDICAO

Art. 29 - S3o atribuigdes do Protocolo:

| - receber os processos e correspondéncias enviados a Corregedoria, registrando-os em ordem cronoldégica
de entrada, especificando a sua origem, o remetente, a data de entrada, o assunto e outros dados que se
fizerem necessarios, autuando-os, se for o caso, e remetendo-os as unidades respectivas;

Il - conferir as pegas dos processos e documentos recebidos para inicio de tramitagao;



Il - informar aos interessados sobre a tramitagcdo dos processos e expedientes em curso na Corregedoria,
salvo se de natureza sigilosa;

IV - manter atualizado o banco de dados de todos os processos e documentos em andamento na
Corregedoria;

V - manter organizados e atualizados os livros, pastas e arquivos afetos aos seus servigos;

VI - prestar atendimento e informacgdes ao publico, orientando e encaminhando as pessoas aos outros
setores da Corregedoria;

VII - exercer outras fungdes inerentes as suas atividades.

Art. 30 - S0 atribuicbes da Expedicao:

| - responsabilizar-se pelos servigos de entrega das correspondéncias para os Correios, mantendo
arquivados os comprovantes de entrega;

Il - manter organizados e atualizados os livros, pastas e arquivos afetos aos seus servigos;

Il - exercer outras fungdes inerentes as suas atividades.

SUBSECAO Il -DA SECAO DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 31 - S0 atribuicées da Segdo de Apoio Administrativo:

| - preparar e expedir toda a correspondéncia do Corregedor Geral;

Il - colaborar na redagao de expedientes afetos as divisGes e respectivas segdes;

Il - desempenhar internamente as diligéncias que Ihe forem determinadas pelo Secretario Geral da
Corregedoria.

SUBSEGCAO IV-DA SECAO DE ASSESSORAMENTO TECNICO

Art. 32 - S3o atribuicdes da Secdo de Assessoramento Técnico:

I - manter o controle da frequiéncia dos servidores da Corregedoria;

Il - organizar, controlar e manter atualizado o tombamento dos mdveis e materiais permanentes da
Corregedoria, adotando medidas para manter a boa ordem das instalagées, méveis e equipamentos;

Il - diligenciar, junto as se¢des, para que sejam fornecidos os dados necessarios a elaboragéo de relatérios
sobre as atividades da Corregedoria;

IV - prestar assisténcia direta ao Secretario Geral da Corregedoria.

SUBSEGCAO V -DA SECAO DE APOIO AO EXTRAJUDICIAL

Art. 33 - Sao atribuicdes da Secado de Apoio ao Extrajudicial:

| - assessorar juridico-administrativamente o Juiz Auxiliar para o Extrajudicial, coligindo dados, pesquisando
legislagéo, emitindo relatérios e informagdes, bem como respondendo a consultas, nas matérias de
competéncia do Extrajudicial;

Il - executar internamente outros servigos que o Corregedor determinar.

SUBSECAO VI- DA SEGAO DE APOIO A ATIVIDADE CORREICIONAL

Art. 34 - Séo atribuigdes da Segéo de Apoio a Atividade Correicional:

| - assessorar o Juiz Auxiliar para o Extrajudicial nos trabalhos de correicéo, inspegao, levantamentos e
visitas as serventias extrajudiciais, elaborando as respectivas atas;

Il - executar internamente outros servigos que o Corregedor determinar.

TITULO Il - DA ATIVIDADE CORREICIONAL

CAPITULO I-DAS CORREICOES

Art. 35 - A funcio correicional é permanente, inserida no complexo das atividades administrativas dos
magistrados a frente dos servidores da vara, que a ele estiverem subordinados.

Art. 36 - Ao diretor do foro, em cada comarca, compete exercer a fungdo correcional em relagio a todos os
servidores da comarca e aos agentes dos servigos publicos delegados.

Art. 37 - Anualmente, serdo realizadas correigbes ordinarias, extraordindrias e especiais.

Art. 38 - As correigbes ordinarias obedeceréo ao calendario e roteiro pré-fixados pela Corregedoria Geral
da Justica.

Art. 39 - As correigbes extraordinarias serdo determinadas pelo Conselho da Magistratura ou pelo
Corregedor Geral, quando necessario.

Art. 40 - As correigdes especiais serio realizadas nas secretarias judiciais ou nos cartdrios dos servigos
delegados, quando da sua vacancia, ou quando requeridas a Corregedoria Geral.

§ 1° - Em qualquer hipotese, o responsavel pela correi¢gao fara um relatério circunstanciado sobre o estado
da serventia, ciente o juiz, ao Corregedor Geral da Justiga, no prazo de 30 (trinta) dias.

§ 2° - O relatdrio indicara, se for o caso, as falhas ou irregularidades administrativas, bem como infragdes
disciplinares ou penais, para a adogao das providéncias cabiveis.

§ 3° - Ao decidir sobre os fatos narrados, a autoridade competente encaminhara ao Ministério Publico os
elementos necessarios a persecugao criminal, quando presentes indicios da pratica de infragdo penal.



Art. 41 - Compete ao juiz encarregado da correigdo, no ambito das secretarias judiciais e cartorios
extrajudiciais:

| - relativamente ao aspecto administrativo:

a) verificar se estao regulares os titulos com que os servidores exercem seu oficio, cargo ou emprego;

b) examinar se os servidores atendem com presteza e urbanidade as partes, ou retardam indevidamente os
atos de oficio, e se tém todos os livros ordenados em lei devidamente abertos, numerados, rubricados,
encerrados e regularmente escriturados ou formados;

c) examinar se o titular, em caso de serventia néo oficializada, remunera os servidores de acordo com
tabela expedida pela Corregedoria Geral da Justica e mantém controle das guias de recolhimento de
encargos previdenciarios;

d) examinar se os boletins estatisticos e os de freqiiéncia de servidores estido regulares, e se os seus dados
conferem com os registros da serventia e foram oportunamente encaminhados;

e) verificar se consta pratica de erro ou abuso que deva ser emendado, evitado ou punido, no interesse e na
defesa do prestigio do Poder Judiciario;

f) verificar se estdo sendo cumpridos os atos normativos expedidos pelos 6rgdos da administragéo judiciaria
superior;

g) examinar se o chefe da serventia mantém o cartério em perfeitas condi¢gdes de conservagao, limpeza e
higiene, com autos, livros, fichas e demais papéis devidamente classificados e guardados;

h) verificar se sdo observadas as normas da Lei de Custas e da legislagao tributaria;

i) verificar se foram sanadas as irregularidades porventura apontadas em correigéo anterior.

Il - relativamente a jurisdicdo criminal:

a) verificar, nos processos pendentes, a existéncia de irregularidades ou nulidades sanaveis, anotando-as
em despacho fundamentado;

b) providenciar sobre 0 andamento dos processos, qualquer que seja a fase em que estiverem;

¢) nos casos de arquivamento ou impronuncia, quando exista nova prova, mandar abrir vista ao
representante do Ministério Publico, para conhecimento dos delitos de agao publica, enquanto ndo
prescritos;

d) examinar os processos findos, para verificar as nulidades, irregularidades e erros porventura ocorridos,
promovendo a responsabilidade dos que forem encontrados em culpa, sem que possa revogar despachos
ou sentencas, nem intervir no conhecimento do fato;

Il - relativamente a jurisdicao civil:

a) examinar contas de tutores, curadores, administradores, testamenteiros e depositarios publicos,
representando para que sejam tomadas aos mesmos as contas ainda nao prestadas;

b) representar para que se nomeie tutor e curador, respectivamente, a 6rfao, menor abandonado ou
interdito que nao o tenha;

c) representar sobre a remogao de tutor ou curador suspeito, ou ilegalmente nomeado, ou que seja
negligente ou prevaricador, e daquele que nao houver acautelado, com hipoteca, fianga ou caugao, os bens
entregues a sua administragao, salvo se n&o tiver meios ou for reconhecidamente idoneo;

d) representar sobre o andamento de todo e qualquer inventario ou arrolamento retardado, indicando as
medidas cabiveis;

e) propor ao juiz competente que ordene o sequestro de bens de érfaos e pessoas semelhantes e dos das
testamentarias, massas falidas e fundagées comprados, ainda que em hasta publica, ou havidos
diretamente ou indiretamente por tutor, curador, testamenteiro, sindico, administrador ou quaisquer
servidores de justica, fazendo proceder contra eles criminalmente e representar contra o juiz que haja
procedido desse modo;

f) representar sobre a educagéo dos 6rfaos e menores abandonados, e dos destinos destes; sobre a
arrecadagao e aproveitamento dos bens de incapazes, aplicagao e destino legal das rendas e dinheiro que
Ihes pertencem; sobre a cobranga de alcance de tutor ou curadores com os juros respectivos; sobre a
indenizacao de danos causados por tutores ou curador ou provenientes de culpa de juiz ou servidores de
justica;

g) solicitar a instauragéo de procedimento criminal contra tutor, curador, testamenteiro, administrador,
sindico, depositario ou qualquer responsavel que houver dissipado ou extraviado bens ou rendimentos
entregues a sua administracdo ou guarda, se os nao restituir no prazo legal,

h) sugerir a inscrigdo de hipoteca ou a garantia dos bens dos incapazes;

i) providenciar sobre testamentos nao registrados, suspendendo e responsabilizando o servidor que
sonegar ou deixar de registrar algum testamento, e proceder do mesmo modo em relagéo ao testamenteiro
que, no prazo legal, ndo o registrar ou, sendo intimado para exibi-lo, ndo comparecer;

j) representar para que seja removido, mesmo antes da prestacdo de contas, o testamenteiro suspeito,
ilegalmente nomeado, negligente ou prevaricador, encarregando-se da fungdo pessoa nomeada pelo
testador, ou, na falta, pessoa idénea que o substitua;

1) representar sobre a administragéo, conservagao e aproveitamento dos bens das testamentarias, e sobre o
andamento dos respectivos inventarios, quando retardados, observando o disposto na alinea "e" deste
artigo;



m) requisitar das reparticbes competentes uma relagdo dos testamentos nelas registrados, a fim de melhor
proceder a verificagdo dos registros dos testamentos apresentados a correigédo e, se constatada alguma
irregularidade, providenciar para que seja sanada a falta, levando o caso ao conhecimento da reparticao
competente;

n) examinar os processos de arrecadacao de bens vagos e achados, de defuntos e ausentes, e de
herangas jacentes, sem, entretanto, exercer ato algum de jurisdicao e, além disso:

1 - representar sobre o andamento dos inventarios ndo requeridos no prazo legal;

2 - representar ao juiz competente para que ordene o sequestro de qualquer bem de defunto ou ausente
que, por omissao ou ignorancia, ndo tenha sido arrecadado e posto em administracao.

IV - relativamente aos interesses da Fazenda Publica:

a) fiscalizar a arrecadacao de tributos devidos nos autos e livros sujeitos a correi¢ao;

b) providenciar sobre o pagamento deles:

1 - remetendo a quem de direito os documentos necessarios a sua cobranga;

2 - marcando prazos, para que sejam satisfeitos os devidos nos livros e autos, que, para esse fim, mandara
apresentar nas comarcas do interior a reparti¢cao fiscal competente e, na Capital, a Secretaria da Fazenda
ou a Delegacia da Receita Federal.

Art. 42 - As correigbes serdo procedidas pelos juizes de direito auxiliares do Corregedor Geral,
supervisionadas por este, que lhes fixara o tempo necessario a ultimacgao dos trabalhos.

Art. 43 - A correigao tera inicio na data em que o juiz corregedor auxiliar instala-la, por ordem do
Corregedor Geral, dando publicidade aos servidores da comarca ou vara sujeitos a mesma.

§ 1° - Enquanto durar a correigao, os que se sentirem agravados pelas autoridades judiciarias ou pelos
auxiliares de justica apresentardo, querendo, suas queixas e reclamacgoes.

§ 2° - Os funcionarios e serventuarios apresentardo ao juiz corregedor que estiver presidindo os trabalhos,
todos os livros e documentos que estiverem a seu cargo, com copias, caso sejam solicitadas.

§ 3° - O distribuidor apresentara relagéo dos feitos distribuidos a cada oficio, contendo discriminagao de
numero e espécie.

§ 4° - Feito o confronto dessa relagao com o livro de tombo, prosseguira a correigdo com base neste.

Art. 44 - Por ocasido do encerramento da correigdo, presentes as pessoas a ela sujeitas, o Corregedor
Geral ou o juiz corregedor auxiliar publicara suas cotas, despachos e provimentos.

Art. 45 - O escrivao da correigdo fornecera ao servidor recibo, relagio dos livros, autos e papéis
requisitados.

Paragrafo unico - Na segunda via desse recibo-relagao, rubricada pelo servidor sujeito a correicao, dara
este o recibo da devolugao desses livros, autos e papéis.

Art. 46- Os livros e autos que forem apresentados ao Corregedor Geral ou ao juiz corregedor auxiliar serdo
examinados na propria sede da correigéo, onde ficardo sob a guarda e exclusiva responsabilidade do
€SCrivao a seu servico.

Art. 47- Finda a correigao, os servidores de justiga, recebendo os seus livros e autos, os apresentario ao
Juiz de Direito da comarca ou vara respectiva, a fim de serem cumpridas as determinac¢des do Corregedor
Geral ou juiz corregedor auxiliar.

Art. 48- As correigbes nas comarcas abranger&o os autos e livros subseqtientes a ultima correicao, a
respeito da qual o Corregedor Geral, ou juiz corregedor auxiliar, verificara se foram cumpridos seus
provimentos e despachos, podendo versar sobre anos anteriores se julgado conveniente.

Art. 49- Os despachos proferidos pelo Corregedor Geral ou juiz corregedor auxiliar, nos autos sujeitos a
correigao, seréo langados em resumo na ata, disponibilizando-se, porém, copia dos provimentos.

§ 1°- As cotas & margem servirdo como simples adverténcia para as emendas ou remissdes, e 0s
provimentos, para instrugao dos servidores e corregao de abusos, com ou sem cominagao.

§ 2°- Os despachos servirdo para ordenar qualquer diligéncia, emenda, nulidade, imposicao de penas
disciplinares e instauracao de processo de responsabilidade.

Art. 50 - Os servidores de justica que, notificados, deixarem de comparecer, sem justa causa, as
diligéncias de correigdo, incorrerdo em multa, imposta pelo Corregedor Geral ou juiz corregedor auxiliar.
Art. 51 - Encerrada a correigdo, o Corregedor Geral ou juiz corregedor auxiliar remetera copia dos
provimentos a autoridade e aos servidores, que dos mesmos devam ter conhecimento, e aqueles a quem
cumpre a sua execugao.

Art. 52 - Em conseqiiéncia da correigdo, o magistrado que a presidiu devera, se necessario:

I - levar ao conhecimento da Ordem dos Advogados, do Procurador Geral da Justiga ou do Secretario de
Defesa Social, falta atribuida, respectivamente, a advogado, 6rgao do Ministério Publico ou autoridade
policial;

Il - impor penas aos servidores da justica;

Il - comunicar ao Presidente do Tribunal de Justica o abandono de cargo por parte de Juizes de Direito ou
servidores da justica;

IV - requisitar autos, livros, papéis e documentos vinculados a cartérios e oficios de justica;

V - expedir mandado de busca e apreensao de autos, livros, papéis e documentos.



Art. 53- So normas de procedimento basico, em cada correigdo:

| - lavratura de atas e termos de todos os atos aplicados;

Il - designagao de servidor, pelo juiz responsavel pela correigdo, para secretariar os trabalhos;

Il - comunicacao aos servidores das secretarias das falhas encontradas, com prazo para sua emenda;

IV - elaboragéo de relatério ao Corregedor Geral da Justica, fornecendo-se copia a serventia;

Art. 54- Quando da realizagado de correigédo de qualquer natureza, os servidores prestardo todas as
informacgdes necessarias, atenderado as determinacdes dos juizes e cumprirdo as ordens emanadas destes,
inclusive quanto ao pronto saneamento de irregularidades porventura verificadas.

CAPITULO II-DAS INSPEGCOES

Art. 55- Os Corregedores Auxiliares inspecionaréo as serventias judiciais e os servigos delegados, sempre
que necessario, para informacgdes de processos administrativos.

Art. 56- As inspecgbes serao realizadas ainda:

| - por determinagéo do Corregedor Geral;

Il - a pedido de titular de cartério judicial ou de servigo delegado;

lll - em conseqiiéncia de reclamagao de usuario.

Art. 57- Aplicam-se as inspegdes as normas referentes as correigdes, no que couber.

CAPITULO Il -DA ATIVIDADE ADMINISTRATIVA DOS MAGISTRADOS

Art. 58- Compete aos magistrados, nos limites da sua jurisdigdo e em decorréncia da atividade de
correigao permanente:

| - decidir sobre reclamacgodes que lhes forem apresentadas contra ato de servidor subordinado ao seu juizo;
Il - apurar faltas e aplicar penas disciplinares de sua competéncia, provocando a intervengao da
Corregedoria Geral da Justi¢a, quando for o caso.

Art. 59- A designacéo de audiéncias é ato privativo do magistrado, que diligenciara para que sejam
realizadas no local, dia e hora marcados.

TITULO lll -DOS MAGISTRADOS EM ESTAGIO PROBATORIO

CAPITULO UNICO -DO VITALICIAMENTO DOS MAGISTRADOS

SECAO I-DA APTIDAO FUNCIONAL E DA IDONEIDADE MORAL

Art. 60 - A vitaliciedade na primeira instancia sera adquirida apds 2 (dois) anos de exercicio no cargo de
juiz substituto, mediante decisao do Tribunal de Justi¢a, ouvido o Conselho da Magistratura.

Art. 61 - O processo de vitaliciamento sera iniciado e instruido na Corregedoria Geral da Justica.

Art. 62 - O Corregedor Geral designara, dentre os seus juizes assessores especiais, um supervisor do
estagio probatorio.

Art. 63 - Ao supervisor cabera:

a) promover reunides com os juizes vitaliciandos, para discussao de problemas comuns e orientagoes;
b) apresentar ao Corregedor Geral da Justiga relatorios peridédicos sobre os boletins remetidos pelos juizes
vitaliciandos;

c) realizar as diligéncias que reputar necessarias em fungao dos relatérios, bem como as que sejam
determinadas pelo Corregedor Geral da Justica;

d) submeter ao Corregedor Geral da Justica relatério final de avaliagéo.

Art. 64- Ficam os juizes substitutos vitaliciandos obrigados a enviar a Corregedoria Geral da Justica,
mensalmente até o dia 10 (dez) do més seguinte:

| - copia de todas as sentengas civeis e criminais por eles proferidas;

Il - o numero de feitos que foram distribuidos no més para a comarca ou vara, pela qual responda;

Il - o nimero de recursos que foram interpostos contra as suas decisbes, fazendo referéncia ao numero do
processo, nome das partes e objeto da agao;

IV - o quantitativo de audiéncias realizadas no més, e da pauta mensal de audiéncias.

Art. 65- Os fatos relativos as atividades funcionais dos juizes em estagio probatério serdo anotados em
cadastro, afeto ao Corregedor Geral da Justica.

Paragrafo unico- O cadastro do juiz em estagio probatdrio incluira pasta individual, ficha de avaliacao,
relatérios trimestrais do magistrado e outros elementos uteis fornecidos a Corregedoria Geral da Justiga.
Art. 66- Realizar-se-a inspegdo na comarca, onde o juiz vitaliciando exercer suas fungdes, pelo juiz
corregedor auxiliar competente, que fornecera relatério de adaptagdo que contemple os seguintes itens:



| - sobre a residéncia:

a) se o juiz titular reside na comarca em que tem exercicio pleno;

b) se o juiz substituto reside na comarca em que tem exercicio ou em comarca da circunscri¢ado judiciaria a
que estiver vinculado.

Il - assiduidade no exercicio de suas fungdes, através do levantamento das audiéncias realizadas e as
razbes de eventuais adiamentos;

Il - conceito a ele atribuido no exercicio de suas fungoes;

IV - sua conduta moral e social;

Paragrafo unico- Na apreciagdo da conduta moral e social do magistrado, serao avaliados os seguintes
requisitos basicos para a permanéncia do juiz na carreira: idoneidade moral, assiduidade, aptidao,
disciplina, produtividade e bom relacionamento com partes, advogados e membros do Ministério Publico.
Art. 67- Sao fatores de avaliagio dos requisitos basicos:

| - quanto a idoneidade moral:

a) dignidade funcional;b) retiddo de conduta;c) probidade; e d) independéncia.

Il - quanto a assiduidade:a) frequiéncia ao foro nos dias uteis e plantdes;b) cumprimento do horario; e ¢)
supervisdo dos cartérios.

Il - quanto a aptidao:a) qualidade do trabalho;b) eficiéncia das sentencas;c) atuagéo eficaz e serena;d)
conhecimento pratico e tedrico; e e) diligéncia e observagéo dos prazos legais.

IV - quanto a disciplina:a) senso de responsabilidade;b) discricdo;c) observancia das normas legais; e d)
relacionamento sensato para com o pessoal das serventias.

V - quanto a produtividade:a) efetiva atuacdo no exercicio da magistratura;b) volume de trabalho; e c)
remessa de boletins mensais e relatorios trimestrais.

VI - quanto ao relacionamento com os advogados, membros do Ministério Publico e partes:a) respeito aos
direitos dos advogados;b) relacionamento adequado nas audiéncias;c) observancia das prerrogativas do
Ministério Publico; e d) tratamento respeitoso e cordial para defensores e partes.

Art. 68- A pontuagdo que devera ser atribuida a cada item a ser considerado, visando a garantir maior
objetividade e uniformidade de critérios a analise da situagédo de cada juiz vitaliciando, sera regulamentada
por instrumento normativo da Corregedoria Geral da Justica.

Art. 69 - Ainda para a concessao da vitaliciedade, serdo considerados o aproveitamento e a frequiéncia em
curso de aperfeicoamento regulamentado pelo TJPE, e ministrado pela Escola Superior da Magistratura
deste Estado.

Paragrafo unico - O Tribunal de Justi¢ca, mediante Resolugéo, regulamentara o curso.

SECAO Il -DO JULGAMENTO DOS PROCESSOS

Art. 70 - Com as informagoes fornecidas pelo juiz supervisor do vitaliciamento, o Corregedor Geral, através
de relatdrio, apresentara os processos ao Conselho da Magistratura para a apreciagao prévia.

Art. 71 - Apos apreciagdo pelo Conselho da Magistratura, os processos de vitaliciamento seréo
encaminhados ao Tribunal de Justi¢a, que em sesséo do drgao Especial decidira:

a) pelo vitaliciamento;

b) pelo sobrestamento do processo por periodo determinado para vitaliciamento;

c) pela exoneragéo, em face de inadaptagao ao cargo;

d) pela demisséo, apds regular procedimento administrativo disciplinar, se for o caso.

LIVRO Il -DA DISCIPLINA
CAPITULO | -DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 72 - Regem a disciplina dos servidores do Poder Judiciario Estadual as normas disciplinares do Cadigo
de Organizacao Judiciaria do Estado e deste Regimento.

Art. 73 - A autoridade judiciaria que tiver ciéncia de irregularidade administrativa & obrigada a promover a
sua apuragao imediata, mediante sindicancia ou processo disciplinar.

§ 1° - Se tais autoridades n&o forem competentes para instaurar o respectivo procedimento, estas devem
dar conhecimento, por escrito, a quem tiver esta funcao.

§ 2° - As denuncias somente serdo objeto de apuragdo quando formuladas por escrito, com a descrigdo
pormenorizada do fato, a identificagdo e o enderego do denunciante.

§ 3° - Quando for evidente que o fato narrado nédo configura infragéo disciplinar ou ilicito penal, a autoridade
competente determinara o seu arquivamento, por decisao fundamentada.

Art. 74 - Szo penas disciplinares:

| - adverténcia, por:

a) uso de linguagem desrespeitosa no ambiente de trabalho;

b) pratica errénea de atos de oficio por desidia;



c) injustificavel impontualidade na sala de audiéncia ou em outro lugar onde tenha de exercer a fungao;
d) demora, sem motivo justificado, na execugao de atos para os quais ha prazos em lei ou concedidos pelo
juiz;

e) ofensa dirigida a companheiro de trabalho.

Il - censura, por:

a) reiterada auséncia do lugar de trabalho sem motivo escusavel;

b) ofensa dirigida as partes ou a membro do Ministério Publico;

c) execugéo de servigo estranho ao cargo ou oficio no lugar de trabalho;

d) embriaguez ocasional no lugar de trabalho;

e) entrega de autos ou papéis do oficio de justiga, sem protocolo;

f) reincidéncia em falta punivel com a pena de adverténcia.

Il - multa de 1 (um) a 15 (quinze) dias de seus vencimentos, ou arbitrada pela autoridade, em quantia ndo
inferior a 1/6 (um sexto), nem superior a 20 (vinte) vezes o salario minimo, se o servidor ndo perceber
vencimentos, por:

a) infracdo a lei de custas, inclusive a aceitacéo de custas indevidas;

b) indevida retencao de dinheiro que tenha recebido para outrem a titulo de pagamento, inclusive de custas,
impostos, ou para depdsitos em estabelecimento de crédito;

c) excesso ou insuficiéncia de avaliagdo em processo administrativo e nas execugdes, resultantes de dolo
ou ma fé, reconhecidos pela autoridade judiciaria que conhecer do laudo;

d) retardamento, sem justa causa, de feito que determine juros de mora;

e) omisséo de remessa a Corregedoria Geral, no prazo legal, dos mapas do movimento forense do seu
cartorio e dos extratos do movimento financeiro;

f) ndo cumprimento imediato da formalidade prevista para recebimento dos mandatos cumpridos;

g) ofensa dirigida a juiz ou a autoridade;

h) ofensa, por meio de imprensa, radio, televisdo ou panfletos, a serventuario ou a membro do Ministério
Publico;

i) desobediéncia a superior hierarquico;

j) descumprimento de determinagéo contida em provimento;

k) referéncia, de modo desrespeitoso, em requerimento, peticdo, memorial ou em qualquer escrito, a
magistrado, membro do Ministério Publico, érgao da Justi¢ca ou a qualquer autoridade;

1) ndo cumprimento das disposi¢cdes contidas nos paragrafos 1° e 2°, do artigo 274, do Cédigo de
Organizagao Judiciaria do Estado.

m) reincidéncia em falta punivel com a pena de censura.

IV - destituicdo de funcao por:

a) falta do fiel cumprimento do dever.

V - suspenséao de 15 (quinze) dias a 6 (seis) meses que, em razdo da intensidade da falta, podera ser
cumulada com a multa prevista no inciso lll deste artigo, por:

a) desvio de dinheiro e outros valores alheios que tenha recebido em razdo do cargo ou oficio em confianga;
b) destruicdo ou desvio de livros, autos e papéis do cartério que tenha em seu poder;

¢) quebra de sigilo inicial, quando necessario para assegurar a eficiéncia do cumprimento dos mandatos
judiciais;

d) falta de decoro funcional;

e) ofensa, por meio da imprensa, radio, televisdo ou panfletos, a magistrado, ao Procurador Geral da
Justica, Orgao da Justica, ou a qualquer autoridade;

f) assinatura de documento sem o competente e devido preenchimento;

g) alteracdo da situagéo do processo mediante rasura, certidao defeituosa, insergao, substituicdo de folha,
capaz de induzir em erro o Juiz da causa, a Corregedoria Geral ou as partes, sem prejuizo da
responsabilidade penal;

h) reincidéncia de falta punivel com multa.

VI - demisséo, por:

a) infracdo que corresponda a definicao legal de crime contra a administragao publica;

b) em qualquer dos casos previstos no art. 204 do Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Estado de
Pernambuco (Lei n® 6.123/68, de 20.07.68, com remunerag¢ado dada pela Lei n® 6.472/72, de 27.12.72);

c) reincidéncia de falta punivel com suspensao, desde que o serventuario ndo seja vitalicio.

VIl - cassacao de aposentadoria e de disponibilidade, por:

a) falta punivel com a pena de demissao, quando praticada ainda no exercicio do cargo ou fungao;

b) aceitacéo ilegal de cargo ou fungao publica, provada a ma-fé;

c) celebragao de contrato com a Administracdo estadual quando n&o autorizada em lei ou regulamento;
d) pratica de usura em qualquer de suas formas;

e) aceitagdo, sem prévia autorizacdo do Presidente da Republica, de comissdo, emprego ou pensao de
governo estrangeiro;

f) perda da nacionalidade brasileira.

Art. 75 - A aplicacéo de pena disciplinar dar-se-a sempre por meio do processo administrativo,



assegurados o contraditério e a ampla defesa, com os meios e recursos a eles inerentes.

Paragrafo unico- A aplicagdo da pena de adverténcia independe de apuragao escrita, devendo ser feita
mediante carta confidencial.

Art. 76- Compete aos magistrados aplicar as penas disciplinares de adverténcia, censura, multa e
suspensao até trinta dias, concorrentemente com as demais autoridades superiores.

Art. 77- Na hipétese de demissao, os processos administrativos disciplinares a que ainda responda o
servidor serdo sobrestados, até o transito em julgado, por decisdo do Corregedor Geral da Justica.

Art. 78 - Aplicam-se, supletivamente ao processo administrativo disciplinar, as normas da legislagéo
processual penal e civil.

CAPITULO Il -DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

SEGAO | -DA SINDICANCIA

Art. 79 - A sindicancia se destina a apuragio da existéncia de infragdo disciplinar, dela podendo resultar a
aplicagéo das penas de censura, multa, destituicdo de fungéo e suspensédo até 30 (trinta) dias.

§ 1° - A sindicancia sera conduzida pelo juiz a que esteja subordinado o servidor responsavel a época do
fato, salvo determinagao em contrario.

§ 2° - Apurada a infragdo disciplinar em correigéo, ndo se procedera a sindicancia, salvo se ignorada a
autoria.

§ 3°- O juiz podera delegar, ao seu assessor, pratica de atos tendentes a impulsionar a sindicancia, exceto
os de carater decisorio.

Art. 80 - A sindicancia tera inicio:

I - por ordem do Corregedor Geral da Justica ou do Conselho da Magistratura;

Il - de oficio, pelo juiz que tomou ciéncia da possivel infragao;

Il - mediante representacao de qualquer pessoa, devidamente identificada, por meio de petigdo ou reduzida
a termo, se feita oralmente.

Art. 81 - A sindicancia para apuragdo de irregularidade administrativa atribuida a servidor cabera ao juiz ao
qual o mesmo estiver vinculado, ou ao juiz corregedor responsavel pela comarca.

Art. 82 - A autoridade sindicante intimara e ouvira os sindicados, que poder&o indicar provas e serem
representados por advogados ou defensor dativo, garantindo-lhes todos os meios de ampla defesa.

Art. 83 - A sindicancia sera arquivada se da apuragéo resultar afastada a infrag&o disciplinar, ou for
insuscetivel de identificagdo sua autoria.

§ 1° - No caso de sindicancia iniciada por representacao, o representante podera recorrer da deciséo de
arquivamento ao Corregedor Geral da Justica em 5 (cinco) dias.

§ 2° - No caso de sindicancia iniciada de oficio ou por ordem do Corregedor Geral da Justi¢a, ou do
Conselho da Magistratura, a decisdo sera submetida ao reexame necessario do Corregedor Geral da
Justica.

§ 3° - Reformada a deciséo, os autos retornardo ao sindicante, para prosseguimento, salvo determinagéo
em contrario.

Art. 84 - Se o fato sindicado constituir ilicito penal, os autos serdo submetidos ao Corregedor Geral da
Justica, que encaminhara cépia ao Ministério Publico para apuracéo da responsabilidade penal.

SECAO Il -DA INSTAURAGCAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 85 - Verificada a existéncia de infragéo disciplinar, e identificada a sua autoria, instaurar-se-a o
processo administrativo disciplinar mediante portaria, contendo a exposigao dos fatos atribuidos e a
classificagao da infracdo que Ihes corresponda.

Art. 86 - Evidenciada infragdo disciplinar punivel com as penas de suspensé&o por mais de 30 (trinta) dias,
demissao, cassagao de aposentadoria e disponibilidade, e desde que identificada a autoria, instaurar-se-a o
processo administrativo disciplinar, mediante portaria do Corregedor Geral da Justica.

§ 1° - O processo sera conduzido por uma comissao presidida por juiz corregedor auxiliar ou juiz assessor
especial da Corregedoria, composta por 2 (dois) servidores efetivos, preferencialmente bacharéis em direito,
na qualidade de vogais, sendo secretariada por um destes servidores.

§ 2° - O juiz-presidente da comissédo submetera o processo ao Corregedor Geral da Justi¢a, com relatério
motivado e conclusivo, no qual, se for o caso, indicara as disposi¢des legais e regulamentares transgredidas
e sugerira a pena disciplinar aplicavel, com a devida comunicagéo ao Presidente do Tribunal de Justi¢ca ou a
Diretoria de Recursos Humanos.

§ 3° - Descaracterizada a falta disciplinar ou a responsabilidade do servidor indiciado, a Comissao opinara
pelo arquivamento do processo.

Art. 87 - O indiciado sera citado para se defender no prazo de 10 (dez) dias.



§ 1° - Contar-se-a o prazo em dobro, havendo mais de um indiciado.

§ 2° - Constara do mandado que o indiciado devera ser representado por advogado.

§ 3° - Sendo ficta a citagdo, o correspondente edital, com prazo de 20 (vinte) dias, sera publicado por 3
(trés) vezes no Diario Oficial do Poder Judiciario do Estado, em dias seguidos.

Art. 88 - Tornando-se revel o indiciado, ou ndo comparecendo apds o edital, ser-lhe-a nomeado defensor.
Art. 89 - O prazo para defesa flui da data da juntada aos autos do mandado, ou apds a Ultima publicagéo
do edital.

§ 1° - No caso de mais de um indiciado, o prazo para defesa flui da data da juntada aos autos do Ultimo
mandado.

§ 2° - O defensor dativo sera intimado pessoalmente de todos os atos do processo, contando-se os prazos
em dobro.

§ 3°- O advogado ou defensor n&o tera vista dos autos fora da secretaria.

Art. 90 - O presidente da comissao requisitara a folha de assentamentos funcionais e determinara as
provas ou diligéncias necessarias a instrugdo, indeferindo motivadamente as inuteis ou protelatérias.
Paragrafo unico - Ndo sera renovada prova que haja sido colhida, em sindicancia, com a participagdo do
advogado constituido ou defensor designado.

Art. 91- O interrogatorio do indiciado ocorrera em qualquer fase do processo, em audiéncia previamente
designada, na qual o juiz, em seguida, dara a palavra ao advogado ou defensor para, querendo, oferecer de
razoes finais, no prazo de cinco dias, caso ndo haja provas outras a colher.

Paragrafo unico - Se ndo houver interrogatério, o quinquidio sera contado da intimagéo pessoal do
advogado ou defensor.

Art. 92 - A decisdo impositiva de pena disciplinar sera motivada, e indicara as disposi¢des legais ou
regulamentares violadas, devendo ser anotada em ficha funcional apés o esgotamento da via administrativa.
Art. 93 - Todos os atos do processo, incluido o relatério, deverdo estar concluidos no prazo de 90
(noventa) dias, contados da publicagéo da portaria que o instaurar.

Art. 94 - Nao sendo possivel a conclusédo do processo no prazo de 90 (noventa) dias, o Corregedor Geral
da Justica podera conceder mais 15 (quinze) dias, mediante despacho.

Art. 95 - Na hipdtese de excesso do prazo prorrogado, a comissao estara automaticamente dissolvida,
aproveitando-se os atos ja praticados, devendo o Corregedor Geral da Justiga proceder a nova designagéo,
na forma do paragrafo primeiro do artigo 88.

SECAO Il -DA SUSPENSAO PREVENTIVA

Art. 96- O Corregedor Geral da Justigca podera ordenar a suspensao preventiva de servidor por até 90
(noventa) dias, a pedido do juiz, se conveniente a instrugdo do processo.

Paragrafo unico- A suspensao preventiva prolongar-se-a até a decisdo final do processo, se a imputagéo
configurar peculato ou apropriagdo indébita.

SEGCAOQ IV -DOS RECURSOS

Art. 97- Cabera pedido de reconsideragéo, em 3 (trés) dias, da decisdo que impuser pena disciplinar.

Art. 98- Cabera recurso hierarquico contra decisdo de juiz para o Corregedor Geral da Justica, em 5 (cinco)
dias, sem efeito suspensivo.

Art. 99- Cabera recurso hierarquico contra decisdo do Corregedor Geral da Justiga para o Conselho da
Magistratura, em 5 (cinco) dias, em ambos os efeitos, exceto na hipotese de suspensdo, como medida
cautelar, cujo efeito sera apenas devolutivo.

Paragrafo unico- Nao cabera recurso hierarquico contra decisdo do Corregedor Geral da Justica que
ratifique a pena de adverténcia, censura ou multa ja imposta pelo Juiz.

Art. 100- O prazo recursal sera contado da ciéncia da decis&o certificada nos autos, ou da publicagdo no
Diario Oficial do Poder Judiciario do Estado.

CAPITULO llI- DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 101- Nas omissdes deste Regimento sera aplicada a legislagao pertinente.
Art. 102- Este Regimento entra em vigor na data da sua publicagdo, revogadas as disposigdes em
contrario.

(Aprovado pelo Egrégio Conselho da Magistratura, na sessao do dia 26 de janeiro de 2006).

Recife, 26 de janeiro de 2006.
DES. FAUSTO VALENCA DE FREITAS
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA
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ANEXO II

Relagao das Comarcas, por Regiao:
A Corregedoria Auxiliar da 12 Regidao compreende os seguintes Municipios: ABREU E LIMA,



ALIANCA, BOM JARDIM, BUENOS AIRES, CAMARAGIBE, CARPINA, CONDADO, CUMARU, FEIRA
NOVA, FERREIROS, GLORIA DO GOITA, GOIANA, IGARASSU, ITAMARACA, ITAMBE, ITAPISSUMA,
ITAQUITINGA, JOAO ALFREDO, LAGOA DE ITAENGA, LIMOEIRO, MACAPARANA, NAZARE DA MATA,
OLINDA, OROBO, PASSIRA, PAUDALHO, PAULISTA, POMBOS, SANTA MARIA DE CAMBUCA, SAO
LOURENGO DA MATA, SAO VICENTE FERRER, SURUBIM, TIMBAUBA, TRACUNHAEM, VERTENTES,
VICENCIA e VITORIA DE SANTO ANTAO.

A Corregedoria Auxiliar da 22 Regido compreende os seguintes Municipios: AGRESTINA, AGUA
PRETA, ALTINHO, AMARAJI, BARREIROS, BONITO, CABO, CAMOCIM DE SAO FELIX, CATENDE, CHA
GRANDE, CORTES, CUPIRA, ESCADA, GAMELEIRA, IBIRAJUBA, IPOJUCA, JABOATAO DOS
GUARARAPES, JOAQUIM NABUCO, JUREMA, LAGOA DOS GATOS, MARAIAL, MORENO, PALMARES,
PANELAS, PRIMAVERA, QUIPAPA, RIBEIRAO, RIO FORMOSO, SAIRE, SAO JOAQUIM DO MONTE,
SAO JOSE DA COROA GRANDE e SIRINHAEM.

A Corregedoria Auxiliar da 32 Regidao compreende os seguintes Municipios: AFOGADOS DA
INGAZEIRA, AFRANIO, ARARIPINA, BELEM DO SAO FRANCISCO, BETANIA, BODOCO, CARNAIBA,
CABROBO, CUSTODIA, EXU, FLORES, FLORESTA, IPUBI, ITAPETIM, MIRANDIBA, MOREILANDIA,
OROCO, OURICURI, PARNAMIRIM, PETROLINA, PETROLANDIA, SALGUEIRO, SANTA MARIA DA BOA
VISTA, SAO JOSE DO BELMONTE, SAO JOSE DO EGITO, SERRA TALHADA, SERRITA, SERTANIA,
TABIRA, TACARATU, TRINDADE, TRIUNFO, TUPARETAMA, TERRA NOVA e VERDEJANTE.

A Corregedoria Auxiliar da 42 Regido compreende os seguintes Municipios: AGUAS BELAS,
ALAGOINHA, ANGELIM, ARCOVERDE, BELO JARDIM, BEZERROS, BOM CONSELHO, BREJAO,
BREJO DA MADRE DE DEUS, BUIQUE, CAETES, CACHOEIRINHA CALCADO, CANHOTINHO
CAPOEIRAS, CARUARU, CORRENTES, GARANHUNS, GRAVATA, IATI, [BIMIRIM, INAJA, ITAIBA,
JATAUBA, JUPI, LAGOA DO OURO, LAJEDO, PALMEIRINA, PEDRA, PESQUEIRA, POQAO RIACHO
DAS ALMAS, SALOA SANHARO, SANTA CRUZ DO CAPIBARIBE, SAO BENTO DO UNA, SAO
CAETANO, SAO JOAO, TACAIMBO, TAQUARITINGA DO NORTE, TORITAMA e VENTUROSA.

NOTA: Anexo alterado pelo art.1° do Provimento n°3,de24/03/2006(DOPJ 29/03/2006) Redagao anterior:":"ANEXO II-Relagcao das
Comarcas por Regidao- A Corregedoria Auxiliar da 1° Regido compreende os seguintes Municipios: ABREU E LIMA; ALIANCA;
BOM JARDIM; CAMARAGIBE; CARPINA; CONDADO; CUMARU; FEIRA NOVA; FERREIROS; GLORIA DO GOITA; GOIANA;
IGARASSU: ITAMARACA: ITAMBE ITAPISSUMA; JOAO ALFREDO; LAGOA DE ITAENGA; LIMOEIRO MACAPARANA; NAZARE
DA MATA; OLINDA OROBO; PASSIRA PAUDALHO; PAULISTA; SANTA MARIA DE CAMBUCA; - SAO LOURENQO DA MATA; SAO
VICENTE FERRER: SURUBIM; TIMBAUBA; VERTENTES; VICENCIA VITORIA DE SANTO ANTAO. A Corregedoria Auxiliar ‘da 22
Regiao compreende os seguintes Mumclplos AGRESTINA AGUA PRETA ALTINHO; AMARAJI; BARREIROS; BONITO; CABO;
CAMOCIM DE SAO FELIX: CATENDE: CHA GRANDE; CUPIRA; ESCADA; GAMELEIRA; IBIRAJUBA: IPOJUCA; JABOATAO DOS
GUARARAPES; JOAQUIM NABUCO; JUREMA LAGOA DOS GATOS; MARAIAL MORENO; PALMARES; PANELAS PRIMAVERA;
QUIPAPA; RIBEIRAO; RIO FORMOSO; SAO JOAQUIM DO MONTE; SAO JOSE DA COROA GRANDE; SIRINHAEM.A Corregedona
Auxiliar da 3% Regiao compreende os segumtes Municipios: AFOGADOS DA INGAZEIRA; AFRANIO ARARIPINA; BELEM DO
SAO FRANCISCO; BETANIA; BODOCO; CARNAIBA; CABROBO; CUSTODIA; EXU; FLORES; FLORESTA; IPUBI; ITAPETIM:;
MIRAND/BA'MOREILANDIA OROCO; OURICURI PARNAMIRIM PETROLINA; PETROLANDIA; SALGUEIRO; SANTA MARIA DA
BOA VISTA; SAO JOSE DO BELMONTE: SAO JOSE DO EGITO; SERRA TALHADA; SERRITA: TABIRA; TACARATU; TRINDADE:
TRIUNFO; TUPARETAMA TERRA NOVA; VERDEJANTE A Corregedoria Auxiliar da 4° Regiéo compreende os seguintes
Mumclp:os AGUAS BELAS ALAGOINHA; ANGELIM; ARCOVERDE; BELO JARDIM: BEZERROS; BOM CONSELHO; BREJO DA
MADRE DE DEUS; BUIQUE; CACHOEIRINHA CAL(;ADOS CANHOTINHO; CAPOEIRAS; CARUARU; CORRENTES;
GARANHUNS; GRAVATA IBIMIRIM: INAJA; ITAIBA; JATAUBA; JUPI; LAGOA DO OURO; LAJEDO; PALMEIRINA PEDRA;
PESQUEIRA; POQAO RIACHO DAS ALMAS; SALOA; SANHARO; SANTA CRUZ DO CAPIBARIBE: SAO BENTO DO UNA: SAO
CAETANO; SAO JOAO; SERTANIA; TAQUARITINGA DO NORTE; TORITAMA; VENTUROSA.

ADENDO 1
Das Rotinas e Procedimentos Forenses

1. A presente secédo estabelece rotinas para as serventias judiciais, de acordo com as respectivas
atribuicoes.

1.1. Ao seu prudente arbitrio, e mediante decisdo fundamentada, o juiz podera afastar a incidéncia destas
rotinas na resolugao de casos especificos.

1.2. Os atos que instituem rotinas de servigo tém carater geral e impessoal, devem ser publicados no Diario
Oficial do Poder Judiciario do Estado, e prevalecem até que outro ato de hierarquia, igual ou superior, os
revogue ou anule.

2. O juiz fixara, por ordem de servico sujeita a aprovagao da Corregedoria Geral de Justica, as rotinas
complementares que entender necessarias a regularidade dos servigos cartorarios.

DAS ROTINAS APLICAVEIS AS SERVENTIAS JUDICIAISDa Estrutura e Organizagao das Secretariais
Judiciais

3. As secretarias do foro judicial sdo estruturadas de acordo com o disposto na presente se¢éo, objetivando
a eficiéncia do trabalho e a racionalizagédo dos servicos.

4. Os servidores judiciais lotados nas secretarias das varas e comarcas, em quantidade de acordo com as
caracteristicas de cada serventia, estao distribuidos conforme os cargos de:

4.1 - Analista Judiciario;

4.2 - Técnico Judiciario;

4.3 - Auxiliar Judiciario.

5. A secretaria € uma unidade organizacional, cuja estrutura € composta pelos seguintes setores:

5.1. Setor de Diregédo e Coordenacgéo:



5.1.1. O setor de diregéo e coordenagio é o 6rgdo de comando responsavel pela coordenacgéao,
planejamento e controle de todas as atividades da secretaria.

5.1.2. Compete ao setor de dire¢do e coordenagéo:

a) a administragdo do pessoal e controle de frequiiéncia, férias e licengas;

b) a elaboracao das estatisticas, mensal e anual, do Juizo;

c) o controle do material permanente e de consumo;

d) a afixacdo em local visivel e de facil acesso:

- da pauta do expediente diario para publicagao;

- da pauta de atos marcados para a semana, incluindo audiéncias, depoimentos, diligéncias, vendas
judiciais, impugnacgdes da mora, pagamentos ou assemelhados;

- da relagao de autos conclusos ao juiz;

- da tabela de custas.

e) o expediente diario do juizo, a ser enviado para publicagéo, sera incluido na pauta da secretaria, para uso
das partes, até 11 (onze) horas do dia util que se seguir a data que nele esteja consignada.

5.1.3. O chefe da secretaria podera estabelecer ordem administrativa interna entre os setores, com relagéao
a distribuicao de servigos, processamento de feitos e outras tarefas, atendendo as peculiaridades da
serventia e respeitadas as disposi¢cdes do Cédigo de Organizagéo Judiciaria e deste Regimento.

5.2. Setor de Execucao Interna;

5.2.1. O setor de execucgao interna é o 6rgédo incumbido da realizagao das tarefas necessarias ao
andamento do processo, compreendendo:

a) a expedicao de oficios, cartas precatorias, cartas rogatorias, alvaras, mandados, habeas corpus;
certiddes; pauta de audiéncias; pauta de sentencas e editais;

b) a manutengao da secretaria, através da organizagdo semanal dos processos, livros, pastas, arquivos ou
qualquer objeto que, por necessidade, tenha que permanecer depositado sobre as estantes, tudo sob a
supervisdo do chefe da secretaria;

¢) qualquer outra tarefa permanente ou temporaria, que for designada pela Corregedoria, pelo juiz ou
escrivao, compativeis com as atribui¢cdes do setor.

5.3. Setor de Execugéo Externa.

5.3.1. O setor de execugao externa é o 6rgao incumbido da realizagdo das seguintes tarefas:

a) atendimento ao publico, protocolo, autuagéo, tombamento, atualizagdo do fichario e registro de
sentengas;

b) qualquer outra tarefa permanente ou temporaria, que for designada pela Corregedoria, pelo juiz da
comarca ou vara, ou pelo chefe de secretaria, compativeis com as atribui¢des do setor;

c) em cada secretaria sera organizada, com a aprovacao do Juiz de Direito, uma escala intersetorial de
substituicdo, para os casos de vacancias, faltas, impedimentos, férias, licengas ou qualquer outro motivo de
auséncia do servidor, previsto em lei, observadas as competéncias funcionais contidas no Cédigo de
Organizagao Judiciaria e neste Regimento.

Dos Atos Ordinatérios em Face da Petigao Inicial

6. Este Regimento define os atos ordinatérios que devem ser praticados de oficio pela secretaria, sob
supervisao do juiz, para a efetividade do disposto no artigo 162, § 4°, do Cddigo de Processo Civil, e do
artigo 93, XIV, da Constituicao Federal.

7. O ato ordinatdrio sera praticado de oficio pela secretaria, constando a observacao de que o faz por ordem
do juiz, com indicacao deste Regimento Interno.

8. A pratica dos atos ordinatorios sera certificada nos autos, podendo ser revistos de oficio pelo juiz ou a
requerimento das partes.

8.1. Os atos ordinatérios praticados pela secretaria poderao ser reunidos em pauta Unica para serem
publicados no Diario Oficial do Poder Judiciario do Estado, preferencialmente uma vez por semana.

9. O juizo de admissibilidade da petigcao inicial fica reservado ao juiz, ressalvadas as hipéteses previstas no
item 11 deste Livro Ill.

10. Os processos com pedido de liminar (cautelar e antecipagao de tutela) serdo conclusos imediatamente
apos a chegada a secretaria, e as decisdes neles proferidas terdo cumprimento prioritario.

11. A secretaria intimara o autor para:

11.1 - fornecer copias da inicial em numero suficiente para citagdo do (s) réu (s);

11.2 - subscrever a peticao inicial quando for apdcrifa;

11.3 - efetuar o preparo do processo, quando a inicial ndo vier acompanhada do comprovante do
recolhimento das custas;

11.4- apresentar o instrumento do mandado conferido ao advogado, ressalvada a hipétese de protesto
expresso pela juntada da procuragdo em 15 (quinze) dias (art. 37 CPC);

11.5 - indicar o valor da causa.

12. Quando a parte autora requerer na petigdo inicial os beneficios da Assisténcia Judiciaria, a secretaria
providenciara o retorno do processo a distribuicao, para o encaminhamento a uma das varas da Assisténcia
Judiciaria, ressalvados os casos relativos a processos incidentes.

Dos Atos Ordinatérios em Face da Resposta do Réu



13. No processo de conhecimento, apresentada a contestagéo, a secretaria intimara o autor para
manifestagdo no prazo de 10 (dez) dias.

14. Havendo reconvencgao, a secretaria intimara o autor/reconvindo, na pessoa do seu advogado, para
contestar, no prazo de 15 (quinze) dias, ressalvada a hipotese de pedido liminar.

15. Apresentada contestagao a reconvencgao, a secretaria intimara o réu/reconvinte para manifestagao no
prazo de 10 (dez) dias.

16. Apresentada excecao de incompeténcia relativa, a secretaria certificara a suspenséo do processo (art.
306 CPC) e intimara o excepto para manifestagdo no prazo de 10 (dez) dias.

17. Instaurado o incidente de impugnacao ao valor da causa por meio de peticdo autbnoma, a secretaria
intimara o impugnado para manifestagdo em 5 (cinco) dias.

Dos Atos Ordinatérios em Face da Prova

18. Sempre que uma das partes juntar documento, a parte contraria devera ser intimada para manifestagédo
no prazo de 5 (cinco) dias (art. 398 CPC).

19. Vencido o prazo fixado pelo juiz sem que o perito tenha apresentado o laudo, a secretaria deve
providenciar sua intimagéo, para que o faga em 24 (vinte e quatro) horas ou justifique o atraso.

20. Apresentado o laudo pelo perito do Juizo, a secretaria intimara as partes para a entrega dos pareceres
de seus assistentes técnicos, no prazo comum de 10 (dez) dias (art. 433, § unico, CPC).

21. Recebidas as respostas de oficios relativos as diligéncias determinadas pelo juiz, a secretaria intimara
as partes para manifestagdo no prazo comum de 5 (cinco) dias.

Dos Atos Ordinatérios em Face da Frustragcdo do Ato de Citacao e Intimagao

22. Certificada a negativa da diligéncia citatéria e intimatdria, a secretaria intimara a parte interessada para
manifestagdo em 5 (cinco) dias, sobre a certiddo que atestou a ocorréncia.

22.1. Se a parte interessada informar elemento novo, que permita a implementagéo da diligéncia frustrada,
a secretaria providenciara o cumprimento, independentemente de despacho, desde que haja tempo habil
para a renovagao do ato.

22.2. Na hipétese de nova frustragao, os autos serdo conclusos ao juiz.

Dos Atos Ordinatérios em Face da Rentincia ao Mandato Judicial

23. Nao havendo comprovagao de que o mandante foi cientificado da renincia ao mandato judicial, a
secretaria intimara o advogado para, no prazo de 5 (cinco) dias, oferecer a respectiva prova.

23.1. Findo o prazo de 5 (cinco) dias sem a prova da ciéncia da rendncia ao mandato judicial, a secretaria
intimara o mandante para regularizar, no prazo de 10 (dez) dias, a sua representagao.

Da Carga e Vista dos Autos

24. A secretaria concedera vista, independentemente de prévia autoriza¢do do juiz:

24 .1 - ao advogado habilitado com procuracgéo, pelo prazo que Ihe competir falar nos autos (art. 40, 11,
CPC), ou pelo prazo de até 5 (cinco) dias (art. 40, Il, CPC);

24.2 - ao Ministério Publico e ao perito, pelo prazo legal ou judicial.

25. A vista de autos depende de prévia autorizagédo do juiz quando:

25.1 - 0 advogado requerer prazo superior ao previsto no item anterior deste Adendo;

25.2 - o requerimento de vista for solicitado por estagiario regularmente inscrito na OAB;

25.3 - nado houver procuragao outorgada ao requerente;

25.4 - existirem nos autos documentos originais de dificil restauragédo, ou ocorrendo circunstancia relevante
que justifique a sua permanéncia na secretaria (Estatuto da Advocacia, Lei Federal n°. 8.906/94, art. 7°, §
1°, item 2);

25.5 - o prazo for comum as partes;

25.6 - 0 processo estiver findo ou arquivado.

26. Findo o prazo da carga ou da vista, a secretaria deve intimar quem os detenha para devolugao em 24
(vinte e quatro) horas.

27. A secretaria apresentara, mensalmente, ao juiz a relagdo dos processos nao devolvidos para a adogao
das providéncias pertinentes.

Do Expediente do Juizo

28. O expediente do Juizo sera assinado exclusivamente pelo chefe de secretaria.

28.1. Compreende-se por expediente do juizo as correspondéncias, oficios, certidées, mandados e editais,
emitidos pela secretaria.

29. E vedado a secretaria subscrever com exclusividade:

29.1 - os mandados para cumprimento de liminar (cautela ou tutela antecipada);

29.2 - os oficios e alvaras para levantamento de depdsito;

29.3 - os mandados de busca e apreensao, penhora, remogao, arresto, sequestro e depdsito;

29.4 - as cartas precatérias;

29.5 - os oficios dirigidos a outro juiz, a membro de Tribunal, ou as demais autoridades constituidas, tais
como integrantes do Ministério Publico, dos Poderes Legislativo e Executivo, seus secretarios ou detentores
de cargos assemelhados, comandantes de unidades militares das Forgas Armadas;

29.6 - os atos processuais onde ha necessidade de assinatura pessoal do juiz, pelo alcance e repercussao
juridica da medida.



30. O chefe de secretaria fiscalizara mensalmente o cumprimento dos mandados e oficios nao devolvidos
dentro do prazo legal ou judicial, oficiando a CEMANDO para advertir o oficial de justica responsavel para
cumprir o mandado ou justificar o atraso em 5 (cinco) dias, certificando nos autos no caso de
descumprimento.

30.1. Os mandados relativos a intimagao de audiéncias deverao estar devolvidos, pelo menos, até 48
(quarenta e oito) horas uteis antes da data designada.

30.2. No procedimento sumario, ndo tendo o mandado de citagéo sido devolvido até 10 (dez) dias antes da
audiéncia de conciliagao (art. 277 CPC), a secretaria oficiara a CEMANDO para advertir o oficial de justica
responsavel para cumprir o mandado ou justificar o atraso, em 5 (cinco) dias, certificando nos autos no caso
de descumprimento.

30.3. Os mandados que nao se referirem a audiéncia, deverao estar devolvidos aos autos no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, ressalvado o prazo expressamente determinado em lei ou fixado pela autoridade
judiciaria.

31. Fica a critério exclusivo do juiz a concessao e o carater de urgéncia para o cumprimento dos mandados.
32. Certificada a ndo comprovagao da publicagédo do edital no jornal local, quando determinado pelo juiz, a
secretaria intimara a parte interessada para, no prazo de 5 (cinco) dias, fazer a respectiva prova ou justificar
a nao publicagao.

33. Quando a secretaria identificar que a qualificagdo e o endereco do citando ou intimando nao estao
suficientemente claros, deverd intimar a parte interessada para completa-los no prazo de 10 (dez) dias.

34. Ocorrendo erro ou omisséo evidente de elemento indispensavel na publicacdo efetuada, far-se-a a sua
renovacgao, independentemente de despacho ou de reclamacéo da parte.

35. Fica a secretaria autorizada a abrir as correspondéncias enderegadas ao Juizo, desde que nao haja
ressalva de "reservado”, "confidencial" ou equivalente.

Das Cartas Precatoérias

36. Expedida a carta precatodria, o interessado sera intimado, na pessoa do advogado, para, querendo, no
prazo de 5 (cinco) dias, comparecer ao cartorio, onde a carta Ihe sera entregue para encaminhamento.
36.1. A parte interessada devera, no prazo de 30 (trinta) dias, comprovar ao juizo deprecante que efetuou o
pagamento e a distribuicdo no juizo deprecado.

36.2. Na auséncia de comprovagao da distribui¢cao, o interessado sera intimado para que o faga em 5
(cinco) dias.

37. Transcorrido o prazo fixado para o cumprimento da carta precatodria, a secretaria devera expedir oficio
ao chefe de secretaria do juizo deprecado solicitando informagdes.

37.1. Nao tendo sido fixado prazo para o cumprimento da carta precatodria, a solicitacao de informagdes ao
juizo deprecado deve ser a cada 3 (trés) meses.

38. Na precatoria recebida sem o pagamento, quando for o caso, das custas e/ou despesas, a secretaria
solicitara, por oficio, a secretaria do juizo deprecante que, no prazo de 30 (trinta) dias, adote as providéncias
necessarias ao respectivo preparo.

38.1. Vencido o prazo sem o preparo, a carta precatoria sera desde logo devolvida ao juizo deprecante,
independentemente de cumprimento.

39. Das solicitagbes e comunicagbdes encaminhadas pelo juizo deprecado, a parte interessada sera intimada
para manifestacao em 5 (cinco) dias.

39.1. Havendo repeticao na solicitagdo e na comunicagao, os autos serdo conclusos.

40. Quando o endereco para a pratica do ato deprecado pertencer a jurisdi¢cdo diversa, a secretaria
remetera a carta a comarca propria, informando ao juizo deprecante (art. 204 CPC).

41. As precatorias que tenham por objeto a mera comunicagéo de atos processuais (citagdes, intimagdes,
notificagdes, interpelacdes) serdo remetidas a diretoria do foro, sem cumprimento.

42. Em caso de frustracdo do ato deprecado em virtude da inconsisténcia dos dados constantes da carta, a
secretaria oficiara ao chefe de secretaria do juizo deprecante solicitando a corregcdo das informacgdes.

42.1. Nao havendo resposta em 60 (sessenta) dias, a precatoria sera devolvida a origem.

43. Ap6s o cumprimento, a carta precatéria sera devolvida a origem, independentemente de despacho,
providenciando-se a baixa, inclusive na distribuigéo.

44. Retornando a carta precatdéria sem cumprimento, o interessado sera intimado para se manifestar no
prazo de 5 (cinco) dias.

Dos Atos Ordinatérios na Execugao

45. A secretaria, independente de despacho, determinara ao exequente que, no prazo de 10 (dez) dias,
emende a inicial apresentando:

45.1 - na execugao por quantia certa contra devedor solvente, o demonstrativo do débito atualizado até a
data da propositura da agao;

45.2 - o titulo extrajudicial que fundamenta a execucao;

45.3 - na execucgao de duplicata sem aceite, a comprovagao da entrega da mercadoria ou da prestagao de
servico.

46. Requerida a execugao de sentenga, a secretaria intimara o exequente para, no prazo de 10 (dez) dias,
providenciar o preparo do processo quando a inicial vier desacompanhada do comprovante do pagamento



das custas processuais e da taxa judiciaria.

47. Nao encontrado o devedor para a citagdo, com ou sem a realizagao do arresto, o exequente sera
intimado para manifesta¢ao, no prazo de 10 (dez) dias.

47.1. Se o exequente indicar outro endereco, devera ser expedido novo mandado de citagdo e penhora para
cumprimento pelo oficial de justica.

47.2. Requerendo o credor, dentro de 10 (dez) dias, contados da data em que foi intimado do ato ordinatério
a que se refere o item 47 (citagdo por edital do devedor), a secretaria providenciara a citagao, fixando o
prazo do edital em 20 (vinte) dias.

48. Se o oficial de justica citar o devedor, mas n&o encontrar bens penhoraveis, a secretaria intimara o
exeqliente para manifestagdo no prazo de 5 (cinco) dias.

49. Se o executado ou terceiro, a qualquer tempo apoés a citagdo e antes da arrematagao ou adjudicagéo
dos bens eventualmente penhorados, realizar o depésito do valor executado procurando remir a execugao,
a secretaria intimara o exequiente para manifestagdo no prazo de 5 (cinco) dias.

50. Indicando o executado bem a penhora, a secretaria intimara o exeqliiente para manifestagdo em 5
(cinco) dias.

50.1. Se a indicagédo de bem a penhora n&o vier acompanhada de prova da propriedade do bem e, quando
for o caso, da certiddo negativa de 6nus, a secretaria intimara, antes, o executado para fazé-lo em 5 (cinco)
dias.

51. Aceita a nomeacéo pelo exeqtiente do bem indicado a penhora, a secretaria lavrara o termo, deixando
os bens sob depdsito nas maos do proprio executado.

52. Realizada a penhora, intimar-se-a o executado para, querendo, oferecer embargos no prazo de 10 (dez)
dias.

52.1. Recaindo a penhora sobre bens iméveis, a secretaria expedira certidao de inteiro teor do ato de
penhora, se houver solicitagdo do exeqlente.

52.2. Se o executado for casado, qualquer que seja o regime de bens, e a penhora recair sobre iméveis, o
cbnjuge sera intimado para manifestagdo, no prazo de 10 (dez) dias.

53. Realizada a penhora e ndo apresentados os embargos do devedor, ou sendo estes rejeitados, a
secretaria encaminhara o bem a avaliagao, salvo as hipoteses do artigo 684 do Cédigo de Processo Civil.
54. Realizada a avaliagao, a secretaria intimara as partes para manifestagcdo em 5 (cinco) dias.

55. Nos processos que pendem exclusivamente de realizagao de praga/leildo, ja atualizados o débito
exequendo e a avaliagao, a secretaria intimara o exequente para indicar leiloeiro, ressalvados os casos de
atribuicdo de corretores da Bolsa de Valores e o previsto no artigo 700 do Coédigo de Processo Civil.

56. Se 0 executado ou terceiro, a qualquer tempo ap6s a citagéo e antes da arrematagao ou adjudicagao
dos bens eventualmente penhorados, realizar o depdsito do valor executado, procurando remir a execugao,
a secretaria intimara o exequiente para manifestagdo no prazo de 5 (cinco) dias.

57. Nao havendo arrematagao na pracga/leilao por auséncia de licitantes, a secretaria intimara o exequente
para manifestagdo sobre a pragal/leilao negativo, no prazo de 5 (cinco) dias.

58. Se o valor dos bens arrematados ou adjudicados for insuficiente para a quitagdo da divida, a secretaria
intimara o exequente para manifestar-se no prazo de 5 (cinco) dias.

59. Apresentada impugnacao aos embargos pelo exequiente, havendo preliminares e/ou juntada de
documentos, a secretaria intimara o embargante para manifestagdo no prazo de 10 (dez) dias.

60. Suspenso o processo por convengao das partes ou a requerimento do credor, findo o prazo fixado pelo
juiz, a secretaria, independentemente de despacho, intimara o exeqiiente para manifestagdo em 5 (cinco)
dias.

Dos Atos Ordinatérios em Face do Recurso

61. Interposto agravo retido, a secretaria intimara o agravado para manifestag