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CîDIGO DE ORGANIZA‚ÌO JUDICIçRIA  

 

CAPêTULO IV 

DOS OFêCIOS DE JUSTI‚A DO FORO EXTRAJUDICIAL  

 

Art. 96. Nos Cart—rios ser‹o executados os servi•os do Foro 

Extrajudicial, cabendo - lhes lavrar as declara•›es de 

vontade e executar os demais atos pre vistos pela legisla•‹o 

pr—pria dos registros pœblicos.  

 

Art. 97. S‹o Of’cios de Justi•a do Foro Extrajudicial:  

I -  os Cart—rios de Notas;  

II -  os Cart—rios do Registro de Im—veis;  

III -  os Cart—rios do Registro Civil das Pessoas Naturais;  

IV -  os Cart—rios  do Registro de T’tulos e Documentos de 

Pessoas Jur’dicas;  

V -  os Cart—rios do Registro de Protestos de T’tulos 

Cambiais.  

 

Art. 98. Atendida a conveni•ncia da Administra•‹o da 

Justi•a, os Of’cios do Foro Extrajudicial poder‹o ser 

reunidos, ou desmembrados,  por proposta do Tribunal de 

Justi•a.  

 

 

Se•‹o V  

Dos Servidores do Foro Extrajudicial  

 

Art. 105. S‹o servidores do Foro Extrajudicial os titulares 

dos Cart—rios referidos no art. 97 bem como seus 

auxiliares.  



 

Art. 106. Os titulares dos of’cios extrajudiciai s poder‹o 

indicar substitutos escolhidos entre seus auxiliares, os 

quais dever‹o ser nomeados pelo Juiz Diretor do Foro com as 

seguintes atribui•›es:  

a) praticar, simultaneamente com o titular, os atos 

concernentes ao of’cio, ressalvados os de compet•ncia 

privativa daquele;  

b) substituir o titular em suas fŽrias e impedimentos e 

responder pelo of’cio em caso de vac‰ncia.  

 

CAPêTULO VII  

DAS ATRIBUI‚ÍES DOS SERVIDORES DA JUSTI‚A  

 

Se•‹o I  

Dos Tabeli‹es  

 

Art. 107. Aos Tabeli‹es incumbe:  

I -  escrever em seus livr os de notas quaisquer declara•›es 

de vontade n‹o defesas em lei;  

II -  extrair, conferir, consertar e autenticar pœblicas -

formas, traslados e certid›es de seus atos e documentos 

pœblicos ou particulares existentes em seu Cart—rio e 

mediante reprodu•‹o ou pr ocesso de fotoc—pias, xŽrox, c—pia 

ou qualquer outra desde que seu emprego n‹o tenha sido 

proibido pelos —rg‹os competentes;  

III -  usar sinais pœblicos e com eles autenticar os atos 

que expedir em raz‹o de of’cio;  

IV -  reconhecer, pessoalmente, ou por seu substituto legal, 

firmas, letras e sinais, com expressa refer•ncia a cada uma 

das firmas reconhecidas, mantendo atualizado o seu registro 

em livro pr—prio ou fich‡rio;  



V -  fiscalizar o pagamento dos impostos devidos nos atos e 

contratos que tiverem de lan• ar em suas notas n‹o podendo 

praticar o ato antes do referido pagamento;  

VI -  registrar testamentos cerrados;  

VII -  consignar, por certid‹o, em seu livro de transmiss›es 

ou de testamentos, a aprova•‹o de testamentos cerrados;  

VIII -  remeter ao representant e do MinistŽrio Pœblico, e, 

simultaneamente ao competente escriv‹o, sœmula de 

escrituras de doa•‹o que houverem lavrado em favor de 

—rg‹os ou interdito;  

IX -  encaminhar, mensalmente, ao Corregedor - Geral da 

Justi•a uma rela•‹o dos testamentos pœblicos e aut os de 

aprova•‹o de testamentos cerrados, lavrados em seu 

Cart—rio;  

X -  remeter ao Tribunal de Justi•a, ˆ Corregedoria Geral da 

Justi•a, ao Registro de Im—veis de sua Comarca e ˆ 

Secretaria da Fazenda uma ficha com a sua assinatura e 

sinal pœblico, incumbin do igual obriga•‹o ao seu 

substituto;  

XI -  registrar, em livro pr—prio, as procura•›es referidas 

nas escrituras que lavrarem, transcrevendo - as no texto 

desta;  

XII -  organizar, pelos nomes das partes, e manter em dia, 

’ndice alfabŽtico ou fich‡rio dos atos lan•ados em suas 

notas;  

XIII -  comunicar de of’cio, ao oficial do registro de 

im—veis competente, a escritura do dote que lavrar ou 

rela•‹o dos bens particulares da mulher casada que lan•ar 

em suas notas.  

Par‡grafo œnico. As pœblicas - formas extra’das por t abeli‹o 

devem ser obrigatoriamente conferidas e conservadas por 

outro.  

 



Art. 108. Os livros dos tabeli‹es ser‹o encadernados e 

numerados na sua classe, obedecendo, em todos os Cart—rios, 

a modelos uniformes estabelecidos pelo Corregedor - Geral da 

Justi•a.  

 

Art. 109. Os atos originais ser‹o manuscritos de forma 

leg’vel, com tinta fixa permanente, ou datilografados, 

podendo ser usados livros de folhas soltas, exceto para 

testamento, previamente rubricados e numerados pelo Juiz 

competente e lan•ados em ordem c ronol—gica e numŽrica, sem 

espa•o em branco, abreviaturas, emendas ou entrelinhas n‹o 

ressalvadas, borr›es, rasuras e outras circunst‰ncias que 

possam ocasionar dœvidas, devem do as refer•ncias a nœmeros 

e quantidades constar por extenso e em algarismo.  

¤ 1.¼ No caso de livros de folhas soltas, Ž indispens‡vel 

que o tabeli‹o e as partes firmem todas as folhas do ato 

original, assinando as testemunhas apenas ap—s o 

encerramento, constituindo a c—pia de carbono, igualmente 

autenticada pelas assinaturas, trasl ado do ato.  

¤ 2.¼ -  As ressalvas dever‹o ser feitas antes de o ato ser 

subscrito pelas partes e testemunhas.  

¤ 3.¼ O Corregedor - Geral da Justi•a baixar‡ normas quanto 

ao nœmero de p‡ginas e encaderna•‹o dos livros de folhas 

soltas.  

 

Art. 110. ƒ livre ˆs pa rtes, para a lavratura da escritura, 

a escolha do tabeli‹o, salvo nas Comarcas onde houver 

tabelionatos oficializados, hip—tese em que haver‡, 

obrigatoriamente, distribui•‹o.  

 

Art. 111. Cumpre aos tabeli‹es constatar a identidade e 

capacidade das partes e instru’ - las sobre a natureza e 

conseqŸ•ncia do ato que pretendem realizar.  

 



Art. 112. Os tabeli‹es n‹o poder‹o tomar declara•›es de 

pessoas que n‹o saibam falar o vern‡culo, salvo se eles e 

as testemunhas do ato conhecerem o idioma do declarante, 

caso em q ue o serventu‡rio portar‡ por fŽ esta 

circunst‰ncia e a afirma•‹o das testemunhas de estar a 

inten•‹o do mesmo traduzida com exatid‹o, no texto lavrado 

em l’ngua nacional.  

 

Art. 113. As declara•›es das pessoas cujo idioma n‹o for 

conhecido do tabeli‹o e da s testemunhas s— ser‹o tomadas 

depois de traduzidas por intŽrpretes pœblicos nomeados pelo 

Juiz Diretor do Foro.  

 

Art. 114. O Tabeli‹o n‹o poder‡ praticar os atos de sua 

compet•ncia fora do territ—rio do munic’pio, onde tem 

Jurisdi•‹o.  

 

Art. 115. Nas escri turas de qualquer natureza, ap—s a 

indica•‹o dos nomes das testemunhas, e antes das 

assinaturas dos tabeli‹es e das partes, ser‡ consignada, 

obrigatoriamente, sob pena de multa de um valor - refer•ncia 

regional, duplicado em caso de reincid•ncia, a import‰nc ia 

dos emolumentos pagos pela lavratura.  

Par‡grafo œnico. N‹o ser‡ expedido traslado antes do 

pagamento indicado neste artigo.  

 

Art. 116. Os atos relativos ˆs disposi•›es testament‡rias 

s‹o privativos dos tabeli‹es.  

 

Art. 117. As procura•›es somente poder‹ o receber a 

assinatura dos outorgantes ap—s a sua lavratura, sob pena 

de multa arbitrada, em cada caso, pelo Juiz de Direito que 

tiver conhecimento do fato, ou pelo Corregedor - Geral da 

Justi•a.  



 

Se•‹o II  

Dos Escriv‹es  

 

Art. 118. Aos escriv‹es, em geral, in cumbe:  

I -  escrever, em devida forma e legivelmente, todos os 

termos dos processos e demais atos praticados no Ju’zo em 

que servirem;  

II -  lavrar procura•‹o apud acta; 

III -  comparecer, pessoalmente, ou por seu substituto, com 

a devida anteced•ncia, ˆs aud i•ncias marcadas pelo Juiz e 

acompanh‡ - lo nas dilig•ncias do seu of’cio;  

IV -  executar as notifica•›es e intima•›es e praticar os 

demais atos que lhes forem atribu’dos pelas leis 

processuais;  

V -  zelar pela arrecada•‹o da taxa judici‡ria e pelo 

cumprimento  das exig•ncias fiscais;  

VI -  ter em boa guarda os autos, livros e papŽis a seu 

cargo e deles dar conta a todo tempo;  

VII -  dispor e manter em classe e por ordem cronol—gica 

todos os autos, livros e papŽis a seu cargo, dos quais 

organizar‹o e manter‹o, em dia, ’ndices ou fich‡rios;  

VIII -  fazer o expediente do Juiz;  

IX -  realizar, ˆ sua custa, as dilig•ncias que forem 

renovadas por erro ou culpa, cuja responsabilidade lhe 

caiba;  

X -  entregar, com carga no protocolo, a Juiz, Promotor ou 

Advogado, autos concl usos ou com vista;  

XI -  atender com presteza, e de prefer•ncia depois de 

ouvido o Juiz da causa, ˆs requisi•›es de informa•‹o ou 

certid‹o feitas por autoridades;  

XII -  fornecer certid‹o, independentemente de requerimento 

ou despacho, do que constar nos aut os, livros e papŽis de 



seu Cart—rio, salvo quando a certid‹o se referir a 

processo:  

a) de interdi•‹o, antes de publicada a senten•a;  

b) de arresto ou seqŸestro, antes de realizado;  

c) formado em segredo de Justi•a (C—digo de Processo Civil, 

artigo 155);  

d)  penal, antes da pronœncia ou senten•a definitiva;  

e) especial, contra menor acusado de ter praticado ato 

definido como infra•‹o penal.  

¤ 1.¼ Nos casos do inciso XII, os escriv‹es tambŽm n‹o 

poder‹o fornecer informa•›es verbais sobre o estado e 

andamento d o feito, salvo ˆs partes e aos seus 

procuradores, observado, todavia, o disposto no art. 40, I, 

do C—digo de Processo Civil.  

¤ 2.¼ As certid›es nos casos do inciso XII somente ser‹o 

fornecidas mediante despacho do Juiz competente.  

¤ 3.¼ Do indeferimento, que ser‡ fundamentado, caber‡ 

recurso volunt‡rio para o Corregedor - Geral da Justi•a.  

 

Art. 119. Em caso de urg•ncia, n‹o podendo realizar a 

dilig•ncia fora do Cart—rio e nos limites urbanos sem 

preju’zo do servi•o, o escriv‹o extrair‡ o competente 

mandado,  para que as determina•›es judiciais sejam 

cumpridas pelo Oficial de Justi•a do Ju’zo ou Vara.  

 

Art. 120. Os escriv‹es somente entregar‹o mandados aos 

Oficiais de Justi•a e Avaliadores, mediante certid‹o nos 

autos, seguida do competente recibo, destinado a  fixar a 

data do recebimento.  

Par‡grafo œnico. Os escriv‹es ou seus substitutos, ao 

receberem os mandados em devolu•‹o, certificar‹o nos mesmos 

o dia e a hora em que lhes forem apresentados, juntando - os 

aos respectivos autos no prazo de 24 horas sob pena d e 

multa, arbitrada em valor igual ou inferior a um "valor 



refer•ncia" regional, pela autoridade competente, para sua 

aplica•‹o.  

 

Art. 121. O escriv‹o que infringir as normas que regulam as 

suas atribui•›es responder‡ pessoalmente pelos danos a que 

der caus a.  

 

Se•‹o III  

Dos Distribuidores  

 

Art. 122. Aos distribuidores incumbe a distribui•‹o dos 

feitos, observadas as seguintes normas:  

a) o servi•o de distribui•‹o Ž obrigat—rio e funcionar‡ no 

edif’cio do F—rum, em hor‡rio fixado pelo Juiz de Direito 

Diretor d o Foro;  

b) cada feito dever‡ ser lan•ado na ordem rigorosa de sua 

apresenta•‹o, n‹o podendo o servidor revelar a quem caber‡ 

a distribui•‹o;  

c) o registro dos feitos dever‡ ser lan•ado em livro 

pr—prio, organizandos e ’ndice alfabŽtico, facultado o uso 

de fich‡rios;  

d) a distribui•‹o ser‡ obrigat—ria, alternada e 

rigorosamente eqŸitativa, segundo a sua especializa•‹o 

entre Ju’zes e Escriv‹es de of’cio da mesma natureza, 

realizando - se em audi•ncia pœblica e mediante sorteio;  

e) far - se - ‡ compensa•‹o, no caso de baixa mediante 

distribui•‹o de outra causa, dentro da mesma classe ou 

subclasse;  

f) a baixa que n‹o for realizada dentro de 10 dias, a 

partir do despacho que a determinou, n‹o ser‡ compensada;  

g) a distribui•‹o por depend•ncia, nos termos da lei 

process ual, n‹o quebrar‡ a igualdade, perdendo a pr—xima 

vaga o Juiz ou Cart—rio por ele beneficiado;  



h) da entrega da peti•‹o a ser distribu’da, fornecer‡ o 

distribuidor ˆ parte o competente recibo, consoante modelo 

especial;  

i) no caso de aditamento de denœncia , o Escriv‹o, antes de 

remeter os autos ao Juiz, apresent‡ - lo - ‡ ao Distribuidor, 

dentro de 24 horas para a devida anota•‹o;  

j) proceder - se - ‡ da mesma forma, quando a concordata se 

transformar em fal•ncia; quando no curso do invent‡rio 

abrir - se a sucess‹o d o c™njuge sobrevivente ou herdeiros; 

quando o denunciado ˆ lide vier a Ju’zo e contra ele 

prosseguir a causa; quando houver nomea•‹o ˆ autoria, 

compare•a ou n‹o o nomeado; e, enfim, quando em qualquer 

fase do processo surgir litiscons—rcio, ativo ou passiv o, 

n‹o previsto ao tempo da distribui•‹o inicial;  

l) encerrado o expediente normal, qualquer Juiz competente 

para conhecer da causa poder‡ receber peti•‹o inicial 

c’vel, em car‡ter de urg•ncia, ou pedido de habeas corpus, 

decidindo ou determinando as provi d•ncias cab’veis, e 

posteriormente encaminhar‡ o feito ao Diretor do Foro a fim 

de ser distribu’da e, caso haja proferido julgamento, para 

oportuna compensa•‹o;  

m) no crime, qualquer decis‹o final passada em julgado 

dever‡ ser averbada na distribui•‹o;  

n)  ser‡ procedida a distribui•‹o dos atos notariais na 

hip—tese do artigo 111.  

 

Art. 123. Os feitos ser‹o classificados na primeira 

inst‰ncia, de acordo com o provimento baixado pela 

Corregedoria Geral e, na segunda inst‰ncia, como dispuser o 

Regimento Inter no do Tribunal de Justi•a.  

 

Se•‹o IV  

Dos Partidores e Contadores  

 



Art. 124. Incumbe aos Partidores fazer os esbo•os da 

partilha em qualquer feito, salvo nos arrolamentos.  

 

Art. 125. Aos Contadores incumbe:  

I -  contar sal‡rios, emolumentos e custas judiciai s de 

acordo com respectivo regimento;  

II -  proceder ao c™mputo do capital, juros, pr•mios, penas 

convencionais, multas, corre•‹o monet‡ria, rateios e 

honor‡rios de advogados, quando for o caso;  

III -  organizar os c‡lculos de liquida•‹o das taxas de 

heran•a  e legados nos invent‡rios e arrolamentos e na 

extin•‹o de usufruto ou fideicomisso;  

IV -  fazer o c‡lculo para pagamento de impostos.  

 

Se•‹o V  

Dos Avaliadores e Deposit‡rios Judiciais  

 

Art. 126. Aos Avaliadores incumbem as atribui•›es que lhes 

s‹o conferid as pelos dispositivos processuais que regem a 

matŽria.  

Par‡grafo œnico. Nas Comarcas em que n‹o houver Avaliador 

Judicial, o Juiz do feito designar‡ livremente, em cada 

caso, pessoa id™nea e capaz para essa fun•‹o.  

 

Art. 127. Aos servidores ou pessoas desi gnadas ou nomeadas 

deposit‡rios incumbe a guarda, conserva•‹o e administra•‹o 

dos bens que lhes forem confiados, obedecido ao que a 

respeito dispuser a legisla•‹o processual e provimentos da 

Corregedoria Geral da Justi•a.  

 

Se•‹o VI  

Dos Oficiais de Justi•a  

 

Art. 128. Aos Oficiais de Justi•a incumbe:  



I -  efetuar pessoalmente todas as cita•›es, notifica•›es e 

intima•›es mediante mandado, que dever‡ ser devolvido logo 

depois de cumprido, salvo for•a maior, e ainda executar 

outras dilig•ncias ordenadas pelo Juiz ;  

II -  devolver ao Cart—rio os mandados de cujo cumprimento 

hajam sido incumbidos atŽ 24 horas antes da audi•ncia a que 

disserem respeito.  

Par‡grafo œnico. Em caso de necessidade do servi•o, o Juiz 

poder‡ designar Oficiais de Justi•a ad hoc.  

 

Art. 129. Os mandados ser‹o distribu’dos alternadamente aos 

Oficiais de Justi•a da Vara ou Comarca.  

¤ 1.¼ ƒ proibida ˆ parte ou a seu procurador a indica•‹o de 

Oficiais de Justi•a para cumprimento de mandado.  

¤ 2.¼ Anualmente, no in’cio do ano judici‡rio e nas 

Comarcas  onde houver mais de um Juiz, o Diretor do Foro 

organizar‡ a escala, observando o critŽrio de rod’zio, de 

Oficiais de Justi•a para servirem junto ˆs Varas C’veis.  

¤ 3.¼ Nas Varas Criminais servir‹o todos os Oficiais de 

Justi•a.  

 

Se•‹o VII  

Dos Inspetores de  Menores  

 

Art. 130. Os Inspetores de Menores dever‹o proceder a todas 

as dilig•ncias contidas na legisla•‹o especial de menores e 

cumprir as determina•›es do Juiz competente.  

 

Se•‹o VIII  

Dos Assistentes Sociais e dos Psic—logos  

 

Art. 131. Os Assistentes So ciais e os Psic—logos servir‹o 

junto ˆs varas criminais, de fam’lia ou de menores, 



incumbindo - lhes as atribui•›es de sua profiss‹o, sob a 

orienta•‹o do Juiz respectivo.  

 

Se•‹o IX  

Dos Porteiros dos Audit—rios  

 

Art. 132. Aos Porteiros dos Audit—rios incumbe:  

I -  estar presente ˆs audi•ncias nas quais tenha de 

funcionar;  

II -  permanecer no edif’cio do Foro, durante o expediente;  

III -  apregoar exclusivamente em pra•a ou leil‹o os bens 

que devam ser arrematados, assinando os respectivos autos;  

IV -  afixar e des afixar editais;  

V -  receber e distribuir a correspond•ncia e papŽis nos 

—rg‹os judici‡rios;  

VI -  auxiliar os Ju’zes na manuten•‹o da ordem;  

VII -  passar certid›es dos atos de suas fun•›es;  

VIII -  organizar, com a aprova•‹o do Diretor do Foro, a 

escala de s ervi•o das pessoas incumbidas da limpeza e 

asseio do edif’cio do Foro.  

 

Art. 133. O Porteiro dos Audit—rios, nas suas faltas e 

impedimentos, ser‡ substitu’do pelo Oficial de Justi•a que 

o Juiz designar, sem preju’zo de suas fun•›es.  

 

Art. 134. Onde n‹o exi stir Porteiro dos Audit—rios, as suas 

fun•›es ser‹o exercidas por um dos Oficiais de Justi•a 

designados, mensalmente, pelo Juiz Diretor do Foro, sem 

preju’zo de suas fun•›es.  

 

Se•‹o X  

Dos Auxiliares de Distribuidor e de Contador e Partidor  

 



Art. 135. Aos a uxiliares cumpre desempenhar servi•os 

compat’veis com as fun•›es, sob a responsabilidade do 

titular respectivo.  

 

Se•‹o XI  

Dos Oficiais Escreventes e Oficiais Judici‡rios  

 

Art. 136. Aos Oficiais Escreventes do Foro judicial 

incumbe:  

a) substituir o escriv‹o  em suas fŽrias e impedimentos e 

responder pelo Of’cio no caso de vac‰ncia;  

b) praticar, simultaneamente com o escriv‹o, todos os atos 

concernentes ao of’cio, ressalvados os da compet•ncia 

privativa daqueles;  

c) atuar nas audi•ncias, datilografando os resp ectivos 

termos.  

 

Art. 137. Aos Oficiais Judici‡rios incumbe:  

a) datilografar senten•as e despachos;  

b) exercer todas as atribui•›es compat’veis, que lhes forem 

determinadas pelo escriv‹o do Of’cio ou pelo Juiz.  

 

CAPêTULO VIII  

DAS DISPOSI‚ÍES COMUNS AOS SER VIDORES DA JUSTI‚A  

 

Art. 138. O servidor da justi•a que ultrapassar qualquer 

prazo, sem motivo justificado nos autos, ser‡ punido 

disciplinarmente, nos termos da lei.  

 

Art. 139. Constitui motivo de demiss‹o, a bem do servi•o 

pœblico, o fato de receber o se rvidor, de quem quer que 

seja, qualquer vantagem, em dinheiro ou n‹o, alŽm das 

outras a que fizer jus.  

 



Art. 140. Os servidores da justi•a n‹o poder‹o, sob pena de 

demiss‹o, exercer qualquer outra fun•‹o pœblica eletiva ou 

n‹o, antes do seu afastamento, de vidamente autorizado pelo 

Conselho da Magistratura.  

 

CAPêTULO IX 

DOS IMPEDIMENTOS E INCOMPATIBILIDADES DOS SERVIDORES DA 

JUSTI‚A  

 

Art. 141. Nenhum servidor da justi•a poder‡ funcionar 

juntamente com c™njuge ou parente seu, consangŸ’neo ou afim 

em linha ret a, ou colateral, atŽ o terceiro grau, 

inclusive:  

I -  no mesmo feito ou ato judicial;  

II -  na mesma Comarca ou distrito, quando entre as fun•›es 

dos respectivos cargos existir depend•ncia hier‡rquica.  

 

Art. 142. Verificada a coexist•ncia de servidores da 

Ju sti•a na situa•‹o prevista neste t’tulo, ser‹o 

preferidos:  

I -  os serventu‡rios e, entre eles, o mais antigo;  

II -  os auxiliares, seguidos dos funcion‡rios da Justi•a e, 

entre eles, o mais antigo;  

III -  em caso de antigŸidade igual, o que tiver mais tempo 

de servi•o pœblico.  

 

Art. 143. O servidor da Justi•a vital’cio que por motivo de 

incompatibilidade funcional for privado de suas fun•›es, 

ficar‡ em disponibilidade com as vantagens a que tenha 

direito.  

 

 

 



CONSOLIDA‚ÌO NORMATIVA DA CORREGEDORIA SOBRE O FORO 

EXTRAJUDICIAL 

 

 

 

NORMAS ESPECêFICAS PARA OS SERVI‚OS NOTARIAIS E DE 

REGISTROS 

 

Cap’tulo 8 Ð DAS DISPOSI‚ÍES GERAIS  

 

Se•‹o 1 Ð Da Atividade nos Servi•os Notariais e de 

Registros  

 

8.1.1 -  A partir deste cap’tulo ser‹o reguladas as 

atividades nos Servi•os No tariais e de  Registros do Estado 

de Mato Grosso.  

 

8.1.1.1 -  Compreende - se os servi•os t’picos dos 

tabelionatos de notas, protestos, registro  de im—veis, 

registro de t’tulos, documentos civis das pessoas 

jur’dicas, registro  civil das pessoas naturais e de 

i nterdi•›es e tutelas.  

 

8.1.2 -  Todos os funcion‡rios dos servi•os notariais e de 

registro dever‹o cumprir  rigorosamente os ditames 

decorrentes de leis, regulamentos, provimentos, portarias  e 

instru•›es procedimentais t’picas, sob pena de 

responsabilidade d isciplinar,  inclusive.  

 

8.1.3 -  Na lavratura de escrituras e nos registros pœblicos 

que impliquem em ™nus ou  aliena•‹o de bens im—veis de 

propriedade das firmas individuais, os  

Not‡rios/Registradores dever‹o observar as mesmas 

exig•ncias referentes ˆ pesso a f’sica de seu constituinte, 



inclusive exigindo outorga ux—ria nos casos previstos em  

lei, exceto na hip—tese de bens que constem no contrato 

social da empresa  individual como destinados ao exerc’cio 

da atividade mercantil, caso em que  poder‡ o empres‡rio , 

sem o consentimento do c™njuge, alien‡ - los ou grav‡ - los de  

™nus reais (artigo 978 do C—digo Civil). Do contr‡rio, 

dever‡ o  Not‡rio/Registrador atentar para a necessidade da 

outorga ux—ria, qualquer que  seja o regime de bens do 

casamento, exceto no de sep ara•‹o absoluta (artigo 1.647  

do CC).  

 

Se•‹o 2 Ð Do Expediente  

 

8.2.1 -  Nos Servi•os Notariais e de Registro o expediente 

ser‡ das 12 ˆs 18 horas. O  Registro Civil funcionar‡ aos 

s‡bados, domingos e feriados, na forma estabelecida  pelo 

artigo 68, par‡grafo  6¼, do C—digo de Organiza•‹o e Divis‹o 

Judici‡rias do  Estado de Mato Grosso. Excepcionalmente, o 

Juiz Diretor do Foro poder‡, em  raz‹o das peculiaridades da 

comarca, regulamentar o hor‡rio de funcionamento dos  

Servi•os, respeitando o hor‡rio m’nimo estabe lecido em lei. 

(Item alterado pelo  Provimento n¼ 38/08 - CGJ) 

 

8.2.1.1 -  Ante a estreita rela•‹o entre os servi•os do 

Tabelionato de Protestos e os  banc‡rios, visando garantir 

maior seguran•a na movimenta•‹o financeira dos  envolvidos, 

as 06 (seis) horas do e xpediente externo das Serventias que 

prestam  estes servi•os dever‡ coincidir com o hor‡rio 

banc‡rio local, devendo o Diretor do  Foro expedir Portaria 

nos termos desta norma (Lei 8.935/94, artigo 4¼, caput e ¤  

2¼).  

 

8.2.2 -  Aos s‡bados, domingos e dias 24 e  31 de dezembro, 

bem como nos feriados  nacionais, estaduais e municipais 



assim declarados em lei, com exce•‹o do Servi•o  de Registro 

Civil de Pessoas Naturais, os respectivos servi•os n‹o 

ser‹o prestados.  

 

8.2.2.1 -  O fechamento dos servi•os sem autoriza•‹ o 

antecedente do ju’zo competente  sujeitar‡ o respectivo 

titular ˆs san•›es disciplinares cab’veis.  

 

Se•‹o 3 -  Dos Funcion‡rios  

 

8.3.1 -  Os servi•os notariais e de registro somente poder‹o 

ser prestados por pessoas dos  respectivos quadros. ƒ vedada 

qualque r presta•‹o ou vincula•‹o funcional entre os  

funcion‡rios daqueles com prestadores de servi•o 

caracter’stico de despachante, e,  em nenhuma hip—tese, o 

funcion‡rio poder‡ receber quantias, valores ou qualquer  

forma de remunera•‹o oriundas de atividades de d espachante.  

 

8.3.1.1 -  Junto ˆs depend•ncias dos Servi•os, somente ser‹o 

mantidos formul‡rios para a  execu•‹o dos servi•os que lhe 

s‹o pr—prios.  

 

8.3.2 -  As rela•›es de trabalho entre os Not‡rios e 

Registradores e seus prepostos ser‹o  livremente celebradas  

sob o regime celetista. Do Juiz Diretor do Foro n‹o se  

exigir‡ homologa•‹o, sendo, porŽm, imprescind’vel a 

comunica•‹o deste.  

 

8.3.2.1 -  As eventuais aus•ncias, faltas ou impedimentos 

f’sicos do Titular do Servi•o, por  qualquer motivo, exceto 

em caso de d oen•a sœbita, dever‹o ser comunicadas com  

anteced•ncia m’nima de 05 (cinco) dias ao Ju’zo da Dire•‹o 

do Foro da comarca,  devendo estar presente, neste caso, o 

substituto designado para responder pelo  Servi•o.  



 

8.3.3 -  Para identifica•‹o, os funcion‡rios, a ssim como o 

titular e o substituto, usar‹o o  crach‡ relativo ˆ 

serventia.  

 

8.3.4 -  Para a melhor identifica•‹o do subscritor de papŽis 

e documentos ou de atos do  Servi•o, as rubricas e as 

assinaturas dos funcion‡rios ser‹o reproduzidas  

mecanicamente em let ra de forma ou carimbos.  

 

8.3.5 -  O exerc’cio da atividade notarial e de registro Ž 

incompat’vel com o da advocacia,  o da intermedia•‹o de seus 

servi•os ou o de qualquer cargo, emprego ou fun•‹o  

pœblicos, ainda que em comiss‹o. A diploma•‹o, na hip—tese 

de mandato eletivo, e  a posse, nos demais casos, implicar‡ 

no afastamento da atividade.  

 

Se•‹o 4 -  Da Tabela Emolumentos  

 

8.4.1 -  Cada tabela dos emolumentos para os atos 

espec’ficos do Servi•o  Notarial/Registral ser‡ afixada em 

lugar vis’vel ao pœblico, em quadro com letras e  nœmeros de 

tamanho m’nimo de 0,5 (meio) cent’metro.  

 

8.4.1.1 -  No caso de setores separados para pr‡tica de 

atos, observar - se - ‡ novamente a  disposi•‹o desta norma 

(8.4.1), quanto aos atos t’picos.  

 

8.4.1.2 -  Do mencionado quadro, com le tras da mesma 

dimens‹o, constar‡ a advert•ncia  de que o Servi•o s— se 

responsabilizar‡ pelos atos praticados por seus  

funcion‡rios.  

 



8.4.1.3 -  A qualquer interessado, ser‹o prestados 

esclarecimentos sobre o valor de cada  Servi•o executado ou 

a executar.  

 

8.4.2 -  A parte interessada pelos servi•os antecipar‡ o 

pagamento dos emolumentos a eles  correspondentes, 

incumbindo ao oficial procurado para providenciar os seus  

servi•os e os de outras serventias discriminar cada valor 

cobrado do usu‡rio, nos  termos do a rtigo 14, par‡grafo 

œnico da Lei 6.015/73 e repassar o equivalente aos  servi•os 

da outra serventia no momento em que este for solicitado.  

 

Se•‹o 5 -  Dos Servi•os  

 

8.5.1 -  Aos Titulares dos Servi•os, ficar‹o a guarda e 

responsabilidade dos livros,  documento s, fichas, papŽis, 

microfilmes, arquivos e sistemas de computa•‹o, que  zelar‹o 

pela sua ordem, seguran•a e conserva•‹o. Para tanto, 

utilizar - se - ‡ tambŽm  de servi•o de seguran•a, mesmo que 

eletr™nica, para evitar subtra•›es ou  inc•ndios, mantendo 

em perfeit o funcionamento as instala•›es elŽtrica e  

hidr‡ulica, com peri—dicas vistorias pelo corpo de 

bombeiros.  

 

8.5.2 -  Ës partes dar - se - ‹o recibos de todos os pagamentos 

efetuados junto aos Servi•os.  Os recibos indicar‹o de forma 

clara e precisa os pagamentos pa ra que os atos  possam ser 

identificados, conforme a tabela de emolumentos, e ser‹o  

obrigatoriamente assinados ou rubricados por funcion‡rio 

com fŽ pœblica.  

 

8.5.2.1 -  Os recibos pertinentes ao pagamento de 

reconhecimento de firmas e  autentica•›es de docume ntos 

poder‹o ser fornecidos por m‡quinas registradoras.  



 

8.5.2.2 -  O valor dos emolumentos, em qualquer hip—tese, 

constar‡ do pr—prio documento.  

 

8.5.3 -  Ressalvados os casos expressamente previstos, 

nenhum funcion‡rio receber‡  quantias referentes a 

recolh imentos devidos, que n‹o seja da al•ada de sua 

pr—pria  serventia.  

 

8.5.4 -  S‹o considerados gratuitos os atos que n‹o constem 

expressamente da Tabela de  Emolumentos.  

 

8.5.5 -  Os Servi•os poder‹o adotar livremente sistema de 

computa•‹o, microfilmagem,  disco  —ptico ou outros meios de 

reprodu•‹o na execu•‹o de atos pr—prios de sua  serventia, 

bastando cientificar e fornecer ao Juiz Diretor do Foro os 

dados  necess‡rios ao acesso do programa para a 

indispens‡vel fun•‹o correicional.  

 

8.5.5.1 -  Adotada a informati za•‹o, o programa, bem como o 

banco de dados, passam a  integrar o acervo do Servi•o.  

 

8.5.5.2 -  Os Servi•os Notariais e de Registro est‹o 

autorizados a realizar atos  reprogr‡ficos para atendimento 

dos interessados, mas somente quando se referir ˆ  execu•‹o 

dos seus atos caracter’sticos, sendo vedada a realiza•‹o 

por pessoas  estranhas ˆqueles, e o valor a ser cobrado ser‡ 

fixado pela Corregedoria - Geral da  Justi•a, sendo que o 

valor dos emolumentos, em qualquer hip—tese, constar‡ do  

pr—prio documento.  

 

8.5.5.2 .1 -  As c—pias dos documentos expedidos e destinados 

ao arquivo da serventia  dever‹o conter o nœmero de sŽrie 

dos respectivos selos de controle. Sendo estas  c—pias 



referentes aos livros, a informa•‹o de que trata este 

subitem dever‡ ser  anotada no respecti vo livro.  

 

8.5.6 -  A renova•‹o dos atos emanados de Servi•os Notariais 

e de Registros, por for•a de  dolo ou erro atribu’veis aos 

funcion‡rios, n‹o representar‡ ao interessado qualquer  

despesa, e responder‡ o titular pelos danos causados ao 

interessado ou a  terceiro,  sem preju’zo das conseqŸ•ncias 

administrativas decorrentes da legisla•‹o.  

 

8.5.7 -  Objetivando a efici•ncia e efic‡cia dos Servi•os, 

ser‡ semestralmente realizada  autocorrei•‹o, cujos 

relat—rios ser‹o enviados ao Juiz Diretor do Foro atŽ o dia  

10 do m•s seguinte, arquivando - os na pasta pr—pria das 

correi•›es.  

 

8.5.7.1 -  Na autocorrei•‹o, se houver a necessidade de 

conserto ou de repeti•‹o do ato,  convocar - se - ‹o os 

interessados que devam assistir ou deles devam tomar  

conhecimento.  

 

8.5.8 -  Os livr os, fichas, documentos, papŽis, microfilmes 

e sistemas de computa•‹o  dever‹o permanecer sempre sob a 

guarda e responsabilidade do Titular do Servi•o  Notarial ou 

de Registro, que zelar‡ por sua ordem, seguran•a e 

conserva•‹o.  

 

8.5.8.1 -  As per’cias, se nece ss‡rias, ocorrer‹o na sede do 

Servi•o, em dia e hora  previamente designados com ci•ncia 

do titular, podendo elas, em car‡cter  excepcional’ssimo, 

ser realizadas em local diverso, mediante precedente e 

expressa  autoriza•‹o do Juiz Diretor do Foro, com 

obriga t—rio acompanhamento do titular.  

 



8.5.9 -  Os livros institu’dos e em utiliza•‹o s‹o de 

responsabilidade dos respectivos  Titulares dos Servi•os. A 

danifica•‹o ou desaparecimento de livros ser‹o  

imediatamente comunicados por of’cio circunstanciado ao 

Juiz Di retor do Foro  que, em sendo o caso, autorizar‡ a 

restaura•‹o do livro desaparecido ou  inutilizado.  

 

8.5.9.1 -  S‹o elementos essenciais para a restaura•‹o dos 

livros o arquivo do Servi•o e os  registros anteriores, 

traslados e certid›es, constando a ocorr•nc ia do termo de  

abertura.  

 

8.5.10 -  Os livros de folhas soltas, atŽ a definitiva 

encaderna•‹o, ser‹o guardados em  colecionadores pr—prios e 

distintos.  

 

8.5.11 -  Quando a prova a ser produzida for de 

responsabilidade da parte interessada, n‹o  ser‹o 

requisita das informa•›es ou certid›es de atos notariais e 

de registros. Se  qualquer uma delas n‹o for produzida em 

raz‹o de obst‡culo criado pelo pr—prio  Servi•o, ou se 

houver interesse relevante para o ‰mbito judicial, dever‹o 

ser  prestadas, cotando - se os emolumen tos devidos para 

posterior pagamento.  

 

8.5.12 -  A transmiss‹o de todo complexo do Servi•o Notarial 

e de Registro ao sucessor,  incluindo programa de dados de 

inform‡tica, Ž dever funcional do Not‡rio ou do  Oficial de 

Registro.  

 

8.5.13 -  Os mandados relativo s a atos do registro civil que 

devam ser cumpridos em outra  jurisdi•‹o, ser‹o 

encaminhados, por of’cio, pela autoridade judicial 

competente ao  Juiz Diretor do Foro da Comarca destinat‡ria 



que poder‡ determinar o seu  cumprimento na forma do artigo 

109, ¤ 5¼ , da Lei 6.015/73. Os demais atos ser‹o  cumpridos 

por carta precat—ria, nos termos do artigo 200 do CPC.  

 

8.5.14 -  Na realiza•‹o dos atos t’picos da serventia, 

dever‡ ser utilizada tinta indelŽvel,  azul ou preta, e 

quando exig’vel, dever - se - ‡ observar as p rescri•›es legais 

a respeito das testemunhas, n‹o sendo aceitas como tais as 

que mantiverem rela•‹o  de subordina•‹o junto aos delegados.  

 

8.5.15 -  Fica dispensada a obrigatoriedade do envio em 

fotoc—pia da Certid‹o Negativa de  DŽbito (CND) pelos 

Tabelionat os e Registros de Im—veis ao Instituto Nacional 

de Seguro Social Ð INSS, com a condi•‹o de ser verificada 

pelos Servi•os  Notariais e de Registros a sua validade via 

internet, no endere•o  www.mpas.gov.br ou em qualquer 

ag•ncia da previd•ncia social, devendo  tambŽm  ser observada 

a finalidade para a qual foi emitida.  

 

Se•‹o 6 -  Dos Livros  

 

8.6.1 -  Cada Servi•o ter‡ obrigatoriamente os livros 

exigidos pela legisla•‹o em vigor e  ainda os institu’dos 

pela Corregedoria - Geral da Justi•a do Estado de Mato  

Grosso, a saber:  

I -  Livro de visitas e correi•›es;  

II -  Livro Caixa;  

III -  Livro de Movimento de Controle de Selos.  

 

8.6.2 -  Cada serventia possuir‡ os seguintes 

classificadores:  

I -  para atos normativos e decis›es do Conselho Superior da 

Magistratura;  



II -  para at os normativos e decis›es da Corregedoria - Geral 

da Justi•a;  

III -  para atos normativos e decis›es da Corregedoria 

Permanente;  

IV -  para arquivamento dos documentos relativos ˆ vida 

funcional dos  not‡rios/registradores e seus prepostos;  

V -  para c—pias de of ’cios expedidos;  

VI -  para of’cios recebidos;  

VII -  para guias de custas devidas ao Estado e 

contribui•›es ˆ Carteira de  Previd•ncia das Serventias n‹o 

Oficializadas;  

VIII -  para guias de recolhimentos aos Institutos de 

Previd•ncia;  

IX -  para guias de reco lhimento do imposto sobre a renda 

retido na fonte;  

X -  para folhas de pagamento dos prepostos e acordos 

salariais;  

XI -  para as guias de recolhimento de impostos e taxas 

devidos aos atos notariais,  regularmente quitados, em ordem 

cronol—gica, de maneira a serem facilmente  localizados, em 

caso de necessidade.  

XII -  para arquivamento das declara•›es de atos notariais e 

de registro remetidas  mensalmente ao FUNAJURIS.  

 

Se•‹o 7 -  Da Fiscaliza•‹o Administrativa  

 

8.7.1 -  A fiscaliza•‹o administrativa Ž de compet•n cia do 

Ju’zo da Dire•‹o do Foro da  comarca, sem preju’zo das 

atribui•›es do Corregedor - Geral da Justi•a, entendido  este 

como autoridade competente, nos termos do artigo 38 da Lei 

8.935/94.  

 

8.7.1.1 -  Os recursos das decis›es tomadas pelos Ju’zes 

Diretores de Foro ou pelo  Corregedor - Geral da Justi•a, 



ser‹o interpostos, respectivamente, com efeito  suspensivo, 

ˆ Corregedoria - Geral da Justi•a ou ao Conselho da 

Magistratura, no  prazo de 05 (cinco) dias.  

 

8.7.2 -  Sem preju’zo das provid•ncias adotadas pela 

Correg edoria - Geral da Justi•a, caber‡  ao Juiz, que estiver 

no exerc’cio da dire•‹o do foro, adotar as medidas 

necess‡rias  para a apura•‹o e aplica•‹o das san•›es 

administrativas - disciplinares. Os  procedimentos poder‹o ter 

in’cio de of’cio ou mediante requeriment o, verbal ou  

escrito, sempre a objetivar a corre•‹o e a qualidade dos 

atos notariais e registrais.  

 

8.7.2.1 Ð Com exce•‹o das reclama•›es recebidas pelo 

Servi•o Disque - Corregedoria, as  dela•›es, reclama•›es ou 

pedidos de provid•ncias de interessados, parte s e  advogados 

somente ser‹o recebidos pela Corregedoria - Geral da Justi•a 

quando  demonstrado que no Ju’zo de Primeira Inst‰ncia 

respectivo igual provid•ncia tenha  sido pedida e que por 

aquele nenhuma decis‹o ou provid•ncia tenha sido  

apresentada, ap—s 10 (d ez) dias.  

 

8.7.3 -  Aplica - se ao procedimento da a•‹o disciplinar para 

verifica•‹o do cumprimento  dos deveres e eventual imposi•‹o 

das penalidades previstas na Lei 8.935/94, o  disposto no 

C—digo de Organiza•‹o e Divis‹o Judici‡rias do Estado de 

Mato  Grosso (Lei 4.964/85), na Lei 6.940/97, bem como o 

disposto na Se•‹o 6, Cap’tulo  1, desta Consolida•‹o.  

 

8.7.4 -  Conforme as peculiaridades do Servi•o, e nos termos 

da Lei 8.935/94, na hip—tese  da suspens‹o preventiva do 

respectivo titular, proceder - se - ‡ na forma  do artigo 36  e 

par‡grafos da citada lei.  

 



8.7.5 -  Nas correi•›es realizadas no Foro extrajudicial, em 

que for constatada diferen•a a  maior no recolhimento de 

emolumentos, gerando crŽdito para os usu‡rios do  servi•o, o 

Juiz Diretor do Foro dever‡: (Item ac rescido pelo  

Provimento n¼  43/2008 - CGJ) 

I -  Determinar que o not‡rio ou registrador adote todas as 

provid•ncias necess‡rias  ˆ localiza•‹o da parte, dentro do 

prazo m‡ximo de 30 (trinta) dias;  

II -  Vencido o referido prazo sem a localiza•‹o da parte, 

intima r o not‡rio ou  registrador, para no prazo de 05 

(cinco) dias:  

a) depositar a import‰ncia remanescente na conta œnica do 

Poder Judici‡rio do  Estado de Mato Grosso;  

b) juntar o comprovante do dep—sito no Termo de Correi•‹o 

ou Pedido de  Provid•ncias respectiv o, identificando o(s) 

titular(es) do(s) crŽdito(s) e os  respectivo(s) valor(es), 

ficando o referido numer‡rio ˆ disposi•‹o do(s) usu‡rio(s).  

 

Se•‹o 8 Ð Da Designa•‹o de Substituto das Serventias nos 

Casos de Vac‰ncia.  

 

8.8.1 -  Nos casos de morte, aposentad oria, invalidez, 

renœncia, perda da delega•‹o,  descumprimento comprovado da 

gratuidade estabelecida na Lei 9.534/97, do  Oficial Titular 

da Serventia, competir‡ ao Juiz Diretor do Foro, onde est‡  

localizada a Serventia:  

a) baixar portaria declarando vaga a serventia, designando 

substituto mais antigo  (Lei 8.935/94, artigo 39, ¤ 2¡) para 

responder pela serventia atŽ que seja provida  por concurso 

pœblico;  

b) comunicar ao Desembargador Presidente do egrŽgio 

Conselho da Magistratura  para abertura de concurso.  

 



8.8.1.1 -  Caso n‹o haja substituto do Oficial Titular, 

dever‡ o Diretor do Foro comunicar o  fato, incontinente, ˆ 

Corregedoria - Geral da Justi•a, apontando as alternativas 

que  julgue mais vi‡veis (Lei 8.935/94, artigo 44, ¤ 2¡.), 

para restabelecer a  normalid ade dos servi•os, ainda que 

precariamente.  

 

8.8.2 -  Declarada vaga e designado o substituto, o Diretor 

do Foro dar‡ ci•ncia ˆ  Corregedoria - Geral da Justi•a e ao 

Conselho da Magistratura, no prazo de 05  (cinco) dias.  

 

8.8.3 -  O substituto que for designado nas condi•›es 

descritas nesta Se•‹o deixa de  trabalhar em nome do Titular 

e passa a exercer as fun•›es em nome pr—prio, em  car‡ter 

prec‡rio, tempor‡rio e provis—rio, atŽ que a serventia seja 

provida por  concurso pœblico.  

 

8.8.3.1 -  O substituto responde ci vil e penalmente pelos 

atos que praticar durante seu  exerc’cio, como se titular 

fosse.  

 

8.8.4 -  O Diretor do Foro consignar‡ no ato de compromisso 

e posse do substituto que no  instante que o Tribunal de 

Justi•a der provimento ˆ serventia, a vaga ser‡  preen chida 

pelo candidato aprovado no concurso de ingresso ou remo•‹o, 

sem qualquer possibilidade do designado pleitear qualquer 

direito ou indeniza•‹o.  

 

8.8.5 -  O substituto designado para responder a t’tulo 

prec‡rio e provis—rio dever‡  apresentar, mensalmente  e atŽ 

o 5¼. (quinto) dia œtil do m•s subseqŸente, sobretudo  em 

forma cont‡bil, ao Juiz Diretor do Foro, os balancetes e 

balan•o anual do seu  gerenciamento administrativo e 

financeiro dos servi•os notariais e de registro ali  



praticados, inclusive no que di z respeito ˆs despesas de 

custeio, investimento e  pessoal, cabendo - lhe estabelecer 

normas, condi•›es e obriga•›es, ainda que,  tambŽm, 

prec‡rias e provis—rias, relativas ˆs atribui•›es de 

fun•›es e remunera•‹o  de seus prepostos, de modo a obter a 

melhor qua lidade na presta•‹o dos servi•os  pela referida 

serventia. Dever‡, tambŽm, recolher as taxas ao FUNAJURIS, 

como determina a Lei Estadual 8.033/2003, a Se•‹o 9 deste 

Cap’tulo e altera•›es  posteriores.  

 

8.8.6 -  O Juiz Diretor do Foro dever‡ exercer, em nome d o 

Poder Judici‡rio Matogrossense,  a fiscaliza•‹o sobre a 

serventia, na forma da lei, principalmente no que  

recomendam os artigos 37, par‡grafo œnico, da Lei 8.935/94, 

18 e seguintes da Lei  Estadual 6.940/97 e se•‹o anterior 

desta Consolida•‹o.  

 

SE‚ÌO 9 -  D o controle e seguran•a dos atos notariais e de 

registro  

 

8.9.1 -  Cada ato notarial ou de registro praticado receber‡ 

Selo de Controle, que ser‡  utilizado seqŸencialmente, nos 

termos da Lei 8.033/2003 e das disposi•›es desta  se•‹o.  

 

8.9.1.1 -  O(s) selo(s) d e controle a ser aplicado no 

documento que constitui o ato notarial  ou de registro 

conter‡ o valor do emolumento cobrado, de conformidade com 

a respectiva tabela.  

 

8.9.1.2 -  A vincula•‹o do Selo de Controle ao ato praticado 

pela serventia extrajudicial  dar - se - ‡ pela ordem seqŸencial 

alfanumŽrica, devendo o selo ser destacado da  folha 

pr—pria, de origem, pela borda e afixado de imediato no 

documento do ato  notarial ou de registro celebrado, sem 



qualquer outro contato f’sico, observando - se  que para cada 

ato h aver‡ o valor correspondente em selos a serem 

utilizados de  acordo com estas regras, sem possibilidade de 

troca, repasse ou emprŽstimo entre  as serventias, a fim de 

facilitar o controle de sua utiliza•‹o.  

 

8.9.1.3 -  O nœmero de selos dever‡ corresponder ˆ 

quantidade e ao valor dos atos  praticados num œnico 

documento.  

 

8.9.1.4 -  Quando um documento possuir mais de uma folha e 

constituir um s— ato, o(s)  selo(s) ser‡(‹o) colocado(s) 

onde houver a assinatura do servidor respons‡vel pelo  ato.  

 

8.9.1.5 -  Quando u m documento possuir mais de uma folha e 

v‡rios atos, os selos  correspondentes aos atos poder‹o ser 

distribu’dos pelo documento.  

 

8.9.1.6 -  Para maior seguran•a e transpar•ncia do ato 

praticado, os not‡rios e registradores,  assim como os seus 

prepostos, dev er‹o, obrigatoriamente, carimbar parte do  

campo do selo colado no documento com carimbo identificador 

da especificidade  do respectivo servi•o notarial ou de 

registro, lan•ando, em seguida, sua assinatura,  em 

diagonal, entre o carimbo e o selo.  

 

8.9.1.7 -  Q uando o documento necessitar de mais de um selo, 

o carimbo e a assinatura  dever‹o ser apostos no œltimo 

deles, ou no œltimo selo de cada folha do  documento, caso 

este possua mais de uma folha com selos espalhados por 

elas.  

 

8.9.1.8 -  No caso de o documento  n‹o comportar todos os 

selos correspondentes ao valor  do(s) atos(s) praticado(s), 



dever‡ a serventia utilizar uma folha avulsa para essa  

finalidade, unindo - a ao documento, como parte integrante 

deste, nela procedendo  conforme disposto no item 8.9.1.6.  

 

8. 9.1.9 -  ƒ obrigat—ria a utiliza•‹o seqŸencial dos selos, 

de modo que o primeiro lote de  cada modalidade de selo 

dever‡ ser totalmente consumido antes da utiliza•‹o do  

segundo lote da mesma modalidade e assim sucessivamente.  

 

8.9.1.10 -  Caso aconte•a de n‹o  ser mais poss’vel a 

utiliza•‹o de selos do novo lote de  acordo com a seqŸ•ncia, 

poder‡ essa ordem seqŸencial ser alterada, devendo a  

serventia manter em seus arquivos, obrigatoriamente, c—pia 

do of’cio de  encaminhamento do(s) selo(s) substitu’do(s) ˆ 

Corr egedoria - Geral da Justi•a e ao  FUNAJURIS, como 

documento comprobat—rio da utiliza•‹o fora do prazo.   

 

8.9.1.11 -  As c—pias dos documentos expedidos e destinados 

ao arquivo da serventia  dever‹o conter o nœmero de sŽrie 

dos respectivos selos de controle.  

 

8. 9.1.12 -  Os selos dever‹o ser controlados por meio de 

livro pr—prio, denominado  ÒMovimento de Controle de SelosÓ, 

que dever‡ conter, alŽm do movimento di‡rio  da serventia, 

com identifica•‹o completa dos servidores respons‡veis pelo 

seu  manejo, o total de s elos utilizados, extraviados, 

danificados ou, de alguma outra  forma, inutilizados, alŽm 

do quantitativo remanescente de selos.  

 

8.9.1.12.1 -  A folha - canhoto de onde ser‹o retirados os 

selos dever‡ ser arquivada em  pasta pr—pria, depois lan•ada 

no livro den ominado ÒMovimento de Controle de  SelosÓ, 

observando a seqŸ•ncia alfanumŽrica dos selos utilizados.  

 



8.9.1.13 -  O descumprimento do disposto nesta norma 

sujeitar‡ o respons‡vel a san•‹o  administrativa, como 

tambŽm a ser processado e julgado pelo Juiz compe tente, de  

acordo com a legisla•‹o pertinente.  

 

8.9.2 -  A fim de impedir adultera•›es, imita•›es, c—pias, 

etc, e no intuito de obter a mais  absoluta seguran•a 

jur’dica na autenticidade dos atos da serventia 

extrajudicial, o  Selo de Controle dos Atos dos Ser vi•os 

Notariais e de Registro deve apresentar as  seguintes 

caracter’sticas essenciais em sua confec•‹o:  

I -  papel auto - adesivo, resistente ˆs elevadas varia•›es de 

temperatura, ˆ umidade,  ao calor e ˆ luz ultravioleta;  

II -  dimens‹o de 40 mm x 29 mm de ‡re a œtil;  

III -  sistema de faqueamento estrelar;  

IV -  impress‹o com tinta l’quida off - set em 5 (cinco) 

cores, sendo em 4 (quatro)  cores o fundo numism‡tico e 

geomŽtrico, incorporando microletras positivas e  negativas, 

e em 1 (uma) cor a impress‹o de tinta in vis’vel 

fluorescente, antiscanner  e sens’vel ˆ luz ultravioleta com 

a imagem ÒThemisÓ e a express‹o  ÒAUTæNTICOÓ; 

V -  seqŸ•ncia alfanumŽrica, impressa em tipografia, 

composta de tr•s letras e cinco  algarismos aleat—rios Ð ex: 

AAA55555, impressa com tecnolog ia n‹o impacto Ink  Jet ou 

tipogr‡fica ao lado direito da express‹o Òn¼.Ó, cada selo 

sendo œnico e  possuindo seu pr—prio arranjo alfanumŽrico;  

VI -  calcografia em 1 (uma) s— cor na impress‹o dos textos, 

desenhos, bras‹o e da  filigrana negativa com imagem la tente 

ou fantasma;  

VII -  impress‹o calcogr‡fica na sigla ÒMTÓ, em imagem 

latente e desenho  correspondente ao elemento ÒF•nixÓ do 

bras‹o do Estado de Mato Grosso;  



VIII -  impress‹o calcogr‡fica no bras‹o do Estado de Mato 

Grosso e nos dizer es ÒEstado de Mato  GrossoÓ ÒPoder 

Judici‡rioÓ postos acima do mesmo s’mbolo;  

IX -  impress‹o off - set no desenho (elemento Òguaran‡Ó do 

bras‹o do Estado)  encontrado na borda superior e na 

seqŸ•ncia da express‹o ÒTJMT 130 anosÓ;  

(Reda•‹o alterada pelo Provimento n¼ 60/07 - CGJ) 

X -  impress‹o off - set nos t’tulos ÒSelo de AutenticidadeÓ e 

ÒAtos de Notas e  RegistrosÓ;  

XI -  borda lateral direita com a express‹o Òato gratuitoÓ 

ou com o valor de face  expresso de acordo com o valor do 

selo.  

 

8.9.2.1 -  Os selos conter‹o uma numera•‹o dup la id•ntica no 

seu corpo e na parte  destac‡vel, para que se possa vincular 

cada um deles ao ato praticado, e dever‹o  vir em folhas 

soltas, cada uma com 35 (trinta e cinco) selos por folha  

(formato A - 4), qualquer que seja o seu valor de face e 

indica•‹o, no  rodapŽ da  folha, da numera•‹o inicial e final 

dos selos a ela correspondentes.  

 

8.9.2.2 -  A altera•‹o de qualquer das especifica•›es 

relativas aos selos, contidas nesta  norma, dever‡ ser 

precedida de prŽvia e formal consulta e autoriza•‹o da  

Corregedoria - Geral da Justi•a.  

 

8.9.2.3 Ð Os pedidos de selos efetuados pelas Serventias s— 

poder‹o ser alterados mediante  nova solicita•‹o ˆ 

institui•‹o fornecedora. ( Item acrescido pelo Provimento n¼  

46/07 - CGJ)  

 

8.9.3 -  A empresa encarregada da produ•‹o dos selos cui dar‡ 

tambŽm da distribui•‹o  destes junto ˆs serventias 

extrajudiciais em todo o Estado de Mato Grosso, de  forma 



personalizada, efetuando a entrega dos selos solicitados 

aos funcion‡rios  devidamente autorizados pelas respectivas 

serventias e cadastrados na  Corregedoria - Geral da Justi•a.  

 

8.9.3.1 -  As despesas com o transporte, decorrentes da 

distribui•‹o dos selos, Ž da  responsabilidade da empresa 

prestadora de servi•os.  

 

8.9.4 -  O kit para solicita•‹o dos selos dever‡ obedecer ao 

m’nimo de 9 (nove) folhas,  independentemente do tipo de 

selo solicitado.  

 

8.9.4.1 -  Como forma de permitir o controle e a 

fiscaliza•‹o do uso dos selos pelo  FUNAJURIS, as serventias 

s— poder‹o solicitar selos de acordo com a necessidade  de 

consumo mensal, observando - se, portanto, a quantidade mŽdia 

de selos  utilizada nos atos praticados nos meses 

anteriores.  

 

8.9.4.2 -  O pedido poder‡ ser efetuado via internet, fac -

s’mile ou pelo correio, mediante o  preenchimento do 

formul‡rio de ÒSolicita•‹o de Selos de ControleÓ, 

dispon’vel no  s’ti o www.tj.mt.gov.br e na Divis‹o de 

Fiscaliza•‹o, Correi•‹o e Expediente do  Foro Extrajudicial 

da Corregedoria - Geral da Justi•a, devendo sempre conter a  

assinatura do funcion‡rio cadastrado, junto com o 

respectivo comprovante de  recolhimento autenticado pel o 

FUNAJURIS, ou informando o nœmero do  comprovante de 

recolhimento banc‡rio no caso de pedido via internet. 

( Reda•‹o  alterada pelo Provimento n¼ 46/07 - CGJ)  

 

8.9.4.3 Ð Para acesso via internet, o (a) titular da 

Serventia dever‡ oficiar solicitando o  cadastr amento e a 

senha provis—ria Ð tanto pessoal quanto de prepostos que o  



titular indicar Ð que poder‡ ser alterada quando do seu 

recebimento. ( Reda•‹o  alterada pelo Provimento n¼ 46/07 -

CGJ)  

 

8.9.4.3.1 -  O descredenciamento tambŽm dever‡ ser 

solicitado quando houver altera•‹o de  pessoal na Serventia 

(desligamento, entrega de Cart—rio, etc.). ( Item acrescido  

pelo Provimento n¼ 46/07 - CGJ)  

 

8.9.4.3.2 -  A Diretoria do Foro da Comarca disponibilizar‡ 

computador, em per’odo  previamente agendado, para o acesso 

da Serv entia que n‹o disponha de  equipamento. ( Item 

acrescido pelo Provimento n¼ 46/07 - CGJ)  

 

8.9.5 -  A empresa fornecedora, depois de conferir a 

exatid‹o do pedido recebido, entregar‡  os lotes de selos na 

serventia correspondente, diretamente ao funcion‡rio  

autor izado, mediante recibo no documento de autoriza•‹o de 

entrega, dele devendo  constar, pelo menos, os dados dos 

lotes a serem entregues, o nome da serventia, o  nœmero do 

comprovante de recolhimento perante o FUNAJURIS e o nome da  

pessoa autorizada pela serve ntia.  

 

8.9.5.1 -  A serventia dever‡ devolver ˆ empresa o documento 

de autoriza•‹o de entrega  devidamente assinado pelo 

funcion‡rio autorizado, que ser‡ posteriormente  remetido ao 

FUNAJURIS, compondo a respectiva fatura.  

 

8.9.5.2 -  A entrega de selos dar - se - ‡ em atŽ 10 (dez) dias 

a contar do recebimento do  pedido pela empresa.  

 

8.9.5.3 -  Esse prazo poder‡ se estender para atŽ 15 

(quinze) dias se a serventia estiver  localizada em cidades 



do interior do Estado com dist‰ncia superior a 500  

(quinhentos) km da ca pital.  

 

8.9.6 -  A empresa prestadora dos servi•os dever‡ ter, alŽm 

do esquema normal de  fornecimento, um emergencial Ð com o 

m‡ximo de (05) cinco dias œteis  dispon’veis para a entrega 

em qualquer serventia do Estado de Mato Grosso.  

 

8.9.6.1 -  Na hip—tese d a entrega emergencial, a serventia 

solicitante da urg•ncia  remunerar‡ a empresa distribuidora 

por esse servi•o, de acordo com a tabela de  pre•os a ser 

apresentada pela empresa fornecedora, jamais excedente aos 

pre•os  praticados pela Empresa Brasileira de C orreios e 

TelŽgrafos nas tarifas de SEDEX.  

 

8.9.7 -  Os selos ser‹o acondicionados pela empresa 

fornecedora em embalagens de v‡rios  tamanhos, devendo ser 

observado o nœmero de selos estabelecido como quantia  

m’nima por serventia, de acordo com a sua categor ia. Os 

pacotes de selos dever‹o  estar envolvidos em pl‡stico 

Òtermo - encolh’velÓ e acondicionados em caixas de  papel‹o de 

qualidade suficiente para suportar press‹o e pesos 

extremos, sem causar  rompimento, devendo, ainda, ser 

lacrado, com indica•‹o em r—tul os individuais  das sŽries e 

da numera•‹o de seu conteœdo.  

 

8.9.8 -  Uma vez na serventia, dever‡ esta estocar os selos 

com os cuidados elencados nesta  norma, o que dever‡ ser 

fiscalizado pelos ju’zes corregedores nas correi•›es  

ordin‡rias e/ou extraordin‡ri as:  

I -  empilhar no m‡ximo 05 (cinco) embalagens, sempre sobre 

uma base (um  ÒestradoÓ, por exemplo), nunca diretamente 

sobre o piso, independentemente da  qualidade deste;  

II -  manter as embalagens distanciadas das paredes;  



III -  s— retirar das embalagens a  quantidade prevista de 

folhas a serem utilizadas no  dia;  

IV -  evitar luz solar e correntes de ar quente ou frio;  

V -  procurar armazenar em local refrigerado no caso de 

grandes quantidades;  

VI -  manter em local seguro, a fim de evitar furtos.  

 

8.9.9 -  As s erventias dever‹o prestar contas a respeito dos 

selos recebidos, quando da  declara•‹o do valor mensal dos 

emolumentos, discriminando o estoque inicial, o  total de 

selos utilizados, extraviados, avariados ou, de alguma 

outra forma,  inutilizados, bem como o quantitativo 

remanescente.  

 

8.9.10 -  Em caso de furto ou roubo do selo, a serventia 

dever‡ registrar o fato perante a  autoridade policial 

competente, encaminhando um of’cio de comunica•‹o,  

acompanhado do respectivo boletim de ocorr•ncia ˆ 

Corregedoria - Gera l da Justi•a,  no prazo m‡ximo de 24 (vinte 

e quatro) horas, podendo, para tanto, utilizar o  sistema de 

transmiss‹o via fac-símile, a fim de que o —rg‹o comunicado 

promova  as dilig•ncias necess‡rias ˆ publica•‹o, no Di‡rio 

Oficial, da rela•‹o dos selos  subt ra’dos da respectiva 

serventia.  

 

8.9.11 -  Em caso de danifica•‹o do selo ou de anula•‹o e 

cancelamento do ato selado, a  serventia dever‡ enviar ˆ 

Corregedoria - Geral da Justi•a e ao FUNAJURIS, no m•s  

correspondente, por meio de of’cio reproduzido em mais de  

uma via, a rela•‹o dos  selos danificados e/ou dos atos 

cancelados, acompanhada de c—pias destes,  devendo, tambŽm, 

os selos ser enviados em envelope lacrado ˆ Corregedoria.  

 



8.9.11.1 -  A Corregedoria - Geral da Justi•a providenciar‡ a 

destrui•‹o dos selos ut ilizados  nessas situa•›es, 

informando os dados dos selos danificados ou cancelados, 

pela  internet, na p‡gina do Tribunal de Justi•a 

(www.tj.mt.gov.br).  

 

8.9.12 -  A substitui•‹o de qualquer selo por problema de 

fabrica•‹o Ž da responsabilidade  exclusiva da empresa 

fornecedora, que n‹o poder‡ cobrar valor adicional pela  

reposi•‹o.  

 

8.9.12.1 -  Caber‡ ˆ serventia comunicar o fato ˆ empresa e 

solicitar desta o recolhimento  do lote defeituoso e a sua 

substitui•‹o por novo lote, com id•ntica numera•‹o,  

encaminhand o ˆ Corregedoria - Geral da Justi•a e ao FUNAJURIS 

c—pia dessa  correspond•ncia e informa•›es a respeito da 

reposi•‹o.  

 

8.9.13 -  O Selo de Controle a ser utilizado para atos dos 

quais n‹o ser‹o cobrados  emolumentos (p.ex. as primeiras 

vias de certid›es do reg istro civil de nascimento e  do 

assento de —bito, ou em qualquer outra hip—tese de 

gratuidade institu’da por lei)  ser‡ identificado pela cor 

vermelha e a express‹o Òato gratuitoÓ, para diferenci‡ - lo  

dos demais, devendo ser destacado da cartela e colado 

dire tamente no documento  expedido pela serventia, vedada 

sua fixa•‹o em qualquer outra superf’cie (mesa,  computador, 

bra•o, etc.), conforme item 8.9.1.2. ( Reda•‹o alterada pelo  

Provimento n¼ 46/07 - CGJ)  

 

8.9.13.1 -  O funcion‡rio que utilizar os selos para atos de 

natureza n‹o - gratuita dever‡  tomar o cuidado especial de s— 

destac‡ - los ap—s certificar - se da exata quantidade  que 

precisar‡, de acordo com o valor de face, para expressar o 



valor do  emolumento correspondente ao ato, a fim de evitar 

erro e desperd’cio n a sua  utiliza•‹o (exemplo: na hip—tese 

de ser cobrado o valor de R$ 1.893,20 para um  determinado 

emolumento, o total de selos com valor de face a ser  

an•ado no  documento correspondente ao ato que resultou 

nessa cobran•a ser‡ de 16, sendo 2  selos de R$0,10 , 3 selos 

de R$1,00, 4 selos deR$ 10,00, 1 selo de R$50,00, 3 selos  

de R$100,00 e 3 selos de R$500,00), devendo ser destacado 

da cartela e colado  diretamente no documento expedido pela 

serventia, vedada sua fixa•‹o em  qualquer outra superf’cie 

(mesa, compu tador, bra•o, etc.), conforme item 8.9.1.2.  

( Reda•‹o alterada pelo Provimento n¼ 46/07 - CGJ)  

 

8.9.13.2 -  Na aplica•‹o dos itens 29 (APONTAMENTO E 

AVERBA‚ÌO DOS TêTULOS PAGOS NO TABELIONATO OU RETIRADOS SEM 

PROTESTO) e 32 (PROTESTOS) da ÒTabela DÓ, da Lei 

7. 550/2001, sobre os t’tulos com valores  fracionados que se 

situem nos intervalos dos valores final de uma letra e 

inicial da  subseqŸente, cobrar - se - ‡ o valor remunerat—rio 

desta faixa.  

 

8.9.13.3 -  Fica vedada a aplica•‹o cumulativa dos valores 

remunerat—rio s previstos nos  itens 29 (APONTAMENTO E 

AVERBA‚ÌO DOS TêTULOS PAGOS NO TABELIONATO OU RETIRADOS SEM 

PROTESTO) e 32 (PROTESTOS) da  ÒTabela DÓ, da Lei 

7.550/2001.  

 

8.9.14 -  ƒ devido pelas serventias que exercem as 

atividades de notas ou registros pœblicos  delegadas, o 

recolhimento de taxas ao Fundo de Apoio ao Judici‡rio Ð 

FUNAJURIS, de conformidade com as categorias estabelecidas 

no artigo 8¼ e seu  par‡grafo œnico, da Lei 8.033/03, a 

saber:  

I -  Serventias pequenas e deficit‡rias: ficam isentas;  



II -  Serventi as mŽdias: 17,50% (dezessete v’rgula cinqŸenta 

por cento) sobre o  valor total dos emolumentos cobrados no 

m•s;  

III -  Serventias grandes: 20% (vinte por cento) sobre o 

total dos emolumentos  cobrados no m•s.  

 

8.9.14.1 -  O recolhimento dever‡ ser feito atŽ o dia 05 

(cinco) do m•s subseqŸente ao da  compet•ncia tribut‡ria, 

mediante guia pr—pria do Fundo de Apoio ao Judici‡rio Ð 

FUNAJURIS, fornecida atravŽs da internet no site do  

ribunal de Justi•a  ( www.tj.mt.gov.br -  link guias on line);  

 

8.9.14.2 -  A falta ou o atraso no recolhimento do valor 

devido ao Fundo de Apoio ao  Judici‡rio Ð FUNAJURIS, 

caracteriza a infra•‹o prevista no artigo 31, inciso I da  

Lei 8.935/94, sujeitando o infrator ˆ san•‹o prevista no 

artigo 32, inciso IV (perda  da delega•‹o), com observ‰n cia 

do disposto no artigo 35, inciso II e ¤ 1¼, todos da  mesma 

lei.  

 

8.9.15 -  No ato do recolhimento, os not‡rios e os 

registradores poder‹o deduzir o valor  eventualmente pago a 

t’tulo de CPMF sobre uma movimenta•‹o banc‡ria do  montante 

devido, bem como de duzir da base de c‡lculo os valores 

cobrados por  for•a da TABELA ÒFÓ e da contribui•‹o ao Fundo 

de Compensa•‹o aos  Registradores Civis das Pessoas Naturais 

Ð FCRCPN -  institu’do pela Lei Estadual  7.550/2001 e 

altera•›es posteriores. (Item revogado pelo Pro vimento n¼ 

04/08)  

 

8.9.15.1 -  A rela•‹o dos atos notariais e de registro 

prestados ˆ Justi•a do Trabalho s—  integrar‹o a declara•‹o 

mensal enviada ao FUNAJURIS no m•s de seu  recebimento.  

 



8.9.15.2 -  A quantidade de selos utilizados nos atos 

praticados para  a Justi•a do Trabalho  dever‡ constar na 

declara•‹o mensal, no m•s da presta•‹o do servi•o.  

 

8.9.15.3 -  Os not‡rios e os registradores poder‹o fazer 

quantos recolhimentos desejarem  durante o m•s de 

compet•ncia tribut‡ria, devendo, contudo, fazer o 

recolhim ento  do valor residual devido, se houver, atŽ o dia 

05 (cinco) do m•s seguinte.  

 

8.9.16 -  AtŽ o 8¼ (oitavo) dia œtil de cada m•s, os 

Not‡rios e os Registradores dever‹o  apresentar ao Fundo de 

Apoio ao Judici‡rio Ð FUNAJURIS, declara•‹o detalhada  dos 

atos p raticados no m•s anterior com seus respectivos 

valores cobrados,  conforme modelos aprovados e 

disponibilizados pela Corregedoria - Geral da  Justi•a, sem 

preju’zo do lan•amento e revis‹o pelos Controladores de 

Arrecada•‹o  do FUNAJURIS e da fun•‹o correicional  do Juiz 

Diretor do Foro respons‡vel pela  fiscaliza•‹o e correi•‹o 

na serventia. Somente em situa•›es excepcionais, depois  de 

verificada a plausibilidade pelo Exmo. Sr. Corregedor - Geral 

da Justi•a, Ž que se  admitir‡ a entrega da aludida 

declara•‹o, em data  posterior ˆ assinalada. ( Reda•‹o  

alterada pelo Provimento n¼ 46/07 - CGJ)  

 

8.9.16.1 -  As serventias isentas tambŽm dever‹o apresentar 

a declara•‹o, deixando, porŽm,de apurar o valor a recolher.  

 

8.9.16.2 -  A declara•‹o poder‡ ser protocolada junto ˆ 

Dire•‹o  do Foro da respectiva  comarca, que se encarregar‡ 

de fazer a remessa ao Fundo de Apoio ao Judici‡rio  Ð 

FUNAJURIS, ou diretamente a este (FUNAJURIS), devendo 

sempre ser  anexada ˆ declara•‹o a(s) c—pia(s) da(s) guia(s) 

de recolhimento(s) a que se refere.  



 

8.9.16.3 -  A declara•‹o poder‡ ser enviada ao Tribunal de 

Justi•a do Estado de Mato  Grosso via internet, devendo ser 

informado no campo pr—prio o nœmero do  comprovante de 

recolhimento banc‡rio. ( Item acrescido pelo Provimento n¼  

46/07 - CGJ)  

 

8.9.17 -  A Assoc ia•‹o dos Not‡rios e Registradores do 

Estado de Mato Grosso -  ANOREG- MT, entidade arrecadadora 

dos recursos do Fundo de Compensa•‹o aos  Registradores 

Civis das Pessoas Naturais Ð FCRCPN, nos termos do artigo 

5¼ da  Lei Estadual 7.550/2001, sem preju’zo do d isposto no 

artigo 9¼, ¤ 2¼ da mesma lei,  dever‡ informar 

discriminadamente ˆ Corregedoria - Geral da Justi•a atŽ o dia 

12 (doze) de cada m•s, o valor repassado pelos not‡rios e 

registradores relativos ao  m•s anterior. ( Reda•‹o alterada 

pelo Provimento n¼ 46/ 07- CGJ) 

 

8.9.18 -  Nas correi•›es ordin‡rias ou extraordin‡rias, 

objetivando verificar a regularidade  dos atos praticados 

pela serventia e o correto recolhimento da taxa devida ao  

FUNAJURIS, o Juiz Diretor do Foro ou outro, designado pelo 

Corregedor, poder‡  solicitar ˆ Corregedoria - Geral da 

Justi•a o aux’lio de um ou mais  Controladores de 

Arrecada•‹o do quadro do Tribunal de Justi•a, que  ter‹o 

atribui•‹o espec’fica de levantar os emolumentos cobrados 

pelos atos  praticados e efetuar os c‡lculos necess‡rios 

durante o per’odo da correi•‹o.  

 

8.9.18.1 -  Aos Controladores de Arrecada•‹o do Fundo de 

Apoio ao Judici‡rio -  FUNAJURIS, de que trata o artigo 10 

da Lei Estadual 8.033/2003, compete  exercer a fiscaliza•‹o 

e o controle da arrecada•‹o dos valores devidos pelo s 

not‡rios e registradores, cabendo - lhes constituir o crŽdito 



tribut‡rio pelo  lan•amento, sem preju’zo do exerc’cio do 

poder correicional do Juiz Diretor do  Foro.  

 

8.9.18.2 -  O Controlador de Arrecada•‹o poder‡, 

eventualmente, no desempenho regular  de suas  fun•›es, com o 

prŽvio conhecimento da Corregedoria - Geral da Justi•a,  

visitar serventias para verifica•‹o das atividades por esta 

exercida.  

 

8.9.19 -  Ficam institu’das as Planilhas de Levantamento e 

Fiscaliza•‹o dos Atos Notariais  que ser‹o utilizadas para  

coleta de dados com rela•‹o ˆ individualiza•‹o dos atos  

praticados pelas serventias do Estado, conforme modelo 

aprovado pela  Corregedoria - Geral da Justi•a* e distribu’das 

pelos controladores do FUNAJURIS  no Excel e separadas 

mensalmente, com inser•‹o: ÒDe monstrativo referente  

apura•‹o do m•s de _____ (nome do m•s por extenso) do ano 

de _____ (nome do  ano)Ó.  

*O modelo Ž o constante do anexo I do revogado Provimento 

04/2006 - CGJ,  dispon’vel no site do Tribunal de Justi•a 

( www.tj.mt.gov.br ), na p‡gina da  Corre gedoria - Geral da 

Justi•a.  

 

8.9.19.1 -  A Planilha conter‡ os seguintes elementos:  

I -  t’tulo que ser‡ o nome da Serventia e o nome dos atos 

praticados;  

II -  tabela com colunas suficientes para acomodar os 

seguintes dados:  

a) protocolo;  

b) data do protocolo;  

c) data da realiza•‹o do ato;  

d) natureza;  

e) tipo;  

f) registro matr’cula;  



g) protocolo anterior;  

h) valor da transa•‹o; e  

i) valor cobrado.  

III -  No final de cada tabela dever‡ constar o Òtotal 

geralÓ, em reais;  

IV -  o nœmero de linhas ser‡ correspondent e ao total de 

atos registrados, podendo  passar de uma folha para outra, 

desde que conservando os elementos indicativos  referentes 

aos dados das colunas (cabe•alho);  

V -  Ser‹o utilizadas as seguintes abreviaturas:  

a) AV = Averba•‹o;  

b) AV IBAMA = Termo cele brado com o IBAMA.  

c) AV RET = Averba•‹o de retifica•‹o;  

d) C. ANUæN = Carta de anu•ncia;  

e) CERT = Certid‹o, verbo ad verbum ou em breve relat—rio;  

f) CERT TIT = Certid‹o de t’tulo;  

g) CR = Correio;  

h) DIL = Dilig•ncia;  

i) FLS = Folhas acrescer;  

j) MAT = Matr’cula;  

k) NOT = Notifica•‹o;  

l) PACTO = Pacto antenupcial;  

m) PAG = P‡gina a acrescer;  

n) PROT = Protocolo;  

o) REG CV = Registro com valor declarado;  

p) REG SV = Registro sem valor; e  

q) TAB F = Tabela ÔFÕ.  

V -  na tabela de ÒCERTIDÌO DE PESSOA JURêDICA Ó, haver‡ 

totaliza•‹o,  tambŽm, na coluna Òvalor da transa•‹oÓ.  

 

8.9.19.2 -  Com rela•‹o ˆs ÒPROCURA‚ÍESÓ a Planilha dever‡ 

conter os seguinte  elementos:  

I -  os mesmos do item 8.9.19.1, item II, ÔaÕ, ÔbÕ e ÔcÕ; 

seguidos de:  



a) livro;  

b) folhas;  

c) natureza ( ad judicia ou ad negotia).  

II Ð VALOR COBRADO, dividido da seguinte forma:  

a) emolumentos;  

b) tabela ÒFÓ;  

c) total.  

III Ð dever‡ haver totaliza•‹o ao final das colunas 

mencionadas nos itens I, ÔcÕ e II,  deste item; e em 

separado, na mesma p‡gina, totaliza• ‹o dos atos ad judicia, 

dos  atos ad negotia e o total de procura•›es em reais.  

 

8.9.19.3 -  A tabela dos ÒSUBSTABELECIMENTOSÓ seguir‡ a 

forma estabelecida no  item 8.9.19.2, exceto quanto ao item 

ÒnaturezaÓ, que ser‡ Òvalor do  substabelecimentoÓ.  

 

8.9.19.4 -  A tabela das ÒESCRITURASÓ seguir‡ a forma 

estabelecida no item 8.9.19.2,  exceto com rela•‹o ao Òvalor 

da escrituraÓ que ser‡ inserido ap—s o item  ÒnaturezaÓ, 

totalizando no final da coluna.  

 

8.9.19.5 -  A tabela dos ÒAPONTAMENTOSÓ seguir‡ a forma 

estabelec ida no item  8.9.19.2, exceto com rela•‹o ao Òvalor 

do t’tuloÓ que ser‡ inserido ap—s o item  ÒnaturezaÓ, 

totalizando no final da coluna.  

 

8.9.19.6 -  Com rela•‹o ˆ ÒCERTIDÌO DE PROTESTOÓ, ÒCERTIDÌO 

DE PESSOA NATURALÓ, ÒCERTIDÌO OU TRASLADOÓ, dever‡ conter:  

I  -  os mesmos do item 8.9.19.1, inciso II, ÔaÕ, ÔbÕ e ÔcÕ; 

seguidos de:  

a) quantidade;  

b) valor;  



II -  a coluna de ÒvalorÓ, do item anterior, dever‡ 

totalizar a cada ato e ao final  conter‡ o total geral, 

sempre em reais;  

III -  na mesma folha conter‡ o total das certid›es de 

protesto em reais.  

 

8.9.19.7 -  Com rela•‹o ao ÒREGISTRO OU INSCRI‚ÌO DAS 

PESSOAS NATURAISÓ, a Planilha dever‡ conter os seguintes 

elementos:  

I -  os mesmos do item 8.9.19.1, inciso II, ÔaÕ, ÔbÕ e ÔcÕ; 

seguidos de:  

a) livro;  

b) folhas;  

c) na tureza;  

d) valor.  

 

8.9.19.8 -  Com rela•‹o a ÒCASAMENTOÓ, a Planilha ter‡ a 

mesma nomenclatura do item  8.9.19.7, exceto quanto ˆ 

ÒnaturezaÓ, que constar‡ Òtermo/assentoÓ.  

 

8.9.19.9 -  A coluna de ÒvalorÓ dever‡ totalizar a cada ato 

e no final conter‡ o total  geral,  sempre em reais.  

 

SE‚ÌO 10 Ð Da implanta•‹o do Selo de Controle Digital nos 

atos praticados pelos  Servi•os Notariais e de Registro  

 

8.10.1 -  Estabelecer o dia de 02 de janeiro de 2009 para o 

in’cio das atividades com o  Selo de Controle Digital dos 

Servi•os Notariais e de Registros em todas as  serventias 

extrajudiciais do Estado de Mato Grosso, excetuadas aquelas 

que n‹o  disp›em de internet no munic’pio ou forem 

consideradas pequenas e deficit‡rias,  observadas, para 

tanto, as regras previstas na Lei Estadual n.¼ 8.033/03 e 



no Cap’tulo 8, Se•‹o 9, da Consolida•‹o das Normas Gerais 

da Corregedoria Geral  da Justi•a Ð CNGC. 

 

8.10.2 -  As serventias dever‹o adequar - se ao sistema de 

informatiza•‹o do Tribunal de  Justi•a, conforme manual de 

especifica•›es tŽc nicas em anexo, atŽ o dia  28.11.2008 .  

 

8.10.2.1 -  Munidas de um certificado digital adquirido de 

empresa id™nea, as serventias  dever‹o acessar o site 

www.tj.mt.gov.br/gif , valendo - se, para tanto, do login e da  

senha utilizados no sistema de declara•‹o on line, a fim de 

associarem o referido  certificado digital ao sistema do TJ, 

para, assim, obterem permiss‹o a futuros  acessos.  

 

8.10.3 Ð O Selo de Controle Digital dever‡ ser solicitado 

diretamente ao Tribunal de  Justi•a, via internet, por meio 

do site www.tj .mt.gov.br /gif, atŽ 72 horas antes de  sua 

utiliza•‹o, e estar‡ disponibilizado ˆ serventia, na 

quantidade solicitada, por  meio do sistema desenvolvido 

especialmente para esse fim, assegurada a  identidade œnica 

de cada selo em seqŸ•ncia alfanumŽrica.  

 

8.10. 3.1 -  O primeiro lote de selos dever‡ ser solicitado 

atŽ 12.12.2008 .  

 

8.10.4 Ð O Selo de Controle Digital dever‡ ser utilizado 

apenas nos atos devidamente  registrados em livros pela 

serventia e o movimento dessa utiliza•‹o informado  

obrigat—ria e diariamen te ao Tribunal de Justi•a, atŽ a 

0,00 (zero) hora do dia œtil  subseqŸente, consistindo tal 

pr‡tica em atualiza•‹o autom‡tica da Declara•‹o dos  Atos.  

 



8.10.4.1 Ð Nos demais atos dever‹o ser utilizados os atuais 

Selos de Controle  confeccionados e distribu’do s por empresa 

contratada pelo Tribunal de Justi•a.  

 

8.10.4.2 Ð Quando num mesmo documento for praticado mais de 

um ato, poder‡ ser  utilizado o Selo de Controle Digital, 

desde que se exija o registro em livro pelo  menos para um 

deles, somando - se, nesse caso , os valores individuais dos 

atos e  imprimindo - se no documento o valor total, exceto nos 

atos de abertura,  reconhecimento de firma e autentica•‹o.  

 

8.10.5 Ð O Selo de Controle Digital dever‡ ser impresso 

diretamente no documento  referente ao ato praticado e/ou em 

etiqueta colada ao ato, comumente utilizada  para 

identifica•‹o da serventia, em conformidade com a Lei n¼ 

8.033/01.  

 

8.10.5.1 Ð A impress‹o dever‡ ser leg’vel e dela dever‡ 

constar as express›es ÒEstado de  Mato GrossoÓ; ÒPoder 

Judici‡rioÓ; ÒAto de Notas e de RegistroÓ; ÒC—digo de  

Cart—rioÓ, seguida do respectivo c—digo; ÒC—digo do AtoÓ, 

seguida do respectivo  ato; ÒSelo de Controle DigitalÓ, 

seguida da numera•‹o alfanumŽrica fornecida  em sŽrie pelo 

Tribunal de Justi•a; ainda, o Òvalor do atoÓ pratica do, 

precedido do  cifr‹o ÒR$Ó, ou a express‹o ÒgratuitoÓ para os 

atos isentos de emolumentos; e,  finalmente, a express‹o 

ÒConsulte: www.tj.mt.gov.br/selos Ó, conforme modelos  em 

anexo. (Obs.: o anexo encontra - se no Provimento n¼ 53/2008, 

no site da CGJ)   

 

8. 10.5.2 Ð A serventia dever‡ utilizar um carimbo 

localizador com a express‹o ÒSelo de  Controle DigitalÓ 

apontada para o campo de impress‹o deste, conforme modelo  



em anexo. (Obs.: o anexo encontra - se no Provimento n¼ 

53/2008, no site da CGJ)   

 

8.10.5.3 Ð As express›es ÒPoder Judici‡rio - MTÓ e ÒC—digo do 

Cart—rioÓ, esta seguida do  respectivo c—digo, poder‹o vir 

lan•adas no referido carimbo, em substitui•‹o ˆ  impress‹o 

dessas express›es no campo destinado ao Selo de Controle 

Digital,  conforme modelo em anexo. (O bs.: o anexo encontra -

se no Provimento n¼  53/2008, no site da CGJ)  

 

8.10.6 Ð No caso de justificada impossibilidade de 

utiliza•‹o do Selo de Controle Digital  poder‡ ser utilizado 

o Selo de Controle f’sico adquirido da empresa contratada  

pelo TJMT, cabendo ˆ serventia informar no sistema, dentro 

do prazo  estabelecido no item 8.10.4 desta se•‹o, os dados 

referentes aos atos praticados,  para que estes migrem 

automaticamente para a Declara•‹o dos Atos.  

 

8.10.7 Ð A serventia poder‡, quando necess‡rio, reutilizar  

a seqŸ•ncia alfanumŽrica do  Selo de Controle Digital, 

enquanto n‹o enviados os dados dos atos  movimentados ao 

Tribunal de Justi•a.  

 

8.10.8 Ð O usu‡rio dos servi•os notariais e de registro do 

Estado de Mato Grosso poder‡  efetuar consulta e atŽ obter 

certid ‹o detalhada acerca da autenticidade e da  proced•ncia 

do Selo de Controle Digital, acessando o site 

www.tj.mt.gov.br/selos .  

 

8.10.9 Ð Caso ocorra problema no envio de dados ao TJMT 

e/ou haja a imperiosa  necessidade de cancelamento do ato 

praticado, a serve ntia dever‡, por meio do  pr—prio sistema, 

justificar o fato e solicitar autoriza•‹o ˆ Corregedoria -



Geral da  Justi•a para as provid•ncias pertinentes ˆ sua 

regulariza•‹o.  

 

SE‚ÌO 11 Ð Da implanta•‹o do servi•o de solicita•‹o de 

selos e de declara•‹o de  atos on- line nos Servi•os 

Notariais e de Registro do Estado de Mato  Grosso  

 

8.11.1 -  Estabelecer o prazo de 30 (trinta) dias para que 

todas as serventias extrajudiciais  do Estado de Mato Grosso 

procedam ˆs adequa•›es necess‡rias em suas  instala•›es e 

passem a u tilizar os servi•os de pedido de selos e de 

declara•‹o  de atos on-line, de acordo com o previsto nos 

itens 8.9.4.2, 8.9.4.3 e 8.9.16.3  da Se•‹o 9 do Cap’tulo 8 

da Consolida•‹o das Normas Gerais da Corregedoria -  Geral da 

Justi•a do Estado de Mato Grosso Ð C NGC, ressalvadas as 

serventias  sediadas em munic’pios que n‹o disp›em de 

internet ou que sejam  consideradas pequenas e deficit‡rias, 

as quais poder‹o se valer, todavia, da  situa•‹o prevista no 

item 8.9.4.3.2 da CNGC.  

 

8.11.2 -  As serventias dever‹o enviar ao Departamento de 

Controle e Arrecada•‹o, no  prazo de 15 (quinze) dias, via 

correio ou e - mail dca@tj.mt.gov.br , o saldo de  selos 

remanescentes existente no m•s anterior ˆ ades‹o ao 

sistema, de forma  discriminada.  

 

8.11.3 Ð Prestada a informa•‹o a respeito  do saldo de selos 

remanescentes, ser‡ liberada  ao not‡rio ou registrador, via 

e- mail, uma senha provis—ria, que dever‡ ser por  este 

alterada no endere•o www.tj.mt.gov.br/declarac‹oonline , 

seguindo as  instru•›es do manual em anexo e tambŽm 

disponibilizado no pr—prio sistema.  

(Obs.: o anexo encontra - se no Provimento n¼ 54/08 - CGJ, na 

p‡gina da  Corregedoria)  



 

8.11.4 Ð A partir da utiliza•‹o do servi•o de declara•‹o 

dos atos on-line fica vedada a sua  substitui•‹o por meio de 

fac - s’mile, devendo ser retiradas no  pr—prio sistema as  

guias de selos e de recolhimento dos valores ao FUNAJURIS.  

 

8.11.5 Ð Ap—s o efetivo recebimento dos selos enviados pela 

empresa contratada pelo  TJMT, a serventia dever‡ proceder 

ao recebimento do pedido no sistema e ter‡  o prazo de 03 

( tr•s) dias œteis para conferir a qualidade do produto, 

cabendolhe  devolver, tambŽm via sistema, as unidades que 

apresentarem defeitos,  remetendo - as, posteriormente, pelo 

correio.  

 

8.11.6 -  A provid•ncia prevista no item 8.9.11 da CNGC 

dever‡ ser efetuada d iretamente  no sistema pela pr—pria 

serventia, que posteriormente remeter‡ ˆ Corregedoria - Geral 

da Justi•a, em envelope lacrado, os selos inutilizados.  

 

Cap’tulo 9 -  DOS SERVI‚OS NOTARIAIS  

 

Se•‹o 1 -  Das Atribui•›es dos Tabeli‹es de Notas  

 

9.1.1 -  Incumbe a os Tabeli‹es, em qualquer dia e hora, nos 

Servi•os ou mesmo fora deles,  lavrar e ler os atos e colher 

as assinaturas dos interessados, das testemunhas, se  

exigidas ou n‹o dispensadas pela parte, sempre que se 

queira dar forma de  instrumento pœblico aos ato s que 

envolvam as partes.  

 

9.1.1.1 -  A leitura do ato e a colheita de assinaturas 

poder‹o ser realizadas por funcion‡rio  do Tabeli‹o, que 

possua fŽ pœblica, ressalvadas as hip—teses de exce•‹o, 

previstas  em lei.  



 

9.1.1.2 -  O Tabeli‹o arquivar‡ em seu Servi •o c—pias dos 

respectivos documentos de  identifica•‹o pessoal fornecidos 

pelas partes e intervenientes, devidamente  conferidos.  

 

9.1.2 -  Na escritura•‹o dos livros, n‹o ser‡ permitida 

rasuras e emendas e bem assim nos  traslados e certid›es dos 

livros decor rentes e nestes, se inevit‡veis e desde que n‹o  

comprometam a fidelidade do ato, ser‹o ressalvadas e se 

cometidos equ’vocos  durante a escritura•‹o lan•ar - se - ‡ em 

seguida a palavra ÒdigoÓ, continuando - se o  ato.  

 

9.1.2.1 -  As corrigendas ser‹o postas no fina l da 

escritura•‹o do ato, sempre antes da  assinatura dos 

intervenientes.  

 

9.1.2.2 -  A nota Òem tempoÓ destinar - se - ‡ em suprir 

omiss›es e sempre dever‹o ser  subscritas pelos 

intervenientes do ato.  

 

9.1.2.3 -  Nos Servi•os Notariais que utilizam o sistema 

inf ormatizado Ž vedado o uso de  ressalvas na escritura•‹o 

de que trata esta norma, uma vez que tais artif’cios  sempre 

podem gerar dœvidas ou interpreta•›es equivocadas, que 

divergem da  vontade dos contratantes.  

 

9.1.3 -  Para os atos, n‹o se admite a colheita de 

assinaturas de forma antecipada e de todos  os 

intervenientes e testemunhas ser‹o em qualquer caso, 

lan•adas na presen•a do  Tabeli‹o, ou de quem lavrou o ato, 

ou diante de funcion‡rios com fŽ pœblica,  explicitando - se 

expressamente a hip—tese.  

 

Se•‹o 2 -  Dos Livros Obrigat—rios  



 

9.2.1 -  Os livros obrigat—rios dos servi•os notariais com 

numera•‹o e identificadores  pr—prios s‹o os seguintes:  

I -  Livro de Notas;  

II -  Livro de Testamento;  

III -  Livro de Procura•›es;  

IV -  Livro de Substabelecimentos de Procura• ›es;  

V -  Arquivos de Procura•›es, oriundas de outras serventias;  

VI -  Livro êndice Ð Fich‡rio ou êndice Eletr™nico Via 

Computador;  

VII -  Livro - Carga;  

VIII -  Livro - Caixa.  

IX -  Livro de Movimento de Controle de Selos.  

 

9.2.1.1 -  Os livros obedecer‹o aos mode los de uso corrente.  

 

9.2.1.2 -  Ser‹o admitidos dois livros de testamento, um 

pelo sistema manuscrito, destinado  ˆ lavratura do ato fora 

do Servi•o e outro informatizado. Caber‡ ao Tabeli‹o a  

ado•‹o do critŽrio de dualidade de livros.  

 

9.2.1.3 -  Os substab elecimentos de procura•›es poder‹o ser 

lavrados no livro de  procura•›es, ficando, neste caso, 

dispensado o livro referido no inciso IV desta  norma (9.2.1 

-  IV).  

 

9.2.1.4 -  Os livros ter‹o destina•‹o e utiliza•‹o œnicas, 

sendo vedada a utiliza•‹o diversa.  

 

Se•‹o 3 -  Da Utiliza•‹o dos Livros  

 

9.3.1 -  Na hip—tese de livro de procura•›es, junto com 

substabelecimentos, ser‹o estes  remissa e obrigatoriamente 

anotados no instrumento da procura•‹o assim que  lavrados.  



 

9.3.2 -  Com permiss’vel legal, havendo mais de um livro em 

utiliza•‹o, haver‡ um livrocarga,  onde se consignar‡ a que 

funcion‡rio corresponde cada livro, ou se Ž de uso  comum e 

nenhum funcion‡rio poder‡ ter sobre sua responsabilidade 

mais de um  livro de procura•‹o e mais de um de escritura em 

geral, em  utiliza•‹o.  

 

9.3.3 -  Enquanto n‹o encerrado o livro anterior, o 

funcion‡rio n‹o poder‡ receber novo  livro e, se posto a sua 

responsabilidade, Ž de seu uso privativo, e somente com  

prŽvia e expressa autoriza•‹o do Tabeli‹o Ž que se pode 

transferir a utiliz a•‹o dele.  

 

9.3.4 -  O livro de uso comum ficar‡ sobre a 

responsabilidade imediata do Tabeli‹o.  

 

9.3.5 -  Os livros de folhas soltas atender‹o a modelo 

pr—prio. Possuir‹o 200 (duzentas)folhas, podendo ser esse 

limite reduzido ou ultrapassado, no caso de escr itura ou  

procura•‹o ocupar mais folhas do que o limite estabelecido 

e, neste caso, o livro  ter‡ tantas folhas quantas forem 

necess‡rias para a conclus‹o do ato, fato que  constar‡, 

obrigatoriamente, do Termo de Encerramento.  

 

9.3.5.1 -  Em todas as folhas se r‹o lan•ados o timbre do 

Servi•o Notarial, o nœmero do  livro a que corresponde e a 

numera•‹o ininterrupta e crescente, por meio de sinal  

mec‰nico ou informatizado.  

 

9.3.5.2 -  O titular poder‡ corrigir erro material na 

numera•‹o das folhas, mas dever‡ fazer  constar do termo de 

encerramento e comunicar ao Juiz Diretor do Foro.  

 



9.3.6 -  Utilizando - se folhas soltas, dever‹o estas serem 

encadernadas em 60 (sessenta) dias  ap—s a data do 

encerramento do livro, devendo antes do encadernamento, 

serem  guardadas em pa sta pr—pria relativa ao livro a que 

perten•am.  

 

9.3.7 -  As partes rubricar‹o necessariamente as folhas que 

n‹o contiverem as suas  assinaturas.  

 

9.3.8 -  Para diferenci‡ - los de acordo com a destina•‹o os 

livros poder‹o ser encadernados  em cores diferentes.  

 

Se•‹o 4 Ð Das Exig•ncias e Cautelas no Exerc’cio da Fun•‹o  

 

9.4.1 -  O Tabeli‹o, ou quem suas vezes fizer, antes de 

lavrar a escritura, dever‡ observar:  

I -  se os documentos comprobat—rios da titularidade do 

direito est‹o em perfeita  ordem e, tratando - se de  im—veis, 

se est‹o registrados e acompanhados de certid‹o  de ™nus;  

II -  havendo procura•‹o, se esta continua em vigor, se 

confere os necess‡rios  poderes, se os nomes das partes 

coincidem com os correspondentes aos do ato a ser  lavrado 

e, tendo sido lavrada  no Estado de Mato Grosso, se a firma 

do funcion‡rio  confere com a depositada em seus arquivos; 

sendo a procura•‹o de outra comarca,  se tem a firma de quem 

a assinou naquele Servi•o devidamente reconhecida no  Estado 

de Mato Grosso e, no caso de inexist•nci a, a confer•ncia 

dever‡ ser feita  por via telef™nica ou meio eletr™nico, n‹o 

cabendo a respectiva Serventia as  responsabilidades das 

despesas decorrentes; se, nos casos de haver sido tomada  

nos Consulados Brasileiros, a procura•‹o atende a todas as 

exig•nc ias legais,  inclusive a tradu•‹o para o vern‡culo 

por tradutor pœblico e a assinatura do  C™nsul;  



III -  se as partes interessadas aceitam celebrar o ato por 

intermŽdio da procura•‹o  apresentada;  

IV -  se o alvar‡ judicial diz respeito exatamente ao 

neg—cio j ur’dico pretendido e  se a firma do Juiz confere 

com a que consta de seus arquivos ou est‡ devidamente  

reconhecida;  

V -  se as certid›es relativas ˆs quita•›es fiscais est‹o em 

ordem;  

VI -  a regularidade da guia quitada do recolhimento do 

Imposto Territorial  Rural  (ITR);  

VII -  a regularidade da prova do pagamento do imposto de 

transmiss‹o e se os  vendedores est‹o quites com a 

Previd•ncia Social, nos termos da lei;  

VIII -  a regularidade da representa•‹o da pessoa jur’dica, 

quando esta for parte,  devendo o Tabe li‹o exigir a 

apresenta•‹o de certid‹o atualizada da Junta  Comercial ou 

do —rg‹o onde houver sido registrado seu ato constitutivo;  

IX -  a inexist•ncia de dŽbitos condominiais;  

X -  as disposi•›es referentes ˆ Lei 5.709/71 regulamentada 

pelo Decreto 74.965/7 4 e Lei 6.634/79, quando da aquisi•‹o 

de im—veis rurais por estrangeiros.  

 

9.4.1.1 -  Por cautela, recomenda - se que o Tabeli‹o forme um 

processo com c—pia dos  documentos de identifica•‹o pessoal 

das partes e intervenientes e dos documentos  que forem 

exigido s de todos os atos que praticar, arquivando - se na 

respectiva  Serventia.  

 

9.4.2 -  Depois de conferidos os elementos que constem dos 

documentos, ser‹o  consignados nas escrituras:  

I -  o lugar onde foi lido e assinado o ato notarial, com 

indica•‹o do endere•o  completo, em n‹o se tratando da sede 

do Servi•o Notarial e de Registro;  



II -  a data do ato, com indica•‹o, por extenso, do dia, m•s 

e ano;  

III -  o nome e a qualifica•‹o completa das partes, 

intervenientes e testemunhas,  com indica•‹o de 

nacionalidade, esta do civil, nome do c™njuge, regime de 

bens e a  data do casamento, vedada a utiliza•‹o da 

express‹o Òregime comumÓ,  profiss‹o, domic’lio, nœmero do 

documento de identidade, indica•‹o da  respectiva reparti•‹o 

expedidora, nœmero de inscri•‹o no CPF, quando for  o caso;  

tratando - se de pessoa jur’dica, sua denomina•‹o, sede, 

nœmero de inscri•‹o do  CNPJ, se obrigat—ria, a qualifica•‹o 

do respectivo representante e refer•ncia aos  elementos 

comprobat—rios da regularidade da representa•‹o;   

IV -  indica•‹o da natureza do neg—cio jur’dico e do seu 

objeto e, especialmente, no  caso de im—veis:  

a) individua•‹o do im—vel com todas suas caracter’sticas, 

nœmero da matr’cula no  Registro de Im—veis, a circunscri•‹o 

a que pertence, e, se n‹o estiver matriculado,  lugar, 

caracter’s ticas e confronta•›es;  

b) t’tulo de aquisi•‹o do alienante, mencionando - se a 

natureza do neg—cio, o  instrumento, o valor, o nœmero do 

registro e o Servi•o de Registro de Im—veis,  exceto 

tratando - se de im—vel urbano, quando ent‹o dever‡ ser 

observado o  disp osto no artigo 2¼ da Lei 7.433/85;  

c) declara•‹o de que o im—vel encontra - se livre e 

desembara•ado de quaisquer  ™nus reais, judiciais ou 

extrajudiciais, e, caso contr‡rio, especific‡ - los;  

V -  quando constar valor ou pre•o, a declara•‹o de que foi 

feito em dinheiro o  pagamento, forma e condi•›es deste, se 

for em cheque, no todo ou em parte, o seu  valor, nœmero e o 

banco contra o qual foi sacado;  

VI -  declara•‹o de que foi dada a quita•‹o da quantia 

recebida, quando for o caso;  



VII -  declara•‹o de que a escri tura foi lida em voz alta, 

perante as testemunhas, se  for o caso, diante dos 

contratantes que a aceitaram como est‡ redigida;  

VIII -  indica•‹o da documenta•‹o apresentada e arquivamento 

dos documentos  exigidos em lei;  

IX -  as certid›es do pagamento do impo sto de transmiss‹o, 

nœmero da guia, valor  e, onde n‹o houver averba•‹o 

autom‡tica, a certid‹o de registro do IPTU;  

X -  documento comprobat—rio de inexist•ncia de dŽbito do 

INSS, Certid‹o de  Regularidade Rural e do DARF relativo ao 

pagamento do ITR, se for exigido;  

XI -  declara•‹o do alienante sobre a inexist•ncia de 

dŽbitos junto ao condom’nio  ou a quita•‹o expedida pelo 

s’ndico;  

XII -  as notas de Òem tempoÓ, se necess‡rias;  

XIII -  encerramento.  

 

9.4.2.1 -  A apresenta•‹o das certid›es previstas no item 

IV, a rtigo 1¼ do Decreto  93.240/86, n‹o eximir‡ o 

outorgante da obriga•‹o de declarar na escritura pœblica,  

sob pena de responsabilidade civil e penal, a exist•ncia de 

outras a•›es reais e  pessoais reipersecut—rias relativas ao 

im—vel e de outros ™nus reais, in cidentes  sobre ele.  

 

9.4.2.2 -  Nas escrituras lavradas em decorr•ncia de 

autoriza•‹o judicial, ser‹o  mencionados todos os elementos 

de identifica•‹o constantes do respectivo alvar‡.  

 

9.4.3 -  N‹o se lavrar‡ a escritura de institui•‹o de 

funda•‹o sem express a interven•‹o do  MinistŽrio Pœblico, 

excepcionadas as entidades de previd•ncia privada, e igual  

restri•‹o se imp›e no caso de interesse de funda•‹o, como 

outorgante, outorgada  ou interveniente.  

 



9.4.4 -  Fica expressamente proibida a lavratura de 

escritura onde os pais declarem  concord‰ncia a respeito da 

ado•‹o ou guarda de seu filho menor.  

 

9.4.5 -  O tabeli‹o tomar‡ impress‹o digital do polegar 

direito se poss’vel, e tomar‡ a  assinatura de pessoa id™nea 

a rogo no lugar do comparecente que n‹o souber ou  n‹o puder 

assinar, circunst‰ncia que ser‡ mencionada e especificada 

no ato.  

 

9.4.6 -  Considera - se documento de identidade, somente para 

os efeitos desta  Consolida•‹o, a carteira expedida na forma 

da Lei 7.116, de 29 de agosto de 1983,  ou outra que possua 

legal mente id•ntico valor.  

 

9.4.7 -  Encerrada a lavratura do ato, as assinaturas 

necess‡rias ser‹o lan•adas nas linhas  imediatamente 

seguintes.  

 

9.4.8 -  Os atos notariais, que n‹o sejam privativos do 

Tabeli‹o, ser‹o encerrados da  seguinte forma:  

I -  aqueles que  o funcion‡rio com fŽ pœblica lavrou, leu e 

encerrou e colheu as  assinaturas, por meio da seguinte 

declara•‹o: ÒEu, (assinatura, nome e cargo),  lavrei, li e 

encerro o presente ato, colhendo as assinaturas. E eu, 

Tabeli‹o, dou fŽ e  assinoÓ;  

II -  aqueles que  o funcion‡rio com fŽ pœblica lavrou, 

conferiu, leu para as partes,  delas colheu as assinaturas e 

encerrou, mediante a seguinte declara•‹o: ÒEu,  (assinatura, 

nome e cargo), lavrei o presente atoÓ. E ÒEu, (assinatura, 

nome e  cargo), conferi, li e encerro o presente ato, 

colhendo as assinaturas. E eu, Tabeli‹o,  dou fŽ e assinoÓ;  

III -  aqueles que o funcion‡rio com fŽ pœblica lavrou, leu, 

mas cujas assinaturas  foram colhidas na presen•a do 



Tabeli‹o, por meio da seguinte declara•‹o: ÒEu,  

(assinatura, nome e car go), lavrei e li o presente ato. E 

eu, Tabeli‹o, o encerro,  colhendo as assinaturas. Dou fŽ e 

assinoÓ;  

IV -  ˆs declara•›es de que tratam os incisos anteriores 

seguir - se - ‹o sempre, ante s do recolhimento de quaisquer 

assinaturas, a inutiliza•‹o do restante d a linha,  fixando 

os limites f’sicos do ato, sendo que, nos atos 

datilografados ou praticados  por intermŽdio de processo 

informatizado, a inutiliza•‹o ser‡ feita mediante uma  

seqŸ•ncia de pontos e tra•os;  

V -  o recolhimento das assinaturas, uma em cada linh a, ser‡ 

feita ap—s terem sido  indicados os nomes dos signat‡rios e 

a condi•‹o em que cada um participa do ato.  

 

9.4.9 -  O Tabeli‹o dever‡ certificar que o ato notarial n‹o 

foi conclu’do, por fato de  responsabilidade das partes, 

submetendo o respectivo livr o, atŽ as 13 (treze) horas  do 

expediente do dia que se seguir ou atŽ a primeira hora do 

expediente do dia  subseqŸente ˆ certid‹o, ao Juiz Diretor 

do Foro, que autorizar‡ ˆquele lan•ar a  express‹o Òsem 

efeito, pelo certificado neste atoÓ, indicando local, d ata 

e hora,  devendo o Tabeli‹o assin‡ - la.  

 

9.4.9.1 -  No caso desta norma, a totalidade dos emolumentos 

recolhidos Ž devida ˆ  serventia.  

 

9.4.10 -  Os erros cometidos pelo funcion‡rio, materiais ou 

resultantes de desatendimento  de exig•ncia legal, a 

exigirem  escrituras de re - ratifica•‹o, impedir‹o o  

recolhimento de emolumentos pelas partes e nos demais 

casos, as custas ser‹o  devidas pela metade.  

 



9.4.11 -  Nos atos realizados na forma informatizada ou 

datilografada, n‹o poder‡ ocorrer  espa•amento entre as 

linh as de forma desigual, sobre qualquer pretexto. N‹o se  

permite a lavratura sequer de parte do ato a l‡pis, ainda 

que seja imprescind’vel  reservar - se um espa•o para 

acrescentar dados antes do lan•amento de assinatura.  

 

9.4.12 -  As escrituras pœblicas ou escr ituras particulares, 

que tenham por objeto im—vel  hipotecado a entidade do 

Sistema Financeiro da Habita•‹o, somente ser‹o lavradas  ou 

registradas com a interveni•ncia pessoal do credor 

hipotec‡rio no pr—prio t’tulo  (Lei 8.004/90).  

 

9.4.13 -  Os emolumentos relativos aos Servi•os Notariais, 

ser‹o cobrados com  observ‰ncia das Tabelas institu’das pela 

Lei Estadual 7.550/01 e altera•›es  p osteriores.  

 

9.4.14 -  A lavratura da escritura Ž que gera o emolumento, 

restando sem relev‰ncia o  nœmero de atos ou de im—veis  que 

alcancem a transa•‹o, ressalvada a cobran•a de  adicional de 

4» (quarta) parte sobre o valor tabelado, por im—vel que 

exceder.  

 

9.4.15 -  Ao ato do Tabeli‹o exigir - se - ‡ sempre o alvar‡ 

judicial, se corresponder ˆ  lavratura de escritura que 

tenha por fin alidade transmiss‹o do dom’nio ou de  direito e 

bem assim a constitui•‹o ou sub - roga•‹o de direitos reais 

ou de garantia,  se:  

I -  houver interesse de esp—lio, massa falida, heran•a 

jacente ou vacante, incapaz e  acervo em concordata;  

II -  for interessado viœ vo, na aliena•‹o ou onera•‹o de 

bens que n‹o os adquiridos  ap—s a viuvez, ou quando n‹o 

comprovar ser o titular exclusivo do direito;  



III -  n‹o tiver sido ultimado o invent‡rio do divorciado ou 

judicialmente separado,  e o direito houver integrado ˆ 

comunh‹ o.  

 

9.4.16 -  Os Tabeli‹es ficam autorizados a lavrar escritura 

de emancipa•‹o concedida, no  caso de pais separados ou 

divorciados, por quem detiver o poder familiar, a guarda  e 

a posse do emancipando.  

 

9.4.17 -  Nas escrituras de pacto antenupcial, a nomea• ‹o de 

bens ficar‡ dependente de  manifesta•‹o dos contratantes.  

 

9.4.18 -  Estar‹o atendidas as exig•ncias previstas no 

artigo 225 da Lei 6.015/73, relativas  a im—veis urbanos, 

desde que a descri•‹o e caracteriza•‹o constem da certid‹o 

de registro imobili‡ri o, se mencionado, exclusivamente, o 

nœmero do registro ou a  matr’cula no registro imobili‡rio, 

sua completa localiza•‹o, logradouro, nœmero,  bairro, 

cidade e a unidade da federa•‹o.  

 

9.4.19 -  As certid›es tambŽm poder‹o ser extra’das pelo 

meio informatizad o, alŽm das  datilografadas ou, ainda, por 

outro meio legal de reprodu•‹o ou precedida de  autoriza•‹o 

pela Corregedoria - Geral da Justi•a.  

 

9.4.20 -  Constar‹o dos traslados e certid›es a assinatura 

do Tabeli‹o ou do seu substituto  legal, os nomes e as 

assina turas daqueles servidores que os extra’ram e 

conferiram.  

 

9.4.21 -  O traslado de ato que se destine ao servi•o de 

registro de im—veis, ser‡ extra’do  dentro de 36 (trinta e 

seis) horas e, nos demais casos, atŽ 72 (setenta e duas) 

horas.  



 

9.4.22 -  O Tabeli‹o  ou seu substituto t‹o - somente proceder‡ 

a retifica•‹o de erro material  ocorrente na lavratura de 

escritura e procura•›es, desde que n‹o altere a subst‰ncia  

do ato. Se alter‡ - lo, conforme o disposto no artigo 139 do 

C—digo Civil, somente  ser‡ poss’vel a re tifica•‹o mediante 

outra escritura ou, se for o caso, mediante  autoriza•‹o do 

Juiz competente.  

 

Se•‹o 5 Ð Do Dep—sito e Reconhecimento de Firmas  

 

9.5.1 -  O dep—sito de firmas dever‡ ser feito em fichas que 

conter‹o os seguintes  elementos:  

I -  nome do depos itante, endere•o, profiss‹o, 

nacionalidade, estado civil, filia•‹o e  data de nascimento;  

II -  indica•‹o do nœmero do documento de identidade, data 

de emiss‹o e reparti•‹o  expedidora daquele e do nœmero de 

inscri•‹o no CPF, quando for o caso;  

III -  data do dep—sito e da validade da firma;  

IV -  assinatura do depositante, aposta no m’nimo duas 

vezes;  

V -  nome e rubrica do auxiliar que colheu as assinaturas e 

identificou o firmat‡rio;  

VI -  rubrica do funcion‡rio, com fŽ pœblica, que verificou 

a regularidade do  preenchimento da ficha.  

 

9.5.2 -  O reconhecimento por abono Ž proibido, salvo no 

caso de documento assinado por  pessoa presa e desde que a 

ficha - padr‹o seja preenchida pelo Diretor do  

estabelecimento penal, indicado o sinal ou carimbo de 

identifica•‹o.  

 

9. 5.3 -  O dep—sito de firmas nas Serventias atender‡ o 

modelo aprovado pela  Corregedoria - Geral da Justi•a e, a n‹o 



ser em casos comprovadamente necess‡rios,  os dados ser‹o 

obtidos no local do servi•o, e n‹o fora dele, sob 

responsabilidade  imediata do Titular .  

 

9.5.4 -  Os Servi•os de Notas e de Registro de Im—veis do 

Estado de Mato Grosso, que  ainda n‹o adotaram esta 

provid•ncia, receber‹o dos Tabeli‹es os respectivos  cart›es 

de aut—grafo, deles e dos funcion‡rios autorizados a  

subscrever traslados e  instrumen tos apresentados, no prazo 

de 15 (quinze) dias a partir da vig•ncia desta  

Consolida•‹o, e as altera•›es ser‹o objeto de comunica•‹o 

imediata, consignando - se  a data da nova designa•‹o e o da 

perda da fun•‹o, por of’cio que ser‡  transmitido pela forma 

mais r ‡pida que se dispuser.  

 

9.5.5 -  ƒ de responsabilidade do Tabeli‹o o reconhecimento 

por semelhan•a quanto ˆ  autenticidade da firma n‹o 

depositada.  

 

9.5.6 -  O reconhecimento de firma, em se tratando de atos e 

neg—cios que envolvam  pessoas jur’dicas, alcan•ar ‡ somente 

a pessoa f’sica, sendo proibido o  reconhecimento de firma 

de pessoa f’sica na qualidade de s—cio ou representante  da 

pessoa jur’dica.  

 

9.5.7 -  Somente o Tabeli‹o ou o preposto seu, previamente 

autorizado, Ž que poder‹o  realizar reconhecimento de firma. 

Este deve ser efetuado de forma rigorosa, e se  em papŽis 

que objetivem transmiss‹o ou promessa de transmiss‹o de 

propriedade  ou de direitos sobre bens a alienar ou dispor 

de direitos pessoais, desalienar  ve’culos ou nos casos de 

compra e venda de ve ’culos e promessas de compra e  venda, a 

firma n‹o poder‡ ser reconhecida por semelhan•a, obrigando 



a presen•a  do signat‡rio, munido da carteira de identidade, 

e, em sendo o caso, do certificado  do registro do ve’culo.  

 

9.5.7.1 Ð Nos instrumentos de que tra ta esta norma, quando 

de valor inferior a 40  (quarenta) UPFs/MT, o reconhecimento 

da firma poder‡ ser feito por semelhan•a,  exceto no que diz 

respeito ˆ desaliena•‹o e transfer•ncia de ve’culos 

automotores.  

 

9.5.7.2 -  Na lavratura de procura•‹o pœblica que  verse 

sobre transfer•ncia, aliena•‹o e  disposi•‹o de ve’culos 

automotores, quando n‹o for apresentado o certificado de  

propriedade do ve’culo ou documento equivalente, dever‡ ser 

consignado no  instrumento que as caracter’sticas do ve’culo 

foram declaradas  pelo outorgante,  que por elas se 

responsabiliza nos termos da lei, devendo a prova da 

propriedade  ser comprovada junto ao —rg‹o competente, 

quando da efetiva•‹o da transfer•ncia.  

 

9.5.7.3 -  ƒ proibido o uso de express›es ÒsupraÓ e ÒretroÓ 

etc, no caso de reconhecimento  de firmas lan•adas em 

contrato, qualquer que seja sua natureza, em instrumento de  

procura•›es com a cl‡usula ad negotia, em papŽis ou 

documentos que veiculem  transla•‹o de propriedade de bens 

im—veis, confiss›es de d’vida, recebimento de  quantias e em 

quita•‹o.  

 

9.5.8 -  O Tabeli‹o, sempre que entender justificada a 

necessidade, exigir‡ a presen•a do  signat‡rio ou 

apresenta•‹o do documento de identidade e da inscri•‹o no 

CPF,  quando do reconhecimento da firma.  

 



9.5.9 -  Em documentos incompleto s ou que tragam espa•os em 

branco ou n‹o utilizados  no seu contexto, n‹o se realizar‡ 

o reconhecimento de firma.  

 

9.5.10 -  Quando o documento for redigido em outro idioma, o 

Tabeli‹o exigir‡ a presen•a  do signat‡rio para reconhecer a 

firma e tambŽm far‡ co nstar, se for o caso,  desconhecer o 

seu teor.  

 

9.5.11 -  Em documento que contenha data futura ou cuja data 

esteja em branco, Ž vedado  ao Tabeli‹o o reconhecimento de 

firma.  

 

9.5.12 -  Ao reconhecer a firma de pessoa cega, em sendo ela 

alfabetizada e capaz, o Tabeli‹o proceder‡ a abertura de 

ficha onde consignar‡ a defici•ncia visual do  autor e 

dever‡ obrigatoriamente em todos os casos alert‡ - la sobre 

poss’veis fraudes  e conseqŸ•ncias de que pode ser v’tima.  

 

9.5.12.1 -  Mostrando favor‡veis as condi•›es pesso ais do 

cego quanto ˆ compreens‹o do  conteœdo do documento, ap—s a 

leitura em presen•a dele, feita pelo not‡rio, o  

reconhecimento de firma ser‡ considerado por autenticidade.  

 

9.5.13 -  Os cart›es de assinaturas destinados ao 

reconhecimento de firma ter‹o va lidade  pelo prazo de 05 

(cinco) anos, a contar da data do dep—sito, conforme 

disposto  neste cap’tulo (9.5.1 - III). ~ 

 

Se•‹o 6 Ð Dos Atos de Autentica•‹o  

 

9.6.1 -  Dos atos de autentica•‹o, constar‹o os nomes 

leg’veis e as assinaturas de todos os  funcion‡rios que dele 

participarem. Em nenhuma circunst‰ncia se autenticar‡ c—pia  



de documento que proporcione a m’nima dœvida de n‹o 

retratar fielmente o  original.  

 

9.6.1.1 -  ƒ terminantemente proibida a autentica•‹o de 

c—pia de c—pia, mesmo que  autenticada. No caso d e ter sido 

autenticada pela pr—pria serventia ou tratar - se de  pœblica 

forma, inexiste esta restri•‹o e n‹o se sujeita ˆ mesma 

restri•‹o a c—pia ou  conjunto de c—pias reprogr‡ficas 

oriundas e autenticadas por autoridade ou —rg‹o  pœblico, 

integrando o respec tivo t’tulo (por exemplo, carta de 

ordem, de  arremata•‹o, formais de partilha, certid›es da 

Junta Comercial).  

 

9.6.1.2 -  Se oriunda de outra Comarca, a pœblica - forma 

somente ser‡ extra’da se estiver  reconhecida a firma do 

signat‡rio da autentica•‹o.  

 

9.6.1 .3 -  ƒ proibida a autentica•‹o quando em uma mesma 

folha diversos documentos se  apresentarem reprografados e o 

interessado n‹o apresentar algum dos originais, e  cada 

autentica•‹o significar‡ uma confronta•‹o, sendo 

considerado um œnico ato  porŽm, a frente e o verso do mesmo 

documento.  

 

9.6.2 -  O Tabeli‹o, ao fazer o confronto entre os originais 

e as c—pias, dever‡ observar  com a maior acuidade poss’vel, 

recusando autenticar c—pia que possua trecho  apagado, 

danificado ou rasurado que proporcione dœvida ou se ja 

ileg’vel ou de  dif’cil leitura, ainda mais quando tenha - se 

utilizado de corretivo.  

 

9.6.3 -  O Tabeli‹o recusar‡ o reconhecimento de firma e o 

autenticar de c—pia de  documentos, desde que o teor ofenda 

as Leis, a soberania nacional e os bons  costumes.  



 

9.6.4 -  ƒ terminantemente proibido o reconhecimento de 

firma e autentica•‹o de c—pia  obtida atravŽs de aparelho de 

fax, que utilize papel tŽrmico. TambŽm Ž vedada a  

autentica•‹o de c—pia de documento cujo original tenha sido 

impresso via  INTERNET, sem estar em autenticadas por 

autoridade ou —rg‹o pœblico.   

 

9.6.5 -  Cumpridas as exig•ncias do Decreto 64.398, de 24 de 

abril de 1969, estar‡  autorizado o Not‡rio a autenticar 

microfilmes de documentos e c—pias ampliadas  de imagem 

microfilmada, desde que conferidas  mediante aparelho leitor  

apropriado.  

 

9.6.6 -  Se registradas na Serventia, as chancelas mec‰nicas 

poder‹o ser autenticadas. O  registro antes mencionado 

compreender‡ o preenchimento do cart‹o de chancelas,  o 

arquivamento do fac - s’mile da chancela, a declar a•‹o do 

dimensionamento do  clich• e a descri•‹o pormenorizada da 

chancela com especifica•‹o das  caracter’sticas gerais e 

particulares do fundo art’stico.  

 

9.6.7 -  Se j‡ autenticados pelos Ju’zos e Tribunais Ž 

defeso ˆs Serventias, autenticar os  mesmos docu mentos.  

 

Se•‹o 7 Ð Da Lavratura de Escrituras Pœblicas de Separa•‹o, 

Div—rcio, Invent‡rio e  Partilha e, por extens‹o, de 

Sobrepartilha e de Restabelecimento da  Sociedade Conjugal.  

 

Disposi•›es Gerais  

 

9.7.1 -  A possibilidade de lavrar escrituras de separa• ‹o, 

div—rcio, invent‡rio e partilha e,  por extens‹o, de 

sobrepartilha e de restabelecimento da sociedade conjugal, 



na separa•‹o, antes do div—rcio, n‹o impede que os 

respectivos atos sejam realizados  judicialmente, podendo 

come•ar pela via judicial e, desi stindo as partes,  

reiniciarem pela via notarial, bem como, iniciados os 

procedimentos para a  escritura, as partes podem, a qualquer 

momento, solicitar a suspens‹o pelo prazo  de 30 dias, ou 

desistir e ingressar com a a•‹o competente pela via 

judicial.  

(Reda •‹o alterada pelo Provimento n¼ 34/07 - CGJ).  

 

9.7.1.1 -  As escrituras pœblicas lavradas n‹o necessitam de 

homologa•‹o da autoridade  judici‡ria e dever‹o ser levadas 

diretamente pelas partes aos servi•os competentes  para 

averba•‹o ou registro, conforme o cas o, sem necessidade de 

procedimento  judicial.  

 

9.7.1.2 -  As partes escolher‹o livremente o Tabelionato de 

Notas onde desejam lavrar as  escrituras, devendo ser 

observados os critŽrios de territorialidade somente para os  

atos averbat—rios do Registro Civil e do Registro de 

Im—veis.  

 

9.7..1.3 -  Para lavratura da escritura, as partes dever‹o 

comparecer acompanhadas de  advogado. Na aus•ncia de 

condi•›es econ™micas para a contrata•‹o do  profissional, o 

tabeli‹o dever‡ orient‡ - las a buscar assist•ncia da 

defensoria  Pœblica ou dos Nœcleos Jur’dicos das Faculdades 

de Direito. As partes dever‹o  comparecer pessoalmente. 

PorŽm, excepcionalmente, quando for impratic‡vel  faz• - lo, 

poder‹o fazer - se representar por procura•‹o por instrumento 

pœblico, com  poderes espec’ficos p ara o ato.  

 

9.7.1.4 -  O Tabeli‹o dever‡ exigir a apresenta•‹o das guias 

de pagamento do Imposto de  Transmiss‹o de Bens Im—veis Ð 



ITBI sempre que um c™njuge transferir ao outro a  

propriedade de bem im—vel em fra•‹o maior que a da mea•‹o 

devida, pagando - lhe  pela diferen•a.  

 

9.7.1.5 -  Incidir‡ o Imposto de Transmiss‹o Causa Doa•‹o Ð 

ITCD quando um c™njuge  transferir ao outro a propriedade de 

bem im—vel em uma fra•‹o maior do que a da  mea•‹o devida, 

sem que haja pagamento pela diferen•a.  

 

9.7.1.6 -  As exig•ncia s dos itens 9.7.1.4 e 9.7.1.5, supra, 

tambŽm se aplicam nos casos de  escrituras de invent‡rio e 

partilha, sempre que um herdeiro transferir a outro bens  em 

quantidade superior ao quinh‹o devido. N‹o s‹o devidas tais 

exig•ncias,  contudo, quando houver renœn cia em favor do 

monte - mor, hip—tese em que n‹o se  configura a renœncia 

translativa, incidindo t‹o - somente o imposto de transmiss‹o  

causa mortis.  

 

9.7.1.7 -  Os emolumentos devidos pela lavratura das 

escrituras ser‹o os previstos na  Tabela A, item 07, letra 

ÒcÓ, da Lei n¼. 7.550/2001 e altera•›es posteriores.  Quando 

n‹o houver bens partilh‡veis dever‡ ser cobrado, a t’tulo 

de emolumentos,  o valor correspondente ao da escritura sem 

valor declarado (Tabela A, item 07,  letra ÒcÓ). Havendo 

partilha, os emolumento s ser‹o calculados pelo valor total 

do monte - mor, aplicando - se a tabela sobre o valor da 

transa•‹o (Tabela A, item 07,  letras ÒaÓ e ÒbÓ).  

 

9.7.1.7.1 -  Ëqueles que se declararem pobres na forma da 

lei, ou estiverem assistidos por  Defensor Pœblico ou Nœcleo 

Jur’dico de Faculdade de Direito, os atos notariais e  

registrais ser‹o gratuitos.  

 



9.7.1.8 -  As escrituras de separa•‹o e div—rcio poder‹o ser 

registradas no livro E, da sede  da Comarca onde forem 

lavradas, e averbadas no Servi•o de Registro Civil das  

Pess oas Naturais do local onde se realizou o casamento e, 

havendo bens im—veis  partilhados, tambŽm no Servi•o de 

Registro Imobili‡rio. Nesta œltima hip—tese, a  escritura 

servir‡, ainda, como documento h‡bil para o registro da 

transfer•ncia dos  bens junto ao se rvi•o de Registro de 

Im—veis. (Reda•‹o alterada pelo  Provimento n¼ 34/07 - CGJ).  

 

9.7.1.9 -  Nas escrituras em que houver partilha, o tabeli‹o 

dever‡, por cautela, acrescentar  ao seu final a declara•‹o 

de que ÒFicam ressalvados eventuais erros, omiss›es e  

dir eitos de terceirosÓ.  

 

9.7.1.10 -  Dever‡ tambŽm constar das escrituras lavradas 

advert•ncias de que o ato s—  produzir‡ efeitos em rela•‹o a 

terceiros ap—s a sua averba•‹o ou registro no  Servi•o 

competente.  

 

Separa•‹o Consensual sem Partilha de Bens  

 

9.7.2 -  Para lavratura de Escrituras de Separa•‹o 

Consensual, quando n‹o houver bens a  partilhar, dever‹o ser 

observados os seguintes requisitos e condi•›es:  

I Ð Verifica•‹o de que os c™njuges est‹o casados h‡ pelo 

menos 01 (um) ano (art.  1.574, do C—digo Civil);  

II Ð Apresenta•‹o de Certid‹o de Casamento; (Reda•‹o 

alterada pelo  Provimento n¼ 34/07 - CGJ).  

III Ð Declara•‹o quanto ˆ exist•ncia ou n‹o de filhos, e, 

havendo - os, ser‹o  consignados seus nomes e datas de 

nascimento, verificando - se se todos s‹o  maiores e ca pazes, 

ou emancipados. Havendo filhos comuns, menores ou  



incapazes, o tabeli‹o dever‡ recusar a lavratura do ato, 

recomendando ˆs partes a  via judicial;  

IV Ð Op•‹o pela manuten•‹o ou n‹o dos nomes de casados. 

Havendo disc—rdia  quanto ˆ manuten•‹o ou troca dos nomes o 

tabeli‹o n‹o poder‡ lavrar a escritura,  salvo na hip—tese 

de a parte optar pelo uso do nome de solteiro; (Reda•‹o  

alterada pelo Provimento n¼ 34/07 - CGJ).  

V Ð Fixa•‹o, ou dispensa de pens‹o aliment’cia. As partes 

podem desistir dos  alimentos, ma s n‹o podem renunci‡ - los 

(CC, artigos 1.704 e 1.707). Havendo  fixa•‹o, o tabeli‹o 

dever‡ indicar a quem se destinar‡, o prazo, as condi•›es, 

a data  e a forma de pagamento e os critŽrios de corre•‹o. 

Para evitar sucessivas revis›es,  recomenda - se que, no cas o 

de assalariados, sejam os alimentos fixados em  percentual 

da remunera•‹o, estabelecendo - se o desconto em folha de 

pagamento, e  nos demais casos, que o sejam em sal‡rios 

m’nimos.  

VI Ð Declara•‹o das partes, de que n‹o s‹o propriet‡rias de 

bens em comum;  

VII Ð Para lavratura da escritura e comprova•‹o dos 

requisitos necess‡rios acima  indicados, ser‹o exigidos dos 

c™njuges os seguintes documentos:  

a) C—pia autenticada de RG e CPF dos c™njuges e dos filhos, 

ou certid›es de  nascimento ou de casamento destes, s e 

houver;  

b) Certid‹o de casamento original ou c—pia autenticada; 

(Reda•‹o alterada pelo  Provimento n¼ 34/07 - CGJ).  

c) C—pia autenticada da Escritura de Pacto Antenupcial, se 

houver;  

d) C—pia autenticada da Carteira da OAB do assistente.  

9.7.2.1 -  O valor d os emolumentos dever‡ ser correspondente 

ao da escritura sem valor  declarado.  

9.7.2.2 -  A escritura pœblica de separa•‹o consensual ser‡ 

expedida em dois traslados, um  para cada parte. Ao oficial 



de Registro Civil das Pessoas Naturais e aos demais  —rg‹os 

onde deva produzir efeitos, ser‡ apresentada c—pia 

autenticada para a  devida averba•‹o.  

 

Separa•‹o Consensual com Partilha de Bens  

 

9.7.3 -  Para lavratura de Escrituras de Separa•‹o 

Consensual com Partilha de Bens  dever‹o ser observados os 

mesmos requisitos  e condi•›es concernentes ˆ  Separa•‹o 

Consensual, norma 9.7.2, incisos I a V, mais os seguintes:  

I Ð Comprova•‹o da quita•‹o dos impostos de transmiss‹o, 

quando devidos, na  forma dos itens 9.7.1.4 e 9.7.1.5;  

II -  Para lavratura da escritura e comprova•‹o d os 

requisitos necess‡rios acima  indicados, ser‹o exigidos dos 

c™njuges os seguintes documentos:  

a) C—pia autenticada de RG e CPF dos c™njuges e dos filhos, 

ou certid›es de  nascimento ou de casamento destes, se 

houver;  

b) Certid‹o de casamento original ou c —pia autenticada; 

(Reda•‹o alterada pelo  Provimento n¼ 34/07 - CGJ).  

c) C—pia autenticada da Escritura de Pacto Antenupcial, se 

houver;  

d) Certid‹o de Propriedade do (s) Bem (Bens) Im—vel 

(Im—veis) ou documento (s)  que comprove (m) a sua posse;  

e) Invent‡rio  dos bens, ou seja, sua descri•‹o com os 

respectivos valores e, sendo o  caso, Comprovante de 

Pagamento do ITCD ou ITBI;  

f) C—pia autenticada da Carteira da OAB do assistente.  

 

9.7.3.1 -  O valor dos emolumentos dever‡ ser calculado na 

forma do item 9.7.1.7.  

 

9.7.3.2 -  A escritura pœblica de separa•‹o consensual e 

partilha ser‡ expedida em dois  traslados, um para cada 



parte. Aos oficiais do Registro Civil das Pessoas  Naturais, 

do Registro Imobili‡rio e demais —rg‹os onde deva produzir 

efeitos,  dever‹o ser apr esentadas c—pias autenticadas para 

a devida averba•‹o.  

 

Div—rcio Consensual  

 

9.7.4 -  Para lavratura de Escrituras de Div—rcio Consensual 

dever‹o ser observados os  seguintes requisitos e condi•›es:  

I Ð Comprova•‹o do decurso do prazo de um ano do tr‰nsito 

em julgado da  senten•a que houver decretado a separa•‹o 

judicial, ou da decis‹o concessiva da  medida cautelar de 

separa•‹o de corpos, ou de dois anos da separa•‹o de fato 

dos  c™njuges (art. 1.580, ¤¤ 1¼ e 2¼, do C—digo Civil). A 

prova do decurso desse prazo  pode ser feita por 02 (duas) 

testemunhas, mediante comparecimento ou  apresenta•‹o de 

declara•›es redigidas em documento particular, com firmas  

reconhecidas como verdadeiras, observadas, em qualquer 

caso, as restri•›es do art.  228, do C—digo Civil e do art . 

405, ¤¤ 2¼, I e 4¼, do C—digo de Processo Civil;  

II Ð Apresenta•‹o de Certid‹o de Casamento; (Reda•‹o 

alterada pelo  Provimento n¼ 34/07 - CGJ).  

III Ð Declara•‹o quanto ˆ exist•ncia ou n‹o de filhos, e, 

havendo - os, ser‹o  consignados seus nomes e datas de 

nascimento, verificando - se se todos s‹o  maiores e capazes, 

ou emancipados. Havendo filhos comuns, menores ou  

incapazes, o tabeli‹o dever‡ recusar a lavratura do ato, 

recomendando ˆs partes a  via judicial;  

IV Ð Op•‹o pela manuten•‹o ou n‹o dos nomes de casado s. 

Havendo disc—rdia  quanto ˆ manuten•‹o ou troca dos nomes o 

tabeli‹o n‹o poder‡ lavrar a escritura,  salvo na hip—tese 

de a parte optar pelo uso do nome de solteiro; (Reda•‹o  

alterada pelo Provimento n¼ 34/07 - CGJ).  



V Ð Fixa•‹o, ou dispensa de pens‹o alime nt’cia. As partes 

podem desistir dos  alimentos, mas n‹o podem renunci‡ - los 

(CC, artigos 1.704 e 1.707). Havendo  fixa•‹o, o tabeli‹o 

dever‡ indicar a quem se destinar‡, o prazo, as condi•›es, 

a data  e a forma de pagamento e os critŽrios de corre•‹o. 

Para ev itar sucessivas revis›es,  recomenda - se que, no caso 

de assalariados, sejam os alimentos fixados em  percentual 

da remunera•‹o, estabelecendo - se o desconto em folha de 

pagamento, e  nos demais casos, que o sejam em sal‡rios 

m’nimos.  

VI Ð As partes dever‹o dec larar se s‹o propriet‡rias ou n‹o 

de bens em comum,  devendo inventari‡ - los, ou seja, 

descrev• - los e estimar os respectivos valores.  Havendo bens 

comuns a partilhar e n‹o sendo feita a divis‹o dos mesmos, 

dever‹o  declarar que ficar‹o em condom’nio;  

VII Ð Ha vendo partilha de bens, comprova•‹o da quita•‹o dos 

impostos de  transmiss‹o, sempre que n‹o haja igualdade na 

partilha, na forma dos itens 9.7.1.4  e 9.7.1.5;  

VIII Ð Para lavratura da escritura e comprova•‹o dos 

requisitos necess‡rios acima  indicados, ser‹o  exigidos dos 

c™njuges os seguintes documentos:  

a) C—pia autenticada de RG e CPF dos c™njuges, bem como das 

testemunhas;  

b) Certid‹o de casamento original ou c—pia autenticada; 

(Reda•‹o alterada pelo  Provimento n¼ 34/07 - CGJ).  

c) C—pia autenticada de Escrit ura de Pacto Antenupcial, se 

houver;  

d) Certid‹o de Propriedade do (s) Bem (Bens) Im—vel 

(Im—veis) ou documento (s)  que comprove (m) a sua posse;  

e) Invent‡rio dos bens, ou seja, sua descri•‹o com os 

respectivos valores e, sendo o  caso, Comprovante de 

Pagamento do ITCD ou ITBI;  

f) C—pia autenticada da Carteira da OAB do assistente.  

 



9.7.4.1 -  O valor dos emolumentos dever‡ ser calculado na 

forma do item 9.7.1.7.  

 

9.7.4.2 -  A escritura pœblica de div—rcio consensual e 

partilha ser‡ expedida em dois  traslados , um para cada 

parte. Aos oficiais do Registro Civil das Pessoas Naturais,  

do Registro Imobili‡rio e demais îrg‹os onde deva produzir 

efeitos (Detran,  INSS, empregadores, etc) dever‹o ser 

apresentadas c—pias autenticadas para a  devida averba•‹o.  

 

Invent‡ri o e Partilha  

 

9.7.5 -  Para lavratura de Escrituras de Invent‡rio e 

Partilha dever‹o ser observados os  seguintes requisitos e 

condi•›es:  

I Ð Ser‹o partes na escritura as pessoas elencadas como 

sucessoras leg’timas, na  ordem indicada no art. 1.829, do 

C—digo Civil;  

II -  A escritura dever‡ mencionar o nome do autor da 

heran•a no t’tulo;   

III -  A companheira ou companheiro participar‡ da sucess‹o 

do outro quanto aos  bens adquiridos onerosamente na 

vig•ncia da uni‹o est‡vel, nas condi•›es do art.  1.790, do 

C—digo Civil;  

IV -  As partes podem estar representadas por procura•‹o, 

que poder‡ ser outorgada  a œnico procurador;  

V -  O autor da heran•a dever‡ ser identificado e 

qualificado;  

VI -  Ë vista da certid‹o de —bito, dever‹o ser indicados a 

data e o local do  faleci mento, o estado civil do autor da 

heran•a, se este deixou ou n‹o herdeiros,  inclusive 

companheiro ou companheira, e bens a inventariar;  

VII -  A indica•‹o do inventariante deve ser feita segundo a 

ordem estabelecida  pelo art. 990, do C—digo de Processo 



Civi l. Esta ordem poder‡ ser alterada pelo  tabeli‹o somente 

se houver a concord‰ncia de todos os herdeiros e do c™njuge  

sobrevivente;  

VIII -  O tabeli‹o dever‡ distinguir os bens particulares 

dos bens do casal;  

IX -  As partes devem declarar que a exist•ncia de ™nus 

incidentes sobre os  im—veis, exclu’dos os fiscais 

(Municipais ou da Receita Federal), n‹o constitui  

impedimento para a lavratura da escritura. Eventuais 

certid›es positivas de dŽbitos  fiscais impedem a lavratura 

do ato;  

X Ð A sucess‹o e a partilha dev em obedecer ao disposto nos 

artigos 1.829 e  seguintes do C—digo Civil;  

XI -  Para lavratura da escritura e comprova•‹o dos 

requisitos necess‡rios acima  indicados, ser‹o exigidos os 

seguintes documentos:  

a) C—pia autenticada do RG, CPF, certid‹o de casamento  e 

pacto antenupcial dos  herdeiros, do de cujus e do 

inventariante, bem como certid‹o comprobat—ria do  v’nculo 

de parentesco dos herdeiros; (Reda•‹o alterada pelo 

Provimento n¼  34/07 - CGJ).  

b) C—pia autenticada da Certid‹o de —bito do autor da 

heran•a;  

c) D eclara•‹o acerca da exist•ncia ou inexist•ncia de bens;  

d) Documentos que comprovem o dom’nio dos bens m—veis ou 

im—veis, se houver;  

e) Declara•‹o dos interessados acerca do valor dos bens a 

inventariar;  

f) Comprovantes de pagamento do imposto de transmiss ‹o 

causa mortis e, quando  devido, do imposto inter vivos, na 

forma do item 9.7.1.6;  

g) Certid‹o Negativa de DŽbitos da Fazenda Pœblica Federal, 

Estadual e Municipal  em rela•‹o aos bens im—veis e ˆ pessoa 

do autor da heran•a;  



h) Certid‹o da Central de Testa mento, que deve ser 

solicitada diretamente pelo  not‡rio ˆ Central (CNGC 

10.1.4.1).  

 

9.7.5.1 -  O valor dos emolumentos dever‡ ser calculado na 

forma do item 9.7.1.7.  

 

9.7.5.2 -  A Escritura Pœblica de Invent‡rio e Partilha ser‡ 

trasladada em uma œnica via qu e ser‡ entregue ao 

inventariante, fornecendo - se c—pias autenticadas a todos os  

herdeiros. No Registro Imobili‡rio dever‡ ser apresentada 

c—pia autenticada, para  arquivo e, sendo o caso, registro.  

 

9.7.5.3 -  Para conhecimento de terceiros, o Not‡rio que 

lav rar a escritura de invent‡rio e  partilha ou 

sobrepartilha dever‡ comunicar o ato ao oficial do Registro 

Civil que  lavrou o —bito, para averba•‹o, no prazo de 05 

(cinco) dias.  

 

9.7.5.4 Ð Havendo um s— herdeiro, maior e capaz, com 

direito ˆ totalidade da her an•a, n‹o  haver‡ partilha, 

lavrando - se a escritura de invent‡rio e adjudica•‹o dos 

bens. (Item  acrescido pelo Provimento n¼ 34/07 - CGJ).  

 

9.7.5.5 Ð A exist•ncia de credores do esp—lio n‹o impedir‡ 

a realiza•‹o do invent‡rio e  partilha, ou adjudica•‹o, por 

escritura pœblica. (Item acrescido pelo Provimento  n¼ 

34/07 - CGJ).  

 

9.7.5.6 Ð ƒ admiss’vel invent‡rio negativo por escritura 

pœblica. (Item acrescido pelo  Provimento n¼ 34/07 - CGJ).  

 



9.7.5.7 Ð ƒ vedada a lavratura de escritura pœblica de 

invent‡rio e partilha  referente a bens  localizados no 

exterior. (Item acrescido pelo Provimento n¼ 34/07 - CGJ).  

 

9.7.5.8 Ð Aplica - se a Lei n¼ 11.441/07 aos casos de —bitos 

ocorridos antes de sua vig•ncia.  

(Item acrescido pelo Provimento n¼ 34/07 - CGJ).  

 

9.7.5.9 Ð A escritura pœb lica de invent‡rio e partilha pode 

ser lavrada a qualquer tempo,  cabendo ao tabeli‹o 

fiscalizar o recolhimento de eventual multa, conforme  

previs‹o em legisla•‹o pr—pria. (Item acrescido pelo 

Provimento n¼ 34/07 - CGJ).  

 

9.7.5.10 Ð O tabeli‹o poder‡ se negar  a lavrar a escritura 

de invent‡rio ou partilha se  houver fundados ind’cios de 

fraude ou em caso de dœvidas sobre a declara•‹o de  vontade 

de algum dos herdeiros, fundamentando a recusa por escrito. 

(Item  acrescido pelo Provimento n¼ 34/07 - CGJ).  

 

Disposi•›e s Finais  

 

9.7.6 -  Aplicam - se as disposi•›es desta se•‹o aos casos de 

escrituras de sobrepartilha e  restabelecimento de sociedade 

conjugal, na separa•‹o, antes do div—rcio.  

 

9.7.6.1 -  Nos casos de restabelecimento de sociedade 

conjugal, ser‡ exigida dos  int eressados a apresenta•‹o da 

certid‹o de casamento atualizada, com a averba•‹o  da 

separa•‹o, no original ou c—pia autenticada. (A Se•‹o 7 foi 

acrescida ao  Cap’tulo 9 pelo Provimento n¼ 02/07 - CGJ).  

 

9.7.6.2 Ð A escritura pœblica de separa•‹o ou div—rcio 

cons ensuais, quanto ao ajuste do  uso do nome de casado, 



pode ser retificada mediante declara•‹o unilateral do  

interessado na volta ao uso do nome de solteiro, em nova 

escritura pœblica, com  assist•ncia de advogado. (Item 

acrescido pelo Provimento n¼ 34/07 - CGJ).  

 

9.7.6.3 Ð Da escritura deve constar declara•‹o das partes 

de que est‹o cientes das  conseqŸ•ncias da separa•‹o e do 

div—rcio, firmes no prop—sito de p™r fim ˆ  sociedade 

conjugal ou ao v’nculo matrimonial, respectivamente, sem 

hesita•‹o,  com recusa de rec oncilia•‹o. (Item acrescido 

pelo Provimento n¼ 34/07 - CGJ).  

 

9.7.6.4 Ð ƒ admiss’vel, por consenso das partes, escritura 

pœblica de retifica•‹o das  cl‡usulas de obriga•›es 

alimentares ajustadas na separa•‹o e no div—rcio  

consensuais. (Item acrescido pelo Pro vimento n¼ 34/07 - CGJ).  

 

ANEXO 1 -  MODELO DE ESCRITURA DE SEPARA‚ÌO CONSENSUAL SEM 

 

PARTILHA DE BENS 

Livro .....  

Folha .....  

ESCRITURA PòBLICA DE SEPARA‚ÌO CONSENSUAL que  fazem, como 

outorgantes e reciprocamente outorgados NOME e NOME, e como 

assistente, NOME DO ADVOGADO, na forma  abaixo declarada:  

SAIBAM todos quantos este pœblico instrumento de Escritura 

Pœblica de Separa•‹o  Consensual virem que, aos ... dias do 

m•s de ....... do ano de ...... (.../../....), nesta 

Serventia  que se acha instalada ˆ Rua .... ................, 

perante mim, Tabeli‹ Titular, compareceram  partes entre si, 

justas e contratadas, a saber: de um lado, como primeiro 

outorgante e  reciprocamente outorgado, NOME, profiss‹o, RG 

n. ... SSP/.., CPF n. ... e, como segunda  outorgante e 

recipro camente outorgada, NOME,profiss‹o, RG n. ... 



SSP/..., CPF n. ...,ambos brasileiros, casados sob o regime 

........ , residentes e domiciliados nesta cidade, na  

........ e, como assistente, NOME, nacionalidade, estado 

civil, advogado, OAB/... n. ... e  CPF n.  ..., com 

escrit—rio estabelecido nesta cidade, na ......., todos 

identificados pelos  documentos apresentados e cuja 

capacidade reconhe•o e dou fŽ. Pelos outorgantes me foi  

dito que comparecem perante mim, Tabeli‹ Titular, 

acompanhados de seu advogado  cons titu’do, ora assistente, 

para realizar a sua separa•‹o consensual, consoante as  

seguintes cl‡usulas: 1» -  DO CASAMENTO: Os outorgantes e 

reciprocamente  outorgados contra’ram matrim™nio no dia 

....de ....de ...., conforme assento n. ..., ˆs fls. ...,  

do liv ro ..., nos termos da certid‹o emitida em 

.../..../.... do .... Registro Civil das Pessoas  Naturais 

da Comarca de ........., sob o regime da .......; 2» -  DOS 

FILHOS: Os outorgantes  e reciprocamente outorgados declaram 

que n‹o possuem filhos comuns menores  e/ou  incapazes [se 

houver filhos maiores e capazes, ou emancipados, mencionar 

os nomes e  as datas de nascimento] ; 3» -  DOS REQUISITOS DA 

DISSOLU‚ÌO DO  MATRIMïNIO: De sua espont‰nea vontade, livres 

de qualquer coa•‹o, sugest‹o ou  induzimento e n‹o mais 

des ejando os outorgantes e reciprocamente outorgados manter 

a sociedade conjugal, declaram: Que a conviv•ncia 

matrimonial entre eles tornou - se  intoler‡vel, n‹o havendo 

possibilidade de reconcilia•‹o; Que o prazo legal de um ano 

de casados j‡ transcorreu; Que a separa•‹o que ora requerem 

preserva os interesses dos  c™njuges e n‹o prejudica 

interesses de terceiros; 4» -  DO ACONSELHAMENTO E 

ASSISTæNCIA JURêDICA: Pelo assistente, advogado constitu’do 

pelos dois  outorgantes e reciprocamente outorgados, foi 

dito que,  tendo ouvido, aconselhado e  advertido ambas as 

partes quanto ˆs conseqŸ•ncias da separa•‹o, prop™s a  

reconcilia•‹o, que restou infrut’fera; 5» -  DA TENTATIVA DE 



RECONCILIA‚ÌO:  Neste ato, as partes reafirmaram a recusa da 

reconcilia•‹o e declaram perante o  assistente jur’dico e 

este tabeli‹o estarem convictas de que a dissolu•‹o da 

referida  sociedade conjugal Ž a melhor solu•‹o para ambos; 

6» -  DA SEPARA‚ÌO: Assim,  em cumprimento ao pedido e 

vontade dos outorgantes e reciprocamente outorgados,  

atendidos os requisitos legais, pela presente escritura, 

nos termos do artigo  1.574, do C—digo Civil e artigo 1.124 -

A, do C—digo de Processo Civil,  acrescido pela Lei 11.441, 

de 04 de janeiro de 2007, fica dissolvida a  sociedade 

conjugal entre eles, que passam ao estad o civil de 

separados consensualmente;  7» -  EFEITOS DA SEPARA‚ÌO 

CONSENSUAL: Em decorr•ncia desta separa•‹o  cessam os 

deveres de fidelidade rec’proca, coabita•‹o e o regime de 

bens. Permanecem  ainda os deveres de educa•‹o dos filhos, 

respeito e considera•‹o  mœtuos; 8» -  DO NOME DAS PARTES: O 

c™njuge [virago ou var‹o] volta a adotar o nome de solteiro 

(a), qual  seja: ..... . [ou,  seja: ..... . [ou, manter‡ seu 

nome de casado .....] ; 9» -  DA PENSÌO ALIMENTêCIA:  Os 

outorgantes e reciprocamente outorgados estabele cem 

.................................; 10» Ð DOS BENS: As 

partes declaram n‹o possuir bens em comum. 11» -  As partes 

afirmam sob  responsabilidade civil e criminal que os fatos 

aqui relatados e declara•›es feitas s‹o a  exata express‹o 

da verdade; 12» -  DAS CERTIDÍES: [descrever as certid›es  

apresentadas] ; 13» -  As partes requerem e autorizam o 

senhor Oficial do ....... Registro  Civil das Pessoas 

Naturais da Comarca de ...... a efetuar a averba•‹o 

necess‡ria para que  conste a presente separa•‹o consensual, 

passando as partes ao estado civil de separados.  13» Ð 

ADVERTæNCIA: Esta escritura somente ter‡ validade contra 

terceiros ap—s sua  averba•‹o e/ou registro junto ao(s) 

servi•o(s) competente(s), ficando contudo ressalvados  

eventuais erros, omiss›es e direitos de terceiros. Assim o 



disseram e como me pediram  que fosse lavrada esta 

escritura, a qual feita e lhes sendo lida, acharam 

conforme,  outorgam e assinam. Eu, 

_________________________________________, Tabeli‹  

Titular, lavrei a presente escritura, conferi, s ubscrevo e 

assino com as partes, encerrando o  ato. [Cidade] /Mato 

Grosso, ....... de .... de ..... Pagos os emolumentos no 

valor de R$ .....  (.......). Documento v‡lido somente com 

os selos de autenticidade.  

___________________________________  

1¼ outorgante  

___________________________________  

2¼ outorgante  

___________________________________  

Assistente (Advogado)  

___________________________________  

Tabeli‹o  

 

ANEXO 2 -  MODELO DE ESCRITURA DE SEPARA‚ÌO CONSENSUAL COM 

PARTILHA DE BENS 

Livro .....  

Folha .....  

ESCRITURA PòBLICA DE SEPARA‚ÌO CONSENSUAL COM PARTILHA DE 

BENS que fazem, como outorgantes e  reciprocamente 

outorgados NOME e NOME, e como assistente,  NOME DO 

ADVOGADO, na forma abaixo declarada:  SAIBAM todos quantos 

este pœblico instrumento de Escritura Pœb lica de Separa•‹o  

Consensual virem que, aos ... dias do m•s de ....... do ano 

de ...... (.../../....), nesta Serventia  que se acha 

instalada ˆ Rua ...................., perante mim, Tabeli‹ 

t itular, compareceram  partes entre si, justas e 

contratadas, a sab er: de um lado, como primeiro outorgante 

e reciprocamente outorgado, NOME, profiss‹o, RG n. ... 

SSP/.., CPF n. ... e, como segunda  outorgante e 



reciprocamente outorgada, NOME, profiss‹o, RG n. ... 

SSP/..., CPF n. ...,  ambos brasileiros, casados sob o 

regim e ........ , residentes e domiciliados nesta cidade, 

na ........ e, como assistente, NOME, nacionalidade, estado 

civil, advogado, OAB/... n. ... e  CPF n. ..., com 

escrit—rio estabelecido nesta cidade, na ......., todos 

identificados pelos  documentos aprese ntados e cuja 

capacidade reconhe•o e dou fŽ. Pelos outorgantes me foi  

dito que comparecem perante mim, Tabeli‹ Titular, 

acompanhados de seu advogado  constitu’do, ora assistente, 

para realizar a sua separa•‹o consensual, consoante as  

seguintes cl‡usulas: 1» -  DO CASAMENTO: Os outorgantes e 

reciprocamente  outorgados contra’ram matrim™nio no dia 

....de ....de ...., conforme assento n. ..., ˆs fls. ...,  

do livro ..., nos termos da certid‹o emitida em 

.../..../.... do .... Registro Civil das Pessoas  Naturais 

da Comarca de ........., sob o regime da .......; 2» -  DOS 

FILHOS: Os outorgantes  e reciprocamente outorgados declaram 

que n‹o possuem filhos comuns menores e/ou  incapazes [se 

houver filhos maiores e capazes, ou emancipados, mencionar 

os nomes e  as datas de n ascimento] ; 3» -  DOS REQUISITOS DA 

DISSOLU‚ÌO DO  MATRIMïNIO: De sua espont‰nea vontade, livres 

de qualquer coa•‹o, sugest‹o ou  induzimento e n‹o mais 

desejando os outorgantes e reciprocamente outorgados  manter 

a sociedade conjugal, declaram: Que a conviv•n cia  

matrimonial entre eles tornou - se  intoler‡vel, n‹o havendo 

possibilidade de reconcilia•‹o; Que o prazo legal de um ano  

de casados j‡ transcorreu; Que a separa•‹o que ora requerem 

preserva os interesses dos  c™njuges e n‹o prejudica 

interesses de terceir os; 4» -  DO ACONSELHAMENTO E 

ASSISTæNCIA JURêDICA: Pelo assistente, advogado constitu’do 

pelos dois  outorgantes e reciprocamente outorgados, foi 

dito que, tendo ouvido, aconselhado e  advertido ambas as 

partes quanto ˆs conseqŸ•ncias da separa•‹o, prop™s a  



reconcilia•‹o, que restou infrut’fera; 5» -  DA TENTATIVA DE 

RECONCILIA‚ÌO:  Neste ato, as partes reafirmaram a recusa da 

reconcilia•‹o e declaram perante o  assistente jur’dico e 

este tabeli‹o estarem convictas de que a dissolu•‹o da 

referida  sociedade conju gal Ž a melhor solu•‹o para ambos; 

6» -  DA SEPARA‚ÌO: Assim,  em cumprimento ao pedido e 

vontade dos outorgantes e reciprocamente  outorgados, 

atendidos os requisitos legais, pela presente escritura, 

nos termos do  artigo 1.574, do C—digo Civil e artigo 1.124 -

A, do C—digo de Processo Civil,  acrescido pela Lei 11.441, 

de 04 de janeiro de 2007, fica dissolvida a sociedade  

conjugal entre eles, que passam ao estado civil de 

separados consensualmente; 7» -  EFEITOS DA SEPARA‚ÌO 

CONSENSUAL: Em decorr•ncia desta separ a•‹o  cessam os 

deveres de fidelidade rec’proca, coabita•‹o e o regime de 

bens. Permanecem  ainda os deveres de educa•‹o dos filhos, 

respeito e considera•‹o mœtuos; 8» -  DO NOME DAS PARTES: O 

c™njuge [virago ou var‹o] volta a adotar o nome de solteiro 

(a), q ual  seja: ..... [ou, manter‡ seu nome de casado 

.....] ; 9» -  DA PENSÌO ALIMENTêCIA:  Os outorgantes e 

reciprocamente outorgados estabelecem 

.................................; 10» Ð DOS BENS DO CASAL: 

Os outorgantes e reciprocamente outorgados possuem os 

seg uintes  bens: [Descrever todos os bens com os respectivos 

valores, separadamente, os  partilh‡veis e os pertencentes 

aos c™njuges que n‹o s‹o partilh‡veis, incluindo  matr’cula 

do Registro Imobili‡rio, se houver] ; 11» -  DA PARTILHA: Os 

outorgantes e  reciproca mente outorgados resolvem partilhar 

seus bens comuns, da seguinte forma: Ao primeiro outorgante 

caber‹o os seguintes bens: [descrever os bens e o valor 

atribu’do] ;  Ë segunda outorgante caber‹o os seguintes bens: 

[descrever os bens e o valor  atribu’do] ; Ten do em vista que 

os valores dos quinh›es atribu’dos importam na totalidade  



do patrim™nio e s‹o id•nticos, n‹o haver‡ reposi•›es.  

Havendo reposi•‹o, dever‡  constar o valor que exceder ˆ 

mea•‹o e se a transmiss‹o ser‡ a t’tulo oneroso ou  

gratuito] . Pela part ilha dos bens, as partes se outorgam 

mœtua e reciprocamente a  irrevog‡vel e plena quita•‹o; 12» 

Ð DO IMPOSTO DE TRANSMISSÌO -  Em virtude  dos quinh›es serem 

id•nticos, n‹o havendo reposi•‹o gratuita ou onerosa, n‹o 

h‡ incid•ncia de I.T.B.I. ou I.T.C.D. [Hav endo reposi•‹o, 

descrever o valor do I.T.B.I. ou  do I.T.C.D.] ; 13» -  DAS 

DECLARA‚ÍES DAS PARTES: As partes declaram: Que os  im—veis 

ora partilhados se encontram livres e desembara•ados de 

quaisquer ™nus, d’vidas,  tributos de quaisquer naturezas; 

Que n‹o ex istem feitos ajuizados fundados em a•›es reais  

ou pessoais reipersecut—rias que afetem os bens e direitos 

partilhados; Que s‹o  respons‡veis civil e criminalmente 

pelos fatos aqui relatados e que as declara•›es  prestadas 

s‹o a exata express‹o da verdade. 14» Ð ADVERTæNCIA: Esta 

escritura  somente ter‡ validade contra terceiros ap—s sua 

averba•‹o e/ou registro junto ao(s)  servi•o(s) 

competente(s), ficando, contudo, ressalvados eventuais 

erros, omiss›es e  direitos de terceiros. 15» Ð DAS 

CERTIDÍES: [descrever a s certid›es apresentadas] .  As partes 

requerem e autorizam o senhor Oficial do ...... Registro 

Civil das Pessoas  Naturais da Comarca de ..... a efetuar a 

averba•‹o necess‡ria para que conste a presente  separa•‹o 

consensual, passando as partes ao estado civi l de separados 

consensualmente.  Requerem, ainda, aos Oficiais dos 

Registros de Im—veis competentes, a efetiva•‹o das  

averba•›es e registros necess‡rios. Assim o disseram e me 

pediram que fosse lavrada esta  escritura, a qual feita e 

lhes sendo lida, acharam  conforme, outorgam e assinam. Eu,  

________________________________________, Tabeli‹ Titular, 

lavrei a presente  escritura, conferi, subscrevo e assino 

com as partes, encerrando o ato. [Cidade] /Mato  Grosso, 



....... de .... de ..... Pagos os emolumentos no v alor de 

R$ ..... (.......). Documento  v‡lido somente com o selo de 

autenticidade.  

___________________________________  

1¼ outorgante  

___________________________________  

2¼ outorgante  

___________________________________  

Assistente (Advogado)  

________________ _________________  

Tabeli‹o  

 

ANEXO 3 -  MODELO DE ESCRITURA DE DIVîRCIO CONSENSUAL 

Livro .....  

Folha .....  

ESCRITURA PòBLICA DE DIVîRCIO CONSENSUAL que  fazem, como 

outorgantes e reciprocamente outorgados NOME e NOME, e como 

assistente, NOME DO ADVOGADO, na f orma abaixo declarada:  

SAIBAM todos quantos este pœblico instrumento de Escritura 

Pœblica de Div—rcio  Consensual virem que, aos ... dias do 

m•s de ....... do ano de ...... (.../../....), nesta 

Serventia  que se acha instalada ˆ Rua ...................., 

per ante mim, Tabeli‹ Titular, compareceram  partes entre si, 

justas e contratadas, a saber: de um lado, como primeiro 

outorgante e  reciprocamente outorgado, NOME, profiss‹o, RG 

n. ... SSP/.., CPF n. ... e, como segunda  outorgante e 

reciprocamente outorgada, NOME, profiss‹o, RG n. ... 

SSP/..., CPF n. ...,  ambos brasileiros, casados sob o 

regime ........ , residentes e domiciliados nesta cidade, 

na ........ e, como assistente, NOME, nacionalidade, estado 

civil, advogado, OAB/... n. ... e  CPF n. ..., com 

escrit—ri o estabelecido nesta cidade, na ......., todos 

identificados pelos  documentos apresentados e cuja 

capacidade reconhe•o e dou fŽ. Pelos outorgantes me foi  



dito que comparecem perante mim, Tabeli‹ Titular, 

acompanhados de seu advogado  constitu’do, ora assist ente, 

para realizar seu div—rcio, consoante as seguintes 

cl‡usulas: 1» -  DO CASAMENTO: Os outorgantes e 

reciprocamente outorgados contra’ram matrim™nio  no dia 

....de ....de ...., conforme assento n. ..., ˆs fls. ..., 

do livro ..., nos termos da certid‹o  emitida em 

.../..../.... do .... Registro Civil das Pessoas Naturais 

da Comarca de ........., sob  o regime da .......; 2» -  DOS 

FILHOS: Os outorgantes e reciprocamente outorgados  declaram 

que n‹o possuem filhos comuns menores e/ou incapazes [se 

houver filhos  maiores e capazes, ou emancipados, mencionar 

os nomes e as datas de nascimento] ;  3» -  DOS REQUISITOS DO 

DIVîRCIO: De sua espont‰nea vontade, livres de  qualquer 

coa•‹o, sugest‹o ou induzimento e n‹o mais desejando os 

outorgantes e  reciprocamente outorgados  manter a sociedade 

conjugal, declaram: Que a conviv•ncia  matrimonial entre 

eles tornou - se intoler‡vel, n‹o havendo possibilidade de 

reconcilia•‹o;  Que o prazo legal de [um ano do tr‰nsito em 

julgado da separa•‹o judicial ou dois  anos de separados de 

fato] , sem reconcilia•›es, j‡ transcorreu, o que lhes 

permite obter o  div—rcio; Que o div—rcio que ora requerem 

preserva os interesses dos c™njuges e n‹o  prejudica 

interesses de terceiros; 4» -  DA PROVA DA SEPARA‚ÌO DE 

FATO: Comparecem ao presente ato NOMES, [q ualifica•‹o 

completa] na qualidade de  testemunhas, advertidos por mim, 

Tabeli‹ Titular, do compromisso de dizer a verdade sob  pena 

de crime de falso testemunho, declararam o seguinte: [Devem 

declarar que  conhecem os outorgantes e reciprocamente 

outorgados h‡ mais de dois anos,  mencionando de onde os 

conhecem e se afirmam com seguran•a estar o casal  separado 

h‡ mais de dois anos. OBS: As declara•›es devem ser tomadas  

separadamente de cada testemunha] . Nada mais disse; OU [no 

caso de apresenta•‹o  de declara•› es com firmas reconhecidas 



verdadeiras] Os outorgantes apresentaram  declara•›es, com 

firmas reconhecidas como verdadeiras, tendo como 

declarantes NOME  (qualificar) e NOME (qualificar), 

atestando que conhecem os outorgados h‡ mais de dois  anos e 

que podem a firmar, com certeza, que o casal est‡ separado 

h‡ mais de dois anos,  declara•›es essas que ficam 

arquivadas neste servi•o; 5» -  DO ACONSELHAMENTO E 

ASSISTæNCIA JURêDICA: Pelo assistente, advogado constitu’do 

pelos dois  outorgantes e reciprocamente outorgad os, foi 

dito que, tendo ouvido, aconselhado e  advertido ambas as 

partes quanto ˆs conseqŸ•ncias do div—rcio, prop™s a 

reconcilia•‹o,  que restou infrut’fera; 6» -  DA TENTATIVA DE 

RECONCILIA‚ÌO: Neste ato, as  partes reafirmaram a recusa da 

reconcilia•‹o e de claram perante o assistente jur’dico e 

este  tabeli‹o estarem convictas de que a dissolu•‹o do 

casamento Ž a melhor solu•‹o para  ambos; 7» -  DO DIVîRCIO: 

Assim, em cumprimento ao pedido e vontade dos  outorgantes e 

reciprocamente outorgados, atendidos os req uisitos legais, 

ela presente  escritura, nos termos do artigo 1.580 e seus 

par‡grafos, do C—digo Civil e artigo 1.124 - A,  do C—digo de 

Processo Civil, acrescido pela Lei 11.441, de 04 de janeiro 

de 2007, fica  dissolvida a sociedade conjugal entre eles, 

que p assam ao estado civil de divorciados; 8» -  EFEITOS DO 

DIVîRCIO: Em decorr•ncia deste div—rcio dissolve - se o 

v’nculo  matrimonial e ficam extintos os deveres do 

casamento, exceto em rela•‹o aos filhos; 9» -  DO NOME DAS 

PARTES: O c™njuge [virago ou var‹o] vol ta a adotar o nome 

de solteiro (a), qual seja: ..... [ou, manter‡ seu nome de 

casado .....]; 10» -  DA PENSÌO  ALIMENTêCIA: Os outorgantes 

e reciprocamente outorgados estabelecem  

..........................; 11» -  DOS BENS DO CASAL [Caso 

j‡ tenha havido separ a•‹o  judicial e partilha de bens, 

mencionar que j‡ foram partilhados] : Os outorgantes e  

reciprocamente outorgados possuem os seguintes bens: 



[Descrever todos os bens com os  respectivos valores, 

separadamente, os partilh‡veis e os pertencentes aos 

c™njuges  que n‹o s‹o partilh‡veis, incluindo matr’cula do 

Registro Imobili‡rio, se houver] ; 12»  -  DA PARTILHA: Os 

outorgantes e reciprocamente outorgados resolvem partilhar 

seus  bens comuns, da seguinte forma: Ao primeiro outorgante 

caber‹o os seguintes bens:  [desc rever os bens e o valor 

atribu’do] ; Ë segunda outorgante caber‹o os seguintes  bens: 

[descrever os bens e o valor atribu’do] . Tendo em vista que 

os valores dos  quinh›es atribu’dos importam na totalidade 

do patrim™nio e s‹o id•nticos, n‹o haver‡  reposi•›es. 

[Havendo reposi•‹o, dever‡ constar o valor que exceder ˆ 

mea•‹o e se a  transmiss‹o ser‡ a t’tulo oneroso ou 

gratuito] . Pela partilha dos bens, as partes se  outorgam 

mœtua e reciprocamente a irrevog‡vel e plena quita•‹o; 13» 

-  DO IMPOSTO DE TRANSMISSÌO -  Em virtude dos quinh›es serem 

id•nticos, n‹o havendo reposi•‹o  gratuita ou onerosa, n‹o 

h‡ incid•ncia de I.T.B.I. ou I.T.C.D. [Havendo reposi•‹o,  

descrever o valor do I.T.B.I ou do I.T.C.D.] ; 14» -  DAS 

DECLARA‚ÍES DAS PARTES: As partes declaram: Que os im—ve is 

ora partilhados encontram - se livres e  desembara•ados de 

quaisquer ™nus, d’vidas, tributos de quaisquer natureza; 

Que n‹o  existem feitos ajuizados fundados em a•›es reais ou 

pessoais reipersecut—rias que afetem  os bens e direitos 

partilhados; Que s‹o res pons‡veis civil e criminalmente 

elos fatos  relatados e que as declara•›es prestadas s‹o a 

exata express‹o da verdade. Ficam  ressalvados eventuais 

erros, omiss›es ou os direitos de terceiros; 15» Ð 

ADVERTæNCIA: Esta escritura somente ter‡ validade contra 

te rceiros ap—s sua averba•‹o e/ou registro junto  ao(s) 

servi•o(s) competente(s), ficando, contudo, ressalvados 

eventuais erros, omiss›es e  direitos de terceiros. 16» Ð 

DAS CERTIDÍES: [descrever as certid›es apresentadas] .  As 

partes requerem e autorizam o sen hor Oficial do ...... 



Registro Civil das Pessoas  Naturais da Comarca de ..... a 

efetuar a averba•‹o necess‡ria para que conste o presente  

div—rcio, passando as partes ao estado civil de 

divorciados. Requerem ainda aos Oficiais  dos Registros de 

Im—veis comp etentes a efetuarem as averba•›es e registros 

necess‡rios.  Assim o disseram e pediram que fosse lavrada 

esta escritura, a qual feita e lhes sendo lida,  acharam 

conforme, outorgam e assinam. Eu,  

__________________________________,Tabeli‹ Titular, lavrei 

a presente  escritura, conferi, subscrevo e assino com as 

partes, encerrando o ato. [Cidade]/ Mato  Grosso, ....... de 

.... de ..... Pagos os emolumentos no valor de R$ ..... 

(.......). Documento  v‡lido somente com o selo de 

autenticidade.  

_____________________ ____________  

1¼ outorgante  

___________________________________  

2¼ outorgante  

___________________________________  

Assistente (Advogado)  

_________________________________  

Tabeli‹o  

 

ANEXO 4 -  MODELO DE ESCRITURA DE INVENTçRIO E PARTILHA  

Livro .....  

Folha .... .  

ESCRITURA PòBLICA DE INVENTçRIO E PARTILHA DO  ESPîLIO DE 

NOME DO ÒDE CUJUSÓ que fazem, como  outorgantes e 

reciprocamente outorgados NOME DO CïNJUGE SOBREVIVENTE e 

NOME DOS HERDEIROS e, como  assistente, NOME DO ADVOGADO, na 

forma abaixo declarada:  SAIBAM todos quantos este pœblico 

instrumento de Escritura Pœblica de Invent‡rio e  Partilha 

virem que, aos ... dias do m•s de ....... do ano de ...... 

(.../../....), nesta Serventia que  se acha instalada ˆ Rua 



...................., perante mim, Tabeli‹ Titular, 

compareceram partes  entre si, justas e contratadas, a 

saber: de um lado, como outorgantes e reciprocamente  

outorgados, o c™njuge sobrevivente NOME, nacionalidade, 

profiss‹o, RG n. ... SSP/..,  CPF n. ..., residente e 

domiciliado(a) nesta cidade, na ........ e, herdeiros, 

NOME,  nacionalidade, estado civil, profiss‹o, RG n. ... 

SSP/..., CPF n. ..., residente e domiciliado  nesta cidade, 

na ........ e, como assistente, NOME, nacionalidade, estado 

civil, advogado,OAB/... n. ... e CPF n. ..., com escrit—rio 

estabel ecido nesta cidade, na ......., todos  identificados 

pelos documentos apresentados e cuja capacidade reconhe•o e 

dou fŽ. Pelos  outorgantes e reciprocamente outorgados, 

devidamente assistidos por seu advogado acima  nomeado, foi -

me requerido seja feito o inve nt‡rio e a partilha dos bens 

deixados em raz‹o  do falecimento de NOME DO ÒDE CUJUSÓ, o 

que Ž feito nos seguintes termos: 1 Ð DO AUTOR DA HERAN‚A: 

NOME DO ÒDE CUJUSÓ, [nacionalidade, profiss‹o] , RG  n. 

......SSP/..., CPF n. ....., filho de ........... e 

.... ..., nascido em .........., na cidade de .........,  

falecido no dia .........., [local] , conforme Certid‹o de 

îbito expedida aos [data] , pelo  Oficial do .... Registro 

Civil das Pessoas Naturais da Comarca de ...., registrado 

no livro C  Ð ...., fls. ....., termo n. .......... Era 

casado sob o regime de ........... com [nome do c™njuge  

sobrevivente] , acima qualificado (a). O falecido deixou 

..... herdeiros, acima qualificados;  2 Ð DA INEXISTæNCIA DE 

TESTAMENTO: As partes declaram, sob as penas da lei,  que o 

autor da heran•a n‹o deixou testamento, comprovando tal 

afirma•‹o mediante  apresenta•‹o de certid‹o expedida pela 

Central de Testamento; 3 -  DA NOMEA‚ÌO DE  INVENTARIANTE: Os 

herdeiros nomeiam inventariante NOME, acima  qualificado(a), 

nos termos do art. 990,  do C—digo de Processo Civil , 

conferindo - lhe todos  os poderes que se fizerem necess‡rios 



para representar o esp—lio, judicial ou  extrajudicialmente, 

inclusive nomear advogado e praticar todos os atos que se 

fizerem  necess‡rios ˆ defesa do esp—lio e ao cump rimento de 

suas eventuais obriga•›es  formais. O(A) nomeado(a) declara 

que aceita este encargo, prestando compromisso de  cumprir 

eficazmente seu mister, comprometendo - se, desde j‡, a 

prestar contas aos  herdeiros, se por eles solicitado(a). 

O(a) inventariant e declara estar ciente da  responsabilidade 

civil e criminal pela declara•‹o de bens e herdeiros e 

veracidade de  todos os termos aqui relatados; 4 Ð DOS BENS: 

4.1 -  DOS BENS IMîVEIS: O Òde cujusÓ e o c™njuge 

sobrevivente possu’am, na abertura da sucess‹o, o s 

seguintes bens:  

[Localiza•‹o, limites e confronta•›es, ‡rea total, n.¼ de 

matr’cula, do .... Registro de  Im—veis da Comarca de..., 

im—vel este cadastrado na Prefeitura do Munic’pio  de ....., 

sob n¼ ...., com valor venal de R$ ......] ; 4.2 -  DOS BENS 

MîVEIS: O Òde cujusÓ e o c™njuge sobrevivente possu’am, por 

ocasi‹o da abertura da sucess‹o, os  seguintes bens: 

[Descrever os bens e valor] ; 5 Ð DOS DƒBITOS: O Òde cujusÓ 

possu’a,  na ocasi‹o da abertura da sucess‹o, as seguintes 

d’vidas: [descrever a quem e o valor  devido] ; 6 Ð OUTRAS 

OBRIGA‚ÍES: Os herdeiros e o c™njuge sobrevivente declaram  

desconhecer quaisquer obriga•›es assumidas pelo Òde cujusÓ; 

[Descrever, se for o caso,  as eventuais obriga•›es 

assumidas pelo Òde cujusÓ atravŽs de instrumentos  

particular es n‹o registrados, j‡ quitados, porŽm pendentes 

de escritura definitiva,  que dever‹o ser assinadas, em nome 

do esp—lio, pelo(a) inventariante e outras] ; 7 -  DA 

PARTILHA: [Descrever a partilha dos bens im—veis, m—veis e 

valores  pecuni‡rios] ; 8 -  DAS CERTID ÍES E DOCUMENTOS 

APRESENTADOS: [Descrever] ; 9 -  DAS DECLARA‚ÍES DAS PARTES: 

As partes declaram: Que os  im—veis ora partilhados 

encontram - se livres e desembara•ados de quaisquer ™nus, 



d’vidas,  tributos de quaisquer naturezas e dŽbito 

condominial; Que n‹o ex istem feitos ajuizados  fundados em 

a•›es reais, pessoais ou reipersecut—rias que afetem os 

bens e direitos  partilhados; 10 -  DECLARA‚ÍES DO ADVOGADO: 

Pelo assistente me foi dito que,  na qualidade de advogado 

das partes, assessorou e aconselhou seus constit uintes, 

tendo  conferido a corre•‹o da partilha e seus valores de 

acordo com a Lei; 11 -  DO IMPOSTO DE TRANSMISSÌO CAUSA 

MORTIS E/OU INTER VIVOS: as Partes apresentaram o  c‡lculo 

do imposto Òcausa mortisÓ, emitido pela Secretaria da 

Fazenda do Estado, em ..  ...., sob o n¼ ....... e a 

respectiva guia do imposto recolhido [se for o caso, 

mencionar  tambŽm o recolhimento do imposto inter vivos em 

decorr•ncia de transfer•ncia de  bens em valor superior ao 

quinh‹o do herdeiro] ; 12 Ð DECLARA‚ÍES FINAIS: As partes 

re querem e autorizam os Oficiais dos Registros Imobili‡rios 

competentes a praticar  todos os atos que se fizerem 

necess‡rios ao registro da presente Escritura. 13 Ð 

ADVERTæNCIA: Esta escritura somente ter‡ validade contra 

terceiros ap—s sua  averba•‹o e/ou reg istro junto ao(s) 

servi•o(s) competente(s), ficando, contudo, ressalvados  

eventuais erros, omiss›es e direitos de terceiros. EMITIDA 

DOI. Assim o disseram e me  pediram que fosse lavrada esta 

escritura, a qual feita e lhes sendo lida, acharam  

conforme,  out orgam e assinam. Eu, 

_________________________________________, Tabeli‹  Titular, 

lavrei a presente escritura, conferi, subscrevo e assino 

com as partes, encerrando o  ato. [Cidade] /Mato Grosso, 

....... de .... de ..... Pagos os emolumentos no valor de 

R$ .. ...  (.......). Documento v‡lido somente com o selo de 

autenticidade.  

___________________________________  

C™njuge sobrevivente  

___________________________________  



Herdeiro (a)  

___________________________________  

Assistente (Advogado)  

_______________________ __________  

Tabeli‹o  

 

ANEXO 5 -  MODELO DE ESCRITURA DE INVENTçRIO NEGATIVO 

Livro .....  

Folha .....  

ESCRITURA PòBLICA DE INVENTçRIO NEGATIVO DO  ESPîLIO DE NOME 

DO ÒDE CUJUSÓ que fazem, como  outorgantes e reciprocamente 

outorgados NOME DO CïNJUGE SOBREVIVENTE e NOME DOS 

HERDEIROS e, como  assistente, NOME DO ADVOGADO, na forma 

abaixo declarada:  SAIBAM todos quantos este pœblico 

instrumento de Escritura Pœblica de Invent‡rio e  Partilha 

virem que, aos ... dias do m•s de ....... do ano de ...... 

(.../../....), nes ta Serventia que  se acha instalada ˆ Rua 

...................., perante mim, Tabeli‹ Titular, 

compareceram partes  entre si, justas e contratadas, a 

saber: de um lado, como outorgantes e reciprocamente  

outorgados, o c™njuge sobrevivente NOME, nacionalidade, 

profiss‹o, RG n. ... SSP/..,  CPF n. ..., residente e 

domiciliado(a) nesta cidade, na ........ e, herdeiros, 

NOME,  nacionalidade, estado civil, profiss‹o, RG n. ... 

SSP/..., CPF n. ..., residente e domiciliado  nesta cidade, 

na ........ e, como assistente, NOME, nacionalidade, estado 

civil, advogado,  OAB/... n. ... e CPF n. ..., com 

escrit—rio estabelecido nesta cidade, na ......., todos  

identificados pelos documentos apresentados e cuja 

capacidade reconhe•o e dou fŽ. Pelos  outorgantes e 

reciprocamente outorg ados, devidamente assistidos por seu 

advogado acima  nomeado, foi - me requerido seja feito o 

invent‡rio e a partilha dos bens deixados em raz‹o  do 

falecimento de NOME DO ÒDE CUJUSÓ, o que Ž feito nos 



seguintes termos: 1 Ð DO AUTOR DA HERAN‚A: NOME DO ÒDE 

CUJUSÓ, [nacionalidade, profiss‹o] , RG  n. ......SSP/..., 

CPF n. ....., filho de ........... e ......., nascido em 

.........., na cidade de .........,  falecido no dia 

.........., [local] , conforme Certid‹o de îbito expedida 

aos (data), pelo  Oficial do .... Reg istro Civil das Pessoas 

Naturais da Comarca de ...., registrado no livro C  Ð ...., 

fls. ....., termo n. .......... Era casado sob o regime de 

........... com [nome do c™njuge  sobrevivente] , acima 

qualificado (a). O falecido deixou ..... herdeiros, acima 

qualificados;  2 Ð DA INEXISTæNCIA DE TESTAMENTO: As partes 

declaram, sob as penas da lei,  que o Òde cujusÓ n‹o deixou 

testamento; 3 -  DA NOMEA‚ÌO DE INVENTARIANTE:  Os herdeiros 

nomeiam inventariante NOME, acima qualificado(a), nos 

termos do art. 990,  do C—di go de Processo Civil , 

conferindo - lhe todos os poderes que se fizerem necess‡rios  

para representar o esp—lio, judicial ou extrajudicialmente, 

inclusive nomear  advogado e praticar todos os atos que se 

fizerem necess‡rios ˆ defesa do esp—lio e  ao cumprimento de 

suas eventuais obriga•›es formais. O(A) nomeado(a) declara 

que  aceita este encargo, prestando compromisso de cumprir 

eficazmente seu mister,  comprometendo - se, desde j‡, a 

prestar contas aos herdeiros, se por eles solicitado(a).  

O(a) inventariante declar a estar ciente da responsabilidade 

civil e criminal pela  declara•‹o de bens e herdeiros e 

veracidade de todos os termos aqui relatados; 4 -  DOS BENS: 

Os outorgantes e reciprocamente outorgados declaram que o 

Òde cujusÓ  n‹o deixou bens a inventariar; 5 Ð DOS DƒBITOS: 

O Òde cujusÓ possu’a, na ocasi‹o  da abertura da sucess‹o, 

as seguintes d’vidas: [descrever a quem e o valor  devido] ; 

6 Ð OUTRAS OBRIGA‚ÍES: Os herdeiros e o c™njuge 

sobrevivente  declaram desconhecer quaisquer obriga•›es 

assumidas pelo Òde cujusÓ ; [Descrever,  se for o caso, as 

eventuais obriga•›es assumidas pelo Òde cujusÓ por meio  de 



instrumentos particulares n‹o registrados, j‡ quitados, 

porŽm pendentes de  escritura definitiva, que dever‹o ser 

assinadas, em nome do esp—lio, pelo(a)  inventariante  e 

outras] ; 7 -  DAS CERTIDÍES E DOCUMENTOS APRESENTADOS: 

[Descrever] ; 8 Ð DECLARA‚ÍES DO ADVOGADO: Pelo  assistente 

me foi dito que, na qualidade de advogado das partes, 

assessorou e aconselhou  seus constituintes quantos aos 

termos e efeitos da presente esc ritura. 9 Ð ADVERTæNCIA: 

Ficam ressalvados eventuais erros, omiss›es e direitos de 

terceiros.  Assim o disseram e me pediram que fosse lavrada 

esta escritura, a qual feita e lhes sendo  lida, acharam 

conforme, outorgam e assinam. Eu,  

________________________ _________________, Tabeli‹ Titular, 

lavrei a presente  escritura, conferi, subscrevo e assino 

com as partes, encerrando o ato. [Cidade]/ Mato  Grosso, 

....... de .... de ..... Pagos os emolumentos no valor de 

R$ ..... (.......). Documento  v‡lido somente com o  selo de 

autenticidade.  

___________________________________  

C™njuge sobrevivente  

___________________________________  

Herdeiro (a)  

___________________________________  

Assistente (Advogado)  

___________________________________  

Tabeli‹o  

 

Se•‹o 8 Ð Da Central d e Informa•›es de Escrituras de 

Separa•›es, Div—rcios e  Invent‡rios do Estado de Mato 

Grosso Ð CIESDIMAT  

 

Disposi•›es Gerais  

 



9.8.1 Ð A Central de Informa•›es de Escrituras de 

Separa•›es, Div—rcios e Invent‡rios do  Estado de Mato 

Grosso (CIESDIMAT) constitu i - se num banco de dados que 

reœne as informa•›es de todas as escrituras pœblicas 

referidas na Lei n¼ 11.441/07,  lavradas pelos Tabeli‹es de 

Notas e Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais  e 

por estes enviadas, gratuitamente, pela Internet, no m’nim o 

uma vez por semana,  ˆs segundas - feiras ou, quando n‹o 

houver expediente, no dia œtil subseqŸente.  

 

9.8.2 Ð Qualquer interessado poder‡ acessar a referida 

Central, via Internet, e consultar,  sem ™nus algum, as 

informa•›es dispon’veis no referido banco de dados, que  

dever‡ conter a indica•‹o do tipo de escritura, do not‡rio 

ou registrador civil  respons‡vel por sua lavratura, a data 

do ato, o nœmero do livro e das folhas de  lan•amento desse 

ato, os nomes das partes que celebraram a separa•‹o ou o  

div—rcio, d o de cujus, dos c™njuges supŽrstites, dos 

herdeiros, todos devidamente  identificados por seus 

respectivos RG e CPF.  

 

Cap’tulo 10 Ð DA CENTRAL DE TESTAMENTOS 

 

Se•‹o 1 -  Dos Testamentos  

 

10.1.1 -  A ÒCentral de TestamentosÓ, suas revoga•›es, e dos 

instrumento s de aprova•‹o de  testamentos cerrados, 

institu’da e denominada Jo‹o Pereira Leite, funcionar‡ num  

local escolhido pela Associa•‹o dos Not‡rios e 

Registradores do Estado de Mato  Grosso.  

 

10.1.2 -  Os Servi•os remeter‹o ˆ Associa•‹o dos Not‡rios e 

Registrado res do Estado de  Mato Grosso, atŽ o 10¼ (dŽcimo) 

dia œtil de cada m•s, rela•‹o em ordem alfabŽtica  dos nomes 



constantes dos testamentos lavrados em seus livros e suas 

revoga•›es, e  dos instrumentos de aprova•‹o dos testamentos 

cerrados.  

 

10.1.2.1 -  Constar ‹o da rela•‹o:  

a) nome por extenso do testado, CPF e RG;  

b) espŽcie e data do ato;  

c) livro e folhas em que o ato foi lavrado.  

 

10.1.2.2 -  As rela•›es ser‹o elaboradas em 02 (duas) vias, 

sendo a primeira encaminhada ˆ  Associa•‹o dos Not‡rios e 

Registradore s do Estado de Mato Grosso, e a segunda  

arquivada na Serventia, em pasta pr—pria com o comprovante 

de remessa.  

 

10.1.3 -  Juntamente com a apresenta•‹o da rela•‹o mensal, o 

funcion‡rio remeter‡ ˆ  Associa•‹o dos Not‡rios e 

Registradores do Estado de Mato Gro sso, a import‰ncia  

correspondente a 04 (quatro) UPFs/MT por ato comunicado, 

cujo valor poder‡ ser  cobrado do outorgante para pagamento 

das despesas de registro do ato notarial.  

 

10.1.4 -  Requerida a abertura da sucess‹o, poder‹o os 

Ju’zes de todo o Estado oficiar ˆ  Associa•‹o dos Not‡rios e 

Registradores do Estado de Mato Grosso, solicitando  

informa•‹o, as expensas do inventariante, sobre a eventual 

exist•ncia de  testamento.  

 

10.1.4.1 -  A informa•‹o sobre a exist•ncia ou n‹o de 

testamento de pessoa  comprova damente falecida somente ser‡ 

fornecida mediante requisi•‹o judicial, a  pedido do 

interessado deferido pelo Juiz Diretor do Foro da Comarca, 

ou a pedido  de Not‡rios que estejam lavrando Escrituras de 

Invent‡rio e Partilha, mediante o  recolhimento da 



import ‰ncia de R$ 10,00 (dez reais) a favor da ANOREG Ð MT 

Ð Ag•ncia 0046 - 9 Ð Banco do Brasil Ð Conta Corrente 25.660 -

9, inclusive por vale  postal ou ordem de pagamento, salvo 

em caso de assist•ncia judici‡ria (Lei  1.060/50). (Reda•‹o 

alterada pelo Provimento n¼  67/2007 - CGJ) 

 

10.1.5 -  Os of’cios de informa•‹o ser‹o respondidos e 

assinados pelo Presidente da  Associa•‹o dos Not‡rios e 

Registradores do Estado de Mato Grosso ou seu  substituto 

legal, sob responsabilidade pessoal no prazo m‡ximo de 05 

(cinco) dias.   

 

10.1.6 -  Os Tabeli‹es que n‹o adotaram tal provid•ncia 

quando da edi•‹o anterior desta  Consolida•‹o, efetuar‹o a 

revis‹o em seus livros de todos os testamentos  lavrados em 

suas notas, a partir de 1¼ de janeiro de 1970, remetendo 

rela•‹o, em  ordem alfabŽtica , na forma estabelecida na 

norma 2 deste Cap’tulo, a Associa•‹o  dos Not‡rios e 

Registradores do Estado de Mato Grosso, no prazo de 60 

(sessenta)  dias, contados a partir da publica•‹o desta 

Consolida•‹o.  

 

10.1.6.1 -  As informa•›es referentes aos atos mencio nados 

nesta norma passar‹o a ser  fornecidas pela Associa•‹o dos 

Not‡rios e Registradores do Estado de Mato  Grosso, no prazo 

de 04 (quatro) meses ap—s o recebimento das comunica•›es.  

 

10.1.6.2 -  As despesas com a implanta•‹o da ÒCentral de 

TestamentosÓ corr er‹o por conta  da Associa•‹o dos Not‡rios 

e Registradores do Estado de Mato Grosso, devendo  estas ser 

rateadas entre os Not‡rios de todo o Estado, conforme as 

respectivas  condi•›es econ™mica - financeiras.  

 



10.1.7 -  Compete ao Juiz Diretor do Foro C’vel da C omarca 

da Capital por ocasi‹o das  correi•›es, ordin‡rias e/ou 

extraordin‡rias, a fiscaliza•‹o dos respectivos livros e  

papŽis, assim como a regularidade do funcionamento da 

ÒCentral de TestamentosÓ.  

 

10.1.8 -  O n‹o - cumprimento de qualquer das normas dever‡  

ser comunicado pela  Associa•‹o dos Not‡rios e Registradores 

do Estado de Mato Grosso ˆ egrŽgia  Corregedoria - Geral da 

Justi•a para as provid•ncias cab’veis.  

 

Cap’tulo 11 -  DOS SERVI‚OS DE PROTESTO DE TêTULOS  

 

Se•‹o 1 -  Dos Livros  

 

11.1.1 -  Os Tabelionatos de Registro de Protesto de T’tulos 

e outros documentos de  d’vidas adotar‹o os seguintes 

livros:  

I -  Livro de Protocolo de T’tulos apresentados;  

II -  Livro de Registro de Protesto;  

III -  êndice (par‡grafos 1¼ e 2¼ do artigo 34 da Lei 

9.492/97).  

 

11.1.2 -  O Livro de Protocolo de T’tulos e outros 

documentos de d’vida servir‡ para  anota•‹o, em rigorosa 

ordem cronol—gica, de todos os t’tulos apresentados para  

protesto, sendo de 03 (tr•s) anos seu prazo de 

arquivamento.  

 

11.1.3 -  O Livro de Protocolo deve conter,  

obrigatoriamente:  

a) a data de entrada do t’tulo;  

b) as caracter’sticas principais do t’tulo, sua natureza, 

seu valor ou saldo devedor, o  nome e endere•o completo do 



devedor, o nœmero do seu documento de identidade  ou de 

inscri•‹o no CPF, bem como quando fornecidos, outros dados 

que  possibilitem sua exata qualifica•‹o;  

c) em se tratando de duplicata ou duplicata de servi•o, a 

comprova•‹o da presta•‹o  do servi•o e do v’nculo que o 

autorizou (¤ 3¼ do artigo 20 da Lei 5.474/68);  

d) se o protesto de duplicata tiver que ser tirado por 

indica•‹o do portador, dever‡  ser mencionada a sua espŽcie 

(duplicata de venda mercantil ou de servi•o);  

e) o valor das custas depositadas pelo portador.  

 

11.1.4 -  O Livro de Registro de Protesto, cujo prazo de 

arquivamento Ž de 10  (dez) anos,  servir‡ para a transcri•‹o 

dos instrumentos de protestos, os quais dever‹o conter:  

a) data e nœmero da protocoliza•‹o;  

b) nome do apresentante e endere•o;  

c) reprodu•‹o ou transcri•‹o do documento ou das indica•›es 

feitas pelo  apresentante e d eclara•›es nele inseridas;  

d) certid‹o das intima•›es feitas e das respostas 

eventualmente oferecidas;  

e) indica•‹o dos intervenientes volunt‡rios e das firmas 

por eles honradas;  

f) a aquiesc•ncia do portador ao aceite por honra;  

g) nome, nœmero do documen to de identifica•‹o do devedor e 

endere•o;  

h) data e assinatura do Tabeli‹o do Protesto, de seus 

substitutos ou de Escrevente  autorizado.  

 

11.1.4.1 -  Para os fins da al’nea ÒgÓ acima, entende - se por 

documento de identifica•‹o o  de inscri•‹o no Cadastro 

Nacional de Pessoa Jur’dica (CNPJ) e Cadastro de  Pessoas 

F’sicas (CPF) do MinistŽrio da Fazenda, a Carteira de 

Identidade e outros  documentos que a lei conferir igual 

valor.  



 

11.1.5 Ð O livro de que trata a norma antecedente poder‡ 

ser escriturado em folhas  soltas, sendo formado com os 

originais dos instrumentos e poder‡ conter atŽ 500  

(quinhentas) folhas, as quais ser‹o numeradas e rubricadas 

pelo Tabeli‹o, seus  substitutos ou Escrevente autorizado, 

sendo permitido o uso de termos impressos,  desde que 

contenh am todos os requisitos exigidos em lei.  

 

11.1.6 -  Dos ’ndices constar‹o, em ordem alfabŽtica, os 

nomes dos emitentes, sacados ou  aceitantes de notas 

promiss—rias, letras de c‰mbio, duplicatas e de devedores 

de outros t’tulos, com a indica•‹o do CNPJ, CPF, t’tulo de 

eleitor, etc., alŽm do  nœmero do livro e folha em que foi 

lavrado o protesto e a averba•‹o do  cancelamento, se 

ocorrer.  

 

11.1.7 -  Os ’ndices poder‹o ser elaborados por fichas, 

microfichas ou banco eletr™nico de  dados.  

 

Se•‹o 2 -  Da Entrada de T’t ulos  

 

11.2.1 -  Todos os documentos apresentados no hor‡rio 

regulamentar ser‹o protocolizados  atŽ o 1¡ (primeiro) dia 

œtil subseqŸente, obedecendo ˆ ordem cronol—gica de  

entrega.  

 

11.2.2 -  ƒ vedado ao Tabeli‹o do Registro de Protesto 

recusar o protesto de t ’tulos e  outros documentos de 

d’vidas, salvo quando ocorrer uma das seguintes hip—teses:  

a) t’tulo ainda n‹o vencido;  

b) t’tulo pag‡vel ou indicado para aceite em pra•a n‹o 

localizada no territ—rio da  Comarca em que situa o 

Tabelionato de Protesto;  



c) n‹o contenha os requisitos essenciais previstos na lei 

que o regula.  

 

11.2.2.1 -  Para os fins desta norma, ao Cart—rio de 

Protesto cumpre apenas examinar as  formalidades e 

requisitos do t’tulo, incluindo - se neste exame a 

verifica•‹o da  exist•ncia das cl‡usulas  Òsem despesaÓ, Òsem 

protestoÓ ou outras equivalentes, n‹o  lhe cabendo 

investigar a ocorr•ncia da caducidade ou prescri•‹o.  

 

11.2.2.2 -  ƒ proibido o apontamento de cheques devolvidos 

pelo estabelecimento banc‡rio  sacado, por motivo de furto, 

roubo ou extra vio de folhas ou talon‡rio, nas  hip—teses dos 

motivos n¼s. 25, 28 e 30 da Circular 2.655 - BACEN, de 

18.01.1996,  e do motivo n¼ 20 da Circular 3.050 - BACEN, de 

02/08/2001, desde que  comprovado o registro da ocorr•ncia 

junto ˆ autoridade policial ou, na hip—te se de  extravio, se 

declarado o fato pelo interessado, ressalvados os casos de 

circula•‹o  por endosso ou garantia por aval.  

 

11.2.2.3 -  Existindo endosso ou aval, o protesto destes 

cheques n‹o depender‡ de  quaisquer intima•›es, e do 

assentamento dos servi•o s de protestos de t’tulos n‹o  

dever‹o constar os nomes e nœmeros do CPF dos titulares da 

respectiva conta  banc‡ria, anotando - se, nos campos pr—prios 

que o emitente Ž desconhecido,  elaborando - se ’ndice em 

separado, pelo nome do apresentante.  

 

11.2.3 -  Poder ‹o ser protestados t’tulos de crŽdito 

emitidos em moeda estrangeira,  emitidos fora do Brasil, 

desde que acompanhados de tradu•‹o efetuada por  tradutor 

juramentado.  

 



11.2.3.1 -  Constar‹o obrigatoriamente do registro do 

protesto a descri•‹o do documento e  su a tradu•‹o.  

 

11.2.3.2 -  Em caso de pagamento, este ser‡ efetuado em 

moeda corrente nacional,  cumprindo ao apresentante a 

convers‹o na data da apresenta•‹o do documento  para 

protesto.  

 

11.2.3.3 -  Tratando - se de t’tulos ou documentos de d’vidas 

emitidos no B rasil, em moeda  estrangeira, cuidar‡ o 

Tabeli‹o de observar as disposi•›es do Decreto - Lei 857, de  

11 de setembro de 1969, e legisla•‹o complementar ou 

superveniente.  

 

11.2.4 -  Quando se tratar de cheque levado a protesto, n‹o 

resgatado por insufici•ncia de  fundos, ser‡ exigida do 

apresentante a prova de sua identidade, a indica•‹o do  

favorecido e, se poss’vel, do emitente, circunst‰ncias que 

constar‹o do instrumento  de protesto, caso seja lavrado.  

 

Se•‹o 3 -  Das Intima•›es  

 

11.3.1 -  Protocolizado o t’tulo o u documento de d’vida, o 

Tabeli‹o de Protesto, dentro de  24 (vinte e quatro) horas, 

expedir‡ a intima•‹o ao devedor, no endere•o fornecido  pelo 

apresentante do t’tulo ou documento, considerando - se 

cumprida quando  comprovada a sua entrega no mesmo endere•o.  

 

11.3.1.1 -  A remessa da intima•‹o poder‡ ser feita por 

portador do pr—prio Tabeli‹o, ou  por qualquer outro meio, 

desde que o recebimento fique assegurado e comprovado  

atravŽs de protocolo, aviso de recebimento (AR) ou 

documento equivalente.  

 



11.3.1.2 -  A  intima•‹o dever‡ conter:  

I -  nœmero do protocolo;  

II -  o endere•o da serventia;  

III -  o nome e endere•o do devedor;  

IV -  elementos de identifica•‹o do t’tulo ou documento de 

d’vida (espŽcie por  extenso, o nœmero, o valor e o 

vencimento do t’tulo);  

V -  o n ome do sacador ou do favorecido e do apresentante;  

VI -  o motivo do protesto;  

VII -  a data para o cumprimento da obriga•‹o na serventia;  

VIII -  o valor a ser pago, com a devida identifica•‹o de 

cada verba devida,  inclusive acrŽscimos, emolumentos e 

outras despesas.  

 

11.3.2 -  A intima•‹o ser‡ feita por edital se a pessoa 

indicada para aceitar ou pagar for  desconhecida, sua 

localiza•‹o incerta ou ignorada, for residente ou 

domiciliada  fora da compet•ncia territorial do Tabelionato, 

ou, ainda, ninguŽm se dispu ser a  receber a intima•‹o 

fornecida pelo apresentante.  

 

11.3.2.1 -  O edital ser‡ afixado na serventia e publicado 

na imprensa local, onde houver  jornal de circula•‹o di‡ria, 

devendo constar dele os mesmos requisitos das demais  formas 

de intima•‹o.  

 

11.3.2. 2 -  Os editais devem ser arquivados na Serventia, em 

ordem cronol—gica.  

 

Se•‹o 4 Ð Do Pagamento  

 

11.4.1 -  O pagamento do t’tulo ou do documento de d’vida 

apresentado para protesto ser‡  feito diretamente no 

Tabelionato competente, no valor igual ao declarad o pelo  



apresentante, acrescido apenas dos emolumentos e demais 

despesas.  

 

11.4.1.1 -  N‹o poder‡ ser recusado pagamento oferecido 

dentro do prazo legal, desde que  feito no Tabelionato de 

Protesto competente e no hor‡rio de funcionamento dos  

Servi•os.  

 

11.4. 1.2 -  No ato do pagamento, o Tabelionato de Protesto 

dar‡ a respectiva quita•‹o, e o  valor devido ser‡ colocado 

ˆ disposi•‹o do apresentante no primeiro dia œtil  

subseqŸente ao do recebimento.  

 

11.4.1.3 -  O pagamento deve, preferencialmente, ser feito 

atra vŽs de dep—sito em ag•ncia  banc‡ria, dentro do hor‡rio 

de funcionamento dos bancos, atravŽs de guia de  dep—sito 

devidamente preenchida pela Serventia. De posse da guia, o 

devedor ou  sacado dever‡ efetuar, no mesmo dia, o pagamento 

na ag•ncia banc‡ria indic ada,  recebendo do banco uma via 

comprobat—ria do dep—sito efetuado e, com a  apresenta•‹o 

desta a Serventia, receber‡ imediatamente o t’tulo se o 

pagamento foi  efetivado em dinheiro, ou ap—s a compensa•‹o, 

se tiver sido feito em cheque.  

 

11.4.1.4 -  A simple s emiss‹o da guia de dep—sito e sua 

entrega ao devedor ou sacado n‹o  interrompe o prazo para 

lavratura do protesto.  

 

11.4.1.5 -  Quando for adotado sistema de recebimento do 

pagamento por meio de cheque,  ainda que seja este emitido 

por estabelecimento banc‡ rio (cheque administrativo),  a 

quita•‹o dada pelo Tabelionato fica condicionada ˆ efetiva 

liquida•‹o.  

 



11.4.1.6 Ð O Tabelionato de Protesto poder‡ adotar o 

sistema de recebimento do  pagamento por meio de documento 

compens‡vel na rede banc‡ria, com c—digo d e barras, 

emitindo o correspondente boleto, que dever‡ conter a 

especifica•‹o do  Banco conveniado, a identifica•‹o 

necess‡ria acerca do devedor e do t’tulo sob  protesto, 

forma e prazo de pagamento, bem como a expressa observa•‹o 

de que o  seu recebimento ap —s o prazo ou em valor inferior 

ao constante do documento n‹o  evitar‡ o protesto, pois n‹o 

implicar‡ em quita•‹o, nos termos do art. 19, ¤ 2¼, da  Lei 

9.492/97, devendo a quantia paga ser devolvida ao devedor. 

(Item acrescido  pelo Provimento n¼ 15/07 - CGJ).  

 

11.4.2 -  Os pagamentos efetuados pelos Tabeli‹es de 

Protesto aos credores ou  apresentantes de T’tulos ser‹o 

feitos exclusivamente em cheques nominais, na  quantia 

correspondente ao valor do T’tulo e das custas  

reembols‡veis.  

 

11.4.2.1 -  Os cheques expedido s ser‹o registrados em livro 

pr—prio onde constar‡,  obrigatoriamente, alŽm de outros 

dados considerados importantes, o nœmero do  cheque, seu 

valor, nome do favorecido, data da emiss‹o e data da 

compensa•‹o.  

 

11.4.3 -  O pagamento do t’tulo levado a protesto  ser‡ 

comunicado ao apresentante ou ˆ  pessoa por ele indicada no 

prazo de 24 (vinte e quatro) horas.  

 

11.4.3.1 -  Para cumprimento desta norma, o Tabeli‹o ou 

funcion‡rio encarregado exigir‡,  no ato da apresenta•‹o do 

t’tulo, a indica•‹o do endere•o para ond e a comunica•‹o  do 

pagamento dever‡ ser encaminhada.  

 



11.4.3.2 -  Sendo devolvida a comunica•‹o por falta de 

localiza•‹o do endere•o ou outra  circunst‰ncia, o Tabeli‹o 

certificar‡ o fato e far‡ publicar, em jornal de grande  

circula•‹o, comunicado ao apresen tante do t’tulo ou ˆ 

pessoa por ele indicada,  correndo as despesas de publica•‹o 

por conta dos credores. Neste comunicado n‹o  se far‡ 

constar o nome do devedor nem de qualquer obrigado.  

 

Se•‹o 5 -  Da Lavratura, Registro e Certid›es  

 

11.5.1 -  O protesto ser ‡ tirado rigorosamente no prazo de 

03 (tr•s) dias œteis, contados da  protocoliza•‹o do t’tulo 

ou documento da d’vida, excluindo o dia do protocolo e  

incluindo - se o do vencimento. Quando a intima•‹o do devedor 

for efetivada  excepcionalmente no œltimo dia do  prazo, ou 

alŽm dele, por motivo de for•a  maior, o protesto ser‡ 

tirado, impreterivelmente, no primeiro dia œtil 

subseqŸente,  ap—s o encerramento do expediente banc‡rio 

(artigos 12 e ¤¤ e 13, da Lei  9.492/97)..  

 

11.5.1.1 -  Quando a intima•‹o for realizada por meio de 

Edital, no œltimo dia do prazo, ou  alŽm dele, considerar -

se - ‡ intimado o devedor no dia da circula•‹o do jornal,  

tirando - se o protesto no primeiro dia œtil subseqŸente, 

ap—s o encerramento do  expediente banc‡rio.  

 

11.5.1.2 -  O instrumento de pr otesto poder‡ ser lavrado em 

extrato, com uso de termos  impressos, desde que dele 

constem os elementos essenciais do t’tulo, na forma da  

legisla•‹o espec’fica.  

 

11.5.1.3 -  No instrumento do protesto dever‡ constar o 

inteiro teor da resposta dada pelo  respo ns‡vel, que recusou 

o aceite ou pagamento do t’tulo, a qual ser‡ transcrita  



integralmente na certid‹o do protesto que venha a ser 

fornecida.  

 

11.5.1.4 -  O protesto da duplicata de servi•o Òsem aceiteÓ 

somente ser‡ tirado se esta vier  acompanhada do contrat o 

que lhe deu causa ou da prova documental da efetiva  

presta•‹o do servi•o a que se refere.  

 

11.5.1.5 -  No instrumento de protesto de que trata o item 

anterior ser‡ mencionado e ao  mesmo anexada c—pia, 

autenticada pelo Tabeli‹o, do comprovante apresentado  pelo 

portador.  

 

11.5.1.6 -  A data do protesto ser‡ imediatamente consignada 

no t’tulo e no Livro de  Registro.  

 

11.5.2 -  As c—pias dos instrumentos de protesto lavrados 

ser‹o encadernados em ordem  cronol—gica e numŽrica, 

obedecendo ao disposto na Se•‹o 4 de ste Cap’tulo.  

 

11.5.3 -  N‹o ser‹o fornecidas informa•›es, mesmo em car‡ter 

sigiloso, a respeito do Livro  de Protocolo de T’tulos, a 

n‹o ser mediante requerimento escrito do devedor ou  por 

determina•‹o judicial.  

 

11.5.3.1 -  As informa•›es relativas a protes to de t’tulos 

j‡ efetivado ser‹o fornecidas  mediante certid‹o, a pedido 

do detentor do t’tulo, do portador, daquele que efetuou  o 

pagamento ou de terceiro juridicamente interessado. Da 

certid‹o constar‡:  

I -  o motivo do protesto (falta de pagamento, de ace ite ou 

de devolu•‹o), figurando  o nome da pessoa ou empresa contra 

quem foi tirado o protesto, ficando, desse  modo, exclu’dos 



os nomes do coobrigado ou coobrigados, avalistas ou  

endossadores, se houver;  

II -  se a pessoa f’sica tiver firma em nome individua l e 

tiver t’tulos protestados  desta, constar‡ tambŽm esse fato 

e o nœmero do seu CNPJ. O mesmo dever‡  ocorrer quando o 

titular de firma individual tiver t’tulo protestado 

constando o  nœmero do seu CPF.  

 

11.5.3.2 -  Fica proibido o fornecimento a terceiros d e 

rela•›es de t’tulos protestados,  mesmo em forma de 

certid›es, requeridas indiscriminadamente, somente podendo  

ser prestadas informa•›es sobre nome ou nomes expressamente 

indicados.  

 

11.5.3.3 -  Em caso de solicita•›es feitas por associa•›es 

comerciais, es tabelecimentos  banc‡rios e entidades de 

prote•‹o ao crŽdito, poder‹o os Tabelionatos fornecer  

certid›es, em forma de rela•‹o, dos protestos tirados e dos 

cancelamentos  efetuados, anotando tratar - se de informa•›es 

reservadas das quais n‹o se pode dar  public idade pela 

imprensa, mesmo parcialmente.  

 

11.5.3.4 -  O fornecimento das certid›es de que trata o item 

anterior ser‡ imediatamente  suspenso, caso o interessado 

desatenda seu car‡ter sigiloso ou venha a fornecer  

informa•›es sobre protestos cancelados.  

 

11.5. 3.5 -  Cancelado o protesto, n‹o mais constar‹o das 

certid›es expedidas tanto o  protesto como seu cancelamento, 

salvo em decorr•ncia de solicita•‹o por escrito  do devedor 

ou em atendimento ˆ requisi•‹o judicial.  

 

Se•‹o 6 -  Da Entrega dos T’tulos e dos Instr umentos de 

Protesto  



 

11.6.1 -  A devolu•‹o do t’tulo protestado ser‡ feita ao 

portador, contra a entrega do  comprovante de recebimento 

passado pela Serventia no dia da apresenta•‹o e do  

pagamento dos emolumentos.  

 

11.6.1.1 -  Em caso de extravio do comprovan te, poder‡ o 

t’tulo ser entregue ao portador,  mediante declara•‹o 

escrita dele atestando o extravio e com as cautelas 

necess‡rias  a serem tomadas pelo Tabeli‹o.  

 

Se•‹o 7 -  Do Cancelamento do Protesto  

 

11.7.1 -  O cancelamento do registro do protesto poder‡ ser 

feito a pedido de qualquer  interessado, mediante 

apresenta•‹o do t’tulo ou documento de d’vida protestado,  

cuja c—pia ficar‡ arquivada em Tabelionato.  

 

11.7.1.1 -  Na impossibilidade de apresenta•‹o do original 

do t’tulo ou do documento de  d’vida protes tado, ser‡ 

exigida a declara•‹o de anu•ncia, com identifica•‹o e firma  

reconhecida daquele que figurou no registro do protesto 

como credor origin‡rio, ou  por endosso translativo.  

 

11.7.1.2 -  Na hip—tese de protesto em que tenha figurado 

apresentante por en dossomandato,  ser‡ suficiente a 

declara•‹o de anu•ncia passada pelo credor endossante.  

 

11.7.1.3 -  O cancelamento do registro do protesto, se 

fundado em outro motivo que n‹o o  pagamento do t’tulo ou 

documento de d’vida, somente ser‡ efetivado por ordem  

jud icial, depois de pagos os emolumentos devidos.  

 



11.7.1.4 -  Quando a extin•‹o da obriga•‹o decorrer de 

senten•a judicial, o cancelamento  do registro do protesto 

poder‡ ser solicitado com a apresenta•‹o de certid‹o  

expedida pelo ju’zo sentenciante, com atest a•‹o de seu 

tr‰nsito em julgado, a qual  substituir‡ o t’tulo ou o 

documento da d’vida protestado.  

 

11.7.1.5 -  O cancelamento do registro do protesto ser‡ 

feito pelo Tabeli‹o titular, por seus  Substitutos ou por 

Escrevente autorizado.  

 

11.7.1.6 -  Quando o p rotesto lavrado for registrado sob 

forma de microfilme ou grava•‹o  eletr™nica, o termo do 

cancelamento ser‡ lan•ado em documento apartado, que  ser‡ 

arquivado juntamente com os documentos que instru’ram o 

pedido, e anotado  no ’ndice respectivo.  

 

Se•‹o 8 -  D os Emolumentos  

 

11.8.1 -  Pelos atos que praticarem, os Tabeli‹es de 

protesto perceber‹o, diretamente das  partes, a t’tulo de 

remunera•‹o, os emolumentos fixados.  

 

11.8.1.1 -  Poder‡ ser exigido dep—sito prŽvio dos 

emolumentos e demais despesas devidas,  caso  em que igual 

import‰ncia dever‡ ser reembolsada ao apresentante, por 

ocasi‹o  da presta•‹o de contas, quando ressarcidas pelo 

devedor no Tabelionato.  

 

11.8.1.2 -  Pelo ato de digita•‹o e grava•‹o eletr™nica dos 

t’tulos e outros documentos,  ser‹o cobrados os  mesmos 

valores previstos na tabela de emolumentos para o ato  de 

microfilmagem.  

 



Se•‹o 9 -  Das Disposi•›es Finais  

 

11.9.1 -  Na forma do par‡grafo œnico do artigo 8¡ e do 

artigo 41 da Lei 9.492/97, as  indica•›es de duplicatas 

mercantis poder‹o ser transmiti das e recepcionadas por  meio 

magnŽtico ou grava•‹o eletr™nica de dados, desde que haja 

conv•nio entre as  partes interessadas e o tabelionato de 

protesto, e a indica•‹o da duplicata ser‡  substitu’da por 

ordem de protesto impressa pelo respectivo tabelionato .  

 

11.9.2 -  O protesto n‹o ser‡ tirado:  

a) se for verificada qualquer irregularidade formal ap—s a 

protocoliza•‹o do t’tulo;  

b) se o apresentante desistir do protesto;  

c) se o t’tulo for pago no prazo legal;  

d) em caso de susta•‹o por ordem judicial;  

e) qu ando a duplicata de "presta•‹o de servi•o" n‹o aceita 

deixar de atender ˆ  exig•ncia estabelecida no item 4, da 

Se•‹o 5, deste Cap’tulo (11.5.1.4).  

f) se, nos casos de falta de aceite do t’tulo, houver 

declara•‹o de recusa do sacado.  

 

11.9.2.1 -  No caso da al’nea ÒbÓ, a desist•ncia dever‡ ser 

formalizada por pedido escrito  do apresentante, ap—s o 

pagamento das despesas.  

 

11.9.2.2 -  O t’tulo cujo protesto houver sido sustado 

judicialmente s— poder‡ ser pago,  protestado ou retirado 

com autoriza•‹o judicial.  

 

11.9.2.3 -  Revogada a ordem de susta•‹o, n‹o haver‡ 

necessidade de nova intima•‹o do  devedor, aceitante ou 

emitente para prosseguimento do ato interrompido.  

 



11.9.3 -  Os Tabeli‹es de Protesto providenciar‹o para que 

c—pia deste Cap’tulo seja  afixada no reci nto da Serventia, 

em lugar vis’vel e de f‡cil acesso ao pœblico.  

 

Se•‹o 10 Ð Do Protesto de Senten•a L’quida  

 

11.10.1 -  Nas execu•›es de t’tulo judicial, havendo 

tr‰nsito em julgado da senten•a,  realizada a sua liquida•‹o 

e transcorrido o prazo de 15 dias para pagamento  espont‰neo 

(art. 475 - J CPC), poder‡ o exeqŸente requerer a emiss‹o de 

certid‹o  judicial de exist•ncia da d’vida, para registro em 

Cart—rio de Protesto.  

 

11.10.1.1 -  Atendidas as exig•ncias do item anterior, pode 

o crŽdito decorrente de  honor ‡rios advocat’cios fixados na 

senten•a ser protestado pelo profissional a  quem beneficia, 

salvo se:  

I) houver mais de um e n‹o haver entre eles sociedade 

civil, nos termos do art. 15  da Lei n. 8.906/94;  

II) O advogado anuir que seu crŽdito seja protestado junto 

com o do seu cliente.   

 

11.10.2 -  A certid‹o de d’vida judicial ser‡ requerida pelo 

credor e levada a protesto sob  sua exclusiva 

responsabilidade.  

 

11.10.2.1 -  No requerimento de expedi•‹o da certid‹o de 

d’vida judicial, dever‡ o  requerente apresenta r o 

comprovante de recolhimento das custas correspondentes,  na 

forma da Tabela B, item 3, do Provimento de custas 

judiciais.  

 

11.10.3 -  Para efetiva•‹o do protesto, dever‡ o Tabeli‹o 

exigir a apresenta•‹o de certid‹o  da senten•a fornecida 



pela Escrivania J udicial onde tramitou o processo, com  

men•‹o ao tr‰nsito em julgado.  

 

11.10.3.1 -  A certid‹o de d’vida judicial dever‡, tambŽm, 

indicar o nome e qualifica•‹o do  credor e do devedor, o 

nœmero do processo judicial em execu•‹o, o valor l’quido e  

certo da d’vi da, com a data de sua homologa•‹o judicial.  

 

11.10.4 -  Apresentados os documentos necess‡rios ao 

protesto, dever‡ ser lavrado o ato,  observado o Cap’tulo 11 

da CNGC e a Lei n. 9.492/97.  

 

11.10.5 -  O devedor que estiver discutindo a validade da 

senten•a jud icial protestada, em  sede de a•‹o rescis—ria, 

poder‡ requerer, ˆs suas expensas e responsabilidades,  

anota•‹o, ˆs margens do t’tulo protestado, acerca da 

exist•ncia da referida a•‹o.  

 

Se•‹o 11 Ð Do Protesto Extrajudicial de Certid‹o de D’vida 

Ativa  

 

11.11. 1 -  Autorizar os Oficiais de Protesto de T’tulos e 

Documentos do Estado de Mato  Grosso a receber, para 

protesto, as certid›es de d’vida ativa dos crŽditos 

tribut‡rios  e n‹o - tribut‡rios do Estado e dos Munic’pios, 

desde que inscritas na conformidade  do arti go 202 do CTN.  

 

11.11.1.1 -  Suspensa a exigibilidade do crŽdito tribut‡rio, 

na forma regulada pelo art. 151  do C—digo Tribut‡rio 

Nacional, ser‡ emitida declara•‹o de anu•ncia para que o  

interessado requeira o cancelamento do registro do 

protesto, conforme prescreve o  art. 26 da Lei n.¼ 9.492, de 

10 de setembro de 1997.  

 



11.11.2 -  Os pagamentos dos valores previstos nas tabelas 

de emolumentos somente ser‹o  devidos quando da quita•‹o do 

dŽbito correspondente ˆ certid‹o de divida ativa  

protestada.  

 

11.11.2.1 -  Ocorrendo parcelamento do crŽdito levado a 

protesto, ou sua extin•‹o, por  qualquer das hip—teses do 

artigo 156 do CTN, ser‹o devidas as custas e  emolumentos 

relativos ao ato cartorial.  

 

11.11.2.2 -  Havendo desist•ncia do apontamento a protesto, 

desde que efetivada antes da  intima•‹o do devedor, n‹o 

incidir‹o os emolumentos nem as custas notariais.  

 

Se•‹o 12 Ð Do Protesto de Documentos de D’vida  

 

11.12.1 -  Qualquer documento representativo de d’vida, 

desde que dotado dos atributos de  certeza e liquidez, pod e 

ser levado a protesto:  

I) para prova da inadimpl•ncia do devedor;  

II) para fixa•‹o do termo inicial da mora, quando se tratar 

de obriga•‹o sem prazo  de vencimento estipulado;  

III) para interromper o curso do prazo prescricional.  

 

11.12.2 -  Podem ser obje to de protesto todos os t’tulos 

extrajudiciais elencados no artigo  585 do C—digo de 

Processo Civil, bem como os demais t’tulos que, por 

expressa  disposi•‹o de lei, possuam for•a executiva.  

 

11.12.2.1 -  Para o apontamento a protesto de contratos de 

loca•‹o (comercial, residencial,  para temporada) n‹o h‡ 

necessidade de que o documento esteja assinado por duas  

testemunhas (art. 585, IV), podendo ser protestadas, 



tambŽm, as obriga•›es  acess—rias nele contratadas (v.g. 

contas de telefone, ‡gua, energia elŽtrica,  etc.).  

 

11.12.2.2 -  O crŽdito decorrente de aluguel e as suas 

obriga•›es acess—rias dever‹o sempre  vir demonstrados em 

mem—ria de c‡lculos que indique o valor atualizado do  

dŽbito, inclu’dos os consect‡rios da mora.  

 

11.12.2.3 -  Tratando - se de crŽdito dec orrente de cotas 

condominiais, para o apontamento a  protesto, o Tabeli‹o 

dever‡ solicitar do apresentante:  

I) ata de assemblŽia (ou c—pia autenticada) de elei•‹o do 

s’ndico;  

II) prova registr‡ria da quantidade de unidades aut™nomas 

no Condom’nio;  

III) indi ca•‹o do valor de cada quota condominial, e dos 

consect‡rios da mora;  

IV) estatuto (ou conven•‹o) do condom’nio, atestando a 

legitimidade do s’ndico e  o rol de obriga•›es pecuni‡rias 

(e as eventuais penalidades) relativas aos  cond™minos.  

 

11.12.2.4 -  Em ca so de contrato de seguro de vida, poder‹o 

ser protestados o contrato em  si, a sua ap—lice ou o 

bilhete de seguro, exigindo - se para o ato, t‹o - somente, 

prova  da inadimpl•ncia (para o segurador), ou a prova do 

—bito e da recusa em pagar  (para o segurado).  

 

11.12.3 -  Apresentados os documentos necess‡rios ao 

protesto, dever‡ ser lavrado o ato,  observado o Cap’tulo 11 

da CNGC e a Lei n. 9.492/97.  

 

Se•‹o 13 Ð Dos procedimentos referentes ˆ aplica•‹o da Lei 

da Microempresa e  Empresa de Pequeno Porte  

 



11.13.1 Ð No  protesto de t’tulo que tenha como devedora uma 

microempresa ou uma  empresa de pequeno porte, conforme 

defini•‹o estabelecida no art. 3¼ da Lei  Complementar n¼ 

123/2006 e no art. 966 do C—digo Civil, n‹o devem mais 

incidir  sobre os emolumentos do tabeli‹o quaisquer 

acrŽscimos a t’tulo de taxas, custas e  contribui•›es para o 

Estado ou Distrito Federal, carteira de  previd•ncia, fundo 

de custeio de atos gratuitos (Fundo de Compensa•‹o aos 

Registradores Civis das  Pessoas Naturais Ð FCRCPN), fundos 

especiais do Tribunal de Justi•a  (FUNAJURIS), bem como de 

associa•›es de classe (AMAM, AMMP, OAB),  criados ou que 

venham a ser criados sob qualquer t’tulo ou denomina•‹o,  

ressalvada a cobran•a do devedor das despesas de correio, 

condu•‹o e publica•‹o  de edital para rea liza•‹o da 

intima•‹o, de acordo com o disposto no art. 73, I, da  LC n¼ 

123/06.  

 

11.13.1.1 Ð A regra acima deve ser aplicada aos atos de 

pagamento e protesto dos t’tulos e  aos de cancelamento do 

registro de protesto.  

 

11.13.2 Ð Para comprovar sua condi•‹o d e microempresa ou de 

empresa de pequeno porte,  nos termos do inciso IV do art. 

73 da LC n¼ 123/2006, o devedor dever‡ apresentar  documento 

expedido pela Junta Comercial ou pelo Registro das Pessoas 

Jur’dicas,  em via original ou c—pia autenticada, referente  

ao exerc’cio fiscal vigente, podendo  o mesmo documento ser 

utilizado mais de uma vez para a obten•‹o do benef’cio.  

 

11.13.2.1 Ð As serventias de Protesto dever‹o arquivar o 

documento de comprova•‹o pelo  prazo m’nimo de 5 (cinco) 

anos.  

 



11.13.3 Ð Os atos p raticados nos termos do art. 73 da 

referida lei complementar dever‹o  ser lan•ados em relat—rio 

pr—prio, cujo modelo ser‡ apresentado pelo  Departamento do 

Controle de Arrecada•‹o deste egrŽgio Tribunal, e  

encaminhado, mensalmente, com a declara•‹o dos atos 

notarias e de registro.  

 

Cap’tulo 12 -  DOS SERVI‚OS DE REGISTRO DE IMîVEIS  

 

Se•‹o 1 Ð Dos Oficiais de Registro de Im—veis  

 

12.1.1 -  AlŽm dos livros obrigat—rios constantes da Lei de 

Registros Pœblicos, haver‡ nos  Servi•os de Registro de 

Im—veis os que fore m exigidos pela Corregedoria - Geral da  

Justi•a, que dever‹o ser abertos, rubricados, numerados e 

encerrados pelo Oficial  ou seu substituto nos impedimentos 

ocasionais.  

 

12.1.1.1 -  Os Servi•os de Registro de Im—veis ter‹o, ainda, 

cadastro especial, com  escri tura•‹o em livro, para controle 

obrigat—rio das aquisi•›es de terrenos rurais  por pessoas 

f’sicas (residentes no pa’s) ou jur’dicas estrangeiras, 

observado os  requisitos dos itens 5, 7 e 8 desta norma 

(12.1.1.5, 12.1.1.7 e 12.1.1.8) . 

 

12.1.1.2 -  Os Oficiai s do Servi•o de Registro de Im—veis, 

trimestralmente e sob as penas  da lei, remeter‹o ˆ 

Corregedoria - Geral da Justi•a e ao —rg‹o federal 

respons‡vel  pelo controle de pol’tica agr‡ria (INCRA), 

rela•‹o das aquisi•›es de ‡reas rurais  por estrangeiros, 

com os dados exigidos por lei (artigo 16, Decreto 

74.965/74).   

 



12.1.1.3 -  Ainda que inexista aquisi•‹o de bem im—vel rural 

por pessoa estrangeira, dever‡  ser feita a comunica•‹o 

mencionada no item anterior.  

 

12.1.1.3.1 - A comunica•‹o mencionada nos itens anterio res 

dever‡ ser encaminhada atŽ o  dŽcimo dia œtil dos meses de 

janeiro, abril, julho e outubro, mencionando os meses  

abrangidos no trimestre findo.  

 

12.1.1.4 - O registrador dever‡ manter - se atualizado quanto 

ˆ dimens‹o dos m—dulos  adquiridos por estrangeiro s, sob as 

penas da lei, diante das restri•›es impostas pela  Lei 

5.709/71, regulamentada pelo Decreto 74.965/74.  

 

12.1.1.5 - Da escritura relativa ˆ aquisi•‹o de im—vel rural 

por pessoa f’sica estrangeira  constar‡, obrigatoriamente, o 

documento de identidade  do adquirente, prova de sua  

resid•ncia no territ—rio nacional e, quando for o caso, a 

autoriza•‹o do INCRA, e,  se for pessoa jur’dica estrangeira 

ou a ela equiparada, obrigatoriamente, dever‹o  constar a 

aprova•‹o pelo MinistŽrio da Agricultura, os documen tos  

comprobat—rios de sua constitui•‹o e de licen•a para seu 

funcionamento no Brasil  e a autoriza•‹o do Presidente da 

Repœblica, nos casos previstos no Decreto  74.965/74.  

 

12.1.1.6 -  Das comunica•›es previstas nos itens anteriores 

desta norma ser‡ cientifi cado o  Juiz que estiver no 

exerc’cio da Dire•‹o do Foro, que a arquivar‡ em pasta 

pr—pria.   

 

12.1.1.7 -  Na escritura de compra e venda de im—vel rural 

por pessoa f’sica estrangeira,  constar‹o, obrigatoriamente, 

os dados do documento de identidade do adquir ente,  prova de 

resid•ncia no territ—rio nacional e a autoriza•‹o do —rg‹o 



competente, ou  assentimento prŽvio do Conselho de Defesa 

Nacional, quando for o caso,  observado o disposto nas Leis 

5.709/71 e 6.634/79.  

 

12.1.1.8 -  Cuidando - se de pessoa jur’dica es trangeira, a 

escritura conter‡ a  transcri•‹o do ato que lhe concedeu a 

autoriza•‹o para a aquisi•‹o da ‡rea rural,  dos documentos 

comprobat—rios de sua constitui•‹o e da licen•a para seu  

funcionamento no Brasil. Aplica - se essa disposi•‹o 

inclusive nos caso s de fus‹o  ou incorpora•‹o de empresas, 

de altera•‹o do controle acion‡rio da sociedade, ou  de 

transforma•‹o de pessoa jur’dica nacional para pessoa 

jur’dica estrangeira.   

 

12.1.2 -  A pessoa f’sica estrangeira, ainda que casada com 

brasileiro(a) e mesmo re sidindo  no Brasil e com filhos 

brasileiros, para adquirir im—vel rural submete - se ˆs  

exig•ncias da Lei 5.709/71, regulamentada pelo Decreto 

74.965/74.  

 

12.1.3 -  O cidad‹o portugu•s declarado titular de direitos 

civis em igualdade de condi•›es  com os brasil eiros (CF, 

artigo 12, ¤ 1¼) poder‡ adquirir livremente im—veis rurais,  

mediante comprova•‹o dessa condi•‹o com apresenta•‹o da 

carteira de identidade,  consignando - se o fato no t’tulo a 

ser registrado . 

 

12.1.4 -  Quanto aos im—veis rurais, n‹o poder‡, sob pe na de 

responsabilidade, o Not‡rio  lavrar escrituras de parte de 

im—vel rural, se a ‡rea desmembrada e a remanescente  n‹o 

forem iguais ou superiores ˆ fra•‹o m’nima de parcelamento, 

impressa no  certificado de cadastro correspondente.  

 



12.1.4.1 -  N‹o se apli ca a disposi•‹o prevista nos casos em 

que a aliena•‹o se destine,  comprovadamente, ˆ anexa•‹o a 

outro im—vel rural confinante e desde que a ‡rea  

remanescente seja igual ou superior ˆ fra•‹o m’nima de 

parcelamento.  

 

12.1.4.2 -  TambŽm n‹o se aplicar‡ a dispo si•‹o desta norma 

nos casos de  desmembramentos previstos no artigo 2¡ do 

Decreto 62.504/68.  

 

12.1.4.3 -  Caber‡ ao Not‡rio consignar no instrumento o 

inteiro teor da autoriza•‹o  emitida pelo INCRA, devendo 

esta ser igualmente averbada ˆ margem do registro  de 

aquisi•‹o no Registro de Im—veis.   

 

12.1.5 -  Estando proibida a constitui•‹o de enfiteuses e 

subenfiteuses, nos termos do  artigo 2.038 do C—digo Civil, 

subordinam - se as existentes, atŽ a sua extin•‹o, ˆs  

disposi•›es do C—digo Civil anterior e leis poster iores.  

 

12.1.5.1 -  Nos aforamentos a que se refere esta norma Ž 

defeso:  

I -  cobrar laud•mio ou presta•‹o an‡loga nas transmiss›es 

de bem aforado, sobre o  valor das constru•›es ou 

planta•›es;  

II -  constituir subenfiteuse.  

 

12.1.5.2 -  A enfiteuse dos terreno s de marinha e acrescidos 

regula - se por lei especial.  

 

12.1.6 -  A CŽdula de CrŽdito Banc‡rio criada pela Lei 

10.931/2004 (artigos 26 ˆ 45),  somente ser‹o registradas no 

Servi•o de Registro de Im—veis Ð RGI, quando o  objeto da 

garantia consistir em bem im—v el ou penhor rural.  



 

12.1.7 -  Se o apresentante de t’tulo a registro n‹o se 

conformar com as exig•ncias formais  que lhe s‹o feitas, o 

documento dever‡, mediante requerimento da parte  

interessada, observado o disposto no artigo 198, da Lei 

6.015/73, ser rem etido, na  Capital, ao Juiz Diretor do Foro 

(COJE, artigo 52, XXXIV). Nas demais comarcas  ser‹o 

remetidos aos respectivos ju’zos c’veis (COJE, artigo 51, 

inciso VII), que  decidir‡ a dœvida.  

 

12.1.8 -  O Oficial, quando suscitar dœvida, dever‡ faz• - lo 

de form a fundamentada,  expondo os motivos da impugna•‹o, 

sendo defeso simples refer•ncia a textos  legais e falhas 

encontradas no documento.  

 

12.1.9 -  Dever‹o ser previamente corrigidas pelo 

interessado as falhas san‡veis  encontradas em qualquer 

documento levado a  registro, na forma esclarecida pelo  

Oficial.  

 

12.1.10 -  Protocolizado o t’tulo, proceder - se - ‡ ao seu 

registro no prazo m‡ximo de trinta  dias, ressalvadas as 

hip—teses legalmente previstas.  

 

12.1.11 -  O Oficial dever‡ proceder ao exame do t’tulo no 

prazo d e quinze dias, indicando,  se necess‡rio, todas as 

exig•ncias que o apresentante dever‡ satisfazer para o  

respectivo registro.  

 

12.1.11.1 -  As exig•ncias, caso necess‡rias, dever‹o ser 

indicadas em memorando e de  uma s— vez, de forma clara, 

objetiva e funda mentada, sendo vedada a simples  alus‹o a 

artigo de lei.  

 



12.1.11.2 -  Quando a exig•ncia tiver de ser satisfeita fora 

do Servi•o, o t’tulo, mediante  recibo, dever‡ ser entregue 

ˆ parte, que ser‡ advertida de que ter‡ o prazo de trinta  

dias, contados da apre senta•‹o, para o seu cumprimento. 

Decorrido o prazo, se  houver omiss‹o do apresentante, 

cessam automaticamente os efeitos da prenota•‹o  (Lei 

6.015/73, artigo 205), ficando o Oficial autorizado a 

proceder, de of’cio, ao  seu cancelamento.  

 

12.1.11.3 -  A inŽr cia do interessado em requerer que o 

Oficial suscite dœvida ao Juiz  Diretor do Foro caracteriza -

se como omiss‹o, para o fim previsto no item anterior.  

 

12.1.12 -  Sendo imposs’vel o registro do t’tulo, ou se o 

interessado n‹o quiser a ultima•‹o  dele, a resp ectiva 

prenota•‹o ser‡, a seu requerimento, cancelada.  

 

12.1.12.1 -  O requerimento ser‡ elaborado de acordo com o 

modelo existente no Servi•o,  aprovado pela Corregedoria -

Geral da Justi•a, assinado por quem tiver solicitado o  

registro ou a averba•‹o ou, no caso de contrato, por quem 

neste figurar como  outorgado.   

 

12.1.12.2 -  O cancelamento da prenota•‹o, requerido por 

procurador, somente ser‡  procedido se esse houver sido 

constitu’do com poderes expressos para tal fim,  ficando 

arquivado o instrumento do man dato juntamente com o 

requerimento.  

 

12.1.12.3 -  Cancelada a prenota•‹o, o Oficial restituir‡ as 

custas recolhidas, deduzindo o  valor correspondente ˆs 

buscas e ˆ prenota•‹o.  

 



12.1.13 -  Quando da recep•‹o do t’tulo, poder‡, para 

cumprimento do disposto no artigo  198, III, da Lei de 

Registros Pœblicos, ser exigido o endere•o do apresentante,  

admitida a notifica•‹o por via postal.  

 

12.1.14 -  Cancelada a prenota•‹o, o t’tulo n‹o reclamado 

ser‡ arquivado e ficar‡ ˆ  disposi•‹o do interessado.  

 

12.1.15 -  O nome d o apresentante ser‡ grafado por extenso 

no livro protocolo, podendo  ser de forma abreviada a 

natureza do t’tulo e a denomina•‹o legal dos atos  

formalizados.  

 

12.1.16 -  Cada t’tulo ter‡ um s— nœmero de ordem no 

protocolo, independentemente da  quantidade de atos que 

contiver.  

 

12.1.17 -  A apresenta•‹o de t’tulo apenas para exame e 

c‡lculo dos respectivos  emolumentos n‹o produzir‡ outro 

efeito e depender‡ de requerimento expresso do  interessado, 

de acordo com modelo existente no Servi•o.  

 

12.1.18 -  Na forma pr evista na Lei de Registros Pœblicos, a 

matr’cula e o registro ter‹o  que conter a qualifica•‹o das 

partes, exceto:  

I -  quando se tratar de t’tulos lavrados ou homologados 

ainda na vig•ncia do  Decreto 4.857/39, caso em que os atos 

ser‹o submetidos ao dispost o naquele  diploma;  

II -  quando se tratar de t’tulos lavrados na vig•ncia da 

atual Lei de Registros  Pœblicos, porŽm efetivando 

compromisso firmado antes dela, nos casos em que a  parte se 

tenha feito representar por procurador constitu’do ˆ Žpoca 

do compromi sso.  

 



12.1.19 -  Quando a parte j‡ est‡ qualificada, dispensa - se a 

repeti•‹o de seus dados na  mesma matr’cula, bastando que se 

fa•a remiss‹o ao ato anterior.  

 

12.1.20 -  Continuar‹o a ser feitas nos antigos livros 2, 3, 

4 e 8, ˆ margem das respectivas  transc ri•›es ou inscri•›es, 

as averba•›es relativas a registros neles efetuados.  

 

12.1.20.1 -  N‹o havendo mais espa•o para averba•‹o ˆ margem 

do registro anterior, ser‡  aberta, de of’cio, a matr’cula 

do im—vel, fazendo - se a necess‡ria remiss‹o, com  todas as 

indi ca•›es pertinentes ˆquele registro.  

 

12.1.21 -  Os atos do livro de Registro Auxiliar ser‹o 

registrados de forma resumida, salvo  se o interessado, 

previamente avisado, requerer o contr‡rio, caso em que o  

requerimento ser‡ arquivado, certificando - se 

circunst anciadamente a ocorr•ncia.  

 

12.1.22 -  As escrituras referentes a im—veis e a direitos a 

eles relativos devem conter, alŽm  dos requisitos previstos 

pela Lei 6.015, de 31.12.73, a circunscri•‹o a que perten•a  

o im—vel (Anexo 3, Lei Estadual 4.964, de 26.12.8 5), para 

fins do respectivo  registro.  

 

12.1.23 -  Nos casos de abertura de matr’cula, em que o 

registro anterior haja sido efetuado  em outra 

Circunscri•‹o, dela dever‹o constar todos os elementos do 

t’tulo  apresentado, assim como de certid‹o em original e 

atualizada daquele registro, a  qual dever‡ ser arquivada na 

Serventia.  

 

12.1.23.1 -  No caso previsto nesta norma, o Oficial dever‡ 

informar a Serventia que  procedeu ao registro anterior o 



nœmero da nova matr’cula, para que se proceda ˆ  devida 

anota•‹o, bem como repassar - lhe o valor do emolumento 

equivalente ao ato  de averba•‹o da transfer•ncia.  

 

12.1.23.2 -  A Serventia que expedir a informa•‹o de que 

trata o item anterior, assim como  o receptor, dever‡ 

arquivar a c—pia dela e a original, respectivamente, par a 

fins de  fiscaliza•‹o da Corregedoria - Geral da Justi•a.  

 

12.1.24 -  Em caso de desmembramento de ‡rea de terrenos, se 

o im—vel desmembrado  passar ˆ outra Circunscri•‹o, o 

Servi•o de Registro de Im—veis anotar‡ a  ocorr•ncia na 

matr’cula, remetendo, para os fins devidos, certid‹o ao 

Servi•o de  Registro de Im—veis da outra Circunscri•‹o, 

mantendo - se c—pia dela.  

 

12.1.24.1 -  A matr’cula ser‡ aberta ˆ vista da certid‹o 

referida nesta norma e do  documento que autoriza o 

desmembramento, expedido pela Prefeitura Mu nicipal,  se 

urbano, ou pelo —rg‹o federal respons‡vel pela pol’tica 

agr‡ria (INCRA), se  rural.  

 

12.1.25 -  Quando ocorrer fus‹o de matr’culas, o Oficial 

dever‡ verificar, alŽm das  caracter’sticas e confronta•›es 

resultantes da fus‹o, com precis‹o, ‡reas e m edidas  dos 

im—veis, evitando assim que sejam feitas retifica•›es sem o 

procedimento  legal pr—prio.  

 

12.1.26 -  Entende - se como atos de incorpora•‹o o registro 

do memorial de  incorpora•‹o na matr’cula do lote de 

terreno, objeto de incorpora•‹o, e em cada  uma das 

matr’culas das unidades aut™nomas, bem como a averba•‹o da 

constru•‹o  (Habite - se) na matr’cula do lote de terreno, 



objeto de incorpora•‹o, e em cada uma  das matr’culas das 

unidades aut™nomas.  

 

12.1.26.1 -  S‹o considerados como atos registrais 

necess‡r ios, embora n‹o integrados no  processo de 

incorpora•‹o:  

a) registro de compra e venda do terreno;  

b) registro da institui•‹o do condom’nio na matr’cula do 

lote do terreno, objeto da  incorpora•‹o, bem como registro 

em cada uma das matr’culas das unidades  aut™nomas;  

c) registro da conven•‹o de condom’nio no Livro 3;  

d) registro da hipoteca na vig•ncia da incorpora•‹o, 

entendida essa como aquela  efetivada entre o registro do 

memorial e a averba•‹o da constru•‹o (Habite - se) na  

matr’cula do lote de terreno, obje to da incorpora•‹o, e em 

cada uma das matr’culas  das unidades aut™nomas;  

e) averba•‹o de cau•‹o fiduci‡ria, caso exista, na 

matr’cula do lote do terreno,  objeto da incorpora•‹o, e em 

cada uma das unidades aut™nomas.  

 

12.1.26.2 -  Os gravames e as restri•›es  ao direito de 

propriedade constantes na matr’cula  do lote de terreno, 

objeto da incorpora•‹o, ser‹o transferidos para as 

matr’culas  individuais das unidades aut™nomas, por ato de 

of’cio (Lei 6.015/73, artigo 230),  sendo vedada a cobran•a 

de emolumentos so b qualquer pretexto.  

 

12.1.26.3 -  N‹o constituem atos de of’cio do Registrador, 

para os fins do item anterior  (12.1.26.2), a quita•‹o do 

pre•o da unidade aut™noma visando cumprir as  exig•ncias 

impostas pelos agentes financeiros, previd•ncias pœblicas 

ou pr ivadas e  o cancelamento de quaisquer gravames ou 

restri•›es ao direito de propriedade,  sendo, portanto, 

devidos os emolumentos.  



 

12.1.27 -  Em casos de desmembramentos, para perfeita 

caracteriza•‹o do im—vel, dever‹o  ser descritos no t’tulo 

todas as circuns t‰ncias do n¼ 3, inciso II do ¤ 1¼ do 

artigo  176, e artigo 225 da Lei 6.015/73, com a nova 

reda•‹o dada pela Lei 10.267/2001,  tanto do im—vel 

desmembrado como do remanescente.  

 

12.1.27.1 -  Quando mais de um im—vel for utilizado para 

incorpora•‹o de edif’ci o em  condom’nio, Ž indispens‡vel a 

unifica•‹o deles, com a abertura da matr’cula,  observando -

se o disposto nesta norma, salvo se atŽ a data de entrada 

em vigor da  Lei 6.015/73 tiver sido registrado o memorial 

de incorpora•‹o com a descri•‹o  prŽvia do prŽdi o ou, ainda, 

averbada a sua constitui•‹o sem a efetiva•‹o do  

desmembramento dos terrenos.  

 

12.1.28 -  O registro ou a averba•‹o, se houver diverg•ncia 

entre o t’tulo apresentado e os  assentamentos do Servi•o, 

somente ser‹o feitos por determina•‹o judicial, caso em  que 

o Oficial proceder‡ ˆ prŽvia retifica•‹o da transcri•‹o ou 

da respectiva  matr’cula.  

 

12.1.29 -  O documento particular firmado por pessoa 

jur’dica s— ser‡ admitido a registro ˆ  vista da prova da 

representa•‹o legal do signat‡rio, reconhecida a f irma 

deste por  Tabeli‹o, salvo se se tratar de agente do Sistema 

Financeiro de Habita•‹o (SFH).   

 

12.1.29.1 -  Ser‡ extra’da c—pia reprogr‡fica do documento 

particular apresentado em uma  s— via, que ser‡ devolvida ˆ 

parte, n‹o sendo devidos emolumentos.  

 



12.1.30 -  Os loteamentos e, quando for o caso, os 

desmembramentos urbanos s‹o regidos  pela Lei 6.766, de 

19.12.1979, e os loteamentos rurais continuam a ser regidos  

pelo Decreto - lei 58, de 10.12.1937.  

 

12.1.31 -  Na hip—tese de registro de loteamentos 

clandes tinos, requeridos pelo munic’pio,  n‹o se aplicam as 

exig•ncias dos artigos 18 e 19 da Lei 6.766/79, devendo o  

requerimento atender ao disposto nos artigos 223 e 225, ¤ 

1¼, da Lei 6.015/73.  

 

12.1.32 -  N‹o ser‡ regularizado loteamento clandestino que 

ainda c ontenha lotes n‹o  alienados, nem compromissados.  

 

12.1.33 -  Quanto ˆs exig•ncias previstas nas normas 

anteriores (12.1.31 e 12.1.32), ˆs  regulariza•›es 

requeridas pelos pr—prios loteadores ser‹o dispensadas 

desde que,comprovadamente, todos os lotes j‡ tenh am sido 

alienados ou compromissados.  

 

12.1.34 -  A regulariza•‹o de loteamentos destinados ˆs 

classes de menor renda far - se - ‡ perante o registrador, na 

forma da Lei 6.766/79, com as altera•›es introduzidas  pela 

Lei 9.785/99, atendidas tambŽm as exig•ncias d a Lei 

6.015/73.  

 

12.1.35 -  Quanto aos condom’nios, a escritura•‹o do 

registro das incorpora•›es  imobili‡rias est‡ disciplinada 

pela Lei 4.591/64, e as suas conven•›es e minutas  podem ser 

feitas por instrumento pœblico ou particular, e ser‹o 

registradas no Livro  3 Ð Registro Auxiliar, e se a parte 

interessada n‹o o requerer em inteiro teor,  poder‡ ser 

feito de forma resumida, desde que se arquive na Serventia 

o instrumento da conven•‹o.  



 

12.1.36 -  A aliena•‹o fiduci‡ria de coisa im—vel reger - se - ‡ 

pelas dispo si•›es constantes na  Lei 9.514/97 e Lei 

6.015/73.  

 

12.1.37 -  Na hip—tese de Conjunto Habitacional, n‹o se 

aplica o disposto no artigo 18 da  Lei 6.766/79, para a 

averba•‹o desses, erigidos pelas pessoas jur’dicas 

referidas no  artigo 8¼ da Lei 4.380/64, salv o se exigir o 

interesse pœblico ou a seguran•a  jur’dica.  

 

12.1.38 -  A fus‹o, cis‹o e incorpora•‹o de bens im—veis por 

empresas mercantis e  atividades afins reger - se - ‹o pela Lei 

8.934/94.  

 

12.1.39 -  Somente ser‡ admitido o registro de formal de 

partilha com  doa•‹o, se  acompanhado da respectiva escritura 

de doa•‹o.  

 

12.1.40 -  Ser‹o obrigatoriamente arquivados os documentos 

particulares que acompanham  t’tulo levado a registro, bem 

como aqueles oriundos de outra comarca, ainda que  pœblicos.  

 

12.1.41 -  O instrum ento pœblico ou judicial, extra’do de 

originais arquivados pelo —rg‹o  expedidor, total ou 

parcialmente reprografado, desde que autenticado, poder‡ 

ser  registrado.  

 

12.1.42 -  Assinados e rubricados pelas partes contratantes 

e pelas testemunhas, depois de  ex tra’dos e com as firmas 

devidamente reconhecidas, os instrumentos particulares  

reprografados valer‹o como os originais para o registro.  

 



12.1.42.1 -  Os Registradores do Estado n‹o poder‹o efetuar 

registro sem que seja  apresentada a expressa anu•ncia do 

agente financeiro credor de instrumentos  particulares de 

contratos constitutivos ou translativos de direitos reais 

sobre  im—veis, quando celebrados entre particulares.  

 

12.1.43 -  No caso de cŽdulas de crŽdito em que figure 

im—vel dado em garantia  hipotec‡ria,  a cŽdula ser‡ 

registrada no Livro de Registro Auxiliar, e a hipoteca na  

matr’cula do im—vel, fazendo - se nesta remiss‹o ˆquela.  

 

12.1.44 -  Ser‡ registrada no Livro 3 a conven•‹o de 

condom’nio, arquivando - se o  original, quando se tratar de 

instrumento parti cular.  

 

12.1.45 -  Ser‡ feita, a requerimento do interessado, a 

averba•‹o de constru•‹o, de  reconstru•‹o, de demoli•‹o ou 

modifica•‹o de prŽdio, de unifica•‹o ou de  desmembramento 

de im—vel, devendo o pedido ser instru’do com certid‹o  

comprobat—ria expedida  pelo —rg‹o competente da Prefeitura 

municipal.  

 

12.1.46 -  Ser‡ averbada, ˆ vista de requerimento instru’do 

com documento comprobat—rio  do —bito e do imposto devido, 

se for o caso, a extin•‹o do usufruto por morte do  

usufrutu‡rio.  

 

12.1.47 -  O registro do pacto antenupcial, sem preju’zo das 

averba•›es previstas nos  artigos 167, II, Ô1Õ, e 244 da Lei 

de Registros Pœblicos, ser‡ feito, ap—s a  celebra•‹o do 

casamento, na circunscri•‹o do domic’lio conjugal declarado 

na escritura ou a requerimento da parte inte ressada.  

 



12.1.48 -  Quando o instrumento, pœblico ou judicial, 

indicar o nœmero da matr’cula do  im—vel, poder‡ o Oficial 

considerar cumpridas as exig•ncias do artigo 225 da Lei  

6.015/73, nos atos que contiverem a transmiss‹o do dom’nio 

ou de direitos, bem  como a constitui•‹o de ™nus reais e de 

garantia.  

 

12.1.49 -  Ser‡ exigida, para a averba•‹o da emancipa•‹o, 

certid‹o de sua prŽvia anota•‹o  no assento de nascimento do 

emancipado.  

 

12.1.50 -  Figurando como locador massa falida, 

concordat‡rio, heran•a jacent e ou vacante,  ou havendo 

cl‡usula de vig•ncia contra o adquirente do im—vel locado, 

n‹o se far‡  o registro de instrumento do contrato de 

loca•‹o sem alvar‡ judicial.  

 

12.1.51 -  Mesmo quando determinados pelo Juiz da causa, s‹o 

devidos os emolumentos  relati vos a registro de a•›es e de 

penhora, ressalvados os casos de isen•‹o legal.  

 

12.1.52 -  Os Oficiais de Registro de Im—veis s‹o obrigados 

a indagar do interessado se  este est‡ adquirindo, pela 

primeira vez, im—vel financiado pelo Sistema Financeiro  de 

Habit a•‹o (SFH), a fim de fazer jus aos benef’cios do 

artigo 290 da Lei  6.015/73, exigindo do interessado 

declara•‹o por escrito nesse sentido.   

 

12.1.53 -  Quando o im—vel estiver registrado nos atuais 

Of’cios de Registro de im—veis, o  novo t’tulo, devido ˆ 

cri a•‹o de outros Of’cios e fixa•‹o de nova compet•ncia  

territorial, ser‡ apresentado a registro no Of’cio da 

circunscri•‹o onde o im—vel  esteja situado, juntamente com 



a certid‹o atualizada comprobat—ria do registro  anterior e 

dos ™nus existentes.  

 

12.1.53.1  -  Ser‡ feita pelo Servi•o onde estiver 

registrada, que fornecer‡ certid‹o  correspondente, a 

averba•‹o do cancelamento de registro de ™nus reais. As 

demais  certid›es referentes ao im—vel ser‹o fornecidas pelo 

Servi•o da Circunscri•‹o em  que este esteja, me diante 

requisi•‹o das informa•›es necess‡rias ao Servi•o no  qual 

estiver registrado.  

 

12.1.53.2 -  As certid›es ser‹o fornecidas no prazo de cinco 

dias, contados do pedido,  tendo validade de trinta dias as 

relativas a ™nus reais, contados da data de sua  exp edi•‹o. 

Nas revalida•›es de certid›es ser‹o observados iguais  

prazos.  

 

12.1.54 -  Ser‡ processada ex officio a averba•‹o das 

modifica•›es do registro do  loteamento ou do œltimo 

registro correspondente, quando a designa•‹o e  numera•‹o 

das unidades urbanas do  Estado de Mato Grosso forem 

alteradas por  lei.  

 

12.1.55 -  Os senhores titulares dos Registros Gerais de 

Im—veis s— poder‹o expedir  certid›es negativas 

comprobat—rias da inexist•ncia de dom’nio particular quando  

de posse de circunstanciado relat—rio da aut oridade que 

proceder ˆ pesquisa nos  registros pœblicos ou de certid‹o 

do pr—prio INCRA ou INTERMAT, declarando a  inexist•ncia de 

dom’nio particular em ‡reas rurais declaradas 

indispens‡veis ˆ  seguran•a e ao desenvolvimento nacional, 

ficando assim a respons abilidade por  poss’veis erros em 

tais certid›es a serem expedidas pelo Cart—rio de registro 



de im—veis transferida ˆ autoridade ou ao —rg‹o fornecedor 

dos elementos de  convic•‹o utilizados pelo Cart—rio.  

 

12.1.56 -  Os registradores imobili‡rios dever‹o con sultar o 

INTERMAT ou o INCRA,  conforme o caso, sempre que lhes for 

apresentada certid‹o ou t’tulo desses —rg‹os. (Reda•‹o 

alterada pelo Provimento n¼ 49/07 - CGJ).  

 

12.1.57 -  Nenhum t’tulo expedido pelo INTERMAT poder‡ ser 

levado a registro se estiver  desacom panhado do DOCUMENTO DE 

INFORMA‚ÌO DE REGISTRO  IMOBILIçRIO Ð DIRI.  

 

Se•‹o 2 Ð Da Reserva Florestal Legal  

 

12.2.1 -  A averba•‹o da ‡rea de reserva legal no registro 

de im—veis competente obedecer‡  ˆs disposi•›es da Lei 

Federal 4.771, de 15/09/65 (C—digo Flo restal), com 

asaltera•›es da Medida Provis—ria 1.956/50, de 26/05/2000, 

e subseqŸentes  reedi•›es, bem como da Lei Federal 6.015, de 

21/12/73, com as modifica•›es  feitas em legisla•‹o 

posterior.  

 

12.2.2 -  A ‡rea de reserva legal deve ser averbada na 

matr’cu la do im—vel, sendo vedada a  altera•‹o de sua 

destina•‹o, nos casos de transmiss‹o, a qualquer t’tulo, de  

desmembramento ou de retifica•‹o da ‡rea, com as exce•›es 

previstas no C—digo  Florestal.  

 

12.2.3 -  O documento h‡bil para as averba•›es Ž o termo de 

averba•‹o ou de retifica•‹o de  reserva legal expedido pela 

Secretaria Estadual do Meio Ambiente do Estado de  Mato 

Grosso Ð SEMA.  

 



12.2.4 -  Os Oficiais n‹o poder‹o proceder ˆs aludidas 

averba•›es de posse apenas dos  antigos ÒTermos de 

Responsabilidade e Pres erva•‹o de FlorestaÓ emitidos pelo  

IBAMA, independentemente da data de expedi•‹o.  

 

12.2.5 -  Ao abrir nova matr’cula, nela dever‡ ser averbado 

o termo de reserva legal  constante do registro ou da 

matr’cula anterior.  

 

Se•‹o 3 Ð Do Georreferenciamento  

 

12.3.1  -  O Oficial do Cart—rio de Registro de Im—veis, 

quando do cumprimento do que  disp›e o artigo 9¡ e seus 

par‡grafos, do Decreto 4.449/2002, em conformidade  com a 

nova reda•‹o do artigo 213 da Lei 6.015/73, deve exigir do 

interessado na  averba•‹o da ‡rea rea l resultante do 

georreferenciamento, independentemente de a  diferen•a 

encontrada com a anteriormente titulada ser superior ou 

inferior ao limite  de 5% (cinco por cento) para mais ou 

para menos, a comprova•‹o de que o im—vel  rural foi 

devidamente georrefere nciado perante o INCRA, bem como a 

anu•ncia  dos confrontantes, por meio de declara•‹o expressa 

de que n‹o ocorreu altera•‹o  das divisas do im—vel 

registrado e que foram respeitados os seus direitos, sob 

pena  de responsabilidade civil e criminal.  

 

12.3.1.1 -  O Oficial exigir‡, ainda, para a efetiva 

averba•‹o requerida, a apresenta•‹o de  memorial descritivo, 

elaborado por profissional habilitado, reconhecido e  

cadastrado perante o INCRA, com a devida comprova•‹o da 

Anota•‹o de  Responsabilidade TŽcnica, alŽm d e certificado 

fornecido pelo —rg‹o, comprovando  que a poligonal n‹o se 

sobrep›e a nenhuma outra ‡rea constante do respectivo  



cadastro georreferenciado e que o memorial atende ˆs 

exig•ncias tŽcnicas.  

 

12.3.1.2 -  Quando o im—vel estiver situado em ‡rea 

perte ncente e/ou derivada de outras  circunscri•›es 

imobili‡rias, o oficial do cart—rio dever‡ exigir tambŽm a 

cadeia  dominial do im—vel, desde sua origem.  

 

12.3.2 -  N‹o havendo a expressa concord‰ncia dos 

confrontantes, o oficial dever‡ cumprir  o que estabelece  o 

¤ 6¡ do novo artigo 213 da Lei 6.015/73, remetendo o 

processo  ao Juiz competente, que decidir‡ de plano ou ap—s 

instru•‹o sum‡ria, salvo se a  controvŽrsia versar sobre o 

direito de propriedade de alguma das partes, hip—tese  em 

que remeter‡ o interessado  para as vias ordin‡rias.  

 

12.3.3 -  Recomenda - se ao Oficial do Registro de Im—veis 

solicitar do Instituto de Terras  de Mato Grosso -  INTERMAT, 

ad cautelam, uma certid‹o de legitimidade de  origem da ‡rea 

objeto de retifica•‹o, a fim de evitar que terceiros de m‡ -

fŽ  procedam a matricula e ao registro com base em t’tulos 

irregulares.   

 

12.3.4 -  Sempre que houver altera•‹o de ‡rea rural, o 

Oficial de Registro de Im—veis  dever‡ encaminhar c—pia da 

respectiva matr’cula retificadora da qual conste a  

altera•‹o ao I nstituto de Terras de Mato Grosso -  INTERMAT.  

 

12.3.5 Ð O georreferenciamento s— ser‡ exigido em situa•›es 

de transfer•ncia do im—vel  ou parte dele.  

 

Se•‹o 4 Ð Da Comunica•‹o acerca da Decreta•‹o de 

Indisponibilidade de Bens  

 



12.4.1 Ð A Corregedoria - Geral da Justi•a do Estado de Mato 

Grosso, a partir de  03/09/2007, n‹o recepcionar‡ 

expedientes contendo solicita•‹o para comunicar  aos 

Oficiais de Registro de Im—veis sobre a indisponibilidade 

de bem decretada,  visando a sua inscri•‹o na matr’cula do 

im—vel.  

 

12.4.2 Ð A autoridade Judici‡ria que decretar a 

indisponibilidade de bens far‡ a  comunica•‹o diretamente 

ao(s) Cart—rio(s) de Registro Imobili‡rio do Estado de  Mato 

Grosso, quando se tratar de bem(ns) im—vel(is) nele(s) 

localizado(s),  podendo consultar no s ite da Corregedoria -

Geral da Justi•a do Estado de Mato  Grosso o(s) endere•o(s) 

da(s) serventia(s) para o encaminhamento da ordem.   

 

12.4.3 Ð Havendo exig•ncia a ser satisfeita e n‹o cumprida 

pelo interessado, o Oficial  Registrador opor‡ a dœvida, na 

forma do artigo 198 da Lei n¼ 6.015/73.  

 

Se•‹o 5 Ð Da regulariza•‹o fundi‡ria urbana  

 

12.5.1 Ð A regulariza•‹o e o registro de loteamento, 

desmembramento, fracionamento ou  desdobro de im—veis 

urbanos ou urbanizados, ainda que localizados em zona  

rural, nos casos  especificados, obedecer‡ ao disposto nesta 

Se•‹o.  

 

12.5.1.2 Ð Ficam exclu’das as ‡reas de preserva•‹o 

permanente e legal, unidades de  conserva•‹o de prote•‹o 

integral, terras ind’genas e outros casos previstos em  lei.  

 

12.5.1.3 Ð As ‡reas de risco ficam c ondicionadas ˆ 

satisfa•‹o das exig•ncias previstas no  par‡grafo œnico do 

artigo 3¡ da Lei n¡ 6.766/79.  



 

Da Regulariza•‹o do Parcelamento  

 

12.5.2 Ð Nas comarcas do Estado de Mato Grosso, em 

situa•›es consolidadas, poder‡ a  Autoridade Judici‡ria 

competente a utorizar ou determinar o registro  acompanhado 

dos seguintes documentos:  

I Ð t’tulo de propriedade do im—vel ou, nas hip—teses dos 

subitens 12.5.2.3 e  12.5.2.4 desta se•‹o, apenas a certid‹o 

da matr’cula;  

II Ð certid‹o de a•‹o real ou reipersecut—ria, de ™n us 

reais e outros gravames,  referente ao im—vel, expedida pelo 

Of’cio do Registro de Im—veis;  

III Ð planta do im—vel e memorial descritivo, emitidos ou 

aprovados pelo  munic’pio.  

 

12.5.2.1 Ð Considera - se situa•‹o consolidada aquela em que 

o prazo de ocupa•‹ o da ‡rea,  a natureza das edifica•›es 

existentes, a localiza•‹o das vias de circula•‹o ou  

comunica•‹o, os equipamentos pœblicos dispon’veis, urbanos 

ou comunit‡rios,  dentre outras situa•›es peculiares, 

indique a irreversibilidade da posse titulada  que indu za ao 

dom’nio.  

 

12.5.2.2 Ð Na aferi•‹o da situa•‹o jur’dica consolidada, 

ser‹o valorizados quaisquer  documentos provenientes do 

Poder Pœblico, em especial do munic’pio.  

 

12.5.2.3 Ð O t’tulo de propriedade ser‡ dispensado quando 

se tratar de parcelamento  popular, destinado ˆs classes de 

menor renda, em im—vel declarado de utilidade  pœblica com 

processo de desapropria•‹o judicial em curso e emiss‹o 

provis—ria  na posse, desde que promovido pela Uni‹o, Estado 



ou Munic’pios, ou suas  entidades delegadas, autoriza das por 

lei a implantar projetos de habita•‹o.  

 

12.5.2.4 Ð No caso de que trata o subitem 12.5.2.3, supra, 

o pedido de registro do  parcelamento, alŽm do documento 

mencionado no artigo 18, inciso V, da Lei n¡  6.766/79, ser‡ 

instru’do com c—pias aut•nticas d a decis‹o que tenha 

concedido a  imiss‹o provis—ria na posse, do decreto de 

desapropria•‹o, do comprovante de  sua publica•‹o na 

imprensa oficial e, quando formulado por entidade delegada,  

da lei de cria•‹o e de seu ato constitutivo.  

 

12.5.2.5 Ð Nas regulari za•›es coletivas poder‡ ser 

determinada a apresenta•‹o de  memorial descritivo elaborado 

pelo Munic’pio, ou por ele aprovado, abrangendo  a divis‹o 

da totalidade da ‡rea ou a subdivis‹o de apenas uma ou mais 

quadras.  

 

12.5.3 Ð Tratando - se de im—vel pœblico o u submetido ˆ 

interven•‹o do Poder Pœblico,  integrante de çrea Especial 

de Interesse Social, poder‡ a Autoridade Judici‡ria  

competente autorizar ou determinar o registro acompanhado 

dos documentos  indicados no artigo anterior.  

 

12.5.3.1 Ð N‹o s‹o devidos c ustas ou emolumentos notariais 

ou de registro decorrentes de  regulariza•‹o fundi‡ria de 

interesse social, assim reconhecida por lei municipal,  a 

cargo da Administra•‹o Pœblica.  

 

12.5.4 Ð Nos casos de regulariza•‹o pelo Poder Pœblico, 

conforme autorizado pe lo artigo  40 da Lei n¡ 6.766/79, 

poder‡ o Juiz de Direito autorizar ou determinar o registro  

nas mesmas condi•›es, sem preju’zo de ado•‹o de outras 



medidas, c’veis,  criminais ou administrativas, contra o 

loteador faltoso.  

 

12.5.4.1 Ð Por meio de requerimen to fundamentado e com 

parecer favor‡vel do MinistŽrio  Pœblico, poder‡ ainda o 

Juiz conceder alvar‡ de autoriza•‹o para o munic’pio  firmar 

contratos de aliena•‹o de im—veis pendentes e promover a 

venda dos lotes  remanescentes, revertendo a quantia apurada 

em benef’cio da municipalidade,  para ressarcimento das 

despesas decorrentes da regulariza•‹o.  

 

12.5.4.2 Ð O requerimento de que trata o subitem 12.5.4.1 

dever‡ ser instru’do com  documentos, pœblicos ou privados, 

e apresenta•‹o do respectivo laudo de  avalia• ‹o dos lotes, 

firmado por profissional habilitado, sendo facultada, 

ainda, a  comprova•‹o das despesas mediante prova 

testemunhal.  

 

12.5.4.3 Ð Havendo dœvida sobre os valores gastos pela 

municipalidade na regulariza•‹o e  avalia•‹o dos lotes, o 

Juiz poder‡, de of’cio ou mediante requerimento do  

MinistŽrio Publico, determinar a realiza•‹o das dilig•ncias 

ou per’cias que  entender cab’veis.  

 

12.5.5 Ð Nas hip—teses de regulariza•‹o previstas nos itens 

12.5.2 ao 12.5.5, a autoridade  judici‡ria poder‡ permitir o 

re gistro, embora n‹o atendidos os requisitos  urban’sticos 

previstos na Lei n¡ 6.766/79 ou em outros diplomas legais.  

 

Do registro dos Contratos  

 

12.5.6 Ð Registrado ou averbado o parcelamento (loteamento, 

desdobramento,  fracionamento ou desdobro) do solo urb ano, 

os adquirentes de lotes de terreno  poder‹o requerer o 



registro dos seus contratos, padronizados ou n‹o,  

apresentando o respectivo instrumento junto ao Of’cio do 

Registro de Im—veis.  

 

12.5.6.1 Ð O registro poder‡ ser obtido mediante a 

comprova•‹o id™ne a da exist•ncia do  contrato, nos termos do 

artigo 27, ¤1¼ e ¤2¡, da lei n¡ 6.766/79.  

 

12.5.6.2 Ð Os requisitos de qualifica•‹o das partes 

necess‡rios ao registro, caso  inexistente, ser‹o 

comprovados mediante a apresenta•‹o de c—pia autenticada de  

documento  pessoal de identifica•‹o, ou dos cogitados na Lei 

n¡ 9.049, de 18 de  maio de 1995, ou, ainda, de c—pia de 

certid‹o de casamento ou equivalente.   

 

12.5.6.3 Ð Admite - se, nos parcelamentos populares, a cess‹o 

da posse em que estiverem  provisoriamente imitida s a Uni‹o, 

Estado ou munic’pios, e suas entidades  delegadas, o que 

poder‡ ocorrer por instrumento particular.  

 

12.5.6.4 Ð A cess‹o da posse referida no item 12.5.6.3, 

cumpridas as obriga•›es do  cession‡rio, constitui crŽdito 

contra o expropriante, de aceit a•‹o obrigat—ria em  garantia 

de contratos de financiamentos habitacionais.  

 

12.5.6.5 Ð Com o registro de senten•a que, em processo de 

desapropria•‹o, fixar o valor  da indeniza•‹o, a posse 

referida no item 12.5.6.3 converter - se - ‡ em propriedade,  e 

a sua ces s‹o em compromisso de compra e venda, conforme 

haja obriga•›es a  cumprir ou estejam elas cumpridas, 

circunst‰ncias que, demonstradas no  Registro de Im—veis, 

ser‹o averbadas na matr’cula relativa ao lote.  

 



12.5.6.6 Ð Os compromissos de compra e venda, as ce ss›es e 

as promessas de cess‹o,  valer‹o como t’tulo para o registro 

da propriedade do lote adquirido, quando  acompanhados da 

respectiva prova de quita•‹o das obriga•›es do adquirente e 

de guia de pagamento ou de exonera•‹o do ITBI, registro 

esse que ser‡ f eito a  requerimento escrito do adquirente, 

sendo essa regra aplic‡vel somente nos casos  do item 

12.5.6.3.  

 

Da localiza•‹o de ‡reas em condom’nio  

 

12.5.7 Ð Em im—veis situados nos per’metros urbanos, assim 

como nos locais urbanizados,  ainda que situados na zona 

rural, em cujos assentados conste estado de  comunh‹o, mas 

que, na realidade, se apresentem individualizados e em 

situa•‹o  jur’dica consolidada, nos termos dos itens 12.5.2 

ao 12.5.2.1, desta se•‹o, o Juiz  poder‡ autorizar ou 

determinar a averba•‹o da identifica•‹o de uma ou de cada  

uma das fra•›es, observado o seguinte:  

I Ð anu•ncia dos confrontantes da fra•‹o do im—vel que se 

quer localizar,  expressa em instrumento pœblico ou 

particular, neste caso com as assinaturas  reconhecidas por 

autenticidade, en tendidos como confrontantes aqueles 

previstos  no ¤10 do artigo 213 da lei n¡6.015/73;  

II Ð a identifica•‹o da fra•‹o de acordo com o disposto nos 

artigos 176, inciso II,  n¡3, letra b, e 225 da Lei n¡ 

6.014/73, por meio de certid‹o atualizada expedida  pelo 

Poder Pœblico Municipal.  

 

12.5.8 Ð Procedido ao Registro previsto pelos itens 12.5.2 

e 12.5.3, e a averba•‹o regulada  pelo item 12.5.7 desta 

se•‹o, o Oficial do Registro de Im—veis abrir‡ matr’cula  

pr—pria, se o im—vel ainda n‹o a tiver, bem como das ‡reas  

pœblicas previstas no  projeto.  



 

Do Procedimento  

 

12.5.9 Ð O pedido de regulariza•‹o do lote individualizado, 

de quarteir‹o ou da totalidade  da ‡rea, ser‡ apresentado 

perante o Oficio do Registro Imobili‡rio da situa•‹o do  

im—vel, onde ser‡ protocolado e a utuado, verificada sua 

regularidade em aten•‹o  aos princ’pios registrais.  

 

12.5.9.1 Ð Estando em ordem, o pedido ser‡ remetido ao Juiz 

Diretor do Foro para  decis‹o, que somente ser‡ prolatada 

ap—s manifesta•‹o do îrg‹o do MinistŽrio  Pœblico.  

 

12.5.9.2 Ð Ha vendo exig•ncia a ser satisfeita, o Oficial 

indic‡ - la - ‡ por escrito. N‹o se  conformando o apresentante, 

requerer‡ que o Oficial remeta a documenta•‹o ao  Juiz de 

Direito competente para a aprecia•‹o conjunta da exig•ncia 

e do pedido  de regulariza•‹o.  

 

12.5. 9.3 Ð O Juiz de Direito poder‡ suspender o julgamento 

e determinar a publica•‹o de  edital para conhecimento de 

terceiros.  

 

12.5.9.4 Ð O procedimento ser‡ regido pelas normas que 

regulam a jurisdi•‹o volunt‡ria,  aplicando - se, no que 

couber, a Lei n¡6.015/73 , atendendo - se aos critŽrios de  

conveni•ncia e/ou oportunidade.  

 

12.5.9.5 Ð Transitada em julgado a senten•a, os autos do 

processo ser‹o remetidos ao  Of’cio do Registro de Im—veis, 

para cumprimento das determina•›es judiciais e  

arquivamento.  

 



12.5.10 Ð No caso de a ‡rea objeto de regulariza•‹o ser 

formada por diversas aquisi•›es  constantes de v‡rias 

matr’culas, dever‡ haver prŽvia unifica•‹o, com abertura de  

matr’cula œnica, e, se fizer parte de uma ‡rea maior, 

dever‡ ocorrer prŽvio  desdobramento, com abert ura de 

matr’cula pr—pria para a ‡rea regularizada.  

 

12.5.10.1 Ð Assim que registrada a regulariza•‹o, o Oficial 

dever‡ providenciar a abertura  de matr’culas individuais 

por lote, averbando em cada uma delas, se for o caso, a  

incid•ncia de ™nus ou gravames de qualquer natureza, 

observando - se todas as  demais regras de cautela e tŽcnicas 

de registro.  

 

12.5.11 Ð No caso de a ‡rea parcelada n‹o coincidir com a 

descri•‹o constante no registro  imobili‡rio, o Juiz 

determinar‡ a retifica•‹o da descri•‹o do Im—vel co m base 

na respectiva planta e no memorial descritivo.  

 

12.5.12 Ð Os confrontantes que n‹o tenham anu’do ser‹o 

cientificados na forma do artigo  213, inciso II, ¤¤ 2¡ e 

3¡, com a comina•‹o do ¤ 4¡, da Lei 6.015/73.  

 

12.5.13 Ð O registro e a respectiva matr’c ula poder‹o ser 

cancelados em processo  contencioso, por iniciativa de 

terceiro prejudicado ou do MinistŽrio Pœblico, nos  casos 

previstos em Lei, em especial nas hip—teses do artigo 216 

da lei n¡  6.015/73.  

 

12.5.13.1 Ð Se o Juiz constatar que a abertura de matr’cula 

ou algum ato por ele autorizado  nos termos desta se•‹o 

sejam nulos ou anul‡veis, determinar‡,  fundamentadamente e 

de of’cio, o respectivo cancelamento, ou alcan•ar‡  



elementos ao îrg‹o do MinistŽrio Pœblico para as 

provid•ncias cab’veis.  

 

Das a•›e s de Usucapi‹o  

 

12.5.14 Ð Na eventual impossibilidade de regulariza•‹o e 

registro de loteamento,  desmembramento ou desdobro de 

im—vel urbanizado, localizado na zona urbana  ou rural, com 

fundamento na presente se•‹o, recomenda - se o ajuizamento de  

a•‹o de us ucapi‹o.   

 

12.5.14.1 Ð As certid›es necess‡rias ˆ instru•‹o do 

processo de usucapi‹o, sendo o autor  benefici‡rio da 

assist•ncia judici‡ria, poder‹o ser requisitadas pelo Juiz,  

gratuitamente.  

 

Das Disposi•›es Finais  

 

12.5.15 Ð Havendo impugna•‹o ao pedido d e regulariza•‹o e 

registro em qualquer fase do  procedimento, dever‡ a 

Autoridade Judici‡ria remeter os interesses ˆs vias  

ordin‡rias.  

 

12.5.15.1 Ð Entendendo o Juiz de Direito que a impugna•‹o Ž 

manifestamente  inadmiss’vel ou improcedente, poder‡ 

rejeit‡ - l a de plano, julgando  imediatamente o pedido 

inicial.  

 

12.5.16 Ð Ao receber t’tulo para registro em sua serventia, 

cujo conteœdo contenha ind’cio  ou evid•ncia de loteamento 

irregular ou clandestino, o Oficial do  Registro de Im—veis 

dever‡ impugn‡ - lo, notici ando o fato imediatamente ao  

representante do MinistŽrio Pœblico local.  

 



12.5.17 Ð Procedida ˆ regulariza•‹o nos termos da presente 

se•‹o, o Registrador  comunicar‡ o fato ao Munic’pio.  

 

Se•‹o 6 Ð Da averba•‹o dos contratos referentes aos im—veis 

financiado s pelo  Sistema Financeiro de Habita•‹o  

 

12.6.1 Ð Os servi•os de registro imobili‡rio ficam 

autorizados a procederem ˆ averba•‹o  dos contratos e das 

respectivas transfer•ncias relativas a im—veis financiados  

pelo Sistema Financeiro de Habita•‹o, os chamados  

Òcontratos de gavetaÓ, sejam  eles de promessa de compra e 

venda, de compra e venda definitiva, de cess‹o de  direitos 

e obriga•›es ou com qualquer outra denomina•‹o, desde que 

envolvam a  transmiss‹o ou promessa de transmiss‹o de 

im—veis assim financiados e  estejam  formalizados por 

instrumento pœblico ou particular, sendo imprescind’vel, 

neste  œltimo caso, que as assinaturas dos contratantes e 

das testemunhas estejam com  firmas reconhecidas, 

independentemente da anu•ncia, comunica•‹o prŽvia ou  

qualquer inter ven•‹o do agente financeiro.  

 

12.6.1 -  N‹o est‹o contemplados nesta autoriza•‹o os 

neg—cios jur’dicos celebrados  mediante aliena•‹o 

fiduci‡ria.  

 

12.6.2 -  Caber‡ ao registrador, depois de verificada a 

validade formal do instrumento, nos  termos desta se•‹o, 

efetuar a averba•‹o na matr’cula do im—vel objeto da  

transa•‹o , fazendo constar a natureza do neg—cio jur’dico, 

os nomes dos  adquirentes com as respectivas qualifica•›es, 

o valor do neg—cio, a forma e as  condi•›es de pagamento 

pactuadas, arquivando na ser ventia, ao final, uma via do  

contrato apresentado, no caso de instrumento particular, e 



c—pias dos documentos  correlacionados com o neg—cio 

jur’dico.  

 

12.6.3 -  Dever‡ o registrador, em obedi•ncia aos princ’pios 

que norteiam sua atividade,  limitar - se ao exa me dos dados 

que permitam suficiente identifica•‹o do im—vel e  dos seus 

contratantes.  

 

12.6.4 -  A averba•‹o tratada nesta se•‹o n‹o tem car‡ter 

constitutivo de direito real,  destinando - se apenas a dar 

conhecimento, not’cia, da exist•ncia do neg—cio  jur’dic o 

envolvendo o im—vel, de forma que n‹o substitui o futuro e  

indispens‡vel registro da efetiva transfer•ncia da 

propriedade do bem, que se  dar‡ nos termos dos artigos 

seguintes deste provimento.  

 

12.6.4.1 -  A observa•‹o acima dever‡ constar, 

obrigatoriamen te, ao final de cada ato de  averba•‹o 

efetuado e das escrituras pœblicas de promessa de compra e 

venda, de  cess‹o de promessa e de neg—cios jur’dicos que 

contenham acordo de  transmiss‹o definitiva de propriedade, 

em que n‹o haja a interven•‹o do agente  fin anceiro.  

 

12.6.5 -  Os neg—cios jur’dicos que disponham sobre acordo 

de transmiss‹o definitiva de  propriedade, objeto da 

averba•‹o tratada nesta se•‹o, poder‹o ser confirmados  por 

registro, a ser realizado mediante a simples apresenta•‹o 

do termo de  libera• ‹o da hipoteca ou documento equivalente, 

com o intuito de constituir o  direito de propriedade.  

 

12.6.6 -  Os neg—cios jur’dicos que contenham promessa de 

aliena•‹o dever‹o ser objeto de  escritura definitiva assim 

que dispon’vel o termo de libera•‹o da hipot eca ou  

documento equivalente.  



 

12.6.7 -  Os registradores dever‹o exercer rigorosa 

fiscaliza•‹o acerca do recolhimento do  imposto de 

transmiss‹o (ITBI e ITCD) quando do registro da escritura 

pœblica de  compra e venda ou da cess‹o da promessa.  

 

12.6.8 -  No e strito exerc’cio do dever de fiscaliza•‹o, os 

registradores exigir‹o,  obrigatoriamente, a apresenta•‹o 

das certid›es negativas impostas por lei para a  pr‡tica do 

ato de transmiss‹o definitiva da propriedade (INSS e SRF).  

 

12.6.9 -  Os registradores comunica r‹o ˆ Receita Federal, 

obrigatoriamente, cada ato  averbado nos termos desta se•‹o, 

emitindo a respectiva DOI (Declara•‹o sobre  Opera•‹o 

Imobili‡ria), salvo nos casos em que o neg—cio for 

instrumentalizado  por escritura pœblica e nesta constar, 

expressament e, que o aludido documento  fora enviado pelo 

tabelionato de notas.  

 

12.6.10 -  As cau•›es averbadas nos contratos de 

financiamento, originalmente feitas em  favor do Banco 

Nacional da Habita•‹o ou da Caixa Econ™mica Federal, podem  

ser canceladas mesmo que n‹ o seja apresentado instrumento 

de libera•‹o  pr—prio, desde que esse cancelamento seja 

feito concomitantemente com a  averba•‹o do cancelamento da 

hipoteca.  

 

12.6.11 -  Os emolumentos devidos para cada averba•‹o 

efetuada nos termos desta se•‹o  ser‹o cobrados de acordo 

com os valores dispostos no item 19 da Tabela C,  anexa ˆ 

Lei Estadual n¼. 7.550/2001.  

 

Cap’tulo 13 -  DOS SERVI‚OS DE REGISTRO CIVIL DE PESSOAS 

JURêDICAS E DE TêTULOS E DOCUMENTOS 



 

Se•‹o 1 Ð Das Disposi•›es Gerais e Espec’ficas  

 

13.1.1 -  AlŽm dos Livros obrigat—rios constantes da Lei de 

Registros Pœblicos, haver‡ nos  Servi•os de Registro de 

T’tulos, Documentos e Civis das Pessoas Jur’dicas os que  

forem exigidos pela Corregedoria - Geral da Justi•a, que 

dever‹o ser abertos,  rubricados, numerados e enc errados 

pelo Oficial ou seu substituto designado para  responder 

pelo Servi•o nas suas aus•ncias e impedimentos.  

 

13.1.1.1 -  ƒ recomendada a implanta•‹o de livro auxiliar, 

formado pelo arquivo dos  originais, c—pias ou fotoc—pias 

autenticadas dos t’tulos, do cumentos ou papŽis  levados a 

registro, circunst‰ncia que ser‡ declarada no registro e 

nas certid›es.  

 

13.1.1.2 -  Esses documentos ser‹o numerados em 

correspond•ncia com os livros atinentes,  devendo ser 

encadernados.  

 

13.1.1.3 -  A ado•‹o desse sistema n‹o i mplica em dispensa 

de qualquer anota•‹o  necess‡ria prevista para o protocolo 

ou para o livro ÒBÓ ou ÒCÓ.  

 

13.1.2 -  Ser‹o registrados no domic’lio das partes 

intervenientes os t’tulos e documentos,e, quando estas 

residam em circunscri•›es diversas, o regist ro ser‡ feito 

em todas  elas.  

 

13.1.3 -  O Servi•o fornecer‡ recibo dos t’tulos e 

documentos submetidos a registro, no  qual constar‹o o 

nœmero do protocolo e a data da apresenta•‹o.  

 



13.1.4 -  N‹o ser‹o registrados os atos constitutivos de 

pessoas jur’dicas q uando o seu  objetivo contrariar as 

disposi•›es do artigo 115 da Lei 6.015/73.  

 

13.1.4.1 -  O Oficial, se ocorrer qualquer dos motivos 

previstos no supracitado artigo 115,  de of’cio ou por 

provoca•‹o de qualquer autoridade, sobrestar‡ o registro e  

suscitar‡ dœvida; na Capital, ao Juiz Diretor do Foro 

(COJE, artigo 52, XXXIV), e  nas demais comarcas aos 

respectivos ju’zos c’veis (COJE, artigo 51, VII),  

observando o disposto no artigo 198 da Lei 6.015/73.  

 

13.1.4.2 -  Para o registro dos atos constitutivos, ou de  

suas altera•›es, as pessoas jur’dicas  que tenham atividade 

b‡sica ou subsidi‡ria ˆ fiscaliza•‹o do exerc’cio da 

profiss‹o  por Conselhos Regionais dever‹o comprovar sua 

prŽvia inscri•‹o junto a estes.   

 

13.1.5 -  Sem expressa interven•‹o do MinistŽrio Pœbli co, os 

Oficiais n‹o poder‹o registrar  e nem averbar qualquer 

t’tulo ou documento em que figure Funda•‹o como  

interessada, seja ela outorgante, outorgada ou 

interveniente.  

 

13.1.6 -  Para controle de seus assentamentos, os Servi•os 

poder‹o adotar registros e  arquivos, o sistema 

informatizado, microfilmagem ou de fichas, ficando seus  

Oficiais respons‡veis pelos erros ou omiss›es que forem 

constatados.  

 

13.1.7 Ð Se n‹o constar do t’tulo ou do documento, ou, 

ainda, se tiver ocorrido  mudan•a, cumpre ao interessad o no 

registro de t’tulo e documento indicar  expressamente o 

endere•o da parte a ser notificada.  



 

13.1.8 -  Ser‹o feitas, por cartas registradas com aviso de 

recebimento em m‹o pr—pria, as  notifica•›es decorrentes de 

registro de t’tulos e documentos, devendo  o oficial  

observar que a correspond•ncia foi entregue ao 

destinat‡rio. A requerimento da  parte interessada poder‡ 

ser feita pessoalmente por escrevente devidamente  

autorizado.  

 

13.1.8.1 -  Caso n‹o seja procedida ˆ notifica•‹o na forma 

prevista nesta norma , o que  dever‡ ser certificado pelo 

Oficial, ser‡ ela efetivada via edital.  

 

13.1.8.2 -  As despesas comprov‡veis com a publica•‹o de 

editais e com a remessa postal  ser‹o reembolsadas pelos 

interessados, cotadas, no documento, separadamente dos  

emolumentos.  

 

13.1.9 -  O registro de T’tulos e Documentos sem valor 

declarado ser‡ feito mediante  cobran•a dos Emolumentos 

previstos na Tabela E, item 45, da Lei 7.550/01 e  

altera•›es posteriores, vedada a extra•‹o de valores por 

vias obl’quas para tal fim.  

 

13.1.10 -  As CŽdulas de CrŽdito Banc‡rio, criadas pela Lei 

10.931/2004, artigos 26 a 45,  ser‹o registradas no Servi•o 

de T’tulos e Documentos, exceto quando a garantia  consistir 

em bem im—vel ou penhor rural, nos termos da norma 12.1.6.  

 

Cap’tulo 14 -  DOS SERVI‚OS DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS 

NATURAIS E DE INTERDI‚ÍES E TUTELAS  

 

Se•‹o 1 -  Das Disposi•›es Gerais  

 



14.1.1 -  AlŽm dos livros constantes no artigo 33 e ¤ œnico 

da Lei de Registros Pœblicos,  haver‡ nos Servi•os de 

Registro Civis das Pessoas Naturais e de In terdi•›es e  

Tutelas, os institu’dos pela Corregedoria - Geral da Justi•a, 

a saber:  

I Ð Livro de visitas e correi•›es;  

II Ð Livro Caixa;  

III Ð Livro de Movimento de Controle de Selos.  

 

14.1.1.1 -  S‹o exigidos tambŽm:  

I Ð Arquivo de termos de alega•›es de pate rnidade;  

II Ð Arquivo de comunica•›es;  

III Ð Arquivo de declara•‹o de nascido vivo;  

IV Ð Arquivo de declara•‹o de —bito e de autoriza•‹o;  

V Ð Arquivo de mandados judiciais;  

VI Ð Arquivo de declara•‹o;  

VII Ð Arquivo de peti•›es de registro tardio;  

VIII Ð Ar quivo de comprovante de remessas de mapas 

estat’sticos;  

IX Ð Arquivo de registro de visita e correi•›es.  

 

14.1.2 -  Os Oficiais ficam obrigados a garantir gratuidade 

na pr‡tica de atos do registro  civil de nascimento e —bitos 

e emiss‹o da respectiva certid‹ o, nos termos do artigo  30 

da Lei 6.015/73, com a reda•‹o dada pela Lei 9.534/97.  

 

14.1.2.1 -  Ao ser expedido mandado para pr‡tica de ato 

decorrente de senten•a proferida  em prol de benefici‡rios 

de assist•ncia judici‡ria, para cumprimento perante  

serventi as extrajudiciais (atuais servi•os notariais e 

registrais), o Juiz dever‡ fazer  constar tal circunst‰ncia 

do ato mandamental, para cientificar o Oficial ou Not‡rio  a 

observar a gratuidade decorrente da Lei 1.060/50.  

 



14.1.3 -  Para que os usu‡rios dos Servi •os possam efetuar o 

pagamento junto aos  estabelecimentos banc‡rios, os Oficiais 

lhes entregar‹o a respectiva guia de  recolhimento, 

previamente preenchida, especificando nela o ato e 

indicando o  valor e a tabela de custas que incide na 

espŽcie, juntando - se , ao processamento  respectivo, c—pia da 

guia autenticada do pagamento.  

 

14.1.4 -  Registrada a ado•‹o, em virtude de mandado 

judicial, o Oficial dever‡ remeter,  dentro de 05 (cinco) 

dias, a certid‹o do novo registro de nascimento ˆ Vara da  

Inf‰ncia e da Juv entude competente.  

 

14.1.5 -  O Registro Civil das Pessoas Naturais funcionar‡ 

diariamente, no hor‡rio  compreendido das 12 ˆs 18 horas . 

(Reda•‹o alterada pelo Provimento n¼ 38/08 -  CGJ) 

 

14.1.5.1 -  Aos s‡bados, domingos e feriados, funcionar‡ 

pelo sistema de  plant‹o, no  hor‡rio estabelecido no artigo 

68, ¤ 4¼, do COJE.  

 

14.1.6 -  O Oficial suscitar‡ a dœvida, na Capital, ao Juiz 

Diretor do Foro (COJE, artigo  52, XXXIV), e nas demais 

comarcas, aos respectivos ju’zos c’veis (COJE, artigo  51, 

VI e VII), observand o o disposto no artigo 198 da Lei 

6.015/73.   

 

14.1.7 -  Procedido o registro apenas com a maternidade 

estabelecida, o Oficial remeter‡ ao  Juiz Diretor do Foro 

certid‹o integral do registro de nascimento e a 

identifica•‹o  do suposto pai, a fim de ser averigu ada 

oficiosamente a paternidade, nos termos da  Lei 8.560/92.  

 



14.1.8 -  Se a m‹e n‹o fornecer os dados do suposto pai, os 

Oficiais n‹o poder‹o obrig‡ - la  a fornec• - los e nem a 

assinar declara•‹o negativa.  

 

14.1.9 -  Todos os Servi•os de Registro Civil de Pess oas 

Naturais dever‹o proceder,  gratuitamente, ao registro de 

nascimento de pessoas nascidas no Estado de Mato  Grosso, 

independentemente do local do parto ou resid•ncia dos pais.  

 

14.1.10 Ð O reconhecimento de filho havido fora do 

casamento, quando realizad o por  escrito particular ou por 

escritura pœblica, dar - se - ‡ da seguinte forma: (Item  

acrescido pelo Provimento n¼ 06/08 - CGJ) 

 

14.1.10.1 Ð Formalizado o reconhecimento com a presen•a da 

m‹e, se poss’vel, ou depois  de ser esta ouvida, o traslado 

da escritura  pœblica ser‡ levado ao Cart—rio de  Registro 

Civil para a devida averba•‹o, ap—s manifesta•‹o favor‡vel 

do MinistŽrio  Pœblico. (Item acrescido pelo Provimento n¼ 

06/08 - CGJ) 

 

14.1.10.2 Ð Impugnado o ato, a decis‹o caber‡ ao Judici‡rio 

(Diretoria do Foro), c onforme  disp›e o art. 67, par‡grafo 

2¼, da Lei de Registros Pœblicos. (Item acrescido pelo  

Provimento n¼ 06/08 - CGJ) 

 

14.1.10.3 Ð Os autos ficar‹o arquivados em Cart—rio. (Item 

acrescido pelo Provimento  n¼ 06/08 - CGJ) 

 

Se•‹o 2 -  Do Nascimento  

 

14.2.1 -  A lav ratura de assento de nascimento, alŽm de 

outras formalidades, ser‡  acompanhada da apresenta•‹o 

obrigat—ria do documento denominado ÒDeclara•‹o  de Nascido 



VivoÓ (DN), conforme formul‡rio oficial padr‹o institu’do 

pelo  MinistŽrio da Saœde, fornecido pela mat ernidade ou 

estabelecimento hospitalar  onde o nascimento ocorreu, n‹o 

podendo o pr—prio servi•o registral emitir referido  

documento.  

 

14.2.1.1 -  Na falta da ÒDeclara•‹o de Nascido VivoÓ (DN), o 

registro de nascimento  poder‡ ser efetuado com base nos 

documentos ÒDeclara•‹o de Punho para Parto  DomiciliarÓ e 

ÒDeclara•‹o de Punho para Parto HospitalarÓ, que conter‹o, 

alŽm de  outros dados, a assinatura do Secret‡rio Municipal 

de Saœde ou do seu  representante, e ser‹o elaborados de 

acordo com as disposi•›es da Re solu•‹o  09/97, expedida pela 

Secretaria Estadual de Saœde do Estado de Mato Grosso.  

 

14.2.2 -  Os documentos mencionados no item anterior s— 

ser‹o exig’veis para o registro  dos nascimentos ocorridos a 

partir de 1994 e ficar‹o arquivados junto ao Servi•o  de 

Registro, cumprindo ao titular da serventia fazer o 

encaminhamento mensal, ˆ  Secretaria de Saœde do munic’pio, 

do relat—rio dos registros efetuados no per’odo.   

 

14.2.3 -  N‹o sendo poss’vel ao interessado obter e 

apresentar, em caso de justo  impedimento, o s documentos 

mencionados na norma 14.2.1 e no item 14.2.1.1,  ser‹o 

observadas as provid•ncias referentes ao registro tardio, 

assegurando - se, em  qualquer caso, o direito ˆ obten•‹o do 

registro de nascimento.  

 

14.2.4 -  As declara•›es de nascimento feitas ap— s o decurso 

do prazo legal somente ser‹o  registradas mediante despacho 

do Juiz competente do lugar da resid•ncia do  interessado, 

nos termos da Lei 6.015/73, com a reda•‹o alterada pela Lei  

10.215/01.  



 

14.2.4.1 -  Ser‡ dispensado o despacho do Juiz, se o 

reg istrando tiver menos de doze anos  de idade (Lei 

6.015/73, artigo 46, ¤ 1¡).  

 

14.2.4.2 -  Antes de submeter o pedido ˆ aprecia•‹o do Juiz, 

o Oficial dever‡ entrevistar o  registrando e as 

testemunhas, para verificar, pelo menos, se:  

a) o registrando consegue se expressar no idioma nacional, 

como o brasileiro;  

b) o registrando revela conhecer razoavelmente a localidade 

declarada como de sua  resid•ncia (ruas principais, prŽdios 

pœblicos, bairros, peculiaridades em geral, etc);  

c) as testemunhas realmente conhece m o registrando e, em 

especial, se s‹o mais  idosas que ele.  

 

14.2.4.3 -  O resultado da entrevista ser‡ certificado ao 

final do requerimento.   

 

14.2.4.4 -  Da peti•‹o constar‡:  

a) o dia, m•s, ano e lugar do nascimento e a hora certa, 

sempre que poss’vel  dete rmin‡ - la;  

b) o sexo do registrando;  

c) o fato de ser g•meo, quando assim tiver acontecido;  

d) o nome e o prenome;  

e) a ordem de filia•‹o de outros irm‹os do mesmo prenome 

que existirem ou  tiverem existido;  

f) os nomes e prenomes, a naturalidade, a profiss‹ o dos 

pais, o lugar e a Serventia  onde se casaram e a sua 

resid•ncia atual;  

g) os nomes e prenomes dos av—s paternos e maternos;  

h) a atesta•‹o, ao pŽ do requerimento, de duas testemunhas, 

com seus nomes,  prenomes, profiss‹o e resid•ncia;  



i) o reconhecimen to das firmas, tanto do interessado, ou 

seu representante legal,  como das testemunhas. Caso se 

trate de interessado analfabeto, sem representa•‹o,  exige -

se que aponha sua impress‹o digital no requerimento 

assinado a rogo, na  presen•a do Oficial.  

 

14.2.4.5 -  A peti•‹o despachada, que servir‡ de mandado, 

ser‡ registrada imediatamente  no livro competente e nele 

ser‡ anotada a lavratura do assento, arquivando - se em  

pastas pr—prias, independente de autua•‹o.  

 

14.2.4.6 -  O Juiz somente dever‡ exigir justifica•‹o ou 

outra prova suficiente se suspeitar  da falsidade da 

declara•‹o (Lei 6.015/73, artigo 46, ¤ 3¡).  

 

14.2.4.6.1 -  Quando o registrando se tratar de pessoa maior 

de 18 (dezoito) anos,  recomenda - se ao Juiz que determine as 

seguintes provid•ncias:  

I -  a prŽvia  realiza•‹o de estudo social por assistente 

social ou pela  Ger•ncia/Coordenadoria Administrativa 

buscando levantar dados, tais como, o  grau de instru•‹o, 

escolas que freqŸentou, local de nascimento, a exist•ncia 

de familiares, refer•ncias profissionais e o utras 

informa•›es œteis ˆ sua identifica•‹o;  

II -  a requisi•‹o de certid›es de antecedentes criminais as 

Comarcas onde nasceu e  residiu ap—s a maioridade;  

III -  a solicita•‹o de certid›es, por meio de of’cio ao 

Juiz Diretor do Foro, dos  Servi•os de Registr o Civil da 

Comarca onde o registrando declarou ter nascido.  

 

14.2.4.6.2 -  Adotadas as provid•ncias recomendadas no 

subitem anterior, ouvido o  MinistŽrio Pœblico, o Juiz 

decidir‡ o pedido. Caso necess‡rio, realizar‡  justifica•‹o, 

que se processar‡, no que c ouber, nos termos dos artigos 



109 e  seguintes da Lei de Registros Pœblicos. Deferido o 

pedido, o procedimento ser‡  arquivado na serventia que 

lavrou o assento (LRP, artigo 46, ¤ 4¼).  

 

14.2.5 -  A apresenta•‹o do registro administrativo, 

efetuada pelo —rg‹o tutor (FUNAI), Ž  suficiente para o 

registro civil do ’ndio (Lei 6.001/73, artigos 12 e 13; Lei  

6.015/73, artigo 50, ¤ 2¼ e CF, artigo 5¡).  

 

14.2.6 -  O Servi•o de Registro Civil de Pessoas Naturais s— 

poder‡ proceder a averba•‹o,  alterando ou modificando os  

nomes dos ascendentes em virtude de div—rcio,  separa•‹o ou 

uni‹o est‡vel, no registro de nascimento de seus 

descendentes,  mediante mandado judicial.  

 

Se•‹o 3 -  Do Casamento  

 

14.3.1 -  Nas habilita•›es de casamento, o Oficial dever‡ 

certificar, nos autos, a  regularidade de todos os papŽis e 

documentos, antes da remessa ao MinistŽrio  Pœblico.  

 

14.3.1.1 -  A Serventia n‹o dever‡ reter os documentos 

originais das partes nos autos de  habilita•‹o para o 

casamento.  

 

14.3.1.2 -  O juiz competente para homologar a hab ilita•‹o 

de casamento, a que se refere o  artigo 1.526 do C—digo 

Civil, Ž o juiz de paz, em conson‰ncia com o disposto no  

artigo 98, II, da Constitui•‹o Federal. Havendo impugna•‹o, 

os autos dever‹o ser  remetidos ao Juiz Diretor do Foro.  

 

14.3.2 -  Se houve prŽvia habilita•‹o do casamento 

religioso, os pedidos de inscri•‹o dele  somente dever‹o ser 



remetidos ao Juiz Diretor do Foro se houver dœvida quanto a  

sua regularidade.  

 

14.3.3 -  O requerimento de registro de casamento religioso 

realizado sem a prŽvia  hab ilita•‹o legal deve ser firmado 

por ambos os nubentes e acompanhado da prova  do ato 

religioso e documentos exigidos pelo artigo 1.515 do C—digo 

Civil.   

 

14.3.3.1 -  A habilita•‹o deve ser feita na forma dos 

artigos 67 e 74, par‡grafo œnico da Lei  de Registr os 

Pœblicos (Lei 6.015/73).  

 

14.3.3.2 -  Nos casos em que os nubentes n‹o puderem firmar 

o requerimento, este dever‡  revestir - se das formalidades 

previstas no ¤ 1¼ do artigo 37 da Lei de Registros  

Pœblicos, tomando - se a qualifica•‹o da pessoa que assinou a 

rogo.  

 

14.3.3.3 -  Na hip—tese de nubentes menores cujos pais 

estejam ausentes, n‹o dever‡ ser  feito o registro sem o 

necess‡rio e competente alvar‡ judicial de suprimento de  

consentimento (artigo 1.519 do C—digo Civil).  

 

14.3.3.4 -  Nos casos omissos, o Ofi cial de Registro Civil 

dever‡ formular consulta escrita  ao Juiz Diretor do Foro, 

com anteced•ncia m’nima de 15 (quinze) dias, devendo a  

decis‹o ser proferida, ap—s manifesta•‹o do MinistŽrio 

Pœblico, em 05 (cinco) dias.  

 

14.3.4 -  Ser‹o processados nos pr—p rios autos de 

habilita•‹o para casamento as dispensas  e os atos a ela 

inerentes.  

 



14.3.5 -  A convers‹o da uni‹o est‡vel em casamento dever‡ 

ser requerida pelos  conviventes ao Juiz Diretor do Foro e 

ter‡ assento no Registro Civil.  

 

14.3.5.1 -  O pedido inici al ser‡ instru’do com a certid‹o 

de nascimento ou documento  equivalente e, se for o caso, 

autoriza•‹o por escrito das pessoas sob cuja  depend•ncia 

legal estejam os conviventes ou autoriza•‹o judicial. 

Dever‡ constar,  ainda, a op•‹o quanto ao regime de bens  e 

ao sobrenome.  

 

14.3.5.2 -  A participa•‹o do representante do MinistŽrio 

Pœblico Ž obrigat—ria.  

 

14.3.5.3 -  O Juiz designar‡ audi•ncia para ouvir os 

requerentes e, no m’nimo, duas  testemunhas.  

 

14.3.5.4 -  Na audi•ncia, o Juiz verificar‡ se est‹o 

presente s os requisitos do artigo 1.723  do C—digo Civil e, 

se n‹o est‹o presentes os impedimentos previstos no artigo  

1.521 do referido c—digo.  

 

14.3.5.5 -  Poder‡ a audi•ncia ser dispensada se os 

requerentes declararem a inexist•ncia  dos impedimentos 

acima e compr ovarem a uni‹o est‡vel mediante prova  

documental.  

 

14.3.5.6 -  Qualquer pessoa que souber da exist•ncia de 

algum dos impedimentos  previstos no artigo 1.521 do C—digo 

Civil poder‡ intervir no feito.  

 

14.3.5.7 -  Ficam dispensados os proclamas e os editais.  

 



14.3.5.8 -  O Juiz fixar‡ o termo inicial da uni‹o est‡vel, 

para todos os fins.  

 

14.3.5.9 -  Homologada a convers‹o o Juiz expedir‡ mandado 

para registro no Livro B -  Auxiliar.  

 

14.3.5.10 -  Do assento constar‡, obrigatoriamente, tratar -

se de convers‹o de uni‹ o est‡vel em casamento, bem como a 

data do termo inicial da uni‹o est‡vel.  

 

14.3.5.10.1 -  Constar‹o, ainda, do assento, os requisitos 

do artigo 70 da Lei de Registros  Pœblicos, exceto os 

previstos nos incisos 4¡ e 5¡.  

 

14.3.5.10.2 -  Os espa•os destinados a o preenchimento da 

data da celebra•‹o do  casamento e o nome de quem presidiu o 

ato dever‹o ser inutilizados.  

 

14.3.5.10.3 -  O valor dos emolumentos devidos pela 

convers‹o ser‡ o estipulado no item  16, al’nea ÔeÕ, da 

Tabela B, anexo I, da Lei 7.550/2001 e a ltera•›es 

posteriores.  

 

14.3.6 -  Quando for o caso, os Oficiais dever‹o consignar, 

na certid‹o de casamento, a  exist•ncia de pacto 

antenupcial, com a indica•‹o da data e da Serventia em 

cujas  notas foram tomadas.  

 

14.3.6.1 -  Nos casos de regime de separa•‹ o legal, o 

oficial dever‡ indicar o dispositivo  pertinente.  

 

14.3.7 -  A senten•a que decretar a nulidade ou anula•‹o de 

casamento, a separa•‹o ou o  div—rcio, depois de transitada 

definitivamente em julgado, ser‡ inscrita no Livro  ÒEÓ, sem 



preju’zo da averb a•‹o ˆ margem do registro do casamento, 

seja no  mesmo Of’cio ou em Of’cio diverso, constando de tal 

inscri•‹o informa•›es sobre  o nome do Juiz signat‡rio da 

senten•a e/ou do mandado, a Vara e/ou Comarca em  que foi 

proferida a senten•a, a data desta, a sua conclus‹o, a data 

do tr‰nsito em  julgado, o nœmero do respectivo processo, 

bem como o nome que a mulher passou  a adotar, se for o 

caso.  

 

14.3.7.1 Ð Quando requerida por terceiros interessados, a 

certid‹o da inscri•‹o no Livro  ÒEÓ limitar - se - ‡ ˆ parte 

dispo sitiva da senten•a, resguardando o sigilo previsto no  

artigo 155 do C—digo de Processo Civil.  

 

Se•‹o 4 -  Do Casamento Realizado no Estrangeiro  

 

14.4.1 -  Os casamentos de brasileiros celebrados no 

exterior por autoridade estrangeira,  para serem legalizados 

pela autoridade consular, dever‹o obedecer ˆ lei do pa’s da  

celebra•‹o.  

 

14.4.1.1 -  A autoridade consular, em caso de omiss‹o sobre 

o regime de bens adotado e no  sil•ncio dos c™njuges, no ato 

da legaliza•‹o, dever‡ consignar o regime de bens  aplic‡vel 

segu ndo a lei do pa’s da celebra•‹o, devendo este registro 

ser anotado no  livro ÒEÓ, previsto no artigo 33, par‡grafo 

œnico da Lei 6.015/73, bem como nos  demais registros 

exigidos pela lei brasileira.  

 

14.4.1.2 -  Nos casos em que a lei do pa’s permitir a op•‹o  

do regime de bens posterior ˆ  celebra•‹o do casamento, 

dever‹o os c™njuges, quando da legaliza•‹o, optar por  um 

dos regimes de bens permitidos, fazendo - se o registro no 

livro ÒEÓ, expedindo - se  a correspondente certid‹o, que, 



juntamente com a certid‹o de r egistro do  casamento, 

possibilitar‡ a traslada•‹o e averba•‹o dos atos perante os 

servi•os  registrais no Brasil.  

 

14.4.1.3 -  Se a legisla•‹o do pa’s da celebra•‹o do 

casamento proibir a institui•‹o de  regime de bens, a 

autoridade consular dever‡ consignar tal circunst‰ncia no 

ato da  legaliza•‹o.  

 

14.4.2 -  A discricionariedade contida no artigo 32 da Lei 

6.015/73 permite a elucida•‹o do  regime de bens nos 

registros tomados pela autoridade consular, nas certid›es 

por  eles exaradas, por intermŽdio do Livro ÒEÓ  e no campo 

ÒObserva•›esÓ, mas  sempre com a observ‰ncia da lei vigente 

no pa’s da celebra•‹o.  

 

14.4.3 -  Quando, nos casamentos de brasileiros celebrados 

no exterior por autoridade  estrangeira, a altera•‹o do nome 

do c™njuge n‹o constar da certid‹o de regis tro do  

casamento, permitindo a legisla•‹o do pa’s a altera•‹o, a 

autoridade consular  poder‡, mediante requerimento do 

c™njuge, consignar no ato da legaliza•‹o, o  nome que adotou 

ou adotar‡, mesmo que seja o nome de solteiro(a), devendo o 

ato  ser averbado n o Livro ÒEÓ.  

 

14.4.3.1 -  Se a legisla•‹o do pa’s da celebra•‹o for omissa 

ou proibir o c™njuge de adotar  novo nome ap—s o casamento, 

a autoridade consular dever‡, no ato da legaliza•‹o,  

consignar tal circunst‰ncia, fazendo o registro no Livro 

ÒEÓ. 

 

14.4.3. 2 -  N‹o constando na certid‹o de casamento a 

altera•‹o do nome do c™njuge, esta  poder‡, a qualquer 



tempo, ser feita no ato da legaliza•‹o ou no registro de  

nascimento.  

 

14.4.4 -  Nos casamentos celebrados em pa’s estrangeiro por 

autoridade consular brasilei ra,  ser‹o observadas as 

formalidades e requisitos da lei brasileira, devendo ser  

consignado, inclusive, o regime de bens e o nome que o 

c™njuge ir‡ adotar ap—s o  casamento, sob pena de o 

Registrador Civil recusar - se ˆ traslada•‹o.  

 

14.4.5 -  Os Oficiais dos  Registros Civis n‹o poder‹o negar -

se a fazer a traslada•‹o de  certid›es exaradas pelas 

autoridades consulares que estejam nos termos do  

Regulamento Consular e desta Consolida•‹o.  

 

14.4.6 -  Por solicita•‹o dos interessados, o Oficial do 

Servi•o de Registro  Civil far‡ a  traslada•‹o dos assentos 

de nascimento, casamento e —bito de brasileiros em pa’s  

estrangeiro. Nesse caso, os emolumentos ser‹o cobrados com 

base no valor fixado  na Tabela ÒBÓ, item 18, da Lei 

7.550/2001, com as respectivas atualiza•›es.  

 

Se•‹ o 5 -  Do îbito  

 

14.5.1 -  No registro de —bito, alŽm dos requisitos 

constantes do artigo 80 da Lei 6.015/73,  dever‹o constar a 

data do nascimento do falecido e o nœmero de sua inscri•‹o  

eleitoral, quando for o caso.  

 

14.5.2 -  A lavratura do assento de —bito  depender‡, alŽm de 

outras formalidades, da  apresenta•‹o obrigat—ria do 

documento denominado de ÒDeclara•‹o de îbitoÓ  (DO), 

conforme formul‡rio oficial padr‹o institu’do pelo 



MinistŽrio da Saœde,  fornecido pelas institui•›es de saœde 

pœblica, privada e fil antr—pica no Estado de  Mato Grosso.  

 

14.5.2.1 -  Na falta da ÒDeclara•‹o de îbitoÓ (DO), o 

registro poder‡ ser efetuado com  base nos documentos 

emitidos pela Secretaria Municipal de Saœde -  SMS,  

declara•‹o de punho padronizado Òanexo IÓ, mediante 

comprova•‹ o da veracidade  de —bito.  

 

14.5.3 -  Fica proibida a emiss‹o de ÒDeclara•‹o de îbitoÓ 

(DO), para ˆqueles ocorridos a  partir do ano de 2.000, e, 

terminantemente vedada a expedi•‹o de 2» via da  declara•‹o 

de —bito, inclusive por hospitais.   

 

14.5.4 -  Os Servi •os de Registro Civil das Pessoas Naturais 

expedir‹o a ÒDeclara•‹o de  îbitoÓ (DO), apenas e t‹o -

somente como dados para o Sistema de Informa•‹o  sobre a 

Mortalidade (SIM), encaminhando - a para a Secretaria 

Municipal de Saœde,  ficando vedada a emiss‹o fora da  

hip—tese prevista, conforme o disposto no artigo  2¡, letra 

ÒdÓ, da Resolu•‹o 09/97, do Conselho Estadual de Saœde do 

Estado de  Mato Grosso.  

 

14.5.5 -  N‹o sendo poss’vel ao interessado obter e 

apresentar, em raz‹o de justo  impedimento, os documentos 

mencio nados no artigo 80 da Lei 6.015/73, ser‹o  observadas 

as provid•ncias referentes ao registro tardio.  

 

14.5.6 -  A Declara•‹o de îbito (DO), institu’da pelo 

MinistŽrio da Saœde, que contiver  erros ou rasuras nos 

campos destinados ao estado civil, profiss‹o (o cupa•‹o) e  

endere•o, assim como contiver erros ortogr‡ficos, dever‡ 

ser corrigida pelo servi•o  notarial, que as providenciar‡ 



mediante a apresenta•‹o de documentos pelo  interessado, no 

momento em que for levada a registro.  

 

14.5.6.1 -  O Servi•o Notarial em itir‡, ainda, relat—rio 

mensal das corre•›es efetuadas na  forma desta norma, 

diverso do que j‡ regularmente emite.   

 

14.5.7 -  Em nenhuma hip—tese poder‡ ser corrigido pelo 

Oficial, de of’cio, qualquer outro  campo diverso dos 

mencionados na norma anterior.  

 

14.5.8 -  Na lavratura do assento de —bito de pessoas 

desaparecidas ou de morte presumida,  em raz‹o de 

participa•‹o ou acusa•‹o de participa•‹o em atividades 

pol’ticas, no  per’odo compreendido entre 02.9.1961 e 

15.8.1979 ser‡ observado o disposto na  Lei 9. 140/95.  

 

14.5.9 -  Incumbe ao Oficial comunicar ˆs respectivas 

reparti•›es consulares ou  embaixadas a ocorr•ncia do 

registro do —bito de pessoa estrangeira.  

 

14.5.9.1 -  Em virtude dessa incumb•ncia, n‹o s‹o devidas 

custas, emolumentos ou  despesas.  

 

14.5.10 -  Os Oficiais dos Registros Civis do Estado de Mato 

Grosso remeter‹o aos ju’zos  eleitorais onde oficiarem, atŽ 

o dia 15 (quinze) de cada m•s, comunica•‹o dos  —bitos 

ocorridos no m•s anterior, de cidad‹os alist‡veis, salvo a 

hip—tese prevista  no artigo 81 d a Lei 6.015/73.  

 

14.5.10.1 -  Havendo orienta•‹o espec’fica por parte da 

Justi•a Eleitoral, a comunica•‹o  referida nesta norma, 

dever‡ ser feita diretamente ˆ egrŽgia Corregedoria do  

Tribunal Regional Eleitoral.  



 

14.5.11 -  AtŽ o dia 10 (dez) de cada m•s o O ficial dever‡ 

comunicar ao INSS o registro  dos —bitos ocorridos no m•s 

imediatamente anterior, fazendo constar da rela•‹o a  

filia•‹o, a data e o local de nascimento da pessoa 

falecida.  

 

14.5.11.1 -  Se n‹o foi registrado qualquer —bito, o 

Oficial, no mesmo prazo estipulado  nesta norma, comunicar‡ 

esse fato ao INSS.  

 

14.5.11.2 -  O Oficial estar‡ sujeito ˆ multa na forma da 

lei, se deixar de fazer a  comunica•‹o no prazo mencionado 

nesta norma ou enviar informa•›es inexatas.  

 

14.5.12 -  Na comunica•‹o referente ao assento de —bito, 

constar‹o o prenome, nome, sexo,  filia•‹o, naturalidade, 

data de nascimento, local, dia, m•s e ano do falecimento, e  

se era eleitor.  

 

14.5.12.1 -  Na comunica•‹o referida nesta norma, dever‡ o 

Oficial explicitar sobre os  dados indicativ os do assento 

lavrado (n¼ do livro, folha, etc) e tambŽm, se  dispon’veis, 

informar‡ sobre o munic’pio, Estado, zona e inscri•‹o 

eleitoral do  falecido.  

 

14.5.13 -  Igual procedimento dever‡ tomar o oficial de 

registro civil, se alist‡vel o  falecido, ainda qu e diverso 

ou desconhecido o seu domic’lio eleitoral.  

 

14.5.14 -  Da inexist•ncia de assento de —bito no per’odo 

t’pico, tambŽm ser‡ o respectivo  ju’zo eleitoral 

devidamente comunicado, por escrito e no prazo mencionado 

na norma 14.5.10.  



 

14.5.15 -  Para comp rovar as comunica•›es mencionadas nesta 

Se•‹o, os Oficiais de  Registro Civil, no mesmo dia, 

enviar‹o certid›es a respeito ao Juiz Diretor do  Foro.  

 

14.5.15.1 -  Se atŽ o dia 25 (vinte e cinco) de cada m•s o 

Juiz Diretor do Foro n‹o receber a  respectiva cert id‹o, 

dever‡ requisitar do Oficial, no dia œtil subseqŸente,  

informa•‹o a respeito, que dever‡ ser prestada no prazo de 

02 (dois) dias œteis, a  contar do efetivo recebimento da 

solicita•‹o.  

 

14.5.16 -  O descumprimento dos termos desta norma implicar‡ 

na in staura•‹o de  procedimento administrativo para apura•‹o 

de falta funcional e aplica•‹o de  san•‹o administrativa -

disciplinar.  

 

*REPUBLICA- SE POR TER SAêDO INCORRETO NO DIçRIO DA JUSTI‚A  

(SUPLEMENTO) DE 11/01/2007.  

 

 


