MATO GROSSO

CiDIGO DE ORGANIZA,IO JUDICICRIA

CAPETULO IV
DOS OFéCIOS DE JUSTI,A DO FORO EXTRAJUDICIAL

Art. 96. Nos Cart—rios ser<0 executados os servieos do Foro
Extrajudicial, cabendo -lhes lavrar as declaras>es de
vontade e executar os demais atos pre vistos pela legislas<o

pr—pria dos registros poeblicos.

Art. 97. S<o Of'cios de Justiea do Foro Extrajudicial:

| - os Cart—rios de Notas;

Il - os Cart—rios do Registro de Im—veis;

Il - os Cart—rios do Registro Civil das Pessoas Naturais;

IV - os Cart—rios do Registro de T'tulos e Documentos de
Pessoas Jur'dicas;

V - o0s Cart—rios do Registro de Protestos de T'tulos
Cambiais.

Art. 98. Atendida a conveniencia da Administras<o da
Justie.a, os Ofcios do Foro Extrajudicial poder«o ser
reunidos, ou desmembrados, por proposta do Tribunal de
Justiea.

Se«oV
Dos Servidores do Foro Extrajudicial

Art. 105. S«o servidores do Foro Extrajudicial os titulares
dos Cart—rios referidos no art. 97 bem como seus

auxiliares.



Art. 106. Os titulares dos of’cios extrajudiciali S poder<o

indicar substitutos escolhidos entre seus auxiliares, 0s
quais dever<«o ser nomeados pelo Juiz Diretor do Foro com as
seguintes atribuie>es:

a) praticar, simultaneamente com o titular, os atos
concernentes ao of’cio, ressalvados o0s de competencia
privativa daquele;

b) substituir o titular em suas fZrias e impedimentos e

responder pelo of'cio em caso de vac%oncia.

CAPETULO VI
DAS ATRIBUIIES DOS SERVIDORES DA JUSTIA

Se«o0 |

Dos Tabelices

Art. 107. Aos Tabelices incumbe:

| - escrever em seus livr 0s de notas quaisquer declaras>es
de vontade n<o defesas em lei;

Il - extrair, conferir, consertar e autenticar pceblicas

formas, traslados e certid>es de seus atos e documentos
pceblicos ou particulares existentes em seu Cart—rio e
mediante reprodus<o ou pr ocesso de fotoc—pias, xZrox, c—pia
ou qualquer outra desde que seu emprego n«o tenha sido
proibido pelos —rg<os competentes;

1] - usar sinais pceblicos e com eles autenticar os atos

que expedir em raz<o de of'cio;

IV - reconhecer, pessoalmente, ou por seu substituto legal,
firmas, letras e sinais, com expressa referencia a cada uma

das firmas reconhecidas, mantendo atualizado o seu registro

em livro pr—prio ou fich¥rio;



V - fiscalizar o pagamento dos impostos devidos nos atos e

contratos que tiverem de lane ar em suas notas n«o podendo
praticar o ato antes do referido pagamento;

VI - registrar testamentos cerrados;

VIl - consignar, por certid<«o, em seu livro de transmiss>es

ou de testamentos, a aprovas<«o de testamentos cerrados;

VIl - remeter ao representant e do MinistZrio Pceblico, e,
simultaneamente ao competente escrivco, scemula de
escrituras de doaeo que houverem lavrado em favor de

—Trg«0s ou interdito;

IX - encaminhar, mensalmente, ao Corregedor - Geral da
Justiea uma relas<o dos testamentos pceblicos e aut os de
aprovas<o de testamentos cerrados, lavrados em seu

Cart—rio;

X - remeter ao Tribunal de Justiea, ~ Corregedoria Geral da

Justiea, ao Registro de Im—veis de sua Comarca e

Secretaria da Fazenda uma ficha com a sua assinatura e

sinal peceblico, incumbin do igual obrigas<o ao seu
substituto;

XI - registrar, em livro pr—prio, as procurae>es referidas

nas escrituras que lavrarem, transcrevendo -as no texto
desta;

XIl - organizar, pelos nomes das partes, e manter em dia,

'ndice alfabZtico ou fichtrio dos atos laneados em suas
notas;

XIII - comunicar de of’cio, ao oficial do registro de

im—veis competente, a escritura do dote que lavrar ou

relas<o dos bens particulares da mulher casada que lanear

em suas notas.

Parfgrafo cenico. As pceblicas - formas extra’das por t abeli<o
devem ser obrigatoriamente conferidas e conservadas por

outro.



Art. 108. Os livros dos tabelickes ser<o encadernados e
numerados na sua classe, obedecendo, em todos os Cart—rios,
a modelos uniformes estabelecidos pelo Corregedor - Geral da

Justiea.

Art. 109. Os atos originais ser<0 manuscritos de forma
leg’'vel, com tinta fixa permanente, ou datilografados,
podendo ser usados livros de folhas soltas, exceto para
testamento, previamente rubricados e numerados pelo Juiz
competente e laneados em ordem ¢ ronol—gica e numZrica, sem
espaco em branco, abreviaturas, emendas ou entrelinhas n<o
ressalvadas, borres, rasuras e outras circunst%oncias que
possam ocasionar dcevidas, devem do as referencias a noemeros

e quantidades constar por extenso e em algarismo.

o 1.% No caso de livros de folhas soltas, Z indispenstvel

gue o tabelico e as partes firmem todas as folhas do ato
original, assinando as testemunhas apenas ap—s O
encerramento, constituindo a c—pia de carbono, igualmente
autenticada pelas assinaturas, trasl ado do ato.

a 2.% - Asressalvas dever<o ser feitas antes de o ato ser
subscrito pelas partes e testemunhas.

a 3.% O Corregedor - Geral da Justiea baixart normas quanto
ao neemero de piginas e encadernaeo dos livros de folhas
soltas.

Art. 110. f livre s pa rtes, para a lavratura da escritura,
a escolha do tabelico, salvo nas Comarcas onde houver
tabelionatos oficializados, hip—tese em que haverf,
obrigatoriamente, distribuis<o.

Art. 111. Cumpre aos tabeli<es constatar a identidade e
capacidade das partes e instru’”  -las sobre a natureza e
conseqYencia do ato que pretendem realizar.



Art. 112. Os tabelices n«0 poder«o tomar declaras>es de
pessoas que n<«o saibam falar o vernfculo, salvo se eles e

as testemunhas do ato conhecerem o idioma do declarante,
caso em (@ ue o serventufrio portarf por fZ esta
circunst%oncia e a afirmae«o das testemunhas de estar a
intene<o do mesmo traduzida com exatid<«o, no texto lavrado

em I'ngua nacional.

Art. 113. As declaras>es das pessoas cujo idioma n<«o for
conhecido do tabelico e da s testemunhas s— ser<o tomadas
depois de traduzidas por intZrpretes peeblicos nomeados pelo

Juiz Diretor do Foro.

Art. 114. O Tabeli<o n« podert praticar os atos de sua
competencia fora do territ—rio do munic’pio, onde tem

Jurisdis<o.

Art. 115. Nas escri turas de qualquer natureza, ap—s a
indicas<o dos nomes das testemunhas, e antes das

assinaturas dos tabelices e das partes, serf consignada,
obrigatoriamente, sob pena de multa de um valor - referencia
regional, duplicado em caso de reincidencia, a import%.nc ia
dos emolumentos pagos pela lavratura.

Partgrafo oenico. N<«o seri expedido traslado antes do

pagamento indicado neste artigo.

Art. 116. Os atos relativos “s disposie>es testamentfrias
s<0 privativos dos tabelices.

Art. 117. As procurases somente poder< 0 receber a
assinatura dos outorgantes ap—s a sua lavratura, sob pena

de multa arbitrada, em cada caso, pelo Juiz de Direito que

tiver conhecimento do fato, ou pelo Corregedor - Geral da
Justiea.



Se«o Il

Dos Escriv<es

Art. 118. Aos escriv<es, em geral, in cumbe:

| - escrever, em devida forma e legivelmente, todos os
termos dos processos e demais atos praticados no Ju'zo em
que servirem;

[l - lavrar procuras<o apud acta;

Il - comparecer, pessoalmente, ou por seu substituto, com
a devida antecedencia, s aud iencias marcadas pelo Juiz e
acompanhi - lo nas diligencias do seu of'cio;

IV - executar as notificas>es e intimas>es e praticar os
demais atos que Ilhes forem atribu'dos pelas leis
processuais;

V - zelar pela arrecadas<o da taxa judicitria e pelo
cumprimento das exigencias fiscais;

VI - ter em boa guarda os autos, livios e papZis a seu
cargo e deles dar conta a todo tempo;

VIl - dispor e manter em classe e por ordem cronol—gica
todos os autos, livros e papZis a seu cargo, dos quais

organizar«o e manter«o, em dia, 'ndices ou fichtrios;
VIII - fazer o expediente do Juiz;
IX - realizar, = sua custa, as diligencias que forem

renovadas por erro ou culpa, cuja responsabilidade lhe

caiba;

X - entregar, com carga no protocolo, a Juiz, Promotor ou
Advogado, autos concl USOS ou com vista;

Xl - atender com presteza, e de preferencia depois de
ouvido o Juiz da causa, “s requisi®>es de informae<o ou

certid<o feitas por autoridades;

XIl - fornecer certid<o, independentemente de requerimento

ou despacho, do que constar nos aut os, livros e papZis de



seu Cart—rio, salvo quando a certidco se referir a
processo:

a) de interdie<0, antes de publicada a sentenea;

b) de arresto ou seqYestro, antes de realizado;

c) formado em segredo de Justiea (C—digo de Processo Civil,
artigo 155);

d) penal, antes da proncencia ou sentenea definitiva;

e) especial, contra menor acusado de ter praticado ato
definido como infras<o penal.

o 1.% Nos casos do inciso Xll, os escrivces tambZm n<o
poder<«o fornecer informaees verbais sobre o estado e
andamento d o feito, salvo "s partes e aos seus
procuradores, observado, todavia, o disposto no art. 40, I,

do C—digo de Processo Civil.

a 2% As certid>es nos casos do inciso Xl somente ser«o
fornecidas mediante despacho do Juiz competente.

a 3.% Do indeferimento, que serf fundamentado, cabert

recurso volunttrio para o Corregedor - Geral da Justiea.

Art. 119. Em caso de urgencia, n<o podendo realizar a
diligencia fora do Cart—rio e nos limites urbanos sem
prejuzo do servieo, 0 escrivco extrairf o competente
mandado, para que as determinases judiciais sejam

cumpridas pelo Oficial de Justiea do Ju’zo ou Vara.

Art. 120. Os escrivces somente entregar<o mandados aos

Oficiais de Justie.a e Avaliadores, mediante certid<o nos

autos, seguida do competente recibo, destinado a fixar a
data do recebimento.

Parfgrafo cenico. Os escrivkes ou seus substitutos, ao

receberem os mandados em devolue<o, certificar<o nos mesmos

o dia e a hora em que lhes forem apresentados, juntando

aos respectivos autos no prazo de 24 horas sob pena d

multa, arbitrada em valor igual ou inferior a um "valor

- 0s



referencia” regional, pela autoridade competente, para sua

aplicas<o.

Art. 121. O escriv<«o que infringir as normas que regulam as
suas atribuie>es responderf pessoalmente pelos danos a que

der caus a.

See« lll

Dos Distribuidores

Art. 122. Aos distribuidores incumbe a distribuie<o dos
feitos, observadas as seguintes normas:

a) o servieo de distribuie<o Z obrigat—rio e funcionarf no
edif'cio do F—rum, em hortrio fixado pelo Juiz de Direito
Diretord o Foro;

b) cada feito dever} ser laneado na ordem rigorosa de sua
apresentas<«o, n«o podendo o servidor revelar a quem cabert
a distribuie<o;

C) o registro dos feitos deverf ser lane.ado em livro
pr—prio, organizandos e ’ndice alfabZtico, facultado o uso
de fich¥rios;

d) a  distribui«o serf obrigat—ria, alternada e
rigorosamente eqYitativa, segundo a sua especializas«o
entre Ju'zes e Escrivces de ofcio da mesma natureza,
realizando - se em audiencia poeblica e mediante sorteio;

e) far -se-1 compensaso, no caso de baixa
distribuie<o de outra causa, dentro da mesma classe ou
subclasse;

f) a baixa que n<o for realizada dentro de 10 dias, a
partir do despacho que a determinou, n<o serf compensada;
g) a distribuie<o por dependencia, nos termos da lei

process ual, n<«o quebrarf a igualdade, perdendo a pr—xima

vaga o Juiz ou Cart—rio por ele beneficiado;

mediante



h) da entrega da petie<o a ser distribu’da, fornecert o

distribuidor ~ parte o competente recibo, consoante modelo

especial,
i) no caso de aditamento de dencencia , 0 Escriv<o, antes de
remeter os autos ao Juiz, apresentt -lo - ¥ ao Distribuidor,

dentro de 24 horas para a devida anotas«o;

]) proceder -se-f da mesma forma, quando a concordata se
transformar em falencia; quando no curso do inventtrio

abrir -se a sucess<o d 0 ¢c™njuge sobrevivente ou herdeiros;

guando o denunciado ~ lide vier a Ju'zo e contra ele

prosseguir a causa; quando houver nomeaso ~ autoria,

compareea ou n«0 0 nomeado; e, enfim, quando em qualquer

fase do processo surgir litiscons—rcio, ativo ou passiv 0,
n<o previsto ao tempo da distribuie<o inicial;

l) encerrado o expediente normal, qualquer Juiz competente

para conhecer da causa poderf receber petie<o inicial

c'vel, em cartter de urgencia, ou pedido de habeas corpus,
decidindo ou determinando as provi dencias cab'veis, e
posteriormente encaminhari o feito ao Diretor do Foro a fim

de ser distribu’da e, caso haja proferido julgamento, para

oportuna compensas«o;

m) no crime, qualquer decis<o final passada em julgado

devert ser averbada na distribuie<o;

n) serf procedida a distribuie<0 dos atos notariais na

hip—tese do artigo 111.

Art. 123. Os feitos ser«o classificados na primeira
inst%oncia, de acordo com o provimento baixado pela
Corregedoria Geral e, na segunda inst%oncia, como dispuser o
Regimento Inter no do Tribunal de Justisa.

Se«o0 IV
Dos Partidores e Contadores



Art. 124. Incumbe aos Partidores fazer os esboeos da

partilha em qualquer feito, salvo nos arrolamentos.

Art. 125. Aos Contadores incumbe:

| - contar salfrios, emolumentos e custas judiciai
acordo com respectivo regimento;

I - proceder ao c™mputo do capital, juros, premios, penas
convencionais, multas, corree<o0 monettria, rateios e
honortrios de advogados, quando for o caso;

[l - organizar os cflculos de liquidas<o das taxas de
heranea e legados nos inventfrios e arrolamentos e na
extine«o de usufruto ou fideicomisso;

IV - fazer o ctlculo para pagamento de impostos.

Se«o0 V

Dos Avaliadores e Depositfrios Judiciais

Art. 126. Aos Avaliadores incumbem as atribuie>es que lhes

s«o conferid as pelos dispositivos processuais que regem a
matZria.

Parfgrafo cenico. Nas Comarcas em que n<o houver Avaliador
Judicial, o Juiz do feito designart livremente, em cada

caso, pessoa id™nea e capaz para essa funeo.

S

de

Art. 127. Aos servidores ou pessoas desi gnadas ou nomeadas

depositfrios incumbe a guarda, conservas«o e administras<o
dos bens que lhes forem confiados, obedecido ao que a
respeito dispuser a legislas<o processual e provimentos da
Corregedoria Geral da Justi-a.

Se«o0 VI
Dos Oficiais de Justiea

Art. 128. Aos Oficiais de Justiea incumbe:



| - efetuar pessoalmente todas as citas>es, notificas>es e
intimas>es mediante mandado, que devert ser devolvido logo
depois de cumprido, salvo forea maior, e ainda executar
outras diligencias ordenadas pelo Juiz ;

Il - devolver ao Cart—rio os mandados de cujo cumprimento
hajam sido incumbidos atZ 24 horas antes da audisncia a que
disserem respeito.

Partgrafo cenico. Em caso de necessidade do servieo, 0 Juiz

podert designar Oficiais de Justiea ad hoc.

Art. 129. Os mandados ser<o distribu’dos alternadamente aos
Oficiais de Justiea da Vara ou Comarca.

a 1. f proibida ~ parte ou a seu procurador a indicas<o de
Oficiais de Justiea para cumprimento de mandado.

a 2.Y Anualmente, no in'cio do ano judicitrio e nas
Comarcas onde houver mais de um Juiz, o Diretor do Foro
organizart a escala, observando o critZrio de rod’zio, de
Oficiais de Justiea para servirem junto “s Varas C'veis.

a 3.% Nas Varas Criminais servir<o todos os Oficiais de
Justiea.

Se«o0 VII
Dos Inspetores de Menores

Art. 130. Os Inspetores de Menores dever<o proceder a todas
as diligencias contidas na legisla+<o especial de menores e

cumprir as determinae>es do Juiz competente.

Se«0 VI
Dos Assistentes Sociais e dos Psic—logos

Art. 131. Os Assistentes So ciais e os Psic—logos servir<o

junto “s varas criminais, de fam’lia ou de menores,



incumbindo -lhes as atribuie>es de sua profiss<o, sob a

orienta+<o do Juiz respectivo.

Se«0 IX

Dos Porteiros dos Audit—rios

Art. 132. Aos Porteiros dos Audit—rios incumbe:

| - estar presente “s audiencias nas quais tenha de
funcionar,

I - permanecer no edif’cio do Foro, durante o expediente;

[l - apregoar exclusivamente em praea ou leilko os bens
que devam ser arrematados, assinando os respectivos autos;
IV - afixar e des afixar editais;

V - receber e distribuir a correspondencia e papZis nos
—rg«0s judicitrios;

VI - auxiliar os Ju'zes na manutene<o da ordem;

VIl - passar certid>es dos atos de suas fune>es;

Vil - organizar, com a aprovas«o do Diretor do Foro, a
escala de s erviso das pessoas incumbidas da limpeza e
asseio do edif'cio do Foro.

Art. 133. O Porteiro dos Audit—rios, nas suas faltas e
impedimentos, sert substitu’do pelo Oficial de Justiea que

0 Juiz designar, sem preju’zo de suas fune>es.

Art. 134. Onde n<o exi stir Porteiro dos Audit—rios, as suas
fune>es ser<o exercidas por um dos Oficiais de Justiea
designados, mensalmente, pelo Juiz Diretor do Foro, sem

preju’zo de suas fune>es.

Se«0 X
Dos Auxiliares de Distribuidor e de Contador e Partidor



Art. 135. Aos a uxiliares cumpre desempenhar servieos
compat’'veis com as funees, sob a responsabilidade do

titular respectivo.

Se«0 Xl

Dos Oficiais Escreventes e Oficiais Judicifrios

Art. 136. Aos Oficiais Escreventes do Foro judicial

incumbe:

a) substituir o escriv<«o em suas fZrias e impedimentos e
responder pelo Of'cio no caso de vac%oncia,

b) praticar, simultaneamente com o escriv<o, todos os atos

concernentes ao of’cio, ressalvados o0s da competencia

privativa daqueles;

c) atuar nas audiencias, datilografando os resp ectivos

termos.

Art. 137. Aos Oficiais Judicitrios incumbe:

a) datilografar senteneas e despachos;

b) exercer todas as atribuie>es compat’'veis, que lhes forem
determinadas pelo escriv<o do Of'cio ou pelo Juiz.

CAPETULO ViIII
DAS DISPOSI,IES COMUNS AOS SER VIDORES DA JUSTIA

Art. 138. O servidor da justi)a que ultrapassar qualquer
prazo, sem motivo justificado nos autos, serf punido

disciplinarmente, nos termos da lei.

Art. 139. Constitui motivo de demiss<o, a bem do servieo
pceblico, o fato de receber o se rvidor, de quem quer que
seja, qualquer vantagem, em dinheiro ou n<, alZm das

outras a que fizer jus.



Art. 140. Os servidores da justiea n<o poder<o, sob pena de
demiss<o, exercer qualquer outra fune«o pceblica eletiva ou
n<o, antes do seu afastamento, de vidamente autorizado pelo

Conselho da Magistratura.

CAPETULO IX
DOS IMPEDIMENTOS E INCOMPATIBILIDADES DOS SERVIDORES DA
JUSTLA

Art. 141. Nenhum servidor da justi)a poderf funcionar
juntamente com c™njuge ou parente seu, consangY’neo ou afim
em linha ret a, ou colateral, atZ o terceiro grau,
inclusive:

| - no mesmo feito ou ato judicial;

I - na mesma Comarca ou distrito, quando entre as fune>es

dos respectivos cargos existir dependencia hiertrquica.

Art. 142. Verificada a coexistencia de servidores da
Justi)]a na situa«o prevista neste ttulo, ser<«o
preferidos:

| - os serventufrios e, entre eles, 0 mais antigo;

Il - os auxiliares, seguidos dos funciontrios da Justiea e,
entre eles, o mais antigo;

Il - em caso de antigYidade igual, o que tiver mais tempo
de servieo poeblico.

Art. 143. O servidor da Justiea vital’cio que por motivo de
incompatibilidade funcional for privado de suas funees,
ficart em disponibilidade com as vantagens a que tenha
direito.



CONSOLIDAIO NORMATIVA DA CORREGEDORIA SOBRE O FORO
EXTRAJUDICIAL

NORMAS ESPECEFICAS PARA OS SERVIOS NOTARIAIS E DE
REGISTROS

Cap’tulo 8 P DAS DISPOSI,IES GERAIS

Se«0 1 P Da Atividade nos Servieos Notariais e de

Registros
8.1.1 - A partir deste cap’tulo ser«o reguladas as
atividades nos Servieos No tariais e de Registros do Estado

de Mato Grosso.

8.1.1.1 - Compreende -se 0s servisos tpicos dos
tabelionatos de notas, protestos, registro de im—veis,
registro de ttulos, documentos civis das pessoas

jur'dicas, registro civii das pessoas naturais e de

I nterdie>es e tutelas.

8.1.2 - Todos os funcionirios dos servieos notariais e de
registro dever<o  cumprir rigorosamente os ditames
decorrentes de leis, regulamentos, provimentos, portarias e

instrus>es procedimentais t'picas, sob pena de

responsabilidade d isciplinar, inclusive.

8.1.3 - Na lavratura de escrituras e nos registros pceblicos

que impliguem em ™nus ou alienas<o de bens im—veis de
propriedade das firmas individuais, 0S

Nottrios/Registradores  dever<o  observar  as mesmas

exigencias referentes = pesso a f'sica de seu constituinte,



inclusive exigindo outorga ux—ria NOS casos previstos em

lei, exceto na hip—tese de bens que constem no contrato

social da empresa individual como destinados ao exerc’cio
da atividade mercantil, caso em que podert o empresirio ,
sem o consentimento do c™njuge, alient -los ou gravt  -los de

™nus reais (artigo 978 do C—digo Civil). Do contririo,

deverf o  Notfrio/Registrador atentar para a necessidade da

outorga ux—ria, qualquer que seja o0 regime de bens do
casamento, exceto no de sep ara«<o absoluta (artigo 1.647
do CC).

Se«02 DDo Expediente

8.2.1 - Nos Servieos Notariais e de Registro o expediente

serf das 12 “s 18 horas. O Registro Civil funcionarf aos
stbados, domingos e feriados, na forma estabelecida pelo
artigo 68, partgrafo 6Y4, do C—digo de Organizae«<o e Divis<«0o
Judicifrias do Estado de Mato Grosso. Excepcionalmente, o

Juiz Diretor do Foro poderf, em raz<o das peculiaridades da
comarca, regulamentar o horfrio de funcionamento dos

Servieos, respeitando o hortrio m’nimo estabe lecido em lei.
(Item alterado pelo Provimento n¥4 38/08 - CGJ)

8.21.1 - Ante a estreita relas<o entre 0s servieos do

Tabelionato de Protestos e 0s banctrios, visando garantir
maior seguranea na movimentae<o financeira dos envolvidos,
as 06 (seis) horas do e xpediente externo das Serventias que
prestam  estes servieos deverf coincidir com o hortrio

banctrio local, devendo o Diretor do Foro expedir Portaria
nos termos desta norma (Lei 8.935/94, artigo 4%, caput e &

2Y4).

8.2.2 - Aos stbados, domingos e dias 24 e 31 de dezembro,

bem como nos feriados nacionais, estaduais e municipais



assim declarados em lei, com exce*<0 do Servieo de Registro
Civil de Pessoas Naturais, 0S respectivos servieos n<o

ser<«o prestados.

8.2.2.1 - O fechamento dos servisos sem autorizas
antecedente do ju’zo competente sujeitarf o respectivo

titular “s sane>es disciplinares cab’veis.

Se«03 - Dos Funciontrios
8.3.1 - Os servieos notariais e de registro somente poder<o
ser prestados por pessoas dos respectivos quadros. f vedada

qualque r prestas<o ou vinculas<o funcional entre o0s
funciontrios daqueles com prestadores de  servieo
caracter’stico de despachante, e, em nenhuma hip—tese, o
funciontrio podert receber quantias, valores ou qualquer

forma de remuneras<o oriundas de atividades de d espachante.

8.3.1.1 - Junto s dependencias dos Servie0s, somente ser«o
mantidos formulfrios para a execue«0 dos servieos que lhe

S<0 pr—prios.

8.3.2 - As rela»es de trabalho entre os Nottrios e
Registradores e seus prepostos ser«o livremente celebradas
sob o regime celetista. Do Juiz Diretor do Foro n<o se

exigirt homologaso, sendo, porZm, imprescind'vel a

comunicae<o deste.

8.3.2.1 - As eventuais ausencias, faltas ou impedimentos

f'sicos do Titular do Servieo, por gualguer motivo, exceto
em caso de d oenea scebita, dever<o ser comunicadas com
antecedesncia m’nima de 05 (cinco) dias ao Ju’'zo da Dires0

do Foro da comarca, devendo estar presente, neste caso, 0
substituto designado para responder pelo Servieo.



8.3.3 - Para identificas<o, os funciontrios, a ssim como o

titular e o substituto, usar<o o cracht relativo ~
serventia.

8.3.4 - Para a melhor identificas<o do subscritor de papZis

e documentos ou de atos do Servieo, as rubricas e as

assinaturas dos funcionrios ser«o reproduzidas

mecanicamente em let ra de forma ou carimbos.

8.3.5 - O exerc'cio da atividade notarial e de registro Z
incompat’vel com o da advocacia, 0 da intermedias<o de seus
servieos ou o de qualquer cargo, emprego ou funeo
paceblicos, ainda que em comiss<o. A diplomas<o, na hip—tese

de mandato eletivo, e a posse, nos demais casos, implicart

no afastamento da atividade.

Se«04 - Da Tabela Emolumentos

8.4.1 - Cada tabela dos emolumentos para o0s atos
espec’ficos do Servieo Notarial/Registral sert afixada em

lugar vis'vel ao pceblico, em guadro com letras e ncemeros de

tamanho m’nimo de 0,5 (meio) cent’'metro.

84.1.1 - No caso de setores separados para pritica de
atos, observar -se-f novamente a disposie<0 desta norma

(8.4.1), quanto aos atos t’picos.

8.4.1.2 - Do mencionado quadro, com le tras da mesma
dimens<o, constart a advertencia de que o Serviso s— se
responsabilizart pelos atos praticados por seus

funciontrios.



8.4.1.3 - A qualquer interessado, ser<o prestados

esclarecimentos sobre o valor de cada Servieo executado ou
a executar.

8.4.2 - A parte interessada pelos servieos antecipart o

pagamento dos emolumentos a eles correspondentes,

incumbindo ao oficial procurado para providenciar 0os seus

servieos e 0s de outras serventias discriminar cada valor

cobrado do usufrio, nos termos do a rtigo 14, parigrafo
ocenico da Lei 6.015/73 e repassar o equivalente aos servisos

da outra serventia no momento em que este for solicitado.

Se«05 - Dos Servieos

8.5.1 - Aos Titulares dos Servieos, ficar<o a guarda e
responsabilidade dos livros, documento s, fichas, papZis,
microfilmes, arquivos e sistemas de computas<o, que zelar<o

pela sua ordem, seguranea e conservaso. Para tanto,

utilizar -se-f tambZm de servieo de seguranea, mesmo que
eletr™nica, para evitar subtras>es ou incendios, mantendo
em perfeit o funcionamento as instalases elZtrica e

hidrfulica, com peri—dicas Vvistorias pelo corpo de

bombeiros.

8.5.2 - Es partes dar - se- <0 recibos de todos os pagamentos
efetuados junto aos Servieos. Os recibos indicar<o de forma

clara e precisa os pagamentos pa ra que os atos possam ser

identificados, conforme a tabela de emolumentos, e ser<o
obrigatoriamente assinados ou rubricados por funcionirio

com fZ peeblica.

8.5.2.1 -  Os recibos pertinentes ao pagamento de
reconhecimento de firmas e autenticas>es de docume ntos

poder<o ser fornecidos por mtquinas registradoras.



8.5.2.2 - O valor dos emolumentos, em qualquer hip—tese,

constarf do pr—prio documento.

8.5.3 - Ressalvados 0s casos expressamente previstos,
nenhum  funcionfrio recebert quantias referentes a
recolh imentos devidos, que n«0 seja da aleada de sua

pr—pria serventia.

8.5.4 - S«0 considerados gratuitos os atos que n<o constem
expressamente da Tabela de Emolumentos.

85,5 - Os Servicos poder«o adotar livremente sistema de
computas<o, microfilmagem, disco —ptico ou outros meios de
reprodue<o na execue«o de atos pr—prios de sua serventia,

bastando cientificar e fornecer ao Juiz Diretor do Foro os
dados necessirios ao acesso do programa para a

indispenstvel funeo correicional.

8551 - Adotada a informati Zas<0, 0 programa, bem como o
banco de dados, passam a integrar o acervo do Serviso.

8.55.2 - Os Servisos Notariais e de Registro est<0

autorizados a realizar atos reprogrificos para atendimento

dos interessados, mas somente quando se referir © execus<o
dos seus atos caracter’sticos, sendo vedada a realizas<o

por pessoas  estranhas "queles, e o valor a ser cobrado sert

fixado pela Corregedoria - Geral da Justiea, sendo que o
valor dos emolumentos, em qualquer hip—tese, constart do

pr—prio documento.

8.5.5.2 .1 - Asc—pias dos documentos expedidos e destinados
ao arquivo da serventia dever<«o conter o ncemero de sZrie

dos respectivos selos de controle. Sendo estas c—pias



referentes aos livros, a informae«o de que trata este

subitem devert ser anotada no respecti vo livro.

8.5.6 - Arenovaso dos atos emanados de Servieos Notariais

e de Reqistros, por forea de dolo ou erro atribu’veis aos
funciontrios, n<o representarf ao interessado qualquer
despesa, e responderf o titular pelos danos causados ao
interessado ou a terceiro, sem preju’zo das conseqYencias

administrativas decorrentes da legislas<o.

8.5.7 - Objetivando a eficiencia e efictcia dos Servieos,
serf semestralmente realizada autocorreie<o,  cujos

relat—rios ser<o enviados ao Juiz Diretor do Foro atZ o dia

10 do mes seguinte, arquivando -0S na pasta pr—pria das
correie>es.

8.5.7.1 - Na autocorrei<o, se houver a necessidade de

conserto ou de repeti«o do ato, convocar -se-<0
interessados que devam assistir ou deles devam tomar
conhecimento.

8.5.8 - Oslivr os, fichas, documentos, papZis, microfilmes

e sistemas de computas<o dever<o permanecer sempre sob a
guarda e responsabilidade do Titular do Servieo Notarial ou

de Registro, que zelart por sua ordem, seguranea e

conservas<o.
8.5.8.1 - As percias, se nece sstrias, ocorrer<o na sede do
Servieo, em dia e hora previamente designados com ciencia
do titular, podendo elas, em cartcter excepcional’'ssimo,

ser realizadas em local diverso, mediante precedente e
expressa autorizas<o do Juiz Diretor do Foro, com

obriga t—rio acompanhamento do titular.

0s



8.5.9 - Os livros institu'dos e em utiliza«<o s« de
responsabilidade dos respectivos Titulares dos Servieos. A
danificas<o ou desaparecimento de livros ser«o

imediatamente comunicados por of’cio circunstanciado ao

Juiz Di retor do Foro gue, em sendo o caso, autorizarf a
restauras<o do livro desaparecido ou inutilizado.

8.5.9.1 - S«<0 elementos essenciais para a restauras<o dos

livros o arquivo do Servieo e 0s registros anteriores,
traslados e certid>es, constando a ocorrenc ia do termo de
abertura.

8.5.10 - Os livros de folhas soltas, atZ a definitiva
encadernas<o, ser«o guardados em colecionadores pr—prios e
distintos.

8.5.11 - Quando a prova a ser produzida for de
responsabilidade da parte interessada, n<o ser«o

requisita  das informae>es ou certid>es de atos notariais e

de registros. Se gualguer uma delas n<«o for produzida em

raz«o de obstfculo criado pelo pr—prio Servieo, ou se
houver interesse relevante para o %ombito judicial, dever<«o

ser prestadas, cotando -se 0s emolumen tos devidos para
posterior pagamento.

8.5.12 - Atransmiss<o de todo complexo do Servieo Notarial

e de Registro ao sucessor, incluindo programa de dados de
informitica, Z dever funcional do Nottrio ou do Oficial de
Registro.

8.5.13 - Os mandados relativo S a atos do registro civil que

devam ser cumpridos em outra jurisdie<o,  ser<o

encaminhados, por ofcio, pela autoridade judicial
competente ao Juiz Diretor do Foro da Comarca destinattria



gue podert determinar o seu cumprimento na forma do artigo
109, a 5% , da Lei 6.015/73. Os demais atos ser<o cumpridos

por carta precat—ria, nos termos do artigo 200 do CPC.

8.5.14 - Na realizas<o dos atos t'picos da serventia,
devert ser utilizada tinta indelZvel, azul ou preta, e
quando exig'vel, dever -se- f observar as p rescris>es legais

a respeito das testemunhas, n«o sendo aceitas como tais as

gue mantiverem relas<o de subordinae<o junto aos delegados.

8.5.15 - Fica dispensada a obrigatoriedade do envio em
fotoc—pia da Certid<o Negativa de DZbito (CND) pelos
Tabelionat o0s e Registros de Im—veis ao Instituto Nacional

de Seguro Social D INSS, com a condis«o de ser verificada

pelos Servieos Notariais e de Registros a sua validade via

internet, no endere<«o www.mpas.gov.br 0ou em qualquer
agencia da previdencia social, devendo tambZm ser observada

a finalidade para a qual foi emitida.

Se«06 - Dos Livros

8.6.1 - Cada Servieo tert obrigatoriamente os livros
exigidos pela legislas<o em vigor e ainda os institu'dos
pela Corregedoria - Geral da Justi)a do Estado de Mato
Grosso, a  saber:

| - Livro de visitas e correis>es;

I - Livro Caixa;

[l - Livro de Movimento de Controle de Selos.

8.6.2 - Cada  serventia  possuirt 0s seguintes
classificadores:

| - para atos normativos e decis>es do Conselho Superior da
Magistratura;



I - para at o0s normativos e decis>es da Corregedoria - Geral
da Justiea;

[l - para atos normativos e decis>es da Corregedoria

Permanente;

IV - para arquivamento dos documentos relativos ~ vida
funcional dos notirios/registradores e seus prepostos;

V - para c—pias de of ‘cios expedidos;

VI - para of'cios recebidos;

Vil - para guias de custas devidas ao Estado e
contribuie>es ~ Carteira de Previdencia das Serventias n<«o
Oficializadas;

Vil - para guias de recolhimentos aos Institutos de
Previdencia;

IX - para guias de reco Ihimento do imposto sobre a renda

retido na fonte;

X - para folhas de pagamento dos prepostos e acordos
salariais;

Xl - para as guias de recolhimento de impostos e taxas

devidos aos atos notariais, regularmente quitados, em ordem
cronol—gica, de maneira a serem facilmente localizados, em
caso de necessidade.

XIl - para arquivamento das declarae>es de atos notariais e

de registro remetidas mensalmente ao FUNAJURIS.

Se«07 - Da Fiscalizas<o Administrativa

8.7.1 - A fiscalizas<o administrativa Z de competen cia do
Ju'zo da Dire«<o do Foro da comarca, sem preju’zo das
atribuie>es do Corregedor - Geral da Justiea, entendido este
como autoridade competente, nos termos do artigo 38 da Lei

8.935/94.

8.7.1.1 - Os recursos das decis>es tomadas pelos Ju'zes
Diretores de Foro ou pelo Corregedor - Geral da Justiea,



ser<«o interpostos, respectivamente, com efeito suspensivo,

Corregedoria -Geral da Justi)a ou ao Conselho da
Magistratura, no prazo de 05 (cinco) dias.
8.7.2 - Sem prejuzo das providencias adotadas pela
Correg edoria - Geral da Justiea, cabert ao Juiz, que estiver

no exerc'cio da diree<o do foro, adotar as medidas

necessirias para a apura«o e aplicas<o das sanees
administrativas - disciplinares. Os procedimentos poder<o ter
in‘cio de ofcio ou mediante requeriment o, verbal ou

escrito, sempre a objetivar a corres<o e a qualidade dos

atos notariais e registrais.

8.7.2.1 D Com excee«o das reclamae>es recebidas pelo

Servieo Disque - Corregedoria, as delas>es, reclamae>es ou
pedidos de providencias de interessados, parte s e advogados
somente ser<«o recebidos pela Corregedoria - Geral da Justiea
quando demonstrado que no Ju’zo de Primeira Inst%oncia
respectivo igual providencia tenha sido pedida e que por
aquele nenhuma decisco ou providencia tenha sido

apresentada, ap—s 10 (d ez) dias.

8.7.3 - Aplica -se ao procedimento da as<o disciplinar para

verificas<o do cumprimento dos deveres e eventual imposie«o

das penalidades previstas na Lei 8.935/94, o disposto no
C—digo de Organizas«o e Divis<o Judicifrias do Estado de

Mato Grosso (Lei 4.964/85), na Lei 6.940/97, bem como o

disposto na See<«o 6, Cap’tulo 1, desta Consolidas<o.

8.7.4 - Conforme as peculiaridades do Servieo, e nos termos

da Lei 8.935/94, na hip—tese da suspens<«o preventiva do
respectivo titular, proceder -se-1 na forma  do artigo 36 e

partgrafos da citada lei.



8.7.5 - Nas correie>es realizadas no Foro extrajudicial, em

que for constatada diferenea a maior no recolhimento de
emolumentos, gerando crZdito para os usuztrios do serviso, 0
Juiz Diretor do Foro devert: (tem ac rescido pelo

Provimento n¥a  43/2008 - CGJ)

| - Determinar que o notfrio ou registrador adote todas as
providencias necessirias " localizas<o da parte, dentro do
prazo miximo de 30 (trinta) dias;

Il - Vencido o referido prazo sem a localizas<o da parte,

intima r o notfrio ou registrador, para no prazo de 05
(cinco) dias:

a) depositar a import%oncia remanescente na conta cenica do
Poder Judicitrio do Estado de Mato Grosso;

b) juntar o comprovante do dep—sito no Termo de Correis«0

ou Pedido de Providencias respectiv 0, identificando o(s)
titular(es) do(s) crZdito(s) e os respectivo(s) valor(es),

ficando o referido numerrio ™ disposie<o do(s) usutrio(s).

Se«0 8 D Da Designas«o de Substituto das Serventias nos
Casos de Vac%oncia.

8.8.1 - Nos casos de morte, aposentad oria, invalidez,
rencencia, perda da delegas<o, descumprimento comprovado da
gratuidade estabelecida na Lei 9.534/97, do Oficial Titular

da Serventia, competirt ao Juiz Diretor do Foro, onde est}
localizada a Serventia:

a) baixar portaria declarando vaga a serventia, designando
substituto mais antigo (Lei 8.935/94, artigo 39, = 2j) para

responder pela serventia atZ que seja provida por concurso
pceblico;

b) comunicar ao Desembargador Presidente do egrZgio
Conselho da Magistratura para abertura de concurso.



8.8.1.1 - Caso n« haja substituto do Oficial Titular,

devert o Diretor do Foro comunicar o fato, incontinente, *
Corregedoria - Geral da Justiea, apontando as alternativas

que julgue mais vitveis (Lei 8.935/94, artigo 44, @ 2j.),

para restabelecer a normalid ade dos servieos, ainda que

precariamente.

8.8.2 - Declarada vaga e designado o substituto, o Diretor
do Foro dar¥f ciencia * Corregedoria - Geral da Justica e ao

Conselho da Magistratura, no prazo de 05 (cinco) dias.

8.8.3 - O substituto que for designado nas condis>es
descritas nesta See«0 deixa de trabalhar em nome do Titular
e passa a exercer as funees em nome pr—prio, em carfter

precirio, temporfrio e provis—rio, atZ que a serventia seja

provida por concurso peeblico.

8.8.3.1 - O substituto responde ci vil e penalmente pelos

atos que praticar durante seu exerc’cio, como se titular

fosse.

8.8.4 - O Diretor do Foro consignart no ato de compromisso

e posse do substituto que no instante que o Tribunal de
Justiea der provimento ~ serventia, a vaga sert preen chida

pelo candidato aprovado no concurso de ingresso ou remaoe<o,
sem qualquer possibilidade do designado pleitear qualquer

direito ou indenizas<o.

8.85 - O substituto designado para responder a t'tulo
prectrio e provis—rio devert apresentar, mensalmente e atZ
0 5Y. (quinto) dia cetil do mes subseqYente, sobretudo em

forma contfbil, ao Juiz Diretor do Foro, os balancetes e
balane.o anual do seu gerenciamento administrativo e

financeiro dos servieos notariais e de registro ali



praticados, inclusive no que di Z respeito "s despesas de
custeio, investimento e pessoal, cabendo - Ihe estabelecer
normas, condi>es e obrigases, ainda que, tambZm,
prectrias e provis—rias, relativas “s atribui>es de

fune>es e remuneras<«o de seus prepostos, de modo a obter a

melhor qua lidade na prestas<o dos servieos pela referida
serventia. Deverf, tambZm, recolher as taxas ao FUNAJURIS,

como determina a Lei Estadual 8.033/2003, a Se««0 9 deste

Cap'’tulo e alteras>es posteriores.
8.8.6 - O Juiz Diretor do Foro devert exercer, em nome d 0
Poder Judicifrio Matogrossense, a fiscalizas<o sobre a

serventia, na forma da lei, principalmente no que
recomendam os artigos 37, parfgrafo cenico, da Lei 8.935/94,
18 e seguintes da Lei Estadual 6.940/97 e se«0 anterior

desta Consolidas<o.

SE,I0O 9 - Do controle e seguransa dos atos notariais e de

registro

8.9.1 - Cada ato notarial ou de registro praticado receberf

Selo de Controle, que sert utilizado seqYencialmente, nos
termos da Lei 8.033/2003 e das disposie>es desta Ses<0.
8.9.1.1 - O(s) selo(s) d e controle a ser aplicado no
documento que constitui o ato notarial ou de registro

conterf o valor do emolumento cobrado, de conformidade com

a respectiva tabela.

8.9.1.2 - Avinculaso do Selo de Controle ao ato praticado
pela serventia extrajudicial dar - se- f pela ordem seqYencial
alfanumZrica, devendo o selo ser destacado da folha

pr—pria, de origem, pela borda e afixado de imediato no
documento do ato notarial ou de registro celebrado, sem



qualquer outro contato f'sico, observando -se que para cada
ato h avert o valor correspondente em selos a serem
utilizados de acordo com estas regras, sem possibilidade de

troca, repasse ou emprZstimo entre as serventias, a fim de

facilitar o controle de sua utilizae<o.

8.9.1.3 - O neemero de selos deverf corresponder
gquantidade e ao valor dos atos praticados num ©enico

documento.

8.9.14 - Quando um documento possuir mais de uma folha e
constituir um s— ato, o(s) selo(s) serf(<o) colocado(s)

onde houver a assinatura do servidor responsivel pelo ato.

8.9.15 - Quando u m documento possuir mais de uma folha e
virios atos, os selos correspondentes aos atos poder<o ser

distribu’dos pelo documento.

8.9.1.6 - Para maior seguranea e transparencia do ato
praticado, os notfrios e registradores, assim como 0s seus
prepostos, dev er«o, obrigatoriamente, carimbar parte do

campo do selo colado no documento com carimbo identificador

da especificidade do respectivo servieo notarial ou de
registro, laneando, em seguida, sua assinatura,

diagonal, entre o carimbo e o selo.

8.9.1.7 - Quando o documento necessitar de mais de um selo,

0 carimbo e a assinatura dever«o ser apostos no celtimo
deles, ou no celtimo selo de cada folha do documento, caso
este possua mais de uma folha com selos espalhados por

elas.

8.9.1.8 - No caso de o documento n<o comportar todos os
selos correspondentes ao valor do(s) atos(s) praticado(s),



devert a serventia utilizar uma folha avulsa para essa
finalidade, unindo -a ao documento, como parte integrante

deste, nela procedendo conforme disposto no item 8.9.1.6.

8.9.1.9 - f obrigat—ria a utilizas<o seqYencial dos selos,
de modo que o primeiro lote de cada modalidade de selo
deverf ser totalmente consumido antes da utilizas<o do

segundo lote da mesma modalidade e assim sucessivamente.

8.9.1.10 - Caso aconteea de n<o ser mais poss'vel a
utilizae<o de selos do novo lote de acordo com a seqYencia,
podert essa ordem seqYencial ser alterada, devendo a

serventia manter em seus arquivos, obrigatoriamente, c—pia

do of'cio de encaminhamento do(s) selo(s) substitu’do(s) ~

Corr egedoria - Geral da Justi)|a e ao FUNAJURIS, como

documento comprobat—rio da utilizas<o fora do prazo.

8.9.1.11 - As c—pias dos documentos expedidos e destinados
ao arquivo da serventia dever«o conter o ncemero de sZrie

dos respectivos selos de controle.

8.9.1.12 - Os selos dever«o ser controlados por meio de
livro pr—prio, denominado OMovimento de Controle de SelosO,
que devert conter, alZm do movimento difrio da serventia,

com identificae<o completa dos servidores responsiveis pelo
seu manejo, o total de s elos utilizados, extraviados,
danificados ou, de alguma outra forma, inutilizados, alZm

do quantitativo remanescente de selos.

8.9.1.12.1 - A folha -canhoto de onde ser«o retirados os
selos devert ser arquivada em pasta pr—pria, depois lansada
no livro den ominado OMovimento de Controle de SelosO,

observando a seqYencia alfanumZrica dos selos utilizados.



8.9.1.13 - O descumprimento do disposto nesta norma
sujeitarf o responsivel a saneo administrativa, como
tambZm a ser processado e julgado pelo Juiz compe tente, de

acordo com a legislas<o pertinente.

8.9.2 - A fim de impedir adulterae>es, imitas>es, c—pias,

etc, e no intuito de obter a mais absoluta seguranea
jurdica  na autenticidade dos atos da serventia

extrajudicial, o Selo de Controle dos Atos dos Ser Vie0S
Notariais e de Registro deve apresentar as seguintes

caracter’sticas essenciais em sua confece<o:

| - papelauto - adesivo, resistente “s elevadas varias>es de
temperatura, " umidade, ao calor e ~ luz ultravioleta;
I - dimens<o de 40 mm x 29 mm de fre a oetil;

[l - sistema de fagueamento estrelar;

IV - impress<o com tinta I'quida off -set em 5 (cinco)
cores, sendo em 4 (quatro) cores o fundo numismitico e
geomZtrico, incorporando microletras positivas e negativas,
e em 1 (uma) cor a impress«o de tinta in vis'vel
fluorescente, antiscanner e sens’vel ” luz ultravioleta com

a imagem OThemisO e a express<o OAUT&NTICOO;

V - seqYencia alfanumZrica, impressa em tipografia,

composta de tres letras e cinco algarismos aleat—rios bex:
AAA55555, impressa com tecnolog ia n<o impacto Ink Jet ou

tipogrifica ao lado direito da express«o On%.0, cada selo

sendo cenico e possuindo seu pr—prio arranjo alfanumZrico;

VI - calcografia em 1 (uma) s— cor na impress<o dos textos,

desenhos, bras<o e da filigrana negativa com imagem la tente
ou fantasma,

VIl - impress«o calcogrifica na sigla OMTO, em imagem

latente e desenho correspondente ao elemento OFenixO do
bras<o do Estado de Mato Grosso;



VIII - impress<o calcogrifica no bras<o do Estado de Mato
Grosso e nos dizer es OEstado de Mato GrossoO OPoder
JudicitrioO postos acima do mesmo s’'mbolo;

IX - impress<«o off - set no desenho (elemento OguarantO do
bras<o do Estado) encontrado na borda superior e na
seqYencia da express<«o OTIMT 130 anosO;

(Redae«0 alterada pelo Provimento n¥% 60/07 - CGJ)

X - impress<o off - set nos t'tulos OSelo de AutenticidadeO e
OAtos de Notas e RegistrosO:

Xl - borda lateral direita com a express«o Oato gratuitoO

ou com o valor de face expresso de acordo com o valor do

selo.

8.9.2.1 - Os selos conter<o uma numeras<o dup la identica no
Seu corpo e na parte destacivel, para que se possa vincular

cada um deles ao ato praticado, e dever<o vir em folhas
soltas, cada uma com 35 (trinta e cinco) selos por folha

(formato A - 4), qualguer que seja o seu valor de face e

indicas<o, no rodapZ da  folha, da numeras<o inicial e final

dos selos a ela correspondentes.

8.9.2.2 - A altera<o de qualquer das especificas>es
relativas aos selos, contidas nesta norma, deveri ser
precedida de prZvia e formal consulta e autorizas<o da
Corregedoria - Geral da Justiea.

8.9.2.3 D Os pedidos de selos efetuados pelas Serventias s—
poder<o ser alterados mediante nova solicitas<o
instituie<o fornecedora. ( Item acrescido pelo Provimento n¥%
46/07 - CG)

8.9.3 - A empresa encarregada da produe<o dos selos cui dart
tambZm da distribuie<o destes junto “s serventias
extrajudiciais em todo o Estado de Mato Grosso, de forma



personalizada, efetuando a entrega dos selos solicitados
aos funcionirios devidamente autorizados pelas respectivas

serventias e cadastrados na Corregedoria - Geral da Justiea.

8.9.3.1 - As despesas com o transporte, decorrentes da
distribuie<o dos selos, Z da responsabilidade da empresa

prestadora de servieos.

8.9.4 - O kit para solicitae<o dos selos deverf obedecer ao
m’nimo de 9 (nove) folhas, independentemente do tipo de

selo solicitado.

8.9.4.1 - Como forma de permitr o controle e a

fiscalizas<o do uso dos selos pelo FUNAJURIS, as serventias

s— poder<o solicitar selos de acordo com a necessidade de
consumo mensal, observando - se, portanto, a quantidade mZdia
de selos utilizada nos atos praticados nos meses

anteriores.

8.9.4.2 - O pedido podert ser efetuado via internet, fac -
s’'mile ou pelo correio, mediante o preenchimento do

formultrio de OSolicitas<o de Selos de ControleO,

dispon’vel no s'ti o www.t.mt.gov.br e na Divis<o de
Fiscalizas<o, Correie<o e Expediente do Foro Extrajudicial
da Corregedoria - Geral da Justiea, devendo sempre conter a

assinatura do funciontrio cadastrado, junto com o

respectivo comprovante de recolhimento autenticado pel o]
FUNAJURIS, ou informando o0 ncemero do comprovante de
recolhimento bancirio no caso de pedido via internet.
(Redaso alterada pelo Provimento n¥ 46/07 -CG)

8.9.4.3 b Para acesso via internet, 0 (@) ftitular da
Serventia devert oficiar solicitando o cadastr amento e a

senha provis—ria b tanto pessoal quanto de prepostos que o



titular indicar b que podert ser alterada quando do seu
recebimento. ( Redas«o alterada pelo Provimento n% 46/07 -
CG)

8.9.4.3.1 - O descredenciamento tambZm devert ser
solicitado quando houver alteras<o de pessoal na Serventia
(desligamento, entre